
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.SLCNTR. 8288699 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 
ATENCIÓN EN SALUD DE LA POBLACIÓN CONDUCIDA AL CENTRO DE 
TRASLADO POR PROTECCIÓN (CTP) DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: CENAIDA RUIZ MEDINA 

No. de Cedula 52655180 

Fecha Inicio del Contrato 06/09/2025       Fecha de Terminación 20/12/2025     

Periodo del Informe 06 /09/2025 AL 05/10/2025 

 

 DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del contrato $ 11.025.000 

Valor Por Pagar en este periodo $ 3.150.000 

Saldo por Pagar $ 7.875.000 

Pago No.  001 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, 
manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes 
al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No 
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Salud 
9491188271         SEPTIEMBRE 

$ 178.000 

Pensión $ 227.800 

ARL  
RIESGO 5 PAGADO POR 
LA ALCALDIA DE CHIA 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.CO1.SLCNTR. 8288699   me permito relacionar las actividades 
ejecutadas durante el periodo 06/09/2025 - 05/10/ 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Llevar la caracterización de las personas 
conducidas por la policía al Centro de 
Traslado por Protección (CTP), con el 
diligenciamiento del formato de informe 
individual de conducción en la parte 
relacionada con el estado de salud física del 
conducido, con base en un examen físico y 
toma de signos vitales. Manejo de 
herramientas ofimáticas.   

En el formato de enfermería se deja evidencia de las cifras tensionales de 
cada protegido que ingresa al CTP, como son (TA, temperatura, oximetría, 
frecuencia cardiaca) en el mes de febrero se le tomo signos vitales a   
protegidos de los cuales están registrados en el formato asignado de 
enfermería se anexa registro fotográfico en las evidencias.   

Hombres 18 

Mujeres 2 

Extranjeros 1 

Lgtbiq+ 0 

Habitante de Calle 6 

Remisión de 
psicología 

  18 

Epinfo   5 

  
 

2. Llevar un registro de ingreso y salida, en el 
cual se evidencia que no hay afectación de la 
salud del personal conducido, realizando un 
informe final de su estado de salud antes de 
salir del Centro de Traslado por Protección 
(CTP). 

En el formato de enfermería queda plasmado la valoración de cada protegido 
que ingresa y egresa del CTP. Anexo al informe las evidencias fotográficas 
que se realiza, esta valoración se le realizo a protegidos.                                                                             

Ingreso 20                                                                       

Egreso 17                                                                    

Mujeres Egreso  2                                                                

Hombres 
egreso 

18                                                         

Extranjeros 1 
 

3. Tomar las medidas de protección 
necesarias para asegurar la atención 
oportuna a los conducidos, en caso de ser 
necesario.  

En el periodo comprendido entre el 06/09/2025 AL 5/10/2025 se deja 
evidencia en el formato de enfermería como ingresa el protegido con respecto 
a su estado de salud, se le realizo el formato a (20) protegidos dos se anexa 
registro fotográfico como evidencia del trabajo realizado, se utiliza todos los 
elementos de protección para el ingreso y egreso del protegido para 
protección de agentes patógenos se deja evidencias fotográficas plasmados 
en el informe. 

4. Prestar apoyo respecto a los estados de 
los conducidos sin poner en riesgo su 
integridad ni la de ninguna de las personas 
de apoyo o del conducido. 

Queda plasmado en el registro fotográfico y en el formato de enfermería la 
realización de curaciones, limpieza de heridas superficiales a los protegidos. 
Se le brindo atención de curación a 1 protegidos hombres, apoyo en el sitio 
de reflexión en tomar signos vitales 15 protegido. 

5. Solicitar a la Dirección de Seguridad y 
Convivencia y disponer de los elementos y 
equipos necesarios para la toma de los 
signos vitales de los usuarios del Centro de 
Traslado por Protección (CTP) y responder 
por ellos llevando un registro en el inventario.    

Se dispone de los equipos y elementos necesarios para la toma de signos 
vitales como son: tensiómetro, pulsioxímetro, termómetro.  De igual manera 
se mantienen en óptimas condiciones y en cada turno se hace entrega de los 
equipos para verificar que se encuentran en buen estado. 



6. Realizar cuatro (04) charlas mensuales a 
la comunidad del Municipio de Chía, 
haciendo énfasis en los conocimientos del 
procedimiento legal del centro de traslado 
por protección (CTP). Deben sustentarse 
mediante listas de asistencia, álbum 
fotográfico y actas de las socializaciones de 
cada charla. 

CHARLA 1:  Esta charla   se desarrolla en las instalaciones del centro de 

traslado por protección (CTP) donde se da a conocer por parte de los 

profesionales el fundamento, causa y razón del centro de traslado por 

protección, dando a conocer a los participantes los motivos y causas por 

los cuales se realizan traslado al CTP, de igual forma se les nombran los 

derechos que se tienen dentro del CTP. Se explica el objetivo de la ley de 

convivencia en los espacios públicos, deberes y derechos, que son los 

conflictos y como resolverlos. 
 

CHARLA 2: Ese taller se desarrolla en las instalaciones del centro de 

traslado por protección y va dirigido a los protegidos, se expone el tema 

de las enfermedades crónicas. 

Una enfermedad crónica es una enfermedad de larga duración y, por lo 

general, de progresión lenta. No hay un consenso acerca del plazo a partir 

del cual una enfermedad pasa a considerarse crónica; pero por término 

medio, toda enfermedad que tenga una duración mayor a seis meses 

puede considerarse como crónica 

 

CHARLA 3:  Esta charla se desarrolla en las instalaciones del (CTP) donde 

se les expone a los protegidos el tema “TUS PUPILAS TE DELATAN” 

¿Por qué las pupilas se dilatan con las drogas? 

Los alucinógenos como el LSD y el MDMA afectan los receptores de 

serotonina en el cerebro, lo que puede afectar el tamaño de la pupila. 

Otras drogas impiden la constricción de la pupila, lo que provoca 

dilatación. Esto puede dificultar la visión en entornos con mucha luz. 

Consumo de alcohol o drogas, como la marihuana o la cocaína entre otras, 

que pueden causar una excitación significativa de las fibras musculares 

que forman el iris provocando una dilatación pupilar. 

Así pues, la dilatación de la pupila puede ocurrir por muchas razones. En 

algunos casos, la dilatación desaparece por sí sola. En otros, puede indicar 

un problema grave e inmediato. 

 

CHARLA 4: Esta charla se desarrolla en las instalaciones del (CTP) donde se 

les expone a los protegidos el tema LEY 1801   donde se les expone las 

causales de ingreso, derechos de los protegidos. 

Causales de ingreso 

Bajo efectos de sustancias psicoactivas y bebidas alcohólicas  

Deambular en estado indefensión  

Peligro de agresión. 

 Alteración de la conciencia 

Derechos:  

Tiene derecho a ser escuchado 

Tiene derecho a comunicarse con una persona que lo asista  

Tiene derecho a una copia del informe individual de conducción  

La medida de protección cesara cuando el estado de excitación, 

embriaguez, indefensión o cuando una persona responsable pueda asumir 

la protección requerida 

La medida de protección no puede superar las 12 horas  

Durante la protección será separado debido a su género. 

 

 

 

7. Realizar tres (03) talleres reflexivos 
mensuales, con material didáctico a partir 
de la construcción colectiva y simbólica a la 
Comunidad del Municipio de Chía, y generar 
entre los participantes reflexiones para 
aplicar en la vida, que a su vez debe aportar 
en el cambio social, con respeto a la cultura 
ciudadana y la convivencia, generando 
transformación que prevenga la 
reincidencia de ingreso al Centro de 
Traslado Protección, verificando los talleres 
con listas de asistencia, actas y fotos.   

TALLER  1:  Este taller se desarrolla en la instalación del CTP dirigido a los 
participantes del curso pedagógico donde a través de carteleras se les 
expone el tema de la ley 1801 y lectura reflexiva se les educa en que son 
los conflictos y como resolverlos. 
 
TALLER 2: en este taller se expone el tema con ayudas didácticas como 
carteleras. Videos, donde se les da a conocer el tema de las enfermedades 
crónicas signos y síntomas, clase de enfermedades crónicas los protegidos 
participan a través de experiencias vividas. 
 
TALLER 3:  En este taller se expone el tema a los protegidos a través de 
cartelera, ayudas como videos, donde se les educa en como conocer sus 
pupilas y la importancia que están tienen, participan activamente. 
  



8. Realizar y entregar los informes que se 
requieran por parte de la Dirección de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana de Chía 
a través del (la) supervisor (a) del contrato o 
el funcionario a competente, de acuerdo 
con el caso, en el tiempo establecido. 

Se proporciona los respectivos informes asignados a la supervisora del 
contrato para su aprobación en los tiempos establecidos. Como son 
charlas, talleres, y evidencias, registros fotográficos. 

9. Realizar las labores de archivo propias de 
la gestión documental; una vez realizado el 
diligenciamiento de los formatos de 
atención deberá, conforme a los 
parámetros establecidos por la Dirección de 
Servicios Administrativos o quien haga sus 
veces de la Alcaldía Municipal de Chía, llevar 
el registro y control del expediente 
completo de manera física y magnética, 
utilizando para ello los respectivos insumos 
de la oficina  

Participo en la organización de los expedientes, realizo 20 debidamente 

diligenciados y organizados por folios se deja organizados en el archivador. 

 

10. Asumir la responsabilidad y el cuidado 
de los bienes que sirven de suministro 
dentro de las instalaciones del CTP para 
ejecutar un buen funcionamiento, para esto 
quedará como soporte en inventario, 
controlado por parte del (la) Supervisor (a). 

Se asume con responsabilidad el uso de los equipos dentro de las 
instalaciones del CTP. Para así lograr una continuidad en el servicio tanto 
de oficina como de enfermería (camilla, tensiómetro, pulsioxímetro. 
termómetro, botiquines, equipos de oficina como computadores, 
papelería, archivadores. 

11.Cumplir con el cronograma del CTP, 
según lo establecido por el director de 
Seguridad y convivencia ciudadana de Chía, 
o por el (la) supervisor (a) del contrato, 
según el caso. 

Se da cumplimiento a los horarios establecidos por la directora de 
seguridad y convivencia ciudadana y supervisora del contrato. 
se deja en el informe la foto del cronograma asignado y turnos establecidos 
y aprobados por la supervisora y directora   de seguridad y convivencia 
ciudadana. 

 
Adicionalmente se adjuntan soportes en (13) folios. 
CENAIDA RUIZ MEDINA 
CC. NO. 52655180 de Villeta  
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. De igual manera, el 
presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CENTRO DE TRASLADO POR PROTECCION 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 6 DE SEPTIEMBRE 2025 AL 05 OCTUBRE DEL 2025 
  
AREA: Enfermería  
ENFERMERA CENAIDA RUIZ 
 
 
 
 

VALORACIÓN INGRESO PROTEGIDO 

 

Se diligencia formato                                                                          Se  toman signos vitales 

                                                                        

                                                         Valoracion de enfermeria            

                   

 



 

                                               TOMA DE SIGNOS VITALES     

 

                                      

 

                                                                                       

     

 

 

 

 

 

 



 

                     FORMATO DE INGRESO DE PROTEGIDO                                                                                                                   

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                          FORMATO   EGRESO DE PROTEGIDO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



           ELEMENTOS DE BIOSEGURIDAD UTLIZADOS EN CTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  SE LES PRESTA APOYO AL ESTADO DE LOS CONDUCIDO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DISPONER DE LOS ELEMENTOS Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA TOMA 

DE LOS SIGNOS VITALES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SE REALIZA DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE EPINFO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. CHARLA :  CURSO PEDAGOGICO DE COMPARENDOS   

 

 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
2. CHARLA Y TALLER   DIRIIGIDO A PROTEGIDOS DEL CENTRO DE TRASLADO POR 

PROTECCION (CTP)   ENFERMEDADES CRONICAS  
 

 
 

 
                                                 

 
                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CHARLA Y TALLER #3  “ TUS PUPILAS TE DELATAN”  
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CHARLA Y TALLER  4 LEY 1801 ARTICULO 155 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SE ENVIA INFORME PARA REVISIÓN  
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                        



 
SE REALIZA LA ORGANIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES EN FORMA FISICA 

Y MAGNETICA Y ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO 

 

                                                             

 

 

 

 

 



SE DEJA EVIDENCIA DEL BUEN USO DE LOS EQUIPOS SUMINISTRADOS 

EN CTP 

 

 

 

                                                           

 

 

 

 

 

 

 



SE CUMPLE CON EL CRONOGRAMA ASIGNADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CERTIFICACION BANCARIA 



PLANILLA DE SEPTIEMBRE 

 



RETEFUENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 



RUT 

 

 


