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FECHA DE SOLICITUD  AGOSTO DE 2025

. I - INFORMACION DEL SOLICITANTE

|
L

NOMBRE: JUAN PABLO RAMIREZ OTALVARQ _

CARGO: SECRETARIO DE DESPACHO e l‘
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE MOVILIDAD - |
:ASUNTO: _Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personai en planta global N i

Ii - INFORMACION DEL PROCESQ CONTRACTUAL |

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global con los siguientes perfiles
| tecnicos y/o profesionales, para adelantar ei proceso de contratacion de la Secretaria bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente |
i informacion y justificacion:

| TIPO DE GASTO |
|
FUNCIONAMIENTO INVERSION (%} {x | |
| |
'| NOMBRE DEL f
RUBRO o | EJE RUTA EN ACCION AL PROGRESQ |
CODIGO DEL ;
RUBRO - | SECTOR TRANSPORTE
| PROGRAMA _Seguridad de Transporte
106. Reaiizar seis (6) accicnes para la optimizacion de los servicios de
| META Irénsilo y transporie del Municipio de Chia.

FORTALECIMIENTO DE LA MOVILIDAD, TRANSITO
NOMBRE DEL PROYECTO Y SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIC DE CHIA

CODIGO
I BFPIN 2024251750027

(") Por tratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la geslién de personas naturzles, afectando

recursos con cargo al presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las obligaciones, objete y perfil requeridos anteriormente son
| transitorias y no corresponden al ejercicio de las funciones misionales de la Alcaidia, si no al cumplimiento de los planes, programas y

metas de! Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por lo tanto se encuentran registradas en el proyecto de inversién viabilizado por
| el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion.

INFORMACION CONTRACTUAL
OBJETO PERFIL REQUERIDO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR, AGILIZAR Y HACER Requisito de estudie Requisito de experiencia
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS SANCIONATORIOS DERIVADOS DE LAS El  futuro contratista debera | Elfuturo contratista deberd
INFRACCIONES A LAS NORMAS DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO, acreditar titulo profesional en | acreditar 12 meses
CONFORME A LA NORMATIVA VIGENTE EN COLOMBIA Y LOS LINEAMIENTOS Derecho y posgrado en la modalidad | experiencia en  procesas
ESPECFICOS DEL MUNICIPIO DE CHfA. de especializacion en Derecho . administrativos [+]
[ | | Administrativo, Derecho Publico o | sancionatorios, la  cual
| | Derecho Procesal. debera soportar por medio
; || ) ) | de certificaciones  de
® Copia del diploma o acta de grado | experiencia © con su |

del pregrado | respectiva  acta  de |

| liquidacién con empresas | |
| privadas y/o ptiblicas.

® Copia del diploma o acta de grado
de la especializacidn en derecho
administrativo, Derecho Piblico o
Derecho Procesal

|
| ® Certificado de antecedentes !
disciplinarios, expedide por la
Comisién Nacional de Disciplina
| Judicial
]
|

[ » Certificado de sanciones vigentes | |
para abogados, expedido por la | |
Comisién Nacional de Disciplina | [

| sudicial '

* Copia de la tarjeta profesional.

OBLIGACIONES
1. Prestar apoyo juridico en todas |as etapas de los procesos sancionataorios y contravencionales originados por infracciones a las normas de |
transito y transporte, incluyendo aquellos refacionados con [a deteccion de infracciones a través de sistemas automaticos, semiautomaticos |
y demnds medios técnicos y/o tecnoldgicos.

2. Apovyar en la elaboracion de actos administrativos, documentos legales y en la sustanciacidn de las investigaciones administrativas
sancionatorias, conforme a lo establecido en el régimen sancionatorio de trdnsito, el Codigo Nacional de Transito (Ley 769 de 2002), el |
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Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011}, Ia Ley 1465 de 2012 y demds disposiciones
normativas aplicables.

3. Apoyarjuridicamente en |a elaberacion de respuestas a los recurses, solicitudes de revocatoria directa y derechos de peticion relacionados
con los procesos contravencionales por infractiones a las normas de transito y transporte, garantizando su trimite dentro de [os términos
establecidos por la ley.

4, Apoyar en la gestidn requerida para dar cumplimiento a los autos que ordenen la prictica de pruebas, mediante la elaboracién y tramite
opartuno de los oficies correspondientes, dentro de los plazos establecidos.

5. Apoyar en la elaboracién de conceptos juridicos, asignados de manera verbal y/o escrita, sobre asuntos relacionados con los procesos
tontravencionales de trénsito y transporte, en el marco de fas funciones de la Direccion de Servicios de Movilidad y Gestion del Transporte.

6.  Brindar apoyo integral a la Oficina de Contravenciones en la elaboracién de documentos, la sustanciacién de actos administrativos y la
ejecucidn de las actuaciones que, en el marco de sus funciones, sean requeridas por el supervisar del contrato.

i 11l - JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada Ia planta de personal, los cargos y perfiles ubicados para el
ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido en los manuales especificos de funciones y
competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud, y de conformidad con la siguiente justificacion:

El presente objeto contractual tiene por finalidad brindar apoyo juridico especializado a la Secretaria de Movilidad del Municipio de Chia, en el
| desarrollo v sustanciacién de los procesos contravencionales derivados de infracciones a las normas de transito y transporte, en atencion al |
| considerable represamiento actual de expedientes y a la necesidad de dar cumplimiento a los términos legales establecidos para cada etapa procesal
| v que preste apoyo juridico integral en todas las etapas procesales de los procesos contravencionales, incluyendo, sustanciacién de actos
| administrativos, elaboracién de documentos legales, atencidn de solicitudes de audiencia pablica, seguimiento de términas procesales y apoyo en la
'. gestion de archivo, control y evacuacion oportuna de expedientes. !

Finalmente, 1a prestacidn del servicio deberd ejecutarse de manera organizada, planificada y con criterios de eficiencia, calidad y oportunidad, con el
objetivo de mejorar la capacidad operativa de fa Secretaria de Movilidad, garantizar el debido proceso y dar cumplimiento a los fines del Estado en
materia de transito y transporte, el contratista deberd cumplir con los requisitos de idoneidad, formacion juridica y experiencia especifica en derecho
de transito, conforme a los lineamientos establecidos en el Cédigo Nacional de Transito y demas disposiciones aplicables.

e _ T T—

Cordialmente,

JUAN PABLO RAMIREZ OTALVARO _ '

-/ NOMBRE FIRMA ____J
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