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DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7947188 CONTRATISTA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA 

FECHA DE CONTRATO 04/06/2025 NIT / CC 800.225.340-8 TELÉFONO (601) 6500000 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN Y CERTIFICACIÓN EN INGLÉS BÁSICO DE 
HOSPITALIDAD A PRESTADORES DE SERVICIOS TURÍSTICOS EN EL MUNICIPIO DE CHÍA 

FECHA DE EVALUACIÓN 25-08-2025 PERIODO EVALUADO    DEL 11-06-2025 AL 10/08/2025 

 

EVALUACIÓN 

CRITERIOS BÁSICOS DESCRIPCIÓN DELO CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
RANGO PUNTAJE 

MÍNIMO MÁXIMO VALOR 

C
U

M
P

L
IM

IE
N

T
O

 

TIEMPO 

Entregó dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15 

14 Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 

No cumplió dentro del plazo (inicial y prórroga) 0 

SERVICIO 

Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15 

15 Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 

No realizo entregas dentro del periodo pactado 0 

C
A

L
ID

A
D

 CONFORMIDAD 

Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12 

12 Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones   1 6 

Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0 

FUNCIONALIDAD 

No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12 

12 Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 

Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0 

O
P

O
R

T
U

N
ID

A

D
 

REQUERIMIENTO 

No se han presentado requerimientos 14 22 

21 
Los requerimientos fueron atendidos oportunamente  5 13 

Fue necesario volver a requerir para lograr solución 1 4 

No se atendieron los requerimientos presentados. 0 

G
E

S
T

IÓ
N

 

EFECTIVIDAD 

Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas hábiles siguientes 
al cierre del periodo 

11 20 

19 
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) día hábil siguiente 
al cierre del periodo. 1 10 

Se juntaron dos o más cortes periódicos por la falta de documentos completos del 
contratista 

0 

LEGALES 
No se solicitaron trámites jurídicos, sobre sanciones 1 4 

4 
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0 

PUNTAJE MÁXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 97 
 

 X EXCELENTE (81 - 100)  BUENO (61 - 80)  REGULAR (41 - 60)  DEFICIENTE (21 - 40)  MALO (0 - 20) 

 

OBSERVACIONES  
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del módulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluación se entiende 
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional, así mismo se surte la notificación al contratista de la 
misma una vez se imparte aprobación a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificación de los 
documentos por parte de la Dirección Financiera, previa causación del pago. Si es así, elimine el texto siguiente. 

Si, por el contrario, se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se debe incluir en manuscrito 
la firma y nombre del supervisor, así como la notificación al contratista. 
 

SUPERVISOR NOTIFICADO 

  
 

  

 

 FIRMA   FIRMA  

NOMBRE  
 

CÉDULA  

 

CARGO  
 

FECHA  
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7947188 CONTRATISTA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA 

FECHA DE CONTRATO 04/06/2025 NIT / CC  800.225.340-8 TELÉFONO  (601) 6500000 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN Y CERTIFICACIÓN EN INGLÉS BÁSICO DE 
HOSPITALIDAD A PRESTADORES DE SERVICIOS TURÍSTICOS EN EL MUNICIPIO DE CHÍA. 

 

CUENTA / PAGO PERÍODO / CORTE 

2 DE 2 DEL 01/07/2025 AL 10/08/2025 

 

RUBRO PRESUPUESTAL 
VALOR TOTAL DEL 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
VALOR DE ESTE PAGO 

SALDO POR PAGAR DEL 
REGISTRO CUENTA 

FUENTE - 
ARTICULO 

23105350220242517500120452.3.2.02.
02.009 

1101 $ 26.000.000 $ 18.200.000 $ 0 

 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

Certificación de fecha 13/08/2025  

SALUD 0 

PENSIÓN 0 

ARL 0 

TOTAL 0 

SE RECIBE CERTIFICACION DONDE SE ACREDITA LOS PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES AL DIA HASTA EL MES DE JULIO 
2025,  FIRMADA POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 
 

EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR 

EN CUANTO A LA EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICÓ, SEGÚN EVALUACIÓN REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-
EVALUACIÓN QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE: 
 

 X EXCELENTE (81 - 100)  BUENO (61 - 80)  REGULAR (41 - 60)  DEFICIENTE (21 - 40)  MALO (0 - 20) 

 

 

CERTIFICACIÓN 

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS 
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y 
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.  

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO 

A LA SECRETARÍA DE HACIENDA, A LOS 25 DÍAS DEL MES      agosto DEL AÑO    2025 
 

 

La presente certificación se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del 
contrato. Si es así, elimine el texto siguiente. 

Si, por el contrario, se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se debe incluir en manuscrito 
la firma, nombre, cargo y correo del supervisor. 

 

SUPERVISOR 

NOMBRE DIANA MARIA VARGAS NIÑO  

 

 

CARGO TECNICO OPERATIVO – DIRECCION DE TURISMO  

 

CORREO diana.vargas@chia.gov.co  

 

 FIRMA 
 
 
 
 
 

  



 

 GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 

INFORME DE SUPERVISIÓN 
CÓDIGO GEC-FT-62-V3 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE CHÍA PÁGINA 1 de 5 

 
 

FECHA DEL INFORME 25-08 -2025 
 

ASPECTOS GENERALES 
  

TIPO DE INFORME          AVANCE  FINAL X  PERIODO DEL INFORME             DESDE 01/07/2025 HASTA 10/08/2025  
  

TIPO DE RECURSOS 
  

FUNCIONAMIENTO   INVERSIÓN  X  
  

 

EJE     RUTA EN ACCIÓN AL PROGRESO 

 

SECTOR 35 - COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 

 

PROGRAMA 

3502 - PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS 
COLOMBIANAS 

 

META 

META PRODUCTO 89: Capacitar a mil (1.000) personas de la cadena de valor del turismo 
para fortalecer la calidad y cultura turística del Municipio de Chía. 

 

NOMBRE DEL PROYECTO     Fortalecimiento y desarrollo turístico del municipio de Chía 

 

CÓDIGO BPPIN 2024251750012 

 

 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO 
 

INTERADMINISTRATIVO 
CONTRATO No. 

 
 CO1.PCCNTR. 7947188 

CONTRATISTA 
 
 UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA 

PLAZO DE EJECUCIÓN DOS  (2) MES 

FECHA DE CONTRATO 04/06/2025 FECHA DE INICIO 11/06/2025 FECHA TERMINACIÓN 10/08/2025 

PRORROGA                       FECHA NA TIEMPO NA FECHA TERMINACIÓN NA 

SUSPENSIÓN                    FECHA NA TIEMPO NA FECHA TERMINACIÓN NA 

VALOR INICIAL EN NÚMEROS $ 26.000.000 EN LETRAS VEINTISEIS MILLONES DE PESOS MONEDA C/TE.  

ADICIÓN             FECHA  NA VALOR NA VALOR FINAL $ 26.000.000 

SE DEBEN ADICIONAR TANTAS FILAS COMO SEA NECESARIO DE ACUERDO CON EL ESTADO DEL CONTRATO AL MOMENTO DE REALIZAR EL CORTE 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

FECHA DE PRESENTACIÓN   SOPORTES  SE INDICA SI HAY PLANILLAS, REGISTRO FOTOGRÁFICO, CD, BASES DE DATOS, ETC 

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL 
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA: 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA % PROGRAMADO 
(SI APLICA – N/A) 

% ALCANZADO 
(SI APLICA – N/A) 

OBSERVACIONES 
INDICAR CÓMO SE CUMPLE CADA OBLIGACIÓN, DÓNDE ESTÁ Y CUÁL ES EL 

SOPORTE, CUÁL ES EL PRODUCTO ENTREGADO 

1. Desarrollar las capacitaciones de acuerdo con 
lo establecido en la descripción de cada uno, 
cumpliendo con la totalidad de las sesiones 
programadas, con la intensidad horaria, con el 
número de personas proyectadas y los 
contenidos correspondientes de acuerdo al 
cronograma presentado y aprobado por el 
supervisor. 

100% 100% 

Se desarrollaron y se cumplió con la 
totalidad de sesiones con la intensidad 
horaria de acuerdo  al cronograma de 
actividades y temas incluidos en el formato 
de contenido a las personas inscritas. Las 
evidencias se encuentran  en el informe del 
contratista cargado en el Secop II. (Cuadro 
de especificaciones técnicas) 

2. Certificar la disponibilidad de la plataforma 

digital adecuada para el desarrollo de las 

capacitaciones, dentro de un plazo máximo de 5 

días a partir del inicio de la ejecución del 

contrato. 

100% 100% 

Inicialmente se dispuso de la plataforma 
teams la cual presento fallos de 
comunicación en las primeras sesiones, por 
lo que, transcurrida una semana de clases, se 
hizo el cambio a la plataforma meet google, 
la cual facilito el desarrollo de la totalidad 
de sesiones. Las evidencias se encuentran  
en el informe del contratista cargado en el 
Secop II. 

   

3. Cumplir con la intensidad horaria y el 

contenido programático, de cada una de las 

clases de forma virtual o presencial, con la 

100% 100% 

Se cumplió con la intensidad y totalidad de 
sesiones con la intensidad horaria en las 
clases virtuales y presenciales,  de acuerdo  
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

presentación de los formatos de asistencia, los 

cuales serán remitidos al supervisor del contrato 

al culminar cada uno de los módulos. 

al cronograma de actividades y temas 
incluidos en el formato de contenido a las 
personas inscritas. Las evidencias se 
encuentran  en el informe del contratista 
cargado en el Secop II. 

4. Elaborar y entregar al supervisor del contrato 

los certificados de aprobación de los 

participantes que cumplan con los requisitos de 

asistencia al 80%, utilizando adecuadamente la 

imagen de la Alcaldía de Chía teniendo en 

cuenta las políticas de uso de imagen tanto de la 

Universidad como de la Alcaldía. 

100% 100% 

Se entregó la totalidad de los certificados 
que cumplieron con los requisitos de 
asistencia al 80%, utilizando adecuadamente 
la imagen de la Alcaldía de Chía teniendo 
en cuenta las políticas de uso de imagen 
tanto de la Universidad como de la Alcaldía. 
Las evidencias se encuentran  en el informe 
del contratista cargado en el Secop II. 

 

5. Reportar cualquier novedad o anomalía de 

forma inmediata al Supervisor. 
100% 100% No se presentó ninguna novedad. 

6. Dictar los contenidos del curso, según la 
fecha acordada entre el Supervisor del contrato 
y la Universidad Militar Nueva Granada. 

100% 100% 

Se dio inicio en las fechas acordadas en la 
reunión, de acuerdo  al cronograma de 
actividades y se  desarrollaron los temas 
incluidos en el formato de contenido. Las 
evidencias se encuentran  en el informe del 
contratista cargado en el Secop II.  (Cuadro 
de especificaciones técnicas) 

7. Entregar a la finalización del curso 

presentaciones y el material de apoyo como 

herramienta de refuerzo para el autoaprendizaje 

de los participantes con el objetivo de asegurar 

su futura utilización y facilitar su acceso, el 

cual deberá ser entregado al supervisor del 

contrato. 

100% 100% 

Se entregó a la finalización del curso 
presentaciones y material de apoyo. Las 
evidencias se encuentran  en el informe del 
contratista cargado en el Secop II y en drive 
compartido 
https://drive.google.com/drive/folders/1blSBlzkBcKQ
LTMyVNCKMs2n8WEGYNAjFUXoCUnvcVu0coD
MhXRqhNXWS8kvK6TQ6EvIqHvjs 

8. Realizar el cronograma de las capacitaciones 

según la distribución de los grupos y 

presentarlo para aprobación ante el supervisor 

del contrato, una vez se realicen los requisitos 

de perfeccionamiento y ejecución del contrato 

para el trámite del primer pago establecido. 

100% 100% 

El contratante presentó el cronograma de las 
capacitaciones y el formato de contenido,  
para aprobación ante el supervisor. Las 
evidencias se encuentran  en el informe del 
contratista cargado en el Secop II. 

 Anexo 2.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -Estudios previos 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR  
 

ITEM DESCRIPCIÓN CARACTERÍSTICAS Cantidad Unidad de 
medida 

1 
Curso ingles 
básico para 
hospitalidad 

10 Sesiones presenciales y 10 virtuales de una (1) hora para 
100 personas, dividas en 2 grupos de 50 personas, el cual 
debe incluir el siguiente temario en las sesiones de clases: 
 
Clase 1: Introducción al Curso y Expresiones Básicas, 
Clase 2: At the Airport – Llegada y Salida de Pasajeros, 
Clase 3: Land Transport – Transporte Terrestre, 
Clase 4: Shopping – Compras y Atención al Cliente, 
Clase 5: Touring a City – Recorriendo una Ciudad, 
Clase 6: Accommodation – Alojamientos y Reservas, 
Clase 7: Types of Holidays – Tipos de Vacaciones, 
Clase 8: At the Restaurant – Servicio y Atención al Cliente, 
Clase 9: Situaciones Comunes y Resolución de Problemas, 
Clase 10: Evaluación y Práctica Final. 
 
 
Herramienta para el registro de asistentes en línea y registro 
fotográfico de acuerdo a las directrices del supervisor 
 

20 

Se realizaron las 
20 sesiones 

programadas 
con las 

temáticas 
indicadas en las 

modalidades 
virtual y 

presencial. 
 

Sesión 1 

 
Sesión 2 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

El contratista deberá suministrar una plataforma digital 
dispuesta por la Universidad para la realización de las 
capacitaciones. 

Sesión 3 

 
 

Sesión 4 
 

 
Sesión 5 y 6 

 
 

Sesión 7 

 
Sesión 8 

 
Sesión 9 

 
Sesión 10 y 11 

 
 

Sesión 12 

 
Sesión 13 

 
 

Sesión 14 

 
Sesión 15 

 
Sesión 16 

 
 

Sesión 17 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
 

Sesión 18 

 
 

Sesión 19 y 20 

 
 

Entrega de  
certificados 

 
 

 

OBSERVACIONES  

 

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO  SI X NO   

 

MOTIVOS SI NO FUE 
APROBADA  

 

VALOR INICIAL $ 26.000.000 

 VALOR ADICIÓN $0 

VALOR TOTAL $ 26.000.000 

CUENTA / PAGO    VALOR A PAGAR % EJECUCIÓN 

1 DE 2 $ 7.800.000 30% 

2 DE 2 $ 18.200.000 70% 

 DE    

 DE    

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 26.000.000 100% 

SALDO POR EJECUTAR $ 0 0% 

NÚMERO REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL 
VALOR A CANCELAR 

PRESENTE ACTA 
SALDO REGISTRO 

2025003025 10/06/2025 
2310535022024
2517500120452.

3.2.02.02.009  
1101 $ 26.000.000 $ 18.200.000 $ 0 

       

  
 

    
 
 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

P
E

R
S

O
N

A
 

N
A

T
U

R
A

L
 

PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

 

 
 
 

SALUD 0 

PENSIÓN 0 

ARL 0 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN CORRESPONDIENTE AL 
VALOR DEL CONTRATO. NO SE PRESENTA PLANILLA DE APORTES. EL CONTRATISTA PRESENTA CERTIFICACION FIRMADA POR PARTE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL QUE CERTIFICA EL PAGO DE LOS APORTES. 
 

P
E

R
S

O
N

A
 

J
U

R
ÍD

IC
A

 FECHA CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO 

Certificación de fecha 
13/08/2025  

   
ICBF SI X NO   

 X REPRESENTANTE LEGAL 
CAJA COMPENSACIÓN SI X NO   

   



 

 GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 

INFORME DE SUPERVISIÓN 
CÓDIGO GEC-FT-62-V3 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE CHÍA PÁGINA 5 de 5 

 

  REVISOR FISCAL 
SENA SI X NO   

   

SE VERIFICÓ PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACIÓN ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS 

SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50. EN ESTE CASO SE RECIBE CERTIFICACION DONDE 
SE ACREDITA LOS PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES AL DIA HASTA EL MES DE JULIO 2025,  FIRMADA POR PARTE DEL 
REPRESENTANTE LEGAL 
 

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO 

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN 
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE 
CADA UNO DE ELLOS: 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES  

Posibles cambios regulatorios o reglamentarios que afecten 
el desarrollo del contrato interadministrativo 

Vigente No aplica ya que el estado de riesgo no es materializado 

Inasistencia de las personas inscritas en las capacitaciones Vigente No aplica ya que el estado de riesgo no es materializado 

Factores de orden social que dificulten la oportuna ejecución 
de las actividades 

Vigente No aplica ya que el estado de riesgo no es materializado 

Inadecuada planeación financiera y/o presupuestal Vigente No aplica ya que el estado de riesgo no es materializado 

Incapacidad médica de uno de los integrantes del equipo de 
trabajo 

Vigente No aplica ya que el estado de riesgo no es materializado 

 

ESTADO DE LAS GARANTÍAS 
( SI SE SOLICITARON EN EL CONTRATO ) 

DESCRIPCIÓN DE LOS AMPAROS 
ESTADO ACCIONES  

DÍA MES AÑO SI NO N.A. 

De conformidad a lo consagrado en el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 
Decreto 1082 de 2015, no se exige garantías para el contrato 
resultante del presente proceso de Contratación Directa 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

De conformidad a lo consagrado en el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 
Decreto 1082 de 2015, no se exige garantías para el contrato 
resultante del presente proceso de Contratación Directa 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

De conformidad a lo consagrado en el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 
Decreto 1082 de 2015, no se exige garantías para el contrato 
resultante del presente proceso de Contratación Directa 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

 

El presente informe se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del contrato. 
Si es así, elimine el texto siguiente. 

Si, por el contrario, se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se debe incluir en 
manuscrito la firma, nombre, cargo y correo del supervisor. 

 

SUPERVISOR 

NOMBRE DIANA MARIA VARGAS NIÑO  

 

 

CARGO TECNICO OPERATIVO  

 

CORREO 
 

 

 

 FIRMA 
 


