
INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN

Número del Contrato: No. CO1.PCCNTR.7911419
Objeto del Contrato:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LAREALIZACIÓN DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN DE LOSPROGRAMAS Y SERVICIOS DE LA RED DE BIBLIOTECAS PÚBLICASDEL MUNICIPIO DE CHÍA.
Contratista: MIGUEL ANTONIO CRUZ AGUIRRE
No. de Cedula 81.720.832
Fecha Inicio del Contrato 28-05-2025 Fecha de

Terminación 27-12-2025
Periodo del Informe 28-08-2025 a 27-09-2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato $ 22.843.800
Valor a Pagar en este periodo $ 3.263.400
Saldo por Pagar $ 9.790,200
Pago No. 4 de 7

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales así:
ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE

LOS INGRESOS
FECHA INICIO / FECHA

TERMINACIÓN
CONTRATO

N/A

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A
LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla No.
Mes al que

corresponde el
aporte

Valor Pagado

Salud – Famisanar
89270920 AGOSTO

$178.000
Pensión - Protección $227.800
ARL – Sura $ 7.500
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7911419,

me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 28 de agosto al 27 de septiembre
2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar la organización y
preparación de las actividades
para el desarrollo de los
programas y servicios ofrecidos

Actividad: Alistamiento e inauguración de la exposición
(Copelia) Centro comercial santa Lucia.



por la Red de Bibliotecas
públicas del Municipio de Chía.

Metodología: Esta exposición se instaló el 30 de agosto
2025 en centro comercial santa Lucia, donde se realizó el
alistamiento del espacio y elementos que la artista requirió,
estuvo a visita abierta del público en general hasta el 16 de
septiembre 2025 que se realizo el levantamiento.
1. Caballetes de exhibición.
2. Paneles de exhibición.
3. Una mesa y dos sillas
Lugar: centro comercial santa lucia.
Fecha: 30 de agosto de 2025.
Cantidad: 15 personas que llegaron a visitar la exposición.
Logro significativo: Conseguí organizar el espacio de
acuerdo con las necesidades de la artista y el centro
comercial generando aprendizaje a los asistentes.
Anexo 1.1
Actividad: Exposición Fibras 2025
Metodología: Se organizó la sala ALP y Se alistaron 12
caballetes donde la artista coloco sus obras y de los artistas
que la acompañan.
De igual forma se dejó listo el sonido y las mesas con sillas
solicitadas,
Lugar: Biblioteca Hoqabiga.
Fecha: 04 de septiembre del 2025.
Logro significativo: Logre organizar los espacios para la
exhibición en horas de la mañana, quedando acorde a lo
requerido por la artista.
Anexo 1.2
Actividad: Ciclo por la inclusión y diversidad.
Metodología: En el taller tuve a cargo la logística,
alistamiento, toma de estadística y acompañamiento a los
promotores para la realización y el debido registro fotográfico.
Lugar: Fundación integrarte.
Fecha: 23 de septiembre del 2025.
Cantidad: 58 personas
Logro significativo: Los infantes y adolescentes nos
recibieron con alegría, dinamismo y ganas de aprender, lo
cual es reconfortante al hacer este tipo de talleres.
Anexo 1.3

2. Apoyar el proceso de
esterilización, desinfección,
organización y verificación del
acervo bibliográfico, mobiliario

Actividad: Esterilización, desinfección, organización y
verificación del acervo bibliográfico.
Metodología: Se realizo con una aspiradora donde se
colocaba de manera individual cada libro y a la vez quedaba



y equipo tecnológico con el que
cuenta la Red de Bibliotecas
públicas del Municipio de Chía.

con un aroma agradable, limpie cada entrepaño de cada
estante generando ambientes y espacios limpios para
nuestros usuarios.
Lugar: Biblioteca Hoqabiga sala ALP.
Fecha: septiembre 2025.
Cantidad: 2450 libros.

Logro significativo: Se logró esterilizar y preservar la
colección bibliográfica que reposa en la sala ALP, quitándole
el polvo.

Anexo 2.1

3. Apoyar con el proceso de
validación de espacios de las
diferentes salas en préstamo
conforme al cronograma
establecido por la coordinación
de la Red de Bibliotecas
públicas del Municipio de Chía.

Actividad: Técnicas de aprendizaje efectivo.
Metodología: Se realizó el alistamiento en la sala de
sistemas para el taller alfabetización digital, se prendieron los
computadores y el proyector para validar su funcionamiento
siendo entregada la sala a la funcionaria.
Lugar: Biblioteca Hoqabiga sala sistemas.
Fecha: 3 y 10 de septiembre del 2025.
Cantidad: Contamos con la presencia de 3 personas.
Logro significativo: Logre el correcto alistamiento, para que
la tallerista y los adultos mayores puedan desarrollar el
proceso de enseñanza – aprendizaje en el tiempo indicado y
condiciones óptimas.
Anexo 3.1

4. Participar en las reuniones,
capacitaciones y eventos
convocados por la Red de
Bibliotecas públicas del
Municipio de Chía.

Actividad: Capacitación Alcaldía de chía fortalecimiento
Psicosocial
Metodología: La reunión fue dirigida por la funcionaria de la
arl sura, donde nos comparte su experiencia en cultura
organizacional de una manera didáctica.
4. Trabajo en equipo.
5. Manejo del estrés.
Lugar: Auditorio Zea Mays
Fecha: 9 de septiembre del 2025.
Logro significativo: Fortalecer mi conocimiento en cultura
organizacional y mejorar mis relaciones interpersonales.
Anexo 4.1
Actividad: Sesiones # 3 Y 4 proyecto Bibliochia y Cultura de
paz
Metodología: Las reuniones fueron dirigidas por los
funcionarios de la universidad de la sabana donde nos
comparten su experiencia basados en lo siguiente:



6. Salud mental
7. Habilidades blandas, empatía, comunicación.
8. Reconocimiento prácticas culturales.
9. Valores asociados a la cultura de paz.
10. Bibliotecas en el mundo con acercamiento en cultura

de paz (estados unidos, Australia, Argentina)
11. Inclusión social.
12. Reconstrucción de la historia aborigen y sus lenguas

nativas.
13. Guardianes de la memoria * Bibliotecarios *
Lugar: Biblioteca Hoqabiga sala audiovisual.
Fecha: 19 y 25 septiembre del 2025.
Logro significativo: Seguir capacitándome y fortaleciendo
mis conocimientos con herramientas que fortalezcan el
desarrollo de la cultura de paz.

Anexo 4.2

Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta del
desarrollo del contrato de acuerdo a lo establecido.



1. Apoyar la organización y preparación de las actividades para el desarrollo de los programas
y servicios ofrecidos por la Red de Bibliotecas públicas del Municipio de Chía.

Anexo 1.1

Anexo 1.2



Anexo 1.3





2. Apoyar el proceso de esterilización, desinfección, organización y verificación del acervo
bibliográfico, mobiliario y equipo tecnológico con el que cuenta la Red de Bibliotecas
públicas del Municipio de Chía.

Anexo 2.1



3. Apoyar con el proceso de validación de espacios de las diferentes salas en préstamo
conforme al cronograma establecido por la coordinación de la Red de Bibliotecas públicas
del Municipio de Chía.
Anexo 3.1



4. Participar en las reuniones, capacitaciones y eventos convocados por la Red de
Bibliotecas públicas del Municipio de Chía.



Anexo 4.1

Anexo 4.2



El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y
aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II.



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 23 0 0 0

ICBF

0 23 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 178.000 180.600

Pensión 1 227.800 231.100

Riesgos Laborales 1 7.500 7.700

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 413.300 419.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 178.000 0 0 0 23 2.600 0 180.600 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 227.800 0 0 0 0 23 3.300 0 231.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 7.500 7.500 23 200 7.700 75 7.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 81720832 MIGUEL ANTONIO CRUZ AGUIRRE cra 5 # 29 - 06 8709524 mcruzxto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-08 2025-08 I 01/10/2025 89270920 $419.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 81720832 CRUZ AGUIRRE MIGUEL ANTONIO 59 0 N 230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS017 1.423.500 178.000 14-11 1.423.500 1 7.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 81720832 MIGUEL ANTONIO CRUZ AGUIRRE cra 5 # 29 - 06 8709524 mcruzxto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-08 2025-08 I 01/10/2025 89270920 $419.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA 

RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 

Yo, Miguel Antonio Cruz Aguirre identificado con cédula de ciudadanía No. 81720832 de Chía., En 
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 
parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 
2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 
del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 
determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 
retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 
del juramento que: 

 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

La presente certificación se firma al primer (29) día del mes de septiembre de la vigencia 2025. 
 

 
 

FIRMA:  Miguel Antonio Cruz Aguirre  

 

 

 

X 

 



Medellín, 27 de may de 2025

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES

Atentamente,

Dirección de Afiliaciones y Recaudos

A continuación se relacionan los datos de la afiliación:
Fecha inicio cobertura:

Artículo 11, Decreto 723 de 2013: Cotización y Pago: La cotización se realizará teniendo en cuenta el mayor riesgo entre:
1.  La clase de riesgo del centro de trabajo de la entidad o institución.
2.  El propio de la actividad ejecutada por el contratista.

Parágrafo 1: Cuando las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomará la actividad principal o institución.

CERTIFICA:

Que MIGUEL ANTONIO CRUZ AGUIRRE identificado(a) con cédula de ciudadanía 81720832 registra en nuestra base de datos
como trabajador(a) independiente.

SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.

28/05/2025 27/12/2025 Fecha fin cobertura:

 INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE
MUNICIPIO DE CHIA  N899999172

1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0.522%
0000000001 - ADMINISTRACION - PRINCIPAL

CLASE: 1 PORCENTAJE: 0.522%

ACTIVIDAD ECONÓMICA CENTRO DE TRABAJO:
1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

CLASE DE RIESGO:
CENTRO DE TRABAJO:

ACTIVIDAD ECONÓMICA:

TIPO COTIZANTE: INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS SUPERIOR A UN MES

Este certificado tiene validez para efectos de afiliación del trabajador a SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A así como para su desafiliación

 INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD ECONÓMICA:
1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
CODIGO DE ACTIVIDAD: 1841201
CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0.522%

Este certificado fue generado con la información registrada en la base de datos el:

Importante: La información contenida en este certificado puede ser validada en cualquier momento por SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A

27/05/2025 8.41 AM

null

Su pago lo debe realizar con riesgo null (null %), teniendo en cuenta lo siguiente:

Dirección IP: 200.122.252.2, 192.230.104.7, 172.16.42.57



BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1

Certifica

Que nuestro(a) cliente MIGUEL ANTONIO CRUZ AGUIRRE, identificado(a) con cédula de

ciudadanía número 81,720,832 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de la

CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 338005188 aperturada el 19 de noviembre de

2024 cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido

contractualmente.

Esta certificación se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 1 de julio de

2025.

_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Para trámites de nómina,legales,internacionales y otros,también puedes usar las siguientes
opciones de número de cuenta:

Cuenta de 10 dígitos:

Cuenta de 20 dígitos:

Cuenta de 16 dígitos:

0338005188

0338000200005188

00130338000200005188



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141173815168

      8 1 7 2 0 8 3 2 5 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 8 1 7 2 0 8 3 2                     

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

CRUZ AGUIRRE MIGUEL ANTONIO

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CL 68 B SUR   69   61  BRR EL ENSUEÑO
mcruzxto@gmail.com

                3 1 2 4 9 7 4 7 9 6       6 0 1 8 7 0 9 5 2 4

9 1 0 1 2 0 1 6 1 0 1 5 8 2 9 9 2 0 1 6 1 0 1 5                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

     

Fecha generación documento PDF: 15-04-2025 09:42:40PM


