
 
FECHA DE ENTREGA DEL INFORME:  3 de octubre de 2025 
 
 

META 184 

CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.7571551 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR APOYO JURIDICO A LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN MUNICIPAL, CON EL FIN DE ASEGURAR EL 
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE 
EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE CONTRIBUYAN 
AL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA EDUCATIVO DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA 

CONTRATISTA JAIRO AYALA ALAPE 

NO. DE CEDULA 93.135.234 de Espinal Tolima 

SUPERVISOR 
NELSY YAZMIN CAJAMARCA SUAREZ 
SECRETARIA DE EDUCACION 

FECHA DE INICIO 03 de marzo del 2025 

FECHA DE TERMINACION 2 de diciembre del 2025 

TIEMPO DE EJECUCION 9 MESES 

N° DE REPORTE  7 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO ($75.600.000). 

VALOR A PAGAR EN ESTE 
PERIODO 

($8.400.000). 

SALDO POR PAGAR ($16.800.000)  

PERIODO DEL INFORME 03 de septiembre del 2025 al 2 de octubre del 2025 

PORCENTAJE DE AVANCE  77% 

PORCENTAJE POR EJECUTAR 23% 

NUMERO DE BENEFICIARIOS 12 

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

SALUD 
34728575 septiembre 2025 

353.000 

PENSIÓN 451.800 

ARL 14.800 

 
 

OBLIGACIÓN N° 1 

1. Brindar apoyo jurídico en la revisión y trámite 
de procesos de contratación en la etapa 
precontractual y post contractual, que se 
adelanten bajo las diferentes modalidades de 
Contratación Estatal, elaborando y gestionando la 
documentación a que haya lugar y demás 
trámites en la Plataforma Electrónica SECOP II y 
sus documentos complementarios que 
comprendan la etapa correspondiente, de 
acuerdo con lo asignado por el supervisor del 
Contrato. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 
Se brindo apoyo jurídico en la revisión y trámite 
de procesos de contratación en la etapa 



 
precontractual requerida para adelantar la 
Secretaría de Educación que se relación a 
continuación:  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se brinda apoyo jurídico en la verificación 
de estudios previos cuyo objeto es 
GERENCIA INTEGRAL PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DEL PROYECTO DE 
MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD 
EDUCATIVA (PROMCE), EN PRO DEL 
FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS 
DE LIDERAZGO, SOCIOEMOCIONALES Y 
PEDAGÓGICAS DE LA COMUNIDAD 
EDUCATIVA DE LAS DOCE (12) 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DE CHÍA.” en contrato 
interadministrativo correos del 
5/09/2025 y 29/09/2025 

2. Se brinda apoyo jurídico en la verificación 
de estudios previos cuyo objeto es 
IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA 
DE APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO 
LIBRE, HÁBITOS Y ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLES PARA LA SANA 
CONVIVENCIA EN JORNADA 
EXTRAESCOLAR EN 3 INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO 
DE CHÍA SELECCIÓN ABREVIADA DE 
MENOR CUANTÍA No. SAMC-016-2025 

 
 

EVIDENCIAS 

1. LINK DE EVIDENCIAS 

https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocuments%
2FALCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre%20202
5 

 

 
 
 
 



 
 

2. 

 

 
 

 

OBLIGACIÓN N° 2 

2. Revisar y orientar al área técnica de la Secretaría de 
Educación del Municipio de Chía Cundinamarca en la 
proyección de los estudios previos y demás 
documentos precontractuales requeridos para dar 
inicio a los procesos de selección de conformidad al 
Manual de Contratación y los lineamientos que se 
impartan sobre la materia por la Oficina de 
Contratación. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 
Revisión y orientación al área técnica (Secretaría de 
Educación) sobre la proyección de los estudios previos, 
respuesta a observaciones y demás documentos 



 
precontractuales requeridos y ajustes de las 
observaciones remitidas por la Oficina de Contratación, 
para dar continuidad con el trámite de Contratación de 
los procesos que se relacionan a continuación: 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Revisión de estudios previo cuyo objeto es 
“Servicio logístico para garantizar la 
organización y realización de las actividades la 
participación activa de la comunidad 
educativa y el fortalecimiento de los procesos 
formativos de la Secretaría de Educación del 
Municipio de Chía” para proceso de Mínima 
cuantía. Correo 02/10/2025 

2. Revisión de Estudios previos para adquisición 
de libros en DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS 
CON VISUALIZACIÓN DE CONTENIDOS 
PEDAGÓGICOS Y DIDÁCTICOS 

3. Revisión de estudios previo cuyo objeto es 
AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA 
FOMENTAR Y FORTALECER LA EXCELENCIA 
ACADÉMICA MEDIANTE EL APOYO A 
TALENTOS EXCEPCIONALES, CONTRIBUYENDO 
AL CUMPLIMIENTO DE LA ESTRATEGIA 
EDUCATIVA 2044 

4. Revisión de estudios previo cuyo objeto es 
AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS, PEDAGÓGICOS Y 
FINANCIEROS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE 
ESTRATEGIAS DE FORMACIÓN PEDAGÓGICA 
BILINGÜE A ESTUDIANTES DE BÁSICA 
PRIMARÍA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES FONQUETA Y FUSCA DEL MUNICIPIO 
DE CHÍA 

 

EVIDENCIAS 

1. LINK DE EVIDENCIAS 

https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocumen
ts%2FALCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre
%202025 
 
1. 

 



 
 

2. 
 

 

 
3. 

 
 
 
4. 
 

 



 

 
 

OBLIGACIÓN N° 3 

3. Apoyar la revisión y tramite de los distintos Actos 
Administrativos en la etapa precontractual, contractual 
de los procesos de selección que adelante la Secretaría 
de Educación del Municipio de Chía Cundinamarca. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 
Se apoyo en la proyección y la revisión y tramite de los 
distintos Actos Administrativos en la etapa 
precontractual 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Verificación proyecto solicitud de cotización 
para estudios previos del contrato 
interadministrativo de PROMCE 
 

2. Se proyecta acto administrativo de 
contratación directa para la adquisición de 
libros y material pedagógicos y didácticos, 
destinados a fortalecer los procesos de 
enseñanza y aprendizaje de los estudiantes de 
las instituciones educativas oficiales del 
municipio de chía 

EVIDENCIAS 

 
1. LINK DE EVIDENCIAS 

https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocumen
ts%2FALCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre
%202025 

1. 
 

 
 
 



 
2.  

 
 

 
 

OBLIGACIÓN N° 4 

4. Apoyar y orientar la realización de la verificación y evaluación 
técnica de los procesos que adelante la secretaría de educación, 
de acuerdo con la designación que realice el supervisor del 
contrato, atendiendo los lineamientos de la Oficina de 
Contratación y brindando apoyo jurídico. 

PORCENTAJE DE 
CUMPLIMIENTO 

77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 

1. Informe de evaluación al proceso de SELECCIÓN 
ABREVIADA MENOR CUANTIA SAMC-015-2025 cuyo 
OBJETO: "APOYO LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE 
DIVERSAS ACTIVIDADES Y EVENTOS A REALIZAR POR 
LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN, LA DIRECCIÓN DE 
CULTURA, Y LA DIRECCIÓN DE CIUDADANIA JUVENIL.”. 

ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

1. Informe de evaluación SAMC-015-2025 

EVIDENCIAS 

1. LINK DE EVIDENCIAS 
https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocuments%2FALCA
LDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre%202025 

 
1. 

 

 
 
 

OBLIGACIÓN N° 5 

5. Prestar acompañamiento y brindar apoyo en las 
audiencias que se generen en los diferentes procesos 
que se adelanten en la Secretaría de Educación del 
Municipio de Chía Cundinamarca cuando sea 
requerido por el supervisor del contrato en materia de 
contratación. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 



 

PRODUCTO A ENTREGAR 

1.En este periodo se apoyó en la proyección de 
DOCUMENTO DE RESPUESTA A LA OBSERVACIÓN 
PRESENTADA AL PROYECTO DE PLIEGOS DENTRO DE 
LA CONVOCATORIA SELECCIÓN ABREVIADA DE 
MENOR CUANTÍA No. SAMC-016-2025, EL CUAL 
TIENE COMO OBJETO: "IMPLEMENTACIÓN DE UN 
PROGRAMA DE APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO 
LIBRE, HÁBITOS Y ESTILOS DE VIDA SALUDABLES 
PARA LA SANA CONVIVENCIA EN JORNADA 
EXTRAESCOLAR EN 3 INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CHÍA”. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
Documento de respuesta a respuesta a 
observaciones  

EVIDENCIAS 

1. LINK DE EVIDENCIAS 
https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocuments%2FA
LCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre%202025 

1. 
 

 

 
 

OBLIGACIÓN N° 6 

6. Apoyar y brindar asesoría a la Secretaría de Educación del 
Municipio de Chía Cundinamarca para el trámite de los procesos 
que deban ser adelantados a través de la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano (TVEC). 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 
En este periodo Apoyo y brindo asesoría a la Secretaría de 
Educación del Municipio de Chía Cundinamarca para el 



 
trámite de los procesos que deban ser adelantados a 
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC). 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Se remite estudios previos y simulador de 

proceso, Mobiliario escolar.  
 

EVIDENCIAS 

1. LINK DE EVIDENCIAS 

https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocumen
ts%2FALCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre
%202025 
 

1. 
 

 
 
 

OBLIGACIÓN N° 7 
7. Proyectar, revisar y responder a los derechos de 
petición asignados por parte del supervisor en materia 
de contratación 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR Se proyecta oficio asignados por el supervisor  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Se proyecta Solicitud de creación de usuario 

comprador de la entidad 

EVIDENCIAS 

 
1. LINK DE EVIDENCIAS 

https://onedrive.live.com/?id=%2Fpersonal%2F5264c42bf5aecb3d%2FDocumen
ts%2FALCALDIA%20DE%20CH%C3%8DA%202024%2FEvidencias%20Septiembre
%202025 
 
 

1. 
 



 

 
 

 

OBLIGACIÓN N° 8 
8. Elaborar los informes que solicite el supervisor del 
contrato con ocasión a la ejecución del objeto contractual. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 
Se organizaron los Expedientes Contractuales teniendo en 
cuenta, el cumplimiento en materia archivística 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
Se hace entrega de carpetas físicas entregadas a la oficina 
de contratación para iniciar los diferentes trámites pre-
contractuales y pos- contractuales. 

OBLIGACIÓN N° 9 
9. Asistir a las mesas de trabajo y/o reuniones que le sean 
designadas con el fin de brindar apoyo jurídico. 

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO 77% 

PRODUCTO A ENTREGAR 

Se asistió a las diferentes mesas de trabajo y/o reuniones 
designadas con el fin de brindar apoyo jurídico en 
diferentes temas de mataría contractual en la secretaria 
de educación.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
Se realiza diferentes Mesas de trabajo en el Despacho de 
la secretaría de educación. 

 
 

 
______________________________________ 
JAIRO AYALA ALAPE 
CC. 93.135.234 de Espinal Tolima 
Contratista 
 
 
 


