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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacién Estatal y en virtud de lo
establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarroll6 en los

DATOS GENERALES
| GaS s S ; ENERO DE 2025
| SERRE TR A ALARORA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
l;‘;"‘@“c'?g,?:“ 'CONTRATAcrON DIRECTA =
| 'PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ARTICULAR LAS
ooy B 'ACTIVIDADES TERRITORIALES EN DESARROLLO DE LA POLITICA PUBLICA DE
; | PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
[1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE |

| CONTRATACION. (La importancia de identificar la necesidad puntual del porqué desarroliar una actividad, del porque la idoneidad, y si o no se |

| requiere de una experiencia determinada para efectuar la contratacién de la persona, sin incorporar la idoneidad y experiencia ya que se detalla en el |
| capitulo 6). ¥ por i | e =L ol : 4 ? el g !
La Constitucion Politica de 1991 en su articulo 1° define a Colombia como un “Estado Social organizado en forma de Republica unitaria,
descentralizada, con autonomia de sus entidades temitoriales, democrética, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad |
humana, en el trabajo y Ia solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés general".

El articulo 2° de la Constitucién politica de Colombia indica "Son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad |
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion; facilitar la participacién de todos en
| las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, ;
| mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

| El articulo 287 de la Constitucién Politica reconoce a las entidades territoriales autonomia para la gestion de sus intereses y en el marco de |
| esta autonomia, en relacion con el articulo 314 de la misma carta politica establece que en cada municipio habré un alcalde, jefe de la|
. administracion y representante legal del municipio.

! Por su parte, el articulo 311 de la Constitucién Politica de 1991 y el articulo 1 de la Ley 136 de 1994 sefialan que al municipio como entidad
| fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las

obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y
| cultural de sus habitantes y cumplir las demds funciones que le asignen la Constitucién y las leyes. Su finalidad es el bienestar general y el
i mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo teritorio.

De conformidad con lo establecido en el articulo 315 de la Constitucién Politica, corresponde a los alcaldes cumplir y hacer cumplir la
| Constitucién y la Ley, disposicién que igualmente se consagra en el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, el cual fue modificado por la Ley 1551
|de 2012, articulo 29, donde corresponde a los alcaldes dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las
| funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.

| La Constitucion Politica de 1991 entregé a los ciudadanos herramientas importantes e incidentes para participar y controlar |a gestién y los
|asuntos publicos en los diferentes dmbitos en los que se emplean recursos publicos, estableciendo asl una base significativa para el
| ejercicio democratico, desde la participativa y la representativa, lo que caracteriza nuestro régimen politico. En este sentido, el constituyente |
| defini6 como fines esenciales del Estado "facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,

| administrativa y cultural de la Nacion”. Asi mismo, el articulo 270 establece que ‘La Ley organizard las formas y los sistemas de participacién
| ciudadana que permitan vigilar la gestién publica en los diversos niveles administrativos y sus resultados”

El articulo 38 de la Constitucién Politica de Colombia garantiza el derecho de libre asociacién para el desarrollo de actividades que se
| realicen en sociedad, de esta manera, la Secretaria de Participacién y Accién Comunitaria desde sus funciones, implementa acciones con

las organizaciones de accién comunal, lo que se encuentra orientada y en la Ley 2166 de 2021, quien atiende los contenidos del citado
‘ articulo constitucional. Esta ley, cuyo objeto es promover, facilitar, estructurar y fortalecer la organizacién democratica, modema, participativa
| ¥ representativa de los organismos de accién comunal y sus afiliados, establece un marco juridico claro para sus relaciones con el Estado y
los particulares, asi como para el cabal ejercicio de derechos y deberes. Asi mismo, busca prever lineamientos generales para la
formulacién, implementacién, evaluacién y seguimiento de la politica publica de accién comunal, desde una perspectiva de desarrollo
| humano, sostenible y sustentable en el territorio nacional. El articulo 5 de la Ley 2166 de 2021 define la accién comunal como una expresion
| social organizada, auténoma, multiétnica, multicultural y solidaria, defensora de los derechos humanos, la comunidad, el medio ambiente y la

sociedad civil, cuyo propdsito es promover la convivencia pacifica, la reconciliacion y la construccién de paz, asl como el desarrollo integral,
| sostenible y sustentable de la comunidad, a partir del ejercicio de la democracia participativa.

! La democracia participativa, como uno de los mas importantes aportes de la Carta Politica de 1991, se hace efectiva por medio de la
implementacion de los mecanismos de participacion ciudadana. En este sentido, la Corte Constitucional en Sentencia C-1338/00 del 4 de
octubre de 2000 sefiala que «la participacion ciudadana es un principio fundamental que ilumina todo el actuar social y colectivo en el Estado |
Social de Derecho, y que, (...) persigue un incremento histérico cuantitativo y cualitativo de las oportunidades de los ciudadanos de tomar |
parte en los asuntos que comprometen los intereses generales. Por ello mismo, mirada desde el punto de vista del ciudadano, la
participacién democratica es un derecho-deber, toda vez que le concede la facultad y a la vez la responsabilidad de hacerse presente en la

| dindmica social que involucra intereses colectivos».

Asi mismo, se han expedido leyes como, la Ley 134 de 1994 sobre mecanismos de participacién ciudadana que contempla cudles son los
| mecanismos de participacion a los que puede acudir el pueblo: Iniciativa popular legislativa y normativa; el referendo, la consulta popular, la
| revocatoria del mandato; el plebiscito y el cabildo abierto, como también la Ley 850 de 2003 sobre veedurias ciudadanas que exige dos
| requisitos para que las entidades puedan ser objeto de control por parte de los ciudadanos: Tener dentro de su capital recursos publicos, y
| que cumplan funciones publicas y/o administrativas.

| La Ley Estatutaria de Participacion ciudadana 1757 de 2015 es el instrumento mediante el cual se orientan los diferentes esfuerzos que ’
| desde la Constitucion de 1991 que se han venido desarrollando para lograr una democracia mas incluyente, efectiva e incidente: “La |
| participacion ciudadana tiene que ver con vivir la democracia. Es ejercer el derecho a elegir y ser elegido, el derecho a opinar, a participar en |
| plebiscitos, referendos y consultas populares, constituir partidos y movimientos politicos, la posibilidad de revocatoria del mandato, la

| iniciativa legislativa y el cabildo abierto, entre otros. La participacién la ejercen todas las personas sin distingo de sexo, raza o condicién. Se |
| extiende también a las empresas como ciudadanos y la sociedad civil. Para que esta sea posible se requiere en la practica instrumentos o |
| herramientas que la Constitucién y la Ley ha dispuesto y que el ciudadano utiliza para dialogar con la administracién publica y con todos
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[ aquelios que a una voz buscan ejercer su libertad y el respeto por sus derechos y el cumplimiento de los deberes en el mundo vivo yl
problematico de la ciudad democratica. |

| La democracia participativa, como uno de los mas importantes aportes de la Carta Politica de 1991, se hace efectiva por medio de la |
implementacién de los mecanismos de participacién ciudadana. En este sentido, la Corte Constitucional en Sentencia C-1338/00 del 4 de l

octubre de 2000 sefiala que «la participacion ciudadana es un principio fundamental que ilumina todo el actuar social y colectivo en el Estado |

Social de Derecho, y que, (...) persigue un incremento histérico cuantitativo y cualitativo de las oportunidades de los ciudadanos de tomar |

‘parte en los asuntos que comprometen los intereses generales. Por ello mismo, mirada desde el punto de vista del ciudadano, la
participacién democrética es un derecho-deber, toda vez que le concede la facultad y a la vez la responsabilidad de hacerse presente en ia
dinamica social que involucra intereses colectivos».

La Ley Nacional de Participacion Ciudadana 1757 de 2015, desde su reglamentacion establecié a nivel nacional, departamental, local y |
municipal que los ejercicios participativos deberian ser incluidos en los planes de desarrollo con metas especificas orientadas a promover los !
procesos participativos y decisorios donde se encuentre incluida toda la comunidad territorial (actores, lideres, Nifios, Nifias, Adolescentes, |
jovenes, organizaciones de la Sociedad civil, etc.) |

Ademés de ello, las dependencias creadas para tal fin en su territorio deberan: promover, proteger y acompafiar y garantizar la participacién
ciudadana de toda la poblacién; respetar y tomar en consideracién las discusiones que se lleven a cabo en los diferentes espacios de
participacion (redes ciudadanas, mesas de trabajo y discusién sectorial e intersectorial, etc.) incluyendo las iniciativas generadas por la
ciudadania, proteger a los promotores de estas iniciativas ciudadanas y promover sus convocatorias de forma anticipada haciendo uso de
todos los canales de informacién, propiciar espacios deliberativos que contribuyan al mejoramiento de la gestién publica y brindar la
| asistencia técnica necesaria en los espacios en que se fomenten los debates ciudadanos.

| Que con el &nimo de garantizar la participacién efectiva de todas las comunidades en los procesos de toma de decisiones que beneficien su
territorio, la Secretaria de Participacién Ciudadana, ha venido abriendo espacios de dialogo con diferentes grupos sociales que se han
identificado en el municipio de Chia, que tienen intereses y demandas frente a sus territorios, con este fin se garantiza planes de trabajo
entre la ciudadania, y la administracién municipal, para que estos tengan reconocimiento, espacios de formacién , acompafiamientos en sus
planes, proyectos e iniciativas y que desarrollen actividades en beneficio de la participacién ciudadana de todo el municipio.

La Alcaldia Municipal de Chia establecié las funciones de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria mediante Decreto
No 40 de 2019 “Por el cual se establece el manual bésico de la administracion municipal de Chia y se adopta la estructura organizacional |
interna de la administracién municipal’, asi: “Articulo 86.- Son funciones de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria:

2.Ejecutar, controlar, coordinar y evaluar los planes, programas y proyectos para la promocién de la participacion ciudadana, el interés
asocialivo, la formacién ciudadana y la organizacion comunitaria en el municipio.

3.Liderar, orientar y coordinar acciones encaminadas a garantizar la participacion de los habitantes en los escenarios promovidos por .'a
administracién municipal.

4.Coordinar el ejercicio de la movilizacién y organizacién ciudadana a través de instrumentos y estrategias que concreten en las raahdades
| locales, las politicas nacionales en materia de participacion ciudadana.

6. Promover la investigacion social y la gestién del conocimiento en el campo de la formacion y la participacion ciudadana, para cualificar e.-‘
impacto en los procesos participativos.

7. Dinigir el fortalecimiento de las organizaciones y redes de la sociedad civil, mediante estrategias de promocién y consolidacién.

9. Consolidar escenarios de participacién para la construccién de alianzas publico — privadas que impacten el desarrollo del teritorio.
10.Promover la participacién ciudadana para la priorizacién y formulacion de iniciativas locales que contribuyan al desarrollo del municipio. ,
11.Fortalecer la apropiacién de los mecanismos, instancias y escenarios de participacion ciudadana en el municipio, para la consu-'ta
deliberacion y decisién en asuntos publicos

14. Participar en coordinacién con las dependencias correspondientes en el desarrollo de las actividades en materia de asuntos politicos yu
sobre participacién democrética que requiera la administracién municipal.

| 15.Desarrollar y estimular los ejercicios de presupuestos participativos a través de toma de decisiones de carécter deliberativo sobre la
destinacién de recursos e inversion publica municipal.

22. Formular los planes, programas y proyectos que permitan el cumplimiento de los objetivos de corto, mediano y largo plazo establecido en
el Plan de Desarrollo Municipal, Plan de Ordenamiento Temitorial y los instrumentos que lo complementan.”.

Que el paragrafo tercero (3°) del art. 40 del Capitulo 8: COMUNAS Y CORREGIMIENTOS, de la Ley 1551 de 2012 establece que: “Para la .
implementacién y ejecucién del presupuesto participativo la administracién municipal garantizard los recursos necesarios para la

| operacion y puesta en marcha del programa de planeacién y presupuesto participativo en cada una de las Comunas y Corregimientos

del municipio y distrito dentro del plan plurianual de inversiones. Se crearé dentro del presupuesto municipal un componente denominado
Presupuesto Participativo que hard parte del Estatuto Orgénico del Presupuesto del Municipio o Distrito".

De acuerdo a lo anterior, la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria debe desarrollar espacios de dialogo con énfasis en
Presupuestos Participativos, reuniones, encuentros, mesas de trabajo con diferentes grupos poblacionales y ciudadania en general.

|
| Que, la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria en el Plan de Desarrollo Municipal 2024 — 2027 defini6 en el capitulo VI |
“GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA", en su articulo 9, la Linea estratégica en el Sector Participacién Ciudadana, la
| Estrategia 16 la cual tiene por objetivo “facilitar y fortalecer los procesos de participacién ciudadana y accién comunitaria, mediante
estrategias de formacién, organizacién, vigilancia y control, para fomentar una intervencién activa de los ciudadanos del Municipio de Chia,
en la democralizacién de la Gestién Publica .

Que, la meta 256, del plan de desarrollo, busca “Desarrollar la estrategia de Presupuesto Participativo vinculando a 7.689 personas”; a
través de esta meta, la administracién ha destinado recursos para implementar estrategias que generen capacidad instalada para los
Presupuestos Participativos en el municipio de Chia.

Cabe anotar que las actividades a desarrollar en el ejercicio de la implementacion de la Politica Publica para el disefio e implementacién de |
la Planeacién y Presupuesto Participativo cuenta con unas caracteristicas especiales, dada la responsabilidad que se deriva de las mismas,
por cuanto para el ente territorial, la implementacién del presupuesto participativo es una herramienta de gestion democratica que requiere
de una construccién sélida, razén por la cual se pretende con este proceso que siente sus bases a partir de experiencias similares, y que |
este se ajuste y responda a las necesidades y particularidades del Municipio. La implementacién del Presupuesto Participativo se debe
establecer de acuerdo a los lineamientos adoptados por el Municipio de Chia en cumplimiento a la Ley estatutaria 1757 Art 90, 91, 92 y 93
de 2015, Acuerdo 68 de 2014 y Decreto 157 de 2021 para efectos de la planeacion, seleccion y ejecucién de los diferentes proyectos de
presupuesto participativo.

Consecuentemente, la Ley 1757 de 2015 en el articulo 2 sefiala que “Todo plan de desarrollo debe incluir medidas especificas orientadas a |
promover la participacién de todas las personas en las decisiones que los afectan y el apoyo a las diferentes formas de organizacion de la
sociedad” estableciendo en el mismo articulo que “Las discusiones que se realicen para la formulacién de la politica ptiblica de participacion |
democrética deberén realizarse en escenarios presenciales o a través de medios electronicos, cuando sea posible, utilizando las tecnologlas |
de la informacién y las comunicaciones”. Esta Ley define ademas que, a nivel nacional, departamental, local y municipal que los ejercicios
participativos deben incluir a toda la comunidad territorial (actores sociales, lideres, grupos poblacionales, Juntas de Accién Comunal, Nifios, |
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Nifias, Adolescentes, jévenes, organizaciones de la Sociedad civi, etc.).

| Asi mismo, el articulo 81 de la mencionada Ley establece que los consejos departamentales, distritales y municipales de participacién
ciudadana, definidos para los municipios de primera y segunda categoria, deben hacer parte en concurso con las autoridades publicas de la |
“definicion, promocion, disefio, seguimiento y evaluacién de la politica publica de participacion ciudadana en sus temitorios”, siendo esta
politica publica no solo necesaria para el municipio de Chia, sino la oportunidad para crear los espacios de didlogo para que deliberen todos
aquellos que tienen interés, las acciones formativas para que los ciudadanos y ciudadanas puedan participar interactuando con aquellos que
[ tienen la capacidad de decidir sobre el destino de los recursos publicos, los instrumentos de planificacion y la formulacién y ejecucion de
[ politicas publicas.

: Estas apuestas nacionales para la garantia del derecho fundamental a la participacion ciudadana fueron adoptada a nivel local a través de
| diferentes actos administrativos, entre ellos el Acuerdo 54 de 2015 “Por medio del cual se conforma el Consejo Municipal de Participacién
| Ciudadana y se dictan otras disposiciones”, los acuerdos 68 de 2014 y 141 de 2018 referentes a la politica publica de planeacién y |
| presupuesto participativo. En la descripcion del problema central del sector participacion ciudadana, el proyecto en mencién identificé que el
problema principal en materia de participacion ciudadana son los bajos niveles de participacién ciudadana en el municipio de Chia, que
estan relacionados con la ausencia de lineamientos que generen espacios y escenarios de participacién ciudadana de manera integral e
incluyente, lo que ha generado insatisfaccién de la comunidad y los diferentes actores sociales frente a su derecho de participacion en la
|toma de decisiones. Asi mismo, se identifica baja cobertura de acciones dirigidas a la formacién y el acompafiamiento de los actores
| participativos del municipio, lo que ha generado una disminucién y un debilitamiento de estos en los pocos y efectivos espacios o escenarios i
| de participacion ciudadana. Esta problematica requiere ser atendida, ya que ella se deriva en insatisfaccién social, falta de construccion daf
| ciudadanfa e incluso puede traer problemas legales a la entidad territorial, teniendo en cuenta las competencias legales de las entidades |
|territoriales y la forma en que cada vez la Participacién Ciudadana es mas vinculante a nivel normativo. De la mitigacién de esta
| problemética depende el mejoramiento de los niveles de gobernanza y por ende la mejora de la gesti6n publica local.

Por lo anterior, la Secretarla de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria requiere de un equipo de trabajo interdisciplinario de

prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, por el cual se propone para esta vigencia la vinculacion del grupo conformado

por profesionales en derecho y/o administracion de empresas con especializacién, como apoyos en los proyectos financiados con el
| Presupuesto Participativo, profesional en derecho para apoyo en temas juridicos requeridos por la Secretaria de Participacién Ciudadana y
‘Accidn Comunitaria y relacionados con la implementacién de ruta metodolégica de Presupuesto Participativo, profesionales en ingenieria

de sistemas para apoyar la implementacién de la ruta metodolégica en la construccion y priorizacién de las ideas de proyectos financiados

con el Presupuesto Participativo, bachilleres como apoyos a la gestién en actividades logisticas y administrativas para la implementacién de
| la ruta metodolégica de Presupuesto Participativo en el municipio de Chia. El talento humano a contratar debera contar con la idoneidad y |
| experiencia requeridas, para dar avance a la meta 256.

Esta contratacién se justifica por la inexistencia del personal de planta para desarrollar la actividad a realizar, es por esto que se requiere
apoyo externo, tal como se expide en el documento de certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global que se
encuentra fimada por Directora de Funcién Publica de Alcaldia Municipal de Chia.

Esta actividad es financiada con recursos de inversion, contribuye al avance, desarrolio y cumplimiento de una de las metas producto del
proyecto conforme al Banco de programas y Proyectos.

 El presente proceso de contratacion se encuentra contemplado en el plan anual de adquisiciones de la Alcaldia Municipal de Chia, parala
| vigencia 2025.

2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1 CLASIFICACION UNSPSC:

La clasificacién se debe relacionar en el siguiente cuadro:
| El servicio, segun corresponda esté codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
93141811 Servicios de promocion
i 93141500 Desarrollo social y servicios sociales
i 80141802 Reuniones y eventos
' 80161502 Servicios de planificacién de reuniones

12.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

| La prestacién del servicio de apoyo a la gestién que se pretende contratar busca apoyar a la Secretarfa de Participacién Ciudadana y Accién
| Comunitaria en las actividades logisticas y administrativas como convocatorias, organizacién de reuniones, encuentros comunitarios en
territorio y escenarios participativos que se realicen para la implementacion, planeacién, seleccién y ejecucién de los diferentes
proyectos financiados con presupuesto participativo en el municipio de Chia, elaboracién de documentos, informes, presentaciones |
que sistematicen los resultados de la aplicacién de los instrumentos de recoleccién de la informacién de los encuentros y demas |
espacios participativos que requieran el apoyo en el desarrollo de las actividades e intervenciones realizadas a través de los diferentes
medios electrénicos de informacién relacionadas con la meta 256, para lo cual el contratista haré reportes mensuales de las acciones que
se realice, dando cumplimiento al cronograma de trabajo mensual, participando de las reuniones convocadas por la Secretaria de despacho,
y/o funcionarios de planta, alimentara el correspondiente archivo fisico y/o digital de la meta 256 con actas, listas de asistencia, informes,
material fotografico y/o demas insumo que resulte de reuniones y/o actividades relacionadas con la meta.

| Asi mismo brindara apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en las actividades
| que le sean asignadas en cumplimiento de la misién del sector de participacion de la Alcaldia Municipal de Chia.

2.3 LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
'NA
2.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligara para con el Municipio, en relacién directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

W E Apoyar en la convocatoria de las campafas, eventos o actividades programadas por la Secretaria de Participacion |
Ciudadana y Accién Comunitaria, a través de medios electrénicos y medios de comunicacién de la alcaldia Municipal de Chia con’
relacion a la implementacion de ruta metodolégica de Presupuesto Participativo.
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2. Apoyar la Ioglsﬂca de las campanas ‘eventos o actividades programadas por la Secretaria de Partlclpamén Ciudadana y
Accién Comunitaria, con relacién a la implementacion de ruta metodolégica de Presupuesto Participativo.

3. Apoyar, a la Secretarla de Participaciéon Ciudadana y Accién Comunitaria, con la atencién a la comunidad de manera |
presencial, telefénica o correo electrénico de acuerdo con los lineamientos dados por el supervisor.

4, Apoyar la gestion de las peticiones, quejas o reclamos que se presenten a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién
Comunitaria con relacién a la implementacion de ruta metodolégica de Presupuesto Participativo.

5. Coadyuvar con la consolidacién y archivo de evidencias y documentos de las actividades desarrolladas en la implementacién |
de ruta metodolégica de Presupuesto Participativo.

6. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en las actividades que
le sean asignadas en cumplimiento de la misién del sector de participacion de la Alcaldia Municipal de Chia.

| OBLIGACIONES GENERALES
1. Concertar con el supervisor la fecha de inicio del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

:2‘ Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los

|

|

subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién del contrato. :

3. Elaborar y rendir los informes como conceptos que se le soliciten en desarrollo del contrato. i

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo anteceden, los cuales
hacen parte integral del contrato.

5. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actluen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.
|6. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

‘ 7. Informar oportunamente al municipio a través del supervisor sobre la eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el .
desarrollo del contrato.

‘8. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones escritas por el supervisor del contrato

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio a traves del supervisor como constancias de la ejecucion del
contrato.

10. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago, anexando todos los soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP .

11. Acreditar los pagos de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL), como cotizante independiente y cuando fuere el caso, serd su
deber afiliar y realizar el pago de los respectivos aportes mencionados con anterioridad a los terceros que emplee para la
ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice la cobertura total del SSI, y aplicar en forma estricta los controles y
obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, el articulo 23 de la ley
1150 de 2007 , Decreto 1295 de 1994, y demés normas concordantes o complementarias. |

12. Las demas que por ley o contrato le correspondan.
2.4.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:
1. Expedir el registro presupuestal del contrato.

Iniciar la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP |I. ‘

L

Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria para el adecuado cumplimiento
del contrato.

4. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad, pactadas.

5. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte.
7. Suscribir el acta de terminacion a través del supervisor encargado.
2.5. TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

S

2.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Municipio de Chia y Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria

2.7. PLAZO DE EJECUCION: Ocho (8) meses contados a partir de la suscripcién la fecha de inicio en la plataforma Secop Il

2.8. SUPERVISOR DEL CONTRATO: Profesional Especializado de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria

2.9 PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 217 del
Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trémites innecesarios
existentes en la administracion publica”; para los contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y Prestacion de Servicios de.
Apoyo a la Gestién no ser4 obligatorio la liquidacién del contrato, en tal sentido y acogiendo la normatividad vigente para el presente
contrato se prescindira de la liquidacion del mismo. I

3 |I.A MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS e e

31 MODALIDAD DE SELECCION Contratactbn Dlrecta r;ausal de prestacién de servicios de apoyo a la gestién, artlculol
2.2‘1,2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015.

3.1 1. JUSTIFICACION:

La modalidad fue establecida tomando como referencia la necesidad que se pretende satisfacer, la naturaleza y el objeto a contratar, |
las obligaciones y el valor del prasupuesto oficial.

3.2 FUNDAMENTO JURID!CO

La seleccién del contratista es por la modalidad de Contratacién Directa, de acuerdo con lo sefialado en el literal h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 que corresponde a: “Contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
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| profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,

| siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este

caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
| constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, as/ como los relacionados con actividades operativas,
| logisticas, o asistenciales.

iLa entidad estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
| naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos.”

| Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y cuente con la
‘ idoneidad y/o experiencia directamente relacionada con el 4rea de que se trate.

El contrato de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestién estatal, entendido como servicios de naturaleza intelectual
| diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con
| actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

En consecuencia, el servicio que se contrata se enmarca dentro de los pardmetros sefialados, por lo que se justifica la contratacién
| directa. |

4. ESTUDIO DEL SECTOR

A) Aspectos generales:
!
En el sector se ofrecen estos servicios por personas naturales que cuentan con la organizacion y la formacion que les permite desarrollar
sus actividades. Dentro de las diferentes alternativas que se presentan en el sector, el Municipio considera que lo mas conveniente es contar |
con una persona natural, ya que se requiere una atencién personalizada y continia, que le permita cumplir de mejor forma lo siguiente:

La prestacién del servicio de apoyo a la gestién que se pretende contratar busca apoyar a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién '
Comunitaria en las actividades logfsticas y administrativas como convocatorias, organizacién de reuniones, encuentros comunitarios en |
| territorio y escenarios participativos que se realicen para la implementacién, planeacion, seleccién y ejecucién de los diferentes |
| proyectos financiados con presupuesto participativo en el municipio de Chia, elaboracién de documentos, informes, presentaciones |
que sistematicen los resultados de la aplicacién de los instrumentos de recoleccion de la informacién de los encuentros y demés |
| espacios participativos que requieran el apoyo en el desarrollo de las actividades e intervenciones realizadas a través de los diferentes
| medios electrénicos de informacién relacionadas con la meta 256, para lo cual el contratista hara reportes mensuales de las acciones que |
| se realice, dando cumplimiento al cronograma de trabajo mensual, participando de las reuniones convocadas por la Secretaria de despacho,
y/o funcionarios de planta, alimentara el correspondiente archivo fisico y/o digital de la meta 256 con actas, listas de asistencia, informes, |
material fotografico y/o demas insumo que resulte de reuniones ylo actividades relacionadas con la meta.

Asi mismo brindaré apoyo a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en las actividades |
que le sean asignadas en cumplimiento de la misién del sector de participacién de la Alcaldia Municipal de Chia.

| A continuacién, se consideraran los datos histéricos del municipio de Chia, en esta modalidad de seleccién para el presente objeto y de otras
| entidades con similar objeto, encontrando lo siguiente: '

No. MODALIDAD DE
_ ANO CONTRATO | CONTRATACION | CONTRATISTA OBJETO CUANTIA | DURACION
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
‘ LOUIS GESTION, PARA LA REVISION Y AJUSTE DE LA
SNEIDER FORMULACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
2024 6275894 DIRECTA MONTAREZ PARTICIPACION CIUDADANA E INCIDENCIA $9.315.000 3MESES
i TAPIAS SOCIAL Y LA IMPLEMENTACION DEL
. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL MUNICIPIO
. DE CHIA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
ANA GESTION, PARA LA REVISION Y AJUSTE DE LA
MARGARITA FORMULACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
2024 6232437 DIRECTA RUJELES PARTICIPACION CIUDADANA E INCIDENCIA $9.315.000 3 MESES
ESTRELLA SOCIAL Y LA IMPLEMENTACION DEL
PRESUPUESTO PARTICIPA'II;\NO EN EL MUNICIPIO
DE CH
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION, PARA LA REVISION Y AJUSTE DE LA
ALVARO FORMULACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
2024 6372213 DIRECTA BERNAL PARTICIPACION CIUDADANA E INCIDENCIA $9.315.000 3MESES |
RINCON SOCIAL Y LA IMPLEMENTACION DEL
| PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL MUNICIPIO
DE CHIia
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO,
ADMINISTRATIVO Y EN TERRITORIO PARA EL
MARIA JOSE DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE
2022 561 DIRECTA JIMENEZ CONVOCATORIA Y DOCUMENTACION PARA LA | $15.000.000 | &MESES
PULIDO FORMULACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
| PARTICIPACION CIUDADANA Y EL PRESUPUESTO
I PARTICIPATIVO EN EL MUNICIPIO DE CHIA.

En este analisis encontramos, que durante los Gltimos afios la alcaldia realizo cuatro (4) contratos con objeto similar y con elementos
con caracteristicas similares.

De acuerdo con el alcance que tuvieron estos contratos, se pudo constatar que en los contratos se adquirieron servicios de las mismas
caracteristicas. i

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIF!CACION DEL MISMO INCLUYENDO FUENTE Y RECURSOS

|5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: VEINTI SEIS MILLONES OCHENTA Y DOS MIL PESOS MICTE (526.082.000.00). -
|5.1.1. JUSTIFICACION:

i Por ser contratacion directa se ordena el gasto por este valor sin recibir previamente varias ofertas.
Para determinar el valor estimado del Contrato, se tendra en cuenta los criterios establecidos en el Decreto Municipal de honorarics 2025 ;
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por el cual se establece la tabla de honorarios, ‘POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA TABLA DE PERFILES Y HONORARIOS,
COMO REFERENTE PARA DETERMINAR LOS HONORARIOS Y REMUNERACION SERVICIOS DE LOS CONTRATISTAS DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DEL SECTOR CENTRAL DEL MUNICIPIO DE CHIA’.

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma de VEINTI SEIS MILLONES OCHENTA |
Y DOS MIL PESOS M/CTE ($26.082.000.00). Incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba |
incurrir el contratista.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Chia efectuara los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal
vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

5.1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: De acuerdo con el andlisis del sector el valor del presente contrato estd acode a las
| condiciones del mercado y al Decreto por medio del cual se establece la tabla de honorarios; para el presente contrato se cuenta con |
la disponibilidad presupuestal expedida por la Secretaria de Hacienda, el soporte del mismo reposa en el proceso contractual.

5.2 FORMA DE PAGO: El municipio de Chia realizar4 el pago del 100% del valor del contrato mediante ocho - {6} pagos mensuales, i

vencidos, iguales y sucesivos por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE ($3.260.250.00)

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

. Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucién del contrato

& Acreditacién de pagos de seguridad social (Salud, pensién y ARL), y parafiscales, cuando corresponda

. Certificacién de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato i
. Presentacién de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

IMPUESTOS: De conformidad con lo sefialado en el Estatuto de Rentas Acuerdo 107 de 2016, Articulo 293.- EXCLUSIONES.
<Articulo modificado por el articulo 11 del Acuerdo 114 de 2017. Quedan excluidos def cobro de la estampilla procuitura y Estampilla |

para el Bienestar del Adulto Mayor, los contratos y/o de prestacion de servicios, de igual forma el Articulo 319B. Parégrafo 1 Estarén .
exentos de la Tasa Pro- deporte y Recreacién los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos
domiciliarios, de prestacién de servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el reﬁnanc:am:ento

y el servicio de la deuda publica

5.3 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO: NO APLICA
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, { ] es objetiva la seleocién enla
cual la escogencia se presenta al ofrecimiento méds favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en cuenta
consideracion factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015, en la contratacién directa no se utilizan factores
de escogencia y calificacién pues la contratacién es con una persona natural o juridica en atencién a su idoneidad y experiencia para |
ejecutar el objeto a contratar y que esté en capacidad de ejecutar el contrato.

IDONEIDAD:
Titulo de Bachiller acreditado por medio de diploma y acta de grado.
EXPERIENCIA:

| Acreditar minimo 12 meses de experiencia relacionada en procesos o actividades operativas, administrativas, logisticas y/o de atencion al
cliente en el sector publico y/o privado, mediante certificaciones de experiencia expedidas por la correspondiente entidad

7. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacién, estimacion, asignacién, impacto y tratamiento de Ios
riesgos en la contratacién; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 6
2015 Pk el Manual para Ia Ideatlﬁcamdn dal Riesgo en Ios [procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente. :

il P

MATRIZ DE RIESGOS

Puede Begar a afectar las obligaciones yfo el
Inmediato a la ocurencia del evento
1 Dia
Seguimiento a los cambios normativos
Trimestral

equilibrio econdmico del contrato
2
3
]
Medio
Entidad
Lograr un consenso conforme cambios que se
produzcan
1
1
2
Bap
si
Entidad y Supervisor del contrato
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dad por mas de
. uso de las tecnologias de la
del

2
ESPECIFICO
Extemno
Ejecucidn
Operacional
10 dias consecutivos

obfigaciones contractuales
2
2
4
Bajo
Contratista

yio
Supervisor del contralo

d médica por enfs
Duracién de 1a Incapacidad médica
al hecho
Semanal

Inmediato a la ocumrencia del evento

Que se ve afectado el servicio y desamolio de las

3
ESPECIFICO
Exiemo
Elecudis
Operacional
Pérdida de la informacidn fisica o digital
Alfecla el desarmolio de las actividades de campo
2
2
4
Bajo
Contratista
Cuando ocurma el evento
Inmediato a la ocummencia del evento

‘Crear archivos de respaldo con backups y
fisicas
2
1
2
Bajo
si
Entidad (supervisor) y contratisia

Seguimiento por parle del supendsor al hecho g

8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION _
| Teniendo en cuenta la modalidad de contratacién, el objeto del contrato, plazo de ejecucién y valor del mismo. De conformidad a lo

consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 Decreto 1082 de 2015, no se exige garantias para el contrato resultante del presente proceso
de Contratacién Directa.

9. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

L A,

| Asi mismo se informa que la presente contratacion SI( ) NO (X ) esta cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de libre |
| comercio vigente para el estado Colombiano, de conformidad por lo dispuesto en el anexo cuarto: lista de excepciones al aplicacion de |
| los acuerdos comerciales, numeral cinco el cual sefiala “los contratos de empleo publico y medidas relacionadas”, del manual para el

|manejo de los acuerdos comerciales en los procesos de contratacién, expedido por Colombia Compra Eficiente los contratos de |
| prestacion de servicios estan exceptuados a la publicacién de acuerdos comerciales.

: 10, ANEXOS

« Banco de proyectos
» Solicitud de Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global.
« Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de planta

« Solicitud de CDP.

|+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP.

APROBO:

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho

ELABORO ESTUDIO PREVIO: ? -
YENNY FAISULY MONTERO LOZANO '
Contratista




