GESTION DEL TALENTO HUMANO

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA CODIGO! GTH-FT-49-V3
) O INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN LA PLANTA
ALCALD A MUNICIPAL GLOBAL PAGINA 1de2
recHaDESoucTup  Febrero de 2025

1 INFORMACION DEL SOLICITANTE

NOMBRE . ... MARIASOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

CARGO _ ” SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENCIA _ SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

asunte: ___ Solicitud de Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion y justificacion:

INVERSION (%)

GOBERNABILIDAD CON ACGION Y CONFIANZA

45. GOBIERNC TERRITORIAL
CODIGE DEL RUBRC SECTOR

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

257 — VINCULAR A 500 PERSONAS EN EJERCICIOS DE
PARTICIF?AC!GN CIUDADANA MEDIANTE LA ESTRATEGIA
wmETA  "ALCALDIA A TU CONSUNTO®

FORTALEGIMIENTO DEL BUEN GOBIERNC
PARA INGENTIVAR LA PARTICIPAGION
CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DEREGHOS

NOMBRE DEL PROYECTC _HUMANOS DEL MUNIGIPIO DE CHIA

2024251750021

CODIGO BPPIN

™ Por tratase de contratacidn directa de prestacién de servicios profesionales vie apoyo a la gestién de perscnas naturales, afectande recursos con cargo al
presupuiesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las obligaciones, objeto y perfil requerides anteriormente son transitorias y no corresponden al gjercicio de las
funciones misionales de la Alcaldfa, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por o tanto se
| encuentran registradas en el proyecto de inversidn viabilizado por el Bancs Municipal de Programas y Proyectos de Inversion.

_INFORMACION CONTRACTUAL

1 PERFIL REQUERIDO .

ldoneidad:
Titulo de bachiller acreditado mediante diploma y/o

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA|2ctadegrado
GESTION PARA BRINDAR APOYO EN LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y| Experiencia:

ACCION COMUNITARIA DEL MUNICIPIO DE CHIA | Acreditar minimo 12 meses de experiencia en
CON LA ESTRATEGIA ALCALDIA A TU CONJUNTO | actividades administrativas o logisticas relacionadas
con Propiedad Horizontal, en el sector publico ylo
privado, mediante certificaciones de experiencia
expedidas por la correspondiente entidad

. OBUGACIONES i

1. Apoyar en la convocatoria de las campafias, eventos o actividades programadas por la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria, a través de medios electronicos y medios de comunicacion
de iz alcaldia Municipal de Chia con relacion a la estrategia "Alcaldia a tu Conjunto”.

2. Apoyar la logistica de las campafias, eventos o actividades programadas por la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, de manera trasversal a las diferentes estrategias de
participacion.

3. Apoyar, a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, con ia atencion a la
comunidad de manera presencial, telefénica o correo electrénico de acuerdo con los lineamientos dados por
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el supervisor,

4. Coadyuvar con la consolidacién y archivo de evidencias y documentos de las actividades

desarrolladas en la impiementacion de la estrategia “Alcaldia a tu Conjunto”.

5. Brindar apoyo a la Secrstaria de Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria, asl como en los
territorios en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la mision del sector de participacion de la
Alcaldia Municipal de Chia, las Organizaciones de Accidén Comunal y los diferentes grupos poblacionaies.

M- JUSTIFICACION DEEASOLICITUD 7 0

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los cargos vy
perfiles ubicados para el gjercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido
en los manuaies especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
y de conformidad con la siguiente justificacion:

La prestacion del servicio de apoyo a la gestién que se pretende contratar busca apovar a la  Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria en la ejecucion de la estrategia "Alcaldia a tu Conjunto” que
busca llevar la oferta institucional de la Alcaldia Municipal del Municipio de Chia y todas sus entidades a los
residentes, propietarios y demas actores de la Propiedad Horizontal del Municipio de Chia y que se encuentran
ubicados en todos los sectores rurales y urbanos del Municipio.

Este apoyc sera el encargado de apoyar en la ejecucion de ia estrategia “Alcaldia a tu Conjunto” que sera
implermnentada por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, apoyando en la convocatoria
de las campafias, eventos o actividades programadas, apoyar en la logistica de campafias, eventos y/o
actividades programadas, apoyar con la atencion a la comunidad de manera presencial, telefénica o correo
electronico, apoyar en la ejecucion de planes de trabajo, participara de las reuniones convocadas por la
Secretaria de despacho , supervisor de contrato, apoyo a la coordinacion de la  meta, alimentara el
correspondiente archivo cen actas, listas de asistencia, informes, material fotografico y/o demas insumo que
resulte de reuniones y/o actividades relacionadas con la meta 257. Asi mismo apoyara las actividades que se
realice desde la secretaria de Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria. Todo esto permitird mostrar los
avances en las actividades asignadas en el marco de la ejecucion de la estrategia “Alcaldia a fu Conjunto” en el
Municipio de Chia.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
SECRETARIA DE DESPACHQO




