
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7527203 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE ARTES PLÁSTICAS, DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y 
CULTURAL DE CHIA. 
 

Contratista: LUZ AMERICA VALENCIA LOPEZ 
No. de Cedula 43.036.104 
Fecha Inicio del Contrato 21/02/2025 Fecha Finalización 

Contrato 
20/07/2025 

Periodo del Informe     21 de febrero de 2025 a 20 de marzo de 2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y 

SITEMIL QUINIENTOS PESOS($14.437.500.oo) 
Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y 

SIETEMIL QUINIENTOS PESOS (2.887.500.oo) 
Saldo por Pagar ONCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTAMIL 

PESOS (11.550.000.oo) 
Pago No. 001 de 005 

  
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte Valor Pagado 

Salud –   
4591352419 
4596282176 

 
Febrero / 2025 

              Marzo / 2025 

$ 356.000 

Pensión -  N/A 
ARL -  $  15.000 



 
 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.7527203, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 21 de febrero de 2025 a 20 de marzo de 2025, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases para la enseñanza de 
técnica en madera y resina en el área de artes plásticas del programa 
de extensión de la escuela de formación artística y cultural de Chía. 

Durante este periodo se dictaron clases en el 
conjunto residencial Portana, Bosques La 
Fontana y la Junta de Acción Comunal de 
Mercedes de Calahorra, acorde con la agenda 
establecida.  

 
2. Apoyar el acompañamiento de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo asignado por el supervisor del 
contrato. 

Se asistió a la capacitación sobre Ruta de la 
atención - primeros auxilios psicológicos dictado 
por la secretaria de Salud en la sede de Cultura. 
 

3.  Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar en las clases 
programadas para el programa de extensión, de acuerdo con el 
cronograma establecido por el supervisor. 

Durante este periodo se asistió a la sede de la 
casa de la cultura con Alejandra O’Donnell y se 
organizaron los horarios de las diferentes 
actividades programadas. 

 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades teórico-prácticas 
desde actuaciones iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área de artes plásticas del 
Programa de Extensión. 

 Durante este periodo no se requirió apoyo para 
el área de artes plásticas del programa de 
extensión en la escuela de formación artística. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa de formación a 
través de los medios establecidos por la Dirección de Cultura, que 
permita soportar la asistencia a las clases. 

 

Durante las clases impartidas en este periodo, 

se llevó el control de asistencia en cada una de 
ellas, conforme a la programación establecida 

por el área de participación ciudadana de la 
Alcaldía y la Casa de la Cultura 

 

6. Apoyar el proceso de inscripción y convocatoria de los estudiantes 
del área de artes plásticas para el Programa de extensión. 
 
 
 

Se asistió a la capacitación para la inscripción 
de nuevos alumnos a los programas de la Casa 
de la Cultura. Salón de tecnología de la 
biblioteca.26 de febrero de 2025. 

7. Asistir a la proyección de reportes académicos del área de artes 
plásticas para el Programa de Extensión. 

No se programaron convocatorias para los 
estudiantes de Artes plásticas dentro del 
programa de Extensión en este periodo. 
 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos y listados 
identificando los diferentes grupos poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el supervisor. 

El día 10 de marzo se envió la información de 
las actividades a realizar en los diferentes 
grupos de población, conforme a los 
lineamientos impartidos por la líder del 
programa. 
 

9.  Brindar apoyo y asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de Cultura. 

Durante el periodo no se realizaron eventos que 
requirieran apoyo en la logística y operación de 
los mismos. 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo 
Institucional, así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de 
las actividades. El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el 



 
 

periodo del informe que se presenta, RUT y certificación bancaria.  
 
De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez 
se realice su respectivo cargo en SECOP II.  

 
 

Productos entregados Evidencias  
 

FOTOGRAFÍAS 
 
 
 

CAPACITACION USO DE PLATAFORMA PARA INSCRIPCIONES 
 

 
 

                                                       
 
 

ORGANIZACIÓN HORARIOS 
 
 

 
 
 
 



 
 
 

RUTA DE ATENCION Y PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

PRESENTACION ENLACE PARTICIPACION CIUDADANA 
Y GRUPO DE EXTENCION 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

CLASES IMPARTIDAS 
 

EDIFICIO PORTANA  
 

 
 
 

 

 
 

ASISTENTES 

 
 



 
 

JAC MERCEDES DE CALAHORRA 
 
 

 
 

ASISTENTES 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 



 
 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 



 
 

 



 
 



 
 
 



 
 

 



 
 


