
                         INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7514067 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA FORTALECER EL ÁREA DE ARTES 
PLÁSTICAS DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN 
ARTÍSTICA Y CULTURA DE CHÍA. 

Contratista: ANDREA JANNETH BERRIO MUNAR 
No. de Cedula 52704114 
Fecha Inicio del 
Contrato 

Febrero 25 
de 2025 

Fecha de 
Terminación 

Septiembre 24 
de 2025 

Periodo del Informe 25/03/2025                                24/04/2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE 
PAGO 

Valor total del Contrato  $ 21.403.200 
Valor a Pagar en este 
periodo 

 $ 3.057.600 

Saldo por Pagar  $ 15.288.000 
Pago No. 002 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO 
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 
40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / 
FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

 N/A  
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES 
A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que    

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud    –   
85921908 

 
ABRIL/2025 

$ 178.000 
Pensión –  $ 227.800 
ARL       -  $ 7.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.7514067, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 25/03/2025 - 24/04/2025, en mi condición de contratista conforme a lo 
siguiente: 

 
 
 



 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

              ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo 
de las clases de Origami del 
área de Artes Plásticas de la 
Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía  

 
 

 Se presta apoyo para las actividades que se 
realizan en las diferentes áreas de Dirección de 
Cultura. Dando participación a diferentes 
poblaciones de alumnos. 

 
 Hay diferentes actividades durante el transcurso 

del mes donde las actividades referentes a la 
coordinación del área de artes plásticas son de 
suma importancia estar activos con los talleres 

 
 Impulsar los talleres de Origami, haciendo conocer 

la importancia que tienen, para tener un excelente 
resultado teniendo una buena disposición al 
efectuarlos 

 
2. Apoyar el acompañamiento 
de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por el 
supervisor del contrato 

 
 Se ha estado presente en el acompañamiento de 

varias actividades asignado por los supervisores. 
Teniendo unas programaciones de los talleres.  

 
 Los diferentes grupos que se están formando de los 

talleres en el Arte de Origami, han sido muy 
receptivos para el desarrollo de este con los 
alumnos. 

3. Apoyar la preparación de las 
actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el área 
de artes plásticas, de acuerdo 
con el cronograma establecido 
por el supervisor 

 
 El cronograma que ha sido presentado por las 

Directivas de Casa de Cultura, con las diferentes 
clases han sido realizados, teniendo un buen 
desempeño de estos para lograr un resultado de 
buenas actividades con respecto a cada clase.  

 
 Hay planificación en cuanto las reuniones que se 

realizan con la Directora de Biblioteca Hoqabiga, 
para llevar unos lineamientos de las diferentes 
actividades  

 
4. Brindar apoyo en el desarrollo 
de las actividades teórico – 
prácticas desde actuaciones 
iniciales, desarrollo y ejecución 
de procesos de formación 
dirigido a los estudiantes del 
área de artes plásticas de la 
EFAC 

 
 En los talleres se logra llevar una información para 

cada clase, donde se da a conocer a los alumnos 
actividades teóricas y prácticas, para que reciban 
unos conocimientos claros y poder trabajar en 
estos, obteniendo buenos trabajos al final 

 
 Con la realización de estos talleres se llega a un 

buen desarrollo de trabajo ya sea grupal e 
individual, donde los alumnos ejecutan la 
finalización de sus proyectos 



 
 Dar un buen desarrollo de las actividades donde el 

proceso de cada taller se tiene como resultado un 
buen proceso para con los estudiantes 
demostrando buenas habilidades 

 
5. Verificar la asistencia de los 
inscritos en el programa de 
formación a través de los 
medios establecidos por La 
Dirección de Cultura 
 

 
 Mostramos a la Dirección de Cultura, las asistencias 

que se obtienen por medio de las fotografías, 
dando a conocer que, con estas evidencias, nos 
permite tener un soporte para argumentar lo que 
se ha hecho en cada taller teniendo siempre la 
confidencialidad de estos datos. 

 
 En cada clase se da a conocer unos formatos de 

listas para la asistencia de los alumnos, donde se 
llena el listado cada clase que se desarrolla. Se 
presentan evidencias de las listas de asistencia, 
para cada taller, por medio de unos formatos de 
asistencia. 

 
 En las evidencias que se dan a conocer, de estas 

listas llevan los datos de cada alumno, donde se 
verifica la asistencia de cada alumno por cada taller 
que se realiza 

 
6. Apoyar el proceso de 
inscripción y convocatoria de los 
estudiantes del área de Artes 
Plásticas 

 
 Asistí a reuniones que han convocado para la 

realización de diferentes talleres en el Área de 
Artes Plásticas, apoyando de manera receptiva las 
diferentes formas de llegar a los alumnos para con 
estos talleres propuestos 

 
 Se establece un equipo de trabajo entre la 

Dirección de Cultura y los maestros para llegar a 
unas excelentes actividades, demostrando que se 
puede llegar a una realización de talleres, que los 
alumnos les cautiva en una forma de enseñanza y 
juego   

 
 Elaboré la planeación de los talleres para con los 

diferentes grupos poblaciones que se han 
presentado durante el transcurso de las 
convocatorias 

7. Asistir la proyección de 
reportes académicos del área de 
Artes Plásticas de la EFAC 
 

 
 Me presenté en las capacitaciones que ofrecen, 

para aprender a tener los reportes académicos que 
los estudiantes y así mismo ofrecer un buen 
resultado 

 
 No se han tenido reportes académicos de cada 

taller, por lo que cada clase se   explica de forma 
individual, al final de cada jornada se dan las 



conclusiones 
 
 Se realizan las listas de cada uno de los alumnos, 

que asisten a los talleres, teniendo en cuenta la 
base de datos que se ha obtenido durante el 
transcurso del periodo, para concluir con unos 
excelentes aprendizajes 

 
 

8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases de datos 
y listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor 
 

 
 Se obtienen la base de datos de los alumnos, de 

las diferentes poblaciones con las que trabajamos, 
para que los coordinadores tengan un mejor 
desarrollo de trabajo 

 
 Damos a conocer las evidencias, con listas y 

fotografías de los talleres trabajados de cada día 
con los alumnos que se trabajó en cada taller de 
Origami. 

 
 Existen las evidencias de las listas de los grupos de 

los talleres, para las normas que llevan los 
supervisores, cada taller demostrando con hechos 
y anexos, de las  bases de datos donde se les 
informa  todos los datos respectivos a la clase dada 

9. Brindar apoyo y asistir en la 
organización logística, operativa 
de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, 
reuniones y comités que 
adelante la Dirección de Cultura 

 
 Brindé el apoyo correspondiente con la Dirección 

de Cultura y con la Dirección de La Biblioteca 
Hoqabiga, para la realización de los talleres 
propuestos, en las diferentes áreas que se 
necesitan, para obtener un buena respuesta a las 
actividades 

 
 Se da a conocer las diferentes clases que se tienen 

con el Arte de Origami, dando a conocer la 
importancia que se obtiene de estos talleres, donde 
se obtienen diferentes habilidades y aptitudes de 
los estudiantes que realizan el taller. 

 
 
 Me presenté en las diferentes reuniones 

convocadas por las Directivas que se han llevado a 
cabo durante este periodo, apoyando en la logística 
de dichos encuentros por el cual son de un gran 
acompañamiento para la realización de estos.  

 
 Con estas reuniones se alcanzan a conseguir 

diferentes formas y maneras de realizar las 
actividades, para poder llegar a los estudiantes en 
distintas áreas 

 
 
 



Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo 
Institucional, así como también en el drive cómputo que se utiliza para el desarrollo de las 
actividades. 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
A continuación, relaciono evidencias fotográficas: 
 
 
 

MARZO 26.  2025 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

MARZO 27.  2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS  FOTOGRÁFICAS 



 

MARZO 31.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

Abril 3.  2025 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

 

Abril 7.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

Abril 9.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 9.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS  FOTOGRÁFICAS 



 

Abril 10.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

Abril 10.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

Abril 13.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 14.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 15.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

 

Abril 16.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 21.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS  FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 22.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



Abril 23.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



 

 

Abril 24.  2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ALUMNOS 



POBLACIÓN ATENDIDA EN EL PERIODO. 

 

 



 





 

 






