
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7513526 

Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA 
FORMALIZACIÓN Y MEJORA DEL PROGRAMA DE 
EMPRENDIMIENTO, CON EL OBJETIVO DE ESTRUCTURAR LOS 
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA SU REGLAMENTACIÓN Y 
APOYAR A LOS EMPRENDIMIENTOS DEL MUNICIPIO 

Contratista: JOSÉ LUIS BOJACÁ COLORADO 

No. de Cedula 1072639679 

Fecha Inicio del Contrato 19/02/2025 Fecha de Terminación 07/09/2025 

Periodo del Informe 19/02/2025 AL 18/03/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 46.830.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 7.024.500 

Saldo por Pagar $ 39.805.500 

Pago No.  01 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 

CHÍA  

$ 7.024.000 19/02/2025 AL 07/09/2025 

   

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

7964155121 FEBRERO 

$152.200  

Pensión $ 194.800 

ARL $ 12.800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7513526, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 19/02/2025 al 18/03/2025, 

en mi condición de contratista conforme a lo siguiente 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la estructuración y 

ejecución de ferias externas, vitrinas 

internas de emprendimiento y 

mercados campesinos, con el 

objetivo de promover el 

fortalecimiento y la visibilidad de los 

emprendimientos del municipio 

• Participé en la reunión con los emprendedores del programa realizada el 24 

de febrero en el auditorio de la IED José Joaquín Casas donde se socializo el 

reglamento de las ferias y vitrinas del programa, se eligieron a los 

representantes del comité para las ferias, y se presentó el equipo de  

emprendimiento de la Secretaria para el desarrollo económico, de igual forma 

apoyé la feria del 28 de febrero,01-02 de marzo de 2025 realizada en el parque 

Santander, así mismo participen en el desarrollo de la feria de emprendimiento 

y agro mercados el 16 de marzo en el parque Guaia.  Anexo 1  

2. Contribuir al diseño, fortalecimiento y 
mejora del programa de 
emprendimiento, con el fin de elaborar 
y formalizar los documentos oficiales 
requeridos para su reglamentación. 

• Realice un documento sobre la formalización del programa de emprendimiento el 
cual se encuentra en construcción, dentro del documento se establece las 
características de formalización del programa, particularidades legales, y 
administrativas para poder establecer un programa estructurado de acuerdo a las 
necesidades de la secretaria para el desarrollo económico y el municipio. 

Anexo 2 se anexa documento en PDF 

 



3. Apoyar en la gestión y consolidación 
de alianzas estratégicas con 
entidades públicas y privadas, 
facilitando a los emprendedores el 
acceso a recursos financieros, 
programas de capital semilla, 
capacitaciones especializadas y otras 
oportunidades que impulsen el 
desarrollo de sus iniciativas. 

 

• Gestione y programe una feria de servicios financieros dirigida a los 

emprendedores y empresarios del municipio proyectada a realizarse los días 04-

y 05 de abril, realice la invitación a los prestadores de servicios financieros 

mediante oficio 090 () SED- 079 -2025 donde se convocan a participar de la feria 

de servicios, así mismo se está realizando con los operadores turísticos del 

municipio para que también participen de esta feria. Las entidades bancarias 

invitadas son las siguientes: Bancolombia, Banco Davivienda, BBVA, Banco 

popular, Banco agrario, Banco de Bogotá, Banco Crear, Mi banco, Banco 

Contactar Banco w, Banco mundo Mujer, Bancamía, Fundación de la mujer, 

Cooptenjo, Banco de Occidente, Banco Finandina.  

Anexo 3 Modelo de Oficio 

 

4. Apoyar la implementación de una ruta 
estructurada dentro del programa de 
emprendimiento, que defina de 
manera clara los procesos de ingreso, 
seguimiento y egreso de los 
emprendimientos, con el fin de 
fortalecer su consolidación y 
prepararlos para competir de manera 
efectiva en el mercado. 

• Realicé un diagnóstico en el cual se identificó la necesidad de establecer una ruta 
clara sobre el programa de emprendimiento, se avanza en documento que 
establecerá los parámetros, de ingreso formación, permanencia y finalización 
dentro del programa de emprendimiento. 

 
Anexo 4 se anexa documento en PDF 

 

5. Brindar apoyo en la elaboración de la 
documentación necesaria para los 
permisos y trámites requeridos para la 
realización de las diversas actividades 
dentro del programa de 
emprendimiento  

 

• Apoye el proceso donde se tramitaron los permisos requeridos para la realización 
de la programación de Vitrinas Emprendimiento -Parque Santander  y 
Agromercados  a tu sector -Parque GUAIA del primer semestre 2025.   

 
-Plan de manejo de trafico PMT- ante la Secretaria de movilidad 
-Plan de Emergencia y Contingencia-ante los bomberos y el Comité de gestión del riesgo 
-Protocolo de Bioseguridad y funcionamiento-ante la Secretaria de Salud 
-Permisos ante SAYCO y ACINPRO  
 
Todo esto con el objetivo de obtener los conceptos necesarios para la aprobación del  
Comité de Eventos y obtener el Concepto Favorable  de la programación de las Vitrinas 
Emprendimiento -Parque Santander  y Agromercados  a tu sector del primer semestre 2025.   
Anexo 5. Documento de concepto favorable  
 

6. Brindar apoyo en el fomento de la 

asociatividad entre los 

emprendedores, de acuerdo con su 

línea de negocio. 

• Elaboré la guía para el fomento de la asociatividad para los emprendedores 
que hacen parte del programa de emprendimiento de la secretaria para el 
desarrollo social. donde se muestra los requisitos legales, derechos y deberes 
y demás pasos para la creación de la asociatividad. El documento aún está en 
construcción. 

 
Participe de la mesa de trabajo acordada con la secretaria de Desarrollo Económico y 
el profesional asignado por Cámara para programar un Plan de Capacitación para 
emprendedores en temas de asociatividad, empresa y formalización, con el objetivo de 
motivar la creación de una asociación o una organización de segundo nivel que permita 
gestionar recursos ante el gobierno departamental y nacional. 

 
Este plan de capacitación iniciaría en el mes de abril .2025 
Anexo 6.  Acta reunión. 
 

7. Apoyar a la dependencia en el 

acompañamiento y participación en 

mesas de trabajo, eventos, reuniones 

y otros espacios institucionales de 

forma presencial o virtual de acuerdo a 

su objeto contractual y el alcance de 

los mismos 

• Asistí a la reunión realizada el lunes 24 de febrero con emprendedores 
en el auditorio del Colegio departamental, donde se socializo el 
reglamento para ferias de emprendedores, se eligió los representantes 
del comité de ferias, se presento el equipo de trabajo al grupo de 
emprendedores del programa. 

• Participé en la reunión programada para el 05 de marzo con taller 5, 
donde dieron a conocer el programa de fortalecimiento empresarial para 
artesanos  

• Asistí a la charla sobre el Fondo emprender el jueves 06 de marzo en el 
centro de desarrollo agroindustrial del SENA donde se dieron a conocer 
los alcances de las líneas de crédito del Fondo Emprender y se 
programó cita con el director del fondo y la secretaria para desarrollo 
económico 



• Participe en la reunión programada para el martes 25 de febrero con la 
empresa CITEL donde asistió el director de desarrollo agropecuario y 
empresarial, donde se trataron temas sobre una oferta de servicios a los 
emprendedores para generar un diagnostico de las etapas de 
emprendimiento. 

Anexo 7  

 

8. Concertar con el supervisor el apoyo 

necesario en la ventanilla de 

emprendimiento, asegurando una 

orientación eficiente y adecuada para 

los usuarios. Esto incluye atender sus 

inquietudes y proporcionar información 

clara, precisa y completa sobre los 

procesos y servicios que ofrece la 

Dirección, conforme a la franja horaria 

establecida. 

Se concertó la atención en ventanilla y se realizó la atención los siguientes días: 
viernes 28 de febrero- 03, 07, 10, 14, 17 de marzo se atendieron personas de 
forma presencial, vía telefónica, WhatsApp donde se atendieron los siguientes 
requerimientos: 
 

• Respondí inquietudes para ingresar al programa de emprendimiento 

• Brinde información sobre los cursos de formación 

• Atendí requerimientos de participación en feria 

• Respondí solicitud sobre presentación de pitch 
 
Anexo 8  

 

9. Brindar apoyo en la logística de los 

eventos de emprendimiento, siempre 

que sea necesario o se requiera. 

Se apoyo en el montaje y desmontaje de las ferias del 28-al 02 de marzo en el 
parque Santander, 08 de marzo día de la mujer, marzo 16 mercados campesinos 
en el parque Guaia  

Anexo 9 soporte  

 

10. Brindar apoyo en la elaboración de 

informes de avance de metas o 

aquellos que requiera la Secretaría 

para el Desarrollo Económico 

Apoye la elaboración del informe de meta mediante el cumplimento de las diferentes 

actividades y obligaciones relacionadas con la meta 82 del programa de 

emprendimiento. De igual forma cree el formato de la planilla de atención en ventanilla 

y cree la base de datos de comerciantes que van a participar en el diagnostico que va 

a realizar la empresa CITEL 

 

Anexo 10 soporte  

 

 

 

 

 
_________________________________ 
JOSÉ LUIS BOJACA COLORADO CC.1.072.639.679 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXOS DE ACTIVIDADES PRIMER INFORME CONTRATISTA 

Corte febrero 019 de 2025 a marzo 18 de 2025 

Soporte de actividades 

 

1.  Apoyar en la estructuración y ejecución de ferias externas, vitrinas internas de 

emprendimiento y mercados campesinos, con el objetivo de promover el 

fortalecimiento y la visibilidad de los emprendimientos del municipio 

 

 
 

 

 

          

 

 

 

  

Feria de emprendimiento, Realizada en el Parque Santander el 

29 de febrero -01-02 de marzo 

Feria de emprendimiento y agro mercado, Realizada en el 

Parque Guaia el 16 de marzo de 2025 

Feria de emprendimiento y agro mercado, Realizada en el 

Parque Guaia el 16 de marzo de 2025 



2. Contribuir al diseño, fortalecimiento y mejora del programa de emprendimiento, 

con el fin de elaborar y formalizar los documentos oficiales requeridos para su 

reglamentación. 

 

 

 

 

3. Apoyar en la gestión y consolidación de alianzas estratégicas con entidades 

públicas y privadas, facilitando a los emprendedores el acceso a recursos 

financieros, programas de capital semilla, capacitaciones especializadas y otras 

oportunidades que impulsen el desarrollo de sus iniciativas. 

 

 

 

 

 

Elabore documento guía para la formalización del programa de 

emprendimiento, documento aún en construcción,  Se anexa documento en 

PDF  

 



4. Apoyar la implementación de una ruta estructurada dentro del programa de 

emprendimiento, que defina de manera clara los procesos de ingreso, seguimiento 

y egreso de los emprendimientos, con el fin de fortalecer su consolidación y 

prepararlos para competir de manera efectiva en el mercado. 

 

Se anexa documento en PDF 

 

5. Brindar apoyo en la elaboración de la documentación necesaria para los permisos 

y trámites requeridos para la realización de las diversas actividades dentro del 

programa de emprendimiento. 

 
 
CONCEPTO FAVORABLE DEL COMITÉ DE EVENTOS 

 

 

  
Concepto favorable de emitido por el comité de los permisos 

para la realización de las ferias realizadas  



6. Brindar apoyo en el fomento de la asociatividad entre los emprendedores, de 

acuerdo con su línea de negocio. 

 

 

 

Elabore la guía para la creación de asociatividad, documento aún en construcción, Se. 

anexa Acta reunión. Y documento en PDF  

 

  



7. Apoyar a la dependencia en el acompañamiento y participación en mesas de 

trabajo, eventos, reuniones y otros espacios institucionales de forma presencial o 

virtual de acuerdo a su objeto contractual y el alcance de los mismos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Participación en la charla de orientación sobre fondo emprender 

realizada en el centro agro empresarial del SENA, de esta charla 

se programó cita con la secretaria Para el desarrollo económico y 

el director del fondo emprender el día 28 de marzo de 2025 

Participe en la reunión virtual Organizada por la Oficina de las 

TICS, la secretaria Para el desarrollo económico y la empresa 

CITEL 

Participe en la reunión virtual, organizada por la secretaria Para 

el desarrollo económico y la universidad Taller 5 



8. Concertar con el supervisor el apoyo necesario en la ventanilla de emprendimiento, 

asegurando una orientación eficiente y adecuada para los usuarios. Esto incluye 

atender sus inquietudes y proporcionar información clara, precisa y completa sobre 

los procesos y servicios que ofrece la Dirección, conforme a la franja horaria 

establecida 

 

 

 

 

 

  
Cronograma de atención al usuario en ventanilla 

Cree la Planilla de atención al usuario en los días correspondientes 



9. Brindar apoyo en la logística de los eventos de emprendimiento, siempre que sea 

necesario o se requiera. 

 

 

 

 

  

Montaje y desmontaje cargue instalación de carpas, sillas mesas y demás 

mobiliario utilizado en las ferias, realizadas en el parque Santander el 28-01-

02 de Marzo, igualmente en el evento del día de la mujer y la feria de agro 

mercado en el parque Guaia el 16 de marzo  



10. Brindar apoyo en la elaboración de informes de avance de metas o aquellos que 

requiera la Secretaría para el Desarrollo Económico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Creación del formato para la atención al publico en ventanilla o vía telefónica 

Creación de base de datos de comerciantes que van a ser capacitados por la empresa 

Citel solicitada por parte de la secretaria Para el desarrollo económico  


