
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1 PCCNTR.7482516 
 
 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA FORTALECER EL ÁREA DE 
ARTES PLÁSTICAS DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN 
ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: ZOILA ROSA VALENCIA ORJUELA 
No. de Cedula 20470694 
Fecha Inicio del Contrato 

17/02/2025 
Fecha de 
Terminación 16/07/2025 

Periodo del Informe 17 de Mayo del 2025 al 16 de Junio del 2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y  

SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE. 
Valor a Pagar en este 
periodo 

DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y 
SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE. 

Saldo por Pagar $ 2.887500 
Pago No. 04 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, 
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los 
siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN 

CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

 
Tipo de aporte 

 
Planilla No. 

Mes al que 
correspond
e el aporte 

 
Valor Pagado 

Salud  
4608606668 

 
Mayo 2025 

$178.000 
Pensión 0 
ARL $7.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.7482516, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante 
el periodo 17 de mayo del 2025 al 16 de junio del 2025, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las 
clases de manualidades, bordado y 
bisutería del área de Artes plásticas del 
programa de extensión de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural- EFAC. 

Continuamos con todo el proceso de 
aprendizaje en las diferentes técnicas de 
Bisutería y Bordado en los salones de las 
JAC de Siata, La Balsa, Los Zipas y en el 
conjunto Pinares Atardeceres. 
En el taller de bisutería vamos desarrollando 
nuevos diseños con las puntadas de 
macramé con nudos y piedras logrando así 
el interés y la satisfacción de las alumnas 
con sus accesorios realizados. 
En bordado continuamos con el proyecto de 
intervenir prendas, cada alumna lleva su 
prenda como chaquetas de jean, blusas, 
forros para cojines y los bordan aplicando las 
puntadas aprendidas con 
mucha creatividad. 

2. Apoyar el acompañamiento de las 
actividades que sean desarrolladas por el 
grupo representativo asignado por el 
supervisor del contrato. 

No sé ha presentado la necesidad de apoyo 
a grupos representativos asignados por 
parte del supervisor. 
En los talleres de bisutería y bordado se 
continúa con el desarrollo de las actividades, 
procesos y proyectos, aplicando todas las 
técnicas aprendidas, obteniendo excelentes 
resultados en sus trabajos. 

3. Apoyar la preparación de las actividades 
a ejecutar en las clases programadas para 
el programa de extensión de acuerdo con 
el cronograma establecido por el 
supervisor. 

Los horarios se conservan iguales para este 
año 2025 en los salones de las JAC Siata los 
martes de 9 a 12 y de 2 a 5 de la tarde, en 
La Balsa los Miércoles de 9 a 12 y de 2 a 5 
pm. Conjunto Pinares Atardeceres los 
jueves de 9 a 12, Los Zipas jueves de 2 a 5 
pm. 
Conforme a la asistencia del alumnado, 
vamos avanzando en los procesos de 
aprendizaje en los talleres de bisutería y 
bordado en el cada alumna aplica los 
conocimientos adquiridos. 

4.Brindar apoyo en el desarrollo de las 
actividades teórico - práctica desde 
actuaciones iniciales desarrollo y ejecución 
de procesos de formación dirigidos a los 
estudiantes del área de artes plásticas del 
programa de extensión. 

En este período Continuamos aprendiendo y 
practicando nudos de macramé, 
aplicándolos en la bisutería, como el nudo 
plano, nudo alondra, nudo serpiente, tejidos 
con hilo chino de diferentes calibres, tejidos 
con hilos, mostacillas y muranos de varios 
tamaños. 
En bordado vamos muy avanzados en el 
proyecto de intervención de prendas con 
resultados excelentes aplicando muchas 
puntadas enseñadas en los talleres, como el 
punto atrás, punto tallo, punto cadeneta, 
puntadas mejicanas, nudo francés, puntada 
de relleno. etc. 

5. Verificar la existencia de los inscritos en 
el programa de formación a través de los 
medios establecidos 

La asistencia del alumnado registra con el 
formato entregado por la Dirección de 
Cultura en los salones de las JAC y el 
conjunto Pinares Atardeceres. 
 



 

6. Apoyar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del área 
de artes plásticas para el programa de 
extensión. 

Hemos recibido nuevas estudiantes, así 
continuamos con las convocatorias para 
inscripciones en los diferentes salones 
comunales de las JAC y del conjunto Pinares 
Atardeceres. 

7.Asistir la proyección de reportes 
académicos del área de artes plásticas 
para el Programa de Extensión. 

Se cuenta con el listado del personal 
antiguo, el cual se realizará la actualización 
a medida que se vaya generando el proceso 
de matrículas en la EFAC. 

8.Brindar apoyo en la alimentación de base 
de datos y listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales conforme 
a los lineamientos impartidos por el 
Supervisor. 

Se hace el proceso de alimentación de la 
base de datos para la información requerida. 
En los talleres de bisutería y bordado se ha 
evaluado el desarrollo de alumnado 
adolescente mostrando gran habilidad en los 
procesos, también con discapacidad muy 
comprometida con su aprendizaje logrando 
trabajos muy elaborados 
con mucha destreza. 

9.Brindar apoyo y asistir en la organización 
logística, operativa de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, reuniones y comité 
que adelante la Dirección de Cultura. 

Asistí a la reunión del día 22 de mayo del 
2025 convocada por la dirección de Cultura, 
dirigida por Viviana Contreras 
 

 

Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe 
obra en la Plataforma SECOP II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo 
Institucional, así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de 
las actividades. 

 
A continuación, relaciono evidencias: 

 
Evidencias fotográficas: 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para 
aquellos contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá 
presentado y aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP 
II.



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 
Obligación 1  
Actividades de Taller de Bisutería y Bordado a mano 



 



 

 
 
Obligación 2 
 
No aplica 
 
 
 
 
 
 



 

 
Obligación 3 
Programación de talleres en horarios establecidos. 
 

Martes 9am a 12pm, Salón Siata 
Martes 2pm a 5pm, Salón Siata 
 
Miércoles 9am a 12pm, Salón la Balsa 
Miércoles 2pm a 5pm, Salón la Balsa 
 
Jueves 9am a 12pm, Conjunto Pinares Atardeceres  
Jueves 2pm a 5pm, Salón los Zipas 
 

Obligación 4  
Resultados en las actividades de los talleres de bisutería y bordados 

 



 



 



 



 



 



 

 
 

Obligación 5  

Control de asistencia del Alumnado 

 



 



 



 

 
 

 

 

 

 



 

Obligación 6 

Seguimos en proceso de inscripciones 

 

Obligación 7 

No aplica 
 

Obligación 8 

Informe de población atendida y cupos disponibles 

 



 

 
 

Obligación 9 

Reunión 22 de Mayo Dirección de Cultura 



 

 
 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 


