
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7480847 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR 
DEL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: Laura Yaneth Quintana Cepeda 
No. de Cedula 1.072.706.460 
Fecha Inicio del Contrato 25/02/2025 Fecha de Terminación 24/07/2025 
Periodo del Informe 25/03/2025 - 24/04/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $16.800.000 
Valor a Pagar en este periodo $3.360.000 
Saldo por Pagar $10.080.000 
Pago No. 2 de 5 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

Instituto Municipal de Cultura y 
Turismo de Cajicá 

$2.534.400 24/02/2025 - 31/08/2025 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
 

MARZO Valor Pagado 

Salud – Famisanar  
9484455892 $731,700 

$294,800 
Pensión - Protección $377,300 
ARL - Positiva $12,400 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR55555, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 25/03/2025 - 24/04/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar las clases de 
técnica vocal, así como 
el acompañamiento del 
ensamble mestizaje del 
área de música del 
programa de extensión 
de la Escuela de 
Formación Artística y 
Cultural de Chía 

Fecha: 27 de marzo de 2025 
Lugar: Sede cultura 
Logros: Las clases de técnica vocal prosiguieron, enfocándose en la 

práctica coral conjunta. El repertorio seleccionado para este periodo, 
considerando eventos como la "Semana Santa", se centró en 
canciones que forman parte de la estructura de una misa. (en mi 
Getsemaní, pan y vino, santo, etc.)  
 
Fecha: 02 de abril de 2025 
Lugar: Sede cultura 
Logros: Para integrar a los nuevos estudiantes del programa de 
extensión vocal y conocer sus experiencias y habilidades iniciales, se 
organizó una actividad de presentación. Cada participante compartió 
su trayectoria vocal (si la tenía) e interpretó una canción de su 
elección. El objetivo fue fomentar un ambiente de confianza para el 



trabajo vocal individual y grupal, además de evaluar la técnica de los 
recién llegados. 
 
Fecha: 29 de marzo de 2025 
Lugar: Casa de la cultura 
Logros: Se convocó a una reunión informativa para los padres de los 

estudiantes interesados en formar parte del ensamble orquestal 
Mestizaje. En este encuentro se detallaron la metodología de los 
ensayos, el repertorio a trabajar y los horarios de asistencia, 
buscando así establecer un compromiso tanto de los padres como de 
los estudiantes. 
 
Fecha: 05, 12 de abril 

Lugar: Casa de la cultura 
Para integrar a los nuevos estudiantes, realizamos audiciones que nos 
permitieron orientarlos hacia los instrumentos que mejor se 
ajustaban a sus habilidades e intereses. Simultáneamente, iniciamos 
las clases del ensamble abordando un repertorio sencillo, 
considerando que la mayoría de los instrumentistas son principiantes. 

En cuanto al grupo vocal, se asignaron canciones individuales a cada 
integrante, aprovechando su experiencia previa en el proceso que 

llevamos juntos. 
 
Fecha: 09, 10, 12, 15 de abril. 
Lugar: Sede cultura 
Logros: En las clases de técnica vocal, cada estudiante recibió 
atención personalizada para desarrollar su proyección, identificar su 
registro y explorar armonías. Además, avanzamos en el montaje de 
repertorio para los eventos programados durante el periodo. Incluso 
durante la Semana Santa, con la autorización de la dirección, 
continuamos ensayando para cumplir con las presentaciones 

asignadas. 
2. Acompañar las 

actividades que sean 
desarrolladas por el 
grupo representativo 
asignado por el 
supervisor del contrato. 

Fecha: 20 de abril de 2025 
Lugar: Misa de la bendición del agua y el fuego. 
Logros: En el marco de la Semana Santa, se acompañó activamente la 
misa de bendición del agua y del fuego en la parroquia de Fagua, 
contando con la emotiva participación del coro representativo a mi 
cargo. 

3. Preparar las actividades 
a ejecutar en las clases 
programadas para el 
área de música del 
programa de extensión 
de acuerdo con el 
cronograma establecido 
por el supervisor. 

Fecha: Según corresponda 
Lugar: Según corresponda 
Logros:  
 

• Durante este periodo la dirección de cultura dispuso que, 
durante este periodo, el programa de extensión acompañara 
la celebración del Día del Niño en colegios públicos, jardines 
sociales y CDI, se realizó el acompañamiento de la siguiente 
manera:   

- jardín social de Bojacá y jardín Social de Fagua atendidos el 

día 22 de abril en una jornada de 7:00 am a 12:00 pm. 
- Colegio José Joaquín casas y Colegio Laura Vicuña atendidos 

el día 24 de abril en una jornada de 7:00 am a 12:00 pm. 
 

• Las clases de técnica vocal para los estudiantes se llevaron a 
cabo los miércoles y jueves, en el horario de 5:00 p. m. a 8:00 



p. m. Sin embargo, durante este periodo, y con motivo de la 
Semana Santa, se realizaron ensayos matutinos. 

 

• Se realizaron las clases correspondientes al ensamble 
representativo mestizaje realizados los días sábado de 8:00 
am a 12:00 pm en la sede de la casa de la cultura, lugar donde 

disponemos de instrumentación y sonido.  
 
Fecha: 28 de marzo y 04, 11 de abril de 2025 
Lugar: Villa Lucrecia 
Logros: En el transcurso de este período, se efectuaron reuniones con 
los docentes encargados de los procesos de primera infancia, con el 
fin de examinar las temáticas y la planificación de las clases 
impartidas tanto en Villa Lucrecia,  como en el apoyo al área de 
extensión en jardines sociales, CDI y colegios.  
 
El Programa, Temas, Contenidos, Metodología, Recursos, Evaluación 
o seguimiento a los proceso, de la clase de coro - técnica vocal y 
ensamble mestizaje desde el apoyo vocal, se encuentran en el Anexo 
#3. 
 

4. Desarrollar las 
actividades teórico-
prácticas desde 
actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de 
procesos de formación 
dirigido a los estudiantes 
del área de música del 
programa de extensión 
de la EFAC 

De acuerdo con la planeación pedagógica, durante este periodo se 

continuo con los estudiantes de Técnica vocal – coro el estudio de:  

• Anatomía y fisiología del aparato fonador. 

• Calentamiento vocal y ejercicios de técnica. 
 

Reconociendo: 
- Comprensión conceptual: Se puede notar que los estudiantes 

comprenden los nombres y las funciones de las diferentes 
partes del aparato fonador (laringe, cuerdas vocales, 
resonadores, etc.). Esto se puede observar en su capacidad 
para describir y señalar estas estructuras, aunque sea de 
forma básica.  

- Conexión mente-cuerpo: Se evidencia que los estudiantes 
comienzan a relacionar el conocimiento teórico con las 
sensaciones físicas durante la producción vocal. Por ejemplo, 
si entienden cómo la respiración diafragmática apoya la 
emisión del sonido.  

- Conciencia postural: Se puede observar que están aplicando 
principios básicos de postura corporal que favorecen la 
respiración y la fonación, como mantener la espalda recta y 
los hombros relajados. 

 
Las planeaciones pedagógicas se encuentran el Anexo #4. 

5. Verificar la asistencia de 
los inscritos en el 
programa de formación 
a través de los medios 
establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

Se realizó la verificación de asistencia por medio de las listas de 
asistencia establecidas por la Dirección de Cultura del periodo entre 
el 25 de marzo al 24 de abril de 2025.  
 
Para asistieron: 

INFANCIA (6 - 11 años) 1  1  2  

ADOLECENCIA (12 - 18 
años) 

11  18  29  



JUVENTUD (18 - 26 
años) 

2  1  3  

ADULTO (27- 59 años) 1  1  2  

ADULTO MAYOR (60 
años o más) 

    0  

TOTALES 15  21  36  
 

6. Adelantar el proceso de 
convocatoria e 
inscripción de los 
estudiantes del área de 
música del programa de 
extensión de la EFAC. 

Fecha: 09, 10, 12, 15 de abril. 
Lugar: Casa de cultura  
Logros: Durante el presente periodo, se llevó a cabo el proceso de 
recepción de estudiantes interesados en participar en las clases de 

técnica vocal y ensamble del programa de extensión mestizaje. La 
asignación de horarios se realizó de manera flexible, atendiendo al 
nivel de experiencia y rango etario de cada aspirante, con el objetivo 
de facilitar su integración y participación. 
Es relevante destacar que la mayor demanda y, por consiguiente, la 
población predominante atendida en este ciclo corresponde al 
segmento juvenil. 
 

 
7. Realizar la proyección de 

reportes académicos del 
área de música del 
programa de extensión 
de la EFAC. 

Durante este periodo para los programas atendidos se reconocieron 
los siguientes avances:  
 
Técnica vocal – Coro: En las clases, los estudiantes demostraron una 
comprensión conceptual inicial al identificar y explicar las partes del 
aparato fonador. Se hizo evidente una conexión mente-cuerpo 
naciente cuando empezaron a sentir cómo la respiración 
diafragmática influye en su voz. Finalmente, aplicaron una 
conciencia postural básica, adoptando una postura más alineada 
para facilitar la fonación. 
Adicional realizaron su primera muestra o presentación de manera 
armónica durante la semana Santa, trabajando un repertorio de nivel 
inicial en donde la armonía presentaba solo dos voces.  
 
Ensamble orquestal mestizaje:  
Durante este periodo, se asignó repertorio individual a cada 
estudiante. Se optó por trabajar rock en español con canciones como 
"Nubes", "Tren al Sur" y "Florecita Rockera", entre otras. Junto con 
los estudiantes, se revisó la tonalidad de cada canción para asegurar 
que estuviera dentro de su rango vocal. Adicionalmente, se comenzó 
el montaje que involucra voz, cuerdas pulsadas y percusión. 
 
El reporte de evaluación mensual reposa en el Anexo #7. 

8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases 
de datos y listados 
identificando los 
diferentes grupos 
poblacionales conforme 
a los lineamientos 
impartidos por el 
supervisor. 

El registro de la población atendida se realizó mediante el formulario 
especificado, el cual se puede consultar en el Anexo #8. 



9. Asistir en la organización 
logística, operativa de 
eventos, festivales, 
concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de 
Cultura. 

Durante este período, participé en las reuniones como la reunión 
realizada el día 02 de abril de 2025 en la oficina de cultura en donde 
se informó como deben ser diligenciados los informes, participe por 
parte del programa de extensión en la celebración del día del niño el 
día 22 de abril de 2025 en los Jardines sociales de Fagua, Bojacá y el 
día 24 de abril en los colegios José Joaquín casas y Laura vicuña.  

 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 
presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se 
realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
 

Evidencias 
 

OBLIGACIÓN 1:  

 
 
OBLIGACIÓN 2: 



 

 
 
OBLIGACIÓN 3:  



 
 

 



 



 



 
 
OBLIGACIÓN 4:  

 



  
 

  
 
 
 
 
 
 
 



OBLIGACIÓN 5:  

 

 

 
 
 
 
 



OBLIGACIÓN 6:  
 

    
 
OBLIGACIÓN 7:  
 

Reporte de Evaluación Mensual de los procesos:  

Periodo: 01 informe 

1. Técnica Vocal  

• Respiración: Control y manejo del aire. 

• Postura: Posición corporal adecuada 
para cantar. 

• Afinación: Precisión en la entonación 
de las notas. 

• Dicción: Claridad y precisión en la 
pronunciación de las palabras. 

• Proyección: Capacidad de proyectar la 
voz sin tensión. 

• Rango Vocal: Extensión de las notas 
que puede alcanzar. 

Comentarios:  
 
En las clases, los estudiantes demostraron una 
comprensión conceptual inicial al identificar y explicar 
las partes del aparato fonador. Se hizo evidente una 
conexión mente-cuerpo naciente cuando empezaron a 
sentir cómo la respiración diafragmática influye en su 
voz. Finalmente, aplicaron una conciencia postural 
básica, adoptando una postura más alineada para facilitar 
la fonación. 

2. Interpretación  

• Expresión Emocional: Capacidad de 
transmitir emociones a través del 
canto. 

• Dinámica: Uso adecuado de 
variaciones de volumen y matices. 

• Fraseo: Capacidad de dar sentido y 
forma a las frases musicales. 

• Estilo: Adaptación al estilo y género de 
la canción. 

Comentarios: 
 
En las clases, los estudiantes demostraron una 
comprensión conceptual inicial al identificar y explicar 
las partes del aparato fonador. Se hizo evidente una 
conexión mente-cuerpo naciente cuando empezaron a 
sentir cómo la respiración diafragmática influye en su 
voz. Finalmente, aplicaron una conciencia postural 
básica, adoptando una postura más alineada para facilitar 
la fonación. 

3. Coro 

• Ensamble: Capacidad de integrarse y 
armonizar con el grupo. 

• Ritmo: Precisión y estabilidad en el 
ritmo. 

• Armonía: Capacidad de mantener la 
armonía vocal. 

Comentarios:  
 
realizaron su primera muestra o presentación de manera 
armónica durante la semana Santa, trabajando un 
repertorio de nivel inicial en donde la armonía 
presentaba solo dos voces. 



• Escucha: Atención y capacidad de 
seguir las indicaciones del director. 

• Participación: Compromiso y actitud 
en los ensayos. 

4. Teoría Musical 

• Lectura Musical: Capacidad de leer 
partituras básicas. 

• Ritmo y Solfeo: Comprensión y 
aplicación de conceptos rítmicos y 
melódicos. 

• Conocimiento Musical: Comprensión 
de conceptos básicos de teoría 
musical. 

Comentarios:  
 
Para este periodo no se ha iniciado con la teoría musical.  

5. Actitud y Compromiso 

• Asistencia: Puntualidad y asistencia a 
clases y ensayos. 

• Preparación: Preparación de material y 
tareas asignadas. 

• Actitud: Disposición y actitud positiva 
hacia el aprendizaje. 

• Progreso: Mejora y avance en relación 
con el mes anterior. 

 
Comentarios:  
 
Los estudiantes asistieron puntualmente a las clases con 
una adecuada actitud.  

 
OBLIGACIÓN 8:  
 

 

 
 
 
 
 
 



OBLICACIÓN 9:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
  



 



 



 


