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Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que

YOAN SEBASTIAN GARCIA SARMIENTO

Con Cedula de Ciudadania No. 1.072.703.367

Curso y aprobé el programa de Formacion Profesional Integral
y cumplio con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el

Titulo de

TECNOLOGO EN

GESTION DOCUMENTAL /

En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Chia,
a los veintiocho (28) dias del mes de diciembre de dos mil dieciseis (2016)

Firmado Digitalmente por
LEONORA BARRAGAN BEDOYA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogota - Colombia

LEONORA BARRAGAN BEDOYA
Subdirectora CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL
REGIONAL CUNDINAMARCA

25422815 - 28/12/2016
Noy FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pdgina web hitp://certificudos sena edu.co, bajo el
nimero 951300854035CC1072703367C,
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COLEGIO
COLOMBIANO DE
ARCHIVISTAS

Republica de Colombia

S24_4562
CERTIFICACION DE VIGENCIA DE TARJETA PROFESIONAL

El Colegio Colombiano de Archivistas, se permite certificar que YOAN SEBASTIAN
GARCIA SARMIENTO con cédula de ciudadania No. 1.072.703.367 de Chia, le fue
otorgada la Tarjeta Profesional 4.939 en el nivel Tecndlogo, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1409 de 2010 y Acuerdos 1y 2 de 2013 expedidos por el
Colegio, la cual se encuentra vigente.

Consultado y verificado el Registro Unico Profesional de Archivistas -RUPA-, no
registra antecedentes disciplinarios de caracter profesional.

La informacion del profesional puede cambiar, por lo cual esta certificacién debe ser
actualizada periddicamente.

Dada en Bogota, a los diecinueve (19) dias del mes de diciembre de 2024

Cordialmente,

/QWWQ‘} °
DAGOBERTO MENDOZA ZAMORA

Presidente
Folios: 1

Carrero 5 # 16 — 14 Oficina 808
Correo: contacto@ccarchivistas.co www.ccarchivistas.co
Telefonos: 3052002632 - 601 702 11 69
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ALCALDIA MAYOR
__ DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacién que reposa en la carpeta contractual y en las
bases de datos de la Direccién de Contratacién de la Secretaria de Educacion del
Distrito, el (la) contratista YOHAN SEBASTIAN GARCIA SARMIENTO identificado (a)
con Cedula de Ciudadania No. 1072703367, suscribié en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: CO1.PCCNTR.2283897 - 22-02-2021
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Apoyo a la
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN

LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON EL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL, LIDERADO
POR LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Atender en el tiempo que se establezca
y con la calidad (completitud, pertinencia
y consistencia) requerida los radicados
asignados, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en los
procedimientos de: Gestién de
Correspondencia de Entrada y Gestién de
Correspondencia de Salida. 2. Dar
cumplimiento a las metas de produccién
en el periodo establecido para el
desarrollo de las actividades definidas en
los procedimientos del proceso de gestion
documental, las cuales son fijadas por
parte del Supervisor del contrato. 3.
Clasificar, ordenar, depurar, foliar, rotular,
ubicar (punteo e insercién) y elaborar

Fax 315 34 4¢ i m
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

la hoja de control de los documentos que

conforman cada expediente en las
unidades de conservacién (cajas y
carpetas) correspondiente, de acuerdo
con la asignacioén y lo establecido en el
instructivo de organizacién de archivos de
gestion. 4. Apoyar la ejecucién de los
procedimientos asociados al proceso de
gestion documental: Transferencias
documentales primarias, Eliminacién
documental, Préstamo y consulta de
expedientes del archivo central,
digitalizacién de documentos y Traslado
de unidades de conservacion, tanto en el
nivel central, local y archivo central de la
Secretaria de Educacién del Distrito. 5.
Realizar el levantamiento y/o
actualizacién de los inventarios
documentales de los expedientes
generados por la Secretaria de Educacién
del Distrito, conforme a lo estipulado en el
instructivo: Organizacién de archivos de
gestion. 6.Participar en las reuniones y
mesas de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones
contractuales. 7. Elaborar los informes,
actas y demas documentos que se le
requieren en virtud de las obligaciones
contractuales. 8. Reportar a la entidad a
traveésdel Supervisordel contrato, las
novedades presentadas en virtud de
lasobligaciones estipuladas. 9. Adelantar
las demaés actividades que le sean
asignadas por la Supervisora y que
guarden concordancia con el objeto
contractual. 10. Seguir los protocolos
establecidos por el Ministerio de Salud y
de Proteccion Social, asi como

BOGOT/\ | isiciéion
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.

SECRETARIA DE EDUCACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: de las autoridades competentes para el
manejo, la prevenciéon, contenciéon y
mitigacion de la pandemia por COVID-19,
asi como consultar y poner en préactica los
protocolos establecidos por la Entidad en
la prevencion del COVID-19

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de
VEINTE MILLONES CIENTO NOVENTA
Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($
20,196,000.0 ) . PARAGRAFO: El valor
del presente contrato incluye cualquier
clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucion o tributo en general que se
causa o se lle_ﬁara a causar, en tal evento
EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo,
asi como los costos derivados e indirectos
que se ocasione para la ejecucion del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: Once (11) meses, contados a partir del
acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y

ejecucion
FECHA DE INICIO: 05-03-2021
VALOR TOTAL DEL CONTRATO El valor total del presente contrato
($20,196,000.0 PESOS M/CTE)
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO El plazo es de
FECHA DE TERMINACION 04-02-2022
ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

|
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente
certificacion no genera relacion laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educacién del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 22 dias del mes de octubre de 2022.
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ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrénicamente con firma mecanica que garantiza su
plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999,

JANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!

SECRETARIA DE

EDUCACION

BOGOT/\
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ALCALDIA MAYOR
___DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE EDUCACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

los protocolos establecidos por la Entidad
en la prevencion del COVID-19.

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de
DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS
DIEZ MIL PESOS M/CTE ($
18,910,000.0 ) . PARAGRAFO: El valor
del presente contrato incluye cualquier
clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucién o tributo en general que se
causa o se Ile19ara a causar, en tal evento
EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo,
asi como los costos derivados e indirectos
que se ocasione para la ejecucion del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo del contrato sera de diez (10)
meses, contados a partir del acta de
inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

FECHA DE INICIO:

07-02-2022

MODIFICACIONES

ADICION Y PRORROGA (1) DEL 24-11-
2022

Se adiciond el valor del contrato en la
suma de CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y TRES MIL
PESOS M/CTE g 5,673,000.0 g_g se
prorrogo 3.0 MESES hasta el 06-03-2023

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del presente contrato
($24,583,000.0 PESOS M/CTE)

Fax. 315 34 4R
www.sedbogota.edu.co
Infermacion. Linga 195

Oficiaimente esta carmbcadian 6 puede

Web, con al Nummero de radicado. 5-2023-318092 y

SECRETARIA DE

EDUCACION
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ALmon
DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE EDUCACION
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO El plazo es de 1 afio 1 mes
FECHA DE TERMINACION 06-03-2023
ESTADO DEL CONTRATO: Terminado
OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente
certificacion no genera relacién laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a del interesado, a los 17 dias del mes de octubre de 2023.
,r/?

e

LILIANA RIANO AMAYA
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrénicamente con firma mecanica que garantiza su
plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999,

JANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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a pnoEzao GESTION EN CONTRATACION e
FORMATO DE GERTIFICACION | C0DIGO ‘_‘_‘:'F'c_e_c-r;_wt-_\ff__.
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LOS SUSCRITOS SUPERVISORES

Como funcionarios competentes para expedi Ia presente certificacion en nombre del Municipo

de Chia con Nil, 899.900 172-8

CERTIFICAN QUE

El Contratista YOAN SEBASTIAN GARCIA SARMIENTO, identificado con NIT 1072703367-8,
suscribio contrato con el Municipio de Chia, segun la siguiente descripcion

CONTRATO: No. CO1.PCCNTR 6257815
FECHA: 25/04/2024
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA LA

APLICACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
APROBADOS, E INTERVENCION Y ORGANIZACION DE
DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHIA. DE ACUERDO A LA NORMATIVA
ARCHIVISTICA VIGENTE EXPEDIDA POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION - AGN.

VALOR EN PESOS: $13.700.000

PLAZO DE EJECUCION: CIENTO VEINTE (120) DIAS
FECHA DE INICIO; 26/04/2024

FECHA DE TERMINACION: 25/08/2024

ESTADO DEL CONTRATO: TERMINADO

L

Cédigos de clasificacién de los bienes, obras o servicios (unspsc) que se acreditan con
este contrato:

80111601 Asistencia de oficina o administrativa temporal

Obligaciones especificas

. Apoyar la intervencién técnica de 9 metros lineales mensuales de documentos de archivo,

ubicados en el archivo central y/o archivos de gestion de la alcaldia municipal de Chia,

. Apoyar la aplicaciéon de las Tablas de Retenciéon Documental (aprobadas), siguiendo los

criterios para la organizacion de archivos de gestion.

. Aplicar los criterios basicos para la creacidn, conformacion y organizacion de expedientes

de archivo, conforme a lo establecido en el Acuerdo 002 de 2014 expedido por el Archivo
General de la Nacién,

- Apoyar la actualizacién y/o levantamiento de inventarios documentales tanto en el archivo

central como en los archivos de gestién, diligenciado el Formate Unico de Inventario
Documental -~ FUID, adoptado por |a entidad.

. Apoyar con la ejecucion de actividades técnicas, que se requieran en el cumplimiento de

las funciones de la Direccion de Servicios Administrativos relacionadas con el
Gestidn Documental, g

. Apoyar la Implementacién de los instrumentos archivisticos dentro de la entidad, acorde a

las Instrucciones o directrices dadas por la supervisién del contrato,

. Las demés gue por naluraleza del objelo contractual la Direccibn de Servicios

m::fi:huvm por intermedio de la supervision del conlralo en materia archivistica

Carrera 11 No. 11-29 ~ PBX; (1) 884 4444 - Pagina web' W chia-cundinamarca gov.co
E-mail. contaclenos@chia gov.co
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' PROCESO GESTION EN CONTRATACION

s BRG]
FORMATO DE CERTIFICACION | CODIGO GEC.FT81V2
eSOl CONTRACTUAL PAGINAS Pagina 2 de 2

lll.  Evaluacién del contralista, de acuerdo al promedio de los valores resultantes de ]a RE-
EVALUACION. Dado su desempefio durante el plazo de ejecucién y las aclividades
ejecutadas se califica:

93

La escala de calificacion esta definida de la siguiente manera;

90-100 = EXCELENTE:  Constantemente supera de manera excepcional el desempefio
esperado en el puesto,

80 = MUY BUENO: Desempena el puesto por encima de lo esperado.

70 = BUENO: Desempena el puesto justo en la forma adecuada.

80 = INSATISFACTORIO: Frecuentemente presenta dificultades en el desempefio de su
puesto,

50 -10 = DEFICIENTE: Raramente realiza las tareas y obligaciones inherentes a su
puesto.

La presente Certificacion se expide en la Direccién de Servicios Administrativos a los dieciocho
(18) dias del mes de septiembre del afio 2024.

b . C )

FRRL -~
LINA ALEXANDRA JAMAICA WILLIAM ENRIQUE BOS
c.c.# 35479.403 c.c. # 80.401.061
SUPERVISOR SUPERVISOR

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: Weiw chig-cundinamarca gov ¢o
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