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AVANC

TIPO DE RECURSOS

FUNCIONAMIENTO

INVERSION

SECTOR
PROGRAMA
META
NOMBRE DEL

PROYECTO

CODIGO BPPIN

LINEA ESTRATEGICA FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

45 - GOBIERNO TERRITORIAL

4599 -

FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL

267. IMPLEMENTAR UNA (1) POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZACIO!\I DEL FORTALECIMIENTO EN LOS PROCESOS Y
MODERNIZACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL DE CHIA.

2024251750048

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7453388

CONTRATISTA | EDWIN URIEL HERNANDEZ NOVA
PLAZO DE EJECUCION | 270 DIAS
FECHA DE CONTRATO 10/02/2025 FECHA DE INICIO 11/02/2025 FECHA TERMINACION 10/11/2025
PRORROGA: FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION
SUSPENSION: FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION
VALOR INICIAL EN NUMEROS $44.622.900 ENLETRAS | Sonbainros pesaa o WIHLONES  SEICIENTOS  VEINTIDOS — MIL
ADICION FECHA VALOR VALOR FINAL
INFORME DE SUPERVISION
FECHA DE PRESENTACION 12/05/2025 SOPORTES

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA:

% OBSERVACIONES
P 0,
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA PROGRAMADO % ALCANZADO
1. Brindar apoyo profesional en la implementacion y aplicacion de Para el presente periodo el contratista continlia realizando
las normativas archivisticas, colaborando con la gestion y el visitas con el fin de recopilar informacién, para la actualizacion
cumplimiento de los requisitos establecidos para la correcta N/A N/A del Diagnostico Integra de Archivos de la entidad. Las
conservacion y administracién de los archivos. Asegurar que los siguientes dependencias fueron visitadas:
procesos de gestion documental se ajusten a los lineamientos
impartidos por el AGN. — Despacho del alcalde
2. Proporcionar formacion y asesoria al personal involucrado en el — Oficina de control interno
manejo y gestion de los documentos y archivos, fomentando N/A N/A — Oficina de contratacion
buenas practicas de archivo y promoviendo la actualizacién — Secretaria general
constante en cuanto a normativas y metodologias archivisticas. _ Secretaria de hacienda
3. Desarrollar, implementar y dar soporte a estrategias de gestion - D?recc@c}n d_e ren_tas
de documentos electrénicos, incluyendo la creacién de sistemas N/A N/A — Direccion financiera
para la digitalizacién, archivo y conservacién de documentos — Direccién de tesoreria
digitales conforme a las buenas précticas y directrices del AGN. — Cobro coactivo
4. Realizar el control y seguimiento de los plazos de conservacion ~ Oficina asesora juridica
de los documentos y archivos, asegurando que se cumplan las N/A N/A — Funcién publica o
politicas de conservacion, disposicién y eliminacién de los mismos — Oficina asesora de comunicacién prensa y protocolo
segun los criterios establecidos por el AGN. — Oficina de tic
5. Brindar acompafiamiento en la ejecucién de auditorias — Direccion de accién social
periédicas a los archivos institucionales para garantizar su - Secretar!a de medio a.”.‘b'ef)te ) »
organizacion, conservacion 'y el cumplimiento de los N/A N/A - Secretaria de participacion ciudadana y accion
procedimientos archivisticos establecidos. Identificar posibles comunitaria
riesgos en la gestiéon documental y proponer mejoras. — Secretarfa de obras publicas
6. Brindar apoyo en el proceso de integracion de archivos fisicos y - D!recc!én de mfraestruct'l{ra i o
digitales, promoviendo una gestién documental integrado que NA N/A — Direccion de programacion estudios y disefio
permita una correcta conservaciéon y acceso a los documentos en — Direccién de valorizacion
distintos formatos. — Secretaria de movilidad
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7. Realizar la verificacion de que todos los procesos de gestion
documental estén alineados con las directrices y procedimientos
del Archivo General de la Nacién. Apoyar en las auditorias externas
que se realicen para verificar el cumplimiento de la normativa
archivistica Proporcionar asesoramiento en la conservacion
preventiva de los archivos, desarrollando e implementando
estrategias que eviten el deterioro de los documentos y garanticen
su preservacion a largo plazo.

N/A N/A

transporte

transito

8. Elaborar informes periédicos sobre el estado y avance de la
gestion documental, asi como la documentacion de todos los
procesos relacionados con la administracion y conservacion de los
archivos.

N/A N/A

9.Las demas que por naturaleza del objeto contractual la Direccion
de Servicios Administrativos por intermedio de la supervision del
contrato en materia archivistica requiera.

N/A N/A

— Direccion de servicios de movilidad y gestion y

— Direccion de educacion seguridad vial y control del

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE
CONTRATISTA, ASL:

LA REVISION, VERIFICACION, APROBACION Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL

OBSERVACIONES

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO

MOTIVOS SINO FUE APROBADA

VALOR INICIAL $44.622.900
VALOR ADICION $0
VALOR TOTAL $44.622.900
CUENTA / PAGO VALOR A PAGAR % EJECUCION
1 DE 9 $4.958.100 11.11%
2 DE 9 $4.958.100 11.11%
3 DE 9 $4.958.100 11.11%
4 DE 9
5 DE 9
6 DE 9
7 DE 9
8 DE 9
9 DE 9
VALOR TOTAL EJECUTADO $14.874.300 33.33%
SALDO POR EJECUTAR $29.748.600 66.67%
NUMERO VALOR A
REGISTRO FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL CANCELAR SALDO REGISTRO
PRESUPUESTAL PRESENTE ACTA
2025000892 11/02/2025 | 23114459920242517500480172.3.2.02.02.009 1301 $44.622.900 $4.958.100 $29.748.600
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
2 SALUD $248.000
ox
=] .
@b 85002494 Marzo de 2025 PENSION $317.400
a2
ARL $10.400

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL

VALOR DEL CONTRATO.

PERSONA
JURIDICA

FECHA CERTIFICACION EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO
ICBF Sl NO
REPRESENTANTE LEGAL
CAJA COMPENSACION SI NO
{ REVISOR FISCAL
: SENA Sl NO

SE VERIFICO PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACION ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50.
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ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISION, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE

CADA UNO DE ELLOS:

DESCRIPCION DEL RIESGO ESTADO ACCIONES
Expedicién de normas que cambien las condiciones pactadas en el NO SE MANISFESTO N/A
contrato
Dafios en los equipos y/o mobiliario asignados para el desarrollo de
funciones o actividades NO SE MANISFESTO NiA
Uso indebido de la informacion NO SE MANISFESTO N/A
Fendmenos naturales o epidemiolégicos o de pandemia donde se
formen medidas normativas que impidan el desarrollo del objeto| NO SE MANISFESTO N/A
contractual

ESTADO DE LAS GARANTIAS
. ESTADO ACCIONES
DESCRIPCION DE LOS AMPAROS - =
DIA MES ANO SI NO N.A.

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, el objeto del contrato, plazo
de ejecucion y valor del mismo, de conformidad a lo consagrado en el Articulo
2.2.1.2.1.45 del Decreto 1082 de 2015, no se exigi6 garantias para este

contrato.

El presente informe se entendera presentada con la firma electrénica impuestas a través del SECOP |, por parte del supervisor del contrato.
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7453388 CONTRATISTA | EDWIN URIEL HERNANDEZ NOVA

FECHA DE CONTRATO 10/02/2025 NIT/CC | 1.071.838.446 TELEFONO | 3118552124

OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CONSOLIDACION DE INFORMACION, ACTUALIZACION, E IMPLEMENTACION DE

CONTRATO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ACORDE A LA NORMATIVA EXPEDIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION - AGN.
FECHA DE EVALUACION 12/05/2025 PERIODO EVALUADO DEL 11/04/2025 AL 10/05/2025
EVALUACION
CRITERIOS BASICOS DESCRIPCION DELO CRITERIOS DE EVALUACION _ RANGO _ PUNTAJE
MINIMO MAXIMO VALOR
Entreg6 dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15
g TIEMPO Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 15
%J No cumpli6 dentro del plazo (inicial y prérroga) 0
é Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15
8 SERVICIO Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 15
No realizo entregas dentro del periodo pactado 0
Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12
CONFORMIDAD | Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 10
a
<D( Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0
g No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12
FUNCIONALIDAD | Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 10
Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0
a No se han presentado requerimientos 14 22
<
% Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13
S
'n_: REQUERIMIENTO Fue necesario volver a requerir para lograr solucién 1 4 22
o
a
(@) No se atendieron los requerimientos presentados. 0
Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas habiles siguientes al 11 20
cierre del periodo
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) dia habil siguiente al cierre
% EFECTIVIDAD del periodo. 1 10 20
E Se juntaron dos o0 mas cortes periédicos por la falta de documentos completos del contratista 0
w
]
No se solicitaron tramites juridicos, sobre sanciones 1 4
LEGALES 4
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0
PUNTAJE MAXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 96

X { EXCELENTE (81 - 100)

UENO (61 - 80) REGULAR (41 - 60) DEFICIENTE (21 - 40) MALO (0 - 20)

OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del médulo de cuentas de cobro de SECOP I, la presente reevaluacion se entiende presentada por el supervisor del
contrato con su cargue en la plataforma transaccional, asi mismo se surte la notificacion al contratista de la misma una vez se imparte aprobacién a los documentos cargados
por este, activando el respectivo flujo para la verificacion de los documentos por parte de la Direccién Financiera, previa causacion del pago.
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MUNI?III_S'AAII__BLEACHI'A CONTRACTUAL PAGINA ldel

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7453388 CONTRATISTA | EDWIN URIEL HERNANDEZ NOVA

FECHA DE CONTRATO 10/02/2025 NIT/CC | 1.071.838.446 TELEFONO | 3118552124

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CONSOLIDACION DE INFORMACION, ACTUALIZACION, E

OBJETODEL | |\1p) EMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ACORDE A LA NORMATIVA EXPEDIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE
CONTRATO

LA NACION - AGN.

CUENTA / PAGO PERIODO / CORTE
3 DE 9 DEL 11/04/2025 AL 10/05/2025
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL VALOR DE ESTE SALDO POR PAGAR

CUENTA FUENTE - ARTICULO | REGISTRO PRESUPUESTAL PAGO DEL REGISTRO

23114450920242517500480172.3.2.02.02.009 1301 $44.622.900 $4.958.100 $20.748.600
$ $ $

INFORMACION PAGO PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
SALUD $248.000
85777959 Abril de 2025 PENSION $317.400
ARL $10.400
TOTAL $575.800

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO.

EVALUACION DEL PROVEEDOR

EN CUANTO A LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICO, SEGUN EVALUACION REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-
EVALUACION QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE:

X | EXCELENTE (81 - 100) | DEFICIENTE (21 - 40)

REGULAR (41 - 60) MALO (0 - 20)

CERTIFICACION

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.

POR OTRA PARTE, REVICE Y VERIFIQUE EL CONTENIDO DE LA CUENTA DE COBRO Y LOS SOPORTES DE ESTA QUE DAN CUENTA DEL
CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL CONTRATISTA, Y COMO CONSECUENCIA DE ELLO APRUEBO, AVALO Y SOLICITO SE TRAMITE EL PAGO DE LA
CUENTA.

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCION CONTRACTUAL PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO A LA
SECRETARIA DE HACIENDA, A LOS:

12 DIAS DEL MES MAYO DEL ANO 2025

La presente certificacion se entendera presentada con la firma electronica impuestas a través del SECOP |, por parte del supervisor
del contrato.



