
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.7435610

Objeto del Contrato:

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar 
apoyo en la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria del municipio de Chía con la estrategia 
¨ALCALDIA A TU CONJUNTO

Contratista: Ana Rosa Margarita Rujeles Estrella
No. de Cedula 52109858
Fecha Inicio del Contrato 10/02/2025 Fecha de Terminación 09/10/2025
Periodo del Informe 10 marzo al 9 de abril  2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato $31.920.000
Valor a Pagar en este periodo $3.990.000
Saldo por Pagar $23.940.000
Pago No. 2/8

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 
de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 
ingresos mensuales así:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO

Alcaldía de Chía $3.990.000 10/02/2025 -----09/10/2025

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde 
el aporte Valor Pagado

Salud 199.500
Pensión 255.400
ARL

85403985 MARZO
8.400

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 7435610, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 10/03/2025 al 09/04/2025, en mi 
condición de contratista conforme a lo siguiente: 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar en la 
convocatoria de las 
campañas, eventos o 
actividades programadas 
por la Secretaría de 
Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria, a 
través de medios 
electrónicos y medios de 
comunicación de la alcaldía 
Municipal de Chía con 
relación a la estrategia 
“Alcaldía a tu Conjunto”. 

En cumplimiento de la obligación asignada se contribuyó 
activamente a la planificación y ejecución de actividades para 
fomentar la interacción y colaboración con la ciudadanía con la 
Meta “Alcaldía a tu Conjunto”, apoyando en la gestión de citas y 
acercamientos con los centros comerciales, inmobiliarias y 
constructoras del municipio, con la finalidad de agendar visitas 
presenciales. Estás convocatorias han facilitado una 
comunicación participativa, directa y eficiente con los 
administradores y gerentes de mercadeo. 

Centro Comerciales Visitados:
● 12 de marzo 2025: Centro Comercial Vivenza
● 12 de marzo 2025: Centro Comercial Portobelo
● 12 de marzo 2025: Centro Comercial Sabana Norte
● 14 de marzo 2025: Centro Comercial Centro Chía
● 14 de marzo 2025: Inmobiliaria Clara Aguilar
● 21 de marzo 2025: Centro Comercial Plaza Madero



● 21 de marzo 2025: Centro Comercial Aleros de la Sabana.
● 26  de marzo  2025: Constructora Coninsa
● 31 de marzo 2025: Centro Comercial Terranova
● 01 de abril 2025 : Centro Comercial Fontanar
● 03 de abril 2025: Centro Comercial Asturias de Oviedo
● 03 de abril 2025: Constructora Coninsa
● 08 de abril 2025: Centro Comercial Plaza Chía
● 09 de abril 2025: Centro Comercial Bazar

Inmobiliarias Visitados: Clara Aguilar
Constructora Visitados: Coninsa

● 12 de marzo 2025: Donde  fue  asignada   una  base  de
datos con el objetivo de enviar invitación a través del correo 
electrónico de la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria participación@chia.gov.co a participar en el 
diplomado “Conciliación y Equidad” ofrecido por CCB  dirigido a 
administrador de conjuntos residenciales, centros comerciales y 
miembros del consejo de administración. 

● Elaboración de Actas, planillas de asistencia y
evidencia fotográfica  de  las  diferentes  reuniones  internas  y  
externas. 

● 10 de marzo  2025 : Seguimiento  de PH  
● 12 de marzo  2025: Diplomado CCB
● 13 de marzo  2025: Lanzamiento de Expo Chía visita en 

territorio.
● 14 de marzo 2025: Seguimiento Expo Chía
● 21 de marzo 2025: Implementación y Lanzamiento de 

“Mesa de Propiedad Horizontal”
● 25 de marzo 2025: Consolidación de base de registros.
● 31 de marzo 2025: Seguimiento “ Alcaldía en Tu 

Conjunto”
● 07 de abril 2025: Seguimiento “ Alcaldía en Tu Conjunto”

link:https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC2025/Documentos%20compartidos
/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120007CF0A8409EBCE5498DB5BFBC737A05CF
&id=%2Fsites%2FSPCAC%2D2025%2FDocumentos%20compartidos%2FINFORMES%
2FInformes%20OPS%2FMeta%20257%20%2D%20PROPIEDAD%20HORIZONTAL%2F
MARGARITA%20RUJELES%2F002%2EInforme%2FEvidencias&viewid=abf6d37e%2D7
77d%2D446b%2Db317%2D3bf30abfbc67



2. Apoyar la logística de 
las campañas, eventos o 
actividades programadas 
por la Secretaría de 
Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria, de 
manera transversal a las 
diferentes estrategias de 
participación. 

16 de marzo 2025: Brinde apoyo a la logística en la carrera 
de ciclismo  conmemoración de los Cumpleaños de la JAC 
de Mercedes de Calahorra con la inscripción de la 
comunidad  por categorías  y organización logística como 
sillas, mesas para inscripción y cierre del evento con carrera 
de encostalados. 

     04 de abril  2025:  Acompañé a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria en la logística 
de registro de asistentes a la actividad de socialización del 
Presupuesto Participativo, liderado por el Alcalde Leonardo 
Donoso Ruiz en el auditorio Zea Mays

Evidencias de registros fotográficos están contenidas en el 
siguiente link.

Link:https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC2025/Documentos%20compartido
s/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120007CF0A8409EBCE5498DB5BFBC737A05C
F&id=%2Fsites%2FSPCAC%2D2025%2FDocumentos%20compartidos%2FINFORMES
%2FInformes%20OPS%2FMeta%20257%20%2D%20PROPIEDAD%20HORIZONTAL%
2FMARGARITA%20RUJELES%2F002%2EInforme%2FEvidencias&viewid=abf6d37e%2
D777d%2D446b%2Db317%2D3bf30abfbc67



3. Apoyar, a la Secretaría 
de Participación Ciudadana 
y Acción Comunitaria, con 
la atención a la comunidad 
de manera presencial, 
telefónica o correo 
electrónico de acuerdo con 
los lineamientos dados por 
el supervisor.

Brindé apoyo presencial al equipo de Propiedad Horizontal 
de la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria, visitando centros comerciales con  el  fin  de   
recopilaron datos actualizados para coordinar fecha y hora 
de las  visitas  de  oferta  institucional, los cuales quedaron 
plasmados por medio de cronogramas semanales. 
            
Listado  Actualizado:
Centro Comercial Vivenza
Centro Comercial Portobelo 
Comercial Sabana Norte
Centro Comercial Centro Chía
Inmobiliaria Clara Aguilar
Inmobiliaria Dala
Centro Comercial Plaza Madero
Centro Comercial Aleros de la Sabana.
Constructora Coninsa
Centro Comercial Terranova
Centro Comercial Fontanar
Centro Comercial Asturias de Oviedo
Centro Comercial Plaza Chía
Centro Comercial Plaza Mayor

     13 de marzo 2025: En cumplimiento de la obligación 
asignada, se brindó apoyo al equipo de Propiedad 
Horizontal de la Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria en la atención a la comunidad, mediante 
la realización de llamadas con el fin de convocar a posibles 
expositores a la Primera Feria de Servicios de la 
Propiedad Horizontal. Durante estas llamadas, se 
compartió información sobre los requisitos de participación 
y se socializó el proceso de inscripción, el cual debía 
realizarse a través del formulario digital disponible en el 
siguiente enlace: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfH99PDLOFJ7
uIU6wDtNm0kU62QQ9IgM5tT54mw6v5HstALXQ/viewform
En esta actividad se atendieron telefónicamente 
aproximadamente 40 personas interesadas en participar 
como expositores.

● Apoyo a la Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria en  llamadas con  administradores 
de conjuntos y  miembros del comité de conciliación 
de cada conjunto residencial invitándolos a participar 
en el diplomado de conciliación en equidad que 
dictara la CCB cámara de comercio de Bogotá.

link:https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC2025/Documentos%20compartidos
/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120007CF0A8409EBCE5498DB5BFBC737A05CF
&id=%2Fsites%2FSPCAC%2D2025%2FDocumentos%20compartidos%2FINFORMES%
2FInformes%20OPS%2FMeta%20257%20%2D%20PROPIEDAD%20HORIZONTAL%2F
MARGARITA%20RUJELES%2F002%2EInforme%2FEvidencias&viewid=abf6d37e%2D7
77d%2D446b%2Db317%2D3bf30abfbc67

4. Apoyar la gestión de las 
peticiones, quejas o 
reclamos que se presenten 
a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria en 

Durante  este  tiempo  no  se  recepcionarón  PQR en  la  
secretaria  de  participación  relacionados  pon  propiedad  
horizontal.   

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfH99PDLOFJ7uIU6wDtNm0kU62QQ9IgM5tT54mw6v5HstALXQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfH99PDLOFJ7uIU6wDtNm0kU62QQ9IgM5tT54mw6v5HstALXQ/viewform


relación con la estrategia 
“Alcaldía a tu Conjunto” 
implementadas por la 
Secretaría.

5. Coadyuvar con la 
consolidación y archivo de 
evidencias y documentos 
de las actividades 
desarrolladas en la 
implementación de la 
estrategia “Alcaldía a tu 
Conjunto”.

11 de marzo 2025: Se continuó con la recopilación de 
información georreferenciada de la propiedad horizontal del 
municipio de Chía, incluyendo centros comerciales. Hasta la 
fecha, se ha logrado identificar y georreferenciar 
aproximadamente 12 centros comerciales ubicados 
principalmente en la zona del centro histórico del municipio.

4 de abril 2025.Apoyé en la consolidación del archivo y la 
documentación de las reuniones desarrolladas en el marco 
de la estrategia "Alcaldía a tu Conjunto", ingresando toda 
la información en la base de datos general de la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria. Esta 
labor incluyó el registro detallado de todas las personas 
atendidas entre el 1 y el 31 de marzo de 2025.

Dejando como registro evidencias fotográficas en siguiente 
enlace:
https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC2025/Documentos%20compartidos/For
ms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120007CF0A8409EBCE5498DB5BFBC737A05CF&id
=%2Fsites%2FSPCAC%2D2025%2FDocumentos%20compartidos%2FINFORMES%2FI
nformes%20OPS%2FMeta%20257%20%2D%20PROPIEDAD%20HORIZONTAL%2FM
ARGARITA%20RUJELES%2F002%2EInforme%2FEvidencias&viewid=abf6d37e%2D77
7d%2D446b%2Db317%2D3bf30abfbc67

6- Brindar apoyo a la
Secretaría de
Participación Ciudadana
y Acción Comunitaria, así
como en los territorios en
las actividades que le
sean asignadas en
cumplimiento de la misión
del sector de
participación de la
Alcaldía Municipal de
Chía, las organizaciones
de acción comunal y los
diferentes grupos
poblacionales.

Se brindó apoyo  y acompañamiento a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria en la 
asistencia en las reuniones  semanales convocadas por la 
Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria.

2 de abril 2025: Acompañamiento a la 1ra Celebración del 
“DIA DEL AUTISMO” convocada por la Alcaldía Municipal 
de Chía en el parque Santander donde se desarrolló el 
evento destacando la labor que desempeñan los cuidadores 
y cuidados especiales para las personas que padecen de 
este síndrome. 

4 de abril 2025:  Se brindó acompañamiento a la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria en la 
Socialización de Presupuesto Participativo”

Dejando como registro evidencias fotográficas, acta y 
planillas de asistencia contenidas en el siguiente enlace:
link:https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC2025/Documentos%20compartidos
/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120007CF0A8409EBCE5498DB5BFBC737A05CF
&id=%2Fsites%2FSPCAC%2D2025%2FDocumentos%20compartidos%2FINFORMES%
2FInformes%20OPS%2FMeta%20257%20%2D%20PROPIEDAD%20HORIZONTAL%2F
MARGARITA%20RUJELES%2F002%2EInforme%2FEvidencias&viewid=abf6d37e%2D7
77d%2D446b%2Db317%2D3bf30abfbc67



___________________________________
Ana Rosa Margarita Rujeles Estrella
Contratista

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento  se entenderá presentado por el 
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 199.500 199.500

Pensión 1 255.400 255.400

Riesgos Laborales 1 8.400 8.400

CCF 1 32.000 32.000

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 495.300 495.300

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 199.500 0 0 0 0 0 0 199.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 255.400 0 0 0 0 0 0 255.400 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 8.400 8.400 0 0 8.400 84 8.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF21 Cafam 860013570-3 32.000 0 0 32.000 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52109858 ANA ROSA MARGARITA RUJELES 
ESTRELLA Calle 17 12-00 8634629 margaruge0821@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-03 2025-03 I 01/04/2025 85403985 $495.300

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 52109858 RUJELES ESTRELLA ANA ROSA 
MARGARITA 59 0 N 230301 1.596.000 255.400 0 0 0 0 EPS005 1.596.000 199.500 14-11 1.596.000 1 8.400 CCF21 1.596.000 32.000 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52109858 ANA ROSA MARGARITA RUJELES 
ESTRELLA Calle 17 12-00 8634629 margaruge0821@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-03 2025-03 I 01/04/2025 85403985 $495.300

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 
 
 

 

CERTIFICACIÓN PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 

Yo,​ ANA ROSA MARGARITA RUJELES ESTRELLA   identificado​ con​ cédula​ de 
ciudadaníaNo. 52.109.858, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el 
cual se reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, 
modificados por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan 
unos artículos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia 
tributaria, relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas 
naturales residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por 
escrito y bajo la gravedad del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 

X  No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
 

La presente certificación se firma a los   seis (06) del mes ABRIL de la vigencia 2025. 

 

 
 
 
​  

FIRMA : 
              C.C 52.109.858 


	 
	CERTIFICACIÓN PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA 

