
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTION 
 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7431707 

 
Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE ARTES PLÁSTICAS DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURA DE 
CHIA 

Contratista: Karen Lorena Vásquez López 

No. de Cedula 1072638139 

Fecha Inicio del Contrato 12 02 2025 

Fecha Finalización Contrato 18 08 2025 

Periodo del Informe 19/07/2025 al 18/08/2025 

 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL 

PESOS (17.325.000) 

Valor a Pagar en este periodo (2’887.500) DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y 
SIETE MIL QUINIENTOS PESOS  

Saldo por Pagar (0) CERO  

Pago No. 6/6 

 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 

que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 

LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de 

aporte 

Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud – Compensar  

 

89247159 

 

 
          Agosto 2025 

 

$178.000 

Pensión - Colpensiones $227.800 

ARL - Sura $7.500 

Caja- Compensar $28.500 



En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7431707, me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 19/07/2025 al 18/08/2025, en mi condición de contratista conforme a lo 
siguiente: 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de 
las clases de maquillaje artístico, y 
técnicas del color del área de artes 
plásticas del programa de extensión 
de la Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía. 

Se dio inicio oficial a las clases en los diferentes talleres de maquillaje mencionados en el 

punto 4. La jornada comenzó con la explicación detallada de cada uno de los talleres, los 

objetivos de aprendizaje y la dinámica de trabajo. Posteriormente, se socializaron los 

materiales que se van a utilizar a lo largo del proceso formativo, así como la duración y 

organización del período académico.  

Las clases iniciaron con la parte teórica, abordando temas fundamentales como teoría 

del color e historia del maquillaje, los cuales proporcionan a los estudiantes las bases 

necesarias para el desarrollo de sus habilidades prácticas en el transcurso de la 

formación. Asimismo, se elaboró y presentó material visual de apoyo, diseñado para 

facilitar la comprensión y el fortalecimiento de los contenidos en el inicio de las clases. 
ANEXO 1-Pág 4 

 
2. Brindar acompañamiento a las 
actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por el 
supervisor del contrato. 

Se solicitó el apoyo y acompañamiento del grupo representativo de la Banda del Adulto 

Mayor de Chía durante la conmemoración del Día de la Independencia, el 20 de julio. 

En esta jornada, los integrantes de la banda participaron activamente en el desfile y en 

los actos protocolarios programados. Asimismo, se les brindó un refrigerio como parte del 

reconocimiento a su valiosa colaboración y compromiso en este importante evento cívico. 
ANEXO 2-Pág 5 

 

 
3.  Apoyar la preparación de las 
actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el área 
de artes plásticas del programa de 
extensión de acuerdo con el 
cronograma acordado por el 
supervisor. 
 

En fechas 21 y 30 de julio, el coordinador realizó una convocatoria, a través del grupo de 
WhatsApp institucional, dirigida a los maestros con el propósito de brindar apoyo en el 
proceso de matrículas. Atendiendo a dicha solicitud, me fue asignado el acompañamiento 
durante los días 21, 22, 24 y 25 de julio, cumpliendo jornadas de seis (6) horas cada día. 
ANEXO 3-Pág 6 

 
 
4. Brindar apoyo en el 
desarrollo de las actividades 
teórico-prácticas desde 
actuaciones iniciales, desarrollo 
y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los 
estudiantes del área de artes 
plásticas del programa de 
extensión de la EFAC. 

Inicié las actividades TEÓRICAS con los estudiantes de la Escuela de Formación Artística 

y Cultural (EFAC). A continuación, presento la distribución de mis asignaturas, horarios y 

sedes por grupo, según la programación establecida: 

• Lunes: Taller Introducción al Maquillaje social y artístico, sede nueva 9am a 

12pm. ANEXO 4-Pág 7. 

• Lunes: Taller de Bodypaint, sede nueva de 3pm a 6pm. ANEXO 5-Pág 7. 

• Martes: Taller de Maquillaje escénico, sede villa Lucrecia de 3pm a 6pm, 

ANEXO 6-Pág 8. 

• Viernes: Taller AVANZADO de maquillaje social & artístico, sede nueva de 

10am a 1pm, ANEXO 7-Pág8. 

 
 
 
 
5. Verificar la asistencia de los 
inscritos en el programa de 
formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de 
Cultura. 

Con la convocatoria realizada para los talleres correspondientes al segundo semestre, los 

grupos quedaron conformados con el siguiente número de inscritos:  

• Lunes: Taller Introducción al Maquillaje social y artístico, 12 estudiantes. 

ANEXO 8-Pág9. 

• Lunes: Taller de introducción al Bodypaint,9 estudiantes, ANEXO 9-Pág9. 

• Martes: Taller de maquillaje escénico, 8 estudiantes, ANEXO 10-Pág10. 

• Viernes: Taller AVANZADO de maquillaje social & artístico, 17 estudiantes, 

ANEXO 11-Pág10. 



 
6. Apoyar el proceso de 
convocatoria e inscripción de los 
estudiantes del área de artes 
plásticas del programa de 
extensión de la EFAC 

Realicé acompañamiento los días 21, 22, 24 y 25 de julio, así como el día 1 de agosto, 

cumpliendo jornadas de seis (6) horas cada día. Dichas actividades se llevaron a cabo 

en la Biblioteca HOQABIGA, donde se brindó apoyo tanto a estudiantes nuevos como 

antiguos para completar su proceso de matrícula. Posteriormente, se realizó la validación 

de las matrículas, con el fin de garantizar que los estudiantes pudieran iniciar sus 

procesos académicos de manera rápida y efectiva.  ANEXO 12-Pág10 

 
 7. Asistir la proyección de 
reportes académicos del área de 
artes plásticas del programa de 
extensión de la EFAC. 

 

 El día 30 de julio, me reuní con el área de teatro para socializar los talleres que se 

desarrollarán en dicha área, así como para dialogar sobre la muestra final que 

estamos proyectando para fin de año en articulación con los talleres de maquillaje. 

Durante la reunión también se realizó un balance sobre la finalización de los talleres 

correspondientes al primer semestre.  ANEXO 13-Pág11 

 

 
8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases de datos y 
listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor 

Para este semestre iniciamos con una proyección de 48 estudiantes activos distribuidos 

en los cuatro (4) talleres de maquillaje, lo que representa un incremento en relación con el 

semestre anterior, en el cual culminaron satisfactoriamente 37 estudiantes. Este 

crecimiento refleja no solo un aumento en el número de participantes, sino también una 

mayor diversidad poblacional, abarcando diferentes rangos de edad y contando con la 

participación de la comunidad LGTBI. 

En términos porcentuales, el aumento de estudiantes corresponde aproximadamente a un 

29,7 % en comparación con el periodo anterior, lo cual evidencia un fortalecimiento y 

proyección positiva del programa de talleres para este segundo semestre.  

ANEXO 14-Pág12 

 
9.  Brindar apoyo y asistir en la 
organización logística, operativa 
de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de Cultura. 

Durante este periodo, el apoyo institucional se concentró en dos actividades específicas. 

La primera tuvo lugar el 20 de julio, con ocasión de la conmemoración del Día de la 

Independencia, la cual se encuentra descrita en el punto 2 ANEXO 2-Pág 5 de este 

informe. La segunda correspondió al acompañamiento en el proceso de matrículas, 

detallado en el punto 6  ANEXO 12-Pág10. 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma Secop 

II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de cómputo que 
se utiliza para el desarrollo de las actividades. El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el 
periodo del informe que se presenta, RUT y certificación bancaria. De igual manera, el presente documento se entenderá 

presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargo en SECOP II.     

Fecha de presentación de este informe (21/08/2025) 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #1 

 
 

 

 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #2 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #3 

 
 

 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

Obligaciones #4 

 
  

  



   



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #5 

 

 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #6 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #7 

 

 
  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #8 

Anexo 14 

 

 

  



 

 

 

 
  

Karen Lorena Vásquez López 

1072638139 

              21                     Agosto 2025. 



PLANILLA AGOSTO 
  



  



 

 

  



 



 

 


