
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTION 
 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7431707 

 
Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE ARTES PLÁSTICAS DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURA DE 
CHIA 

Contratista: Karen Lorena Vásquez López 

No. de Cedula 1072638139 

Fecha Inicio del Contrato 12 02 2025 

Fecha Finalización Contrato 11 07 2025 

Periodo del Informe 12 de Marzo de 2025 al 11 de Abril de 2025 

 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA SIETE 

MIL QUINIENTOS PESOS (14.437.500) 

Valor a Pagar en este periodo (2’887.500) DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y 
SIETE MIL QUINIENTOS PESOS  

Saldo por Pagar (8´662.500) OCHO MILLONES SEISIENTOS SESENTA Y DOS 
MIL QUINIENTOS PESOS 

Pago No. 2 

 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 

que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 

LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de 

aporte 

Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud – Compensar  
 

85277263 

 

 
 

          Marzo 2025 
 

$178.000 

Pensión - Colpensiones $227.800 

ARL - Sura $7.500 

Caja- Compensar 28.500 



En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7431707, me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 12 de Marzo de 2025 al 11 de Abril de 2025, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 
 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de 
las clases de maquillaje artístico, y 
técnicas del color del área de artes 
plásticas del programa de extensión 
de la Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía. 

Entre el 24 de marzo al 28 de marzo, se realizó trabajo remoto enfocado en el diseño y 

elaboración de material didáctico y recursos visuales de apoyo, incluyendo 

presentaciones en diapositivas, para las sesiones teóricas de todos los talleres. Esta labor 

tuvo como propósito garantizar un inicio estructurado y efectivo de las clases, dinamizar 

los procesos de enseñanza-aprendizaje y proporcionar herramientas pedagógicas 

visuales que fortalezcan los contenidos programáticos y respalden la planificación 

académica de cada módulo. 

 
2. Brindar acompañamiento a las 
actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por el 
supervisor del contrato. 

 

     

     Por el momento no se ha solicitado acompañamiento por los grupos representativos. 

 
3.  Apoyar la preparación de las 
actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el área 
de artes plásticas del programa 
de extensión de acuerdo con el 
cronograma acordado por el 
supervisor. 

El miércoles 26 de marzo se llevó a cabo una reunión de coordinación con el área de 
teatro y la escuela infantil, en la cual se discutieron los aspectos operativos del evento 
"Día del Teatro", programado para el sábado 29 de marzo en la sede de Tíquiza. Durante 
la sesión, se abordaron los materiales necesarios para la realización del evento y se 
definieron los horarios asignados a cada uno de los docentes involucrados en la 
actividad. 

 

El 7 de abril se llevó a cabo una reunión virtual con el objetivo de realizar un balance general 
sobre el inicio de las clases. Durante este encuentro, presenté el listado de estudiantes 
actualmente activos en mis talleres y expuse ante mi coordinador la estructura del 
cronograma académico que estoy implementando, el cual inicia con una fase teórica y 
avanza progresivamente hacia el desarrollo de actividades prácticas. 

4. Brindar apoyo en el 
desarrollo de las actividades 
teórico-prácticas desde 
actuaciones iniciales, desarrollo 
y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los 
estudiantes del área de artes 
plásticas del programa de 
extensión de la EFAC. 

Inicié las actividades académicas el lunes 31 de marzo con los estudiantes de la Escuela 

de Formación Artística y Cultural (EFAC). A continuación, presento la distribución de mis 

asignaturas, horarios, sedes y número de estudiantes por grupo, según la programación 

establecida: 

• Lunes: Taller de Maquillaje social y artístico AVANZADO, sede nueva 9am a 

12pm con 8 estudiantes ANEXO 1-Pág 3. 

• Lunes: Taller de introducción al Bodypaint, sede nueva de 3pm a 6pm con 12 

estudiantes ANEXO 2-Pág 3. 

• Martes: Taller de Maquillaje escénico AVANZADO, sede villa Lucrecia de 

10am a 1pm con 4 estudiantes, hubo retiro de 2 estudiantes debido a que se 

cruzaron talleres con el PFA ANEXO 3-Pág 4. 

• Martes: Taller de Introducción al maquillaje escénico, sede villa Lucrecia de 

3pm a 6pm con 2 estudiantes, que se me dio la indicación de convocar más 

estudiantes e iniciar mínimo con 5  

• Viernes: INTRODUCCION al maquillaje social & artístico, sede nueva de 

10am a 1pm con 26 estudiantes. ANEXO 4-Pág5. 

(Las clases realizadas entre el 31,1,8 de abril se llevaron a cabo de manera virtual, 
debido a los trabajos de adecuación y limpieza de los espacios en la sede nueva o villa 

lucrecia por motivo de lluvias o cruce de clases con otros maestros) 



 
5. Verificar la asistencia de los 
inscritos en el programa de 
formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de 
Cultura. 

Para el control de asistencia, se nos indicó esperar las listas oficiales generadas por la 

nueva plataforma de la Casa de la Cultura. No obstante, ante la ausencia de dichas listas, 

he implementado temporalmente el formato utilizado el año anterior, adaptado de manera 

virtual para garantizar el registro y seguimiento adecuado de los estudiantes. Pág9. 

 
6. Apoyar el proceso de 
convocatoria e inscripción de los 
estudiantes del área de artes 
plásticas del programa de 
extensión de la EFAC 

 

Entre el 12 y el 28 de marzo, desarrollé actividades administrativas en modalidad 

alterna (biblioteca y trabajo remoto desde casa), enfocadas en la finalización del 

proceso de matrículas, aprobación de estudiantes y envío de convocatorias vía correo 

electrónico para el inicio de clases presenciales. Pág10. 

 
 7. Asistir la proyección de 
reportes académicos del área de 
artes plásticas del programa de 
extensión de la EFAC. 

  

El lunes 17 de marzo se realizó una reunión presencial para tratar temas relacionados 

con el inicio de clases, como la asignación de espacios para cada uno de los talleres. 

En mi caso, se definió que los talleres de artes plásticas se llevarían a cabo en la sede 

nueva. 

Posteriormente, los días 25 y 27 de marzo, asistimos a organizar los salones de 

clase, acomodar mesas y realizar labores de limpieza y adecuación básica de los 

espacios. 

El 31 de marzo se llevó a cabo una capacitación institucional centrada en aspectos de 

organización, logística y operatividad de eventos culturales. 

Finalmente, el 7 de abril se realizó una reunión virtual en la que se hizo un balance 

del inicio de clases. En esta, reporté los estudiantes activos en mis talleres y las 

adecuaciones necesarias para los espacios asignados (mencionados punto 4)  Pág11. 

 
8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases de datos y 
listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor 

En el proceso de preinscripción a los talleres de maquillaje, se registró un aproximado de 

100 personas interesadas. De este total, 47 estudiantes respondieron a la convocatoria y 

completaron satisfactoriamente el proceso de inscripción, formalizando su matrícula entre 

el 12 y el 28 de marzo. Este resultado refleja una efectividad del 47% en la conversión 

de preinscritos a estudiantes oficialmente matriculados. 

 
9.  Brindar apoyo y asistir en la 
organización logística, operativa 
de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de Cultura. 

El sábado 29 de marzo presté apoyo logístico y artístico en el marco del evento 

institucional "El Día del Teatro", organizado por la Escuela de Formación Artística y 

Cultural (EFAC). Mi participación consistió en el desarrollo de la actividad de pintucaritas 

o maquillaje artístico facial infantil, la cual tuvo una duración total de cuatro (4) horas, 

comprendidas entre las 12:00 p.m. y las 4:00 p.m. Pág12. 

Asimismo, el viernes 11 de abril en una reunión se establecieron de manera oficial las 

fechas en las que se llevarán a cabo los acompañamientos programados para la Semana 

Santa. Estas actividades tienen como propósito brindar apoyo y fortalecer el desarrollo del 

evento de Arte Religioso. 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma Secop II, en el archivo 
de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de 
las actividades. El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta, RUT y 
certificación bancaria. 
De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargo en SECOP 
II. 

 
Fecha de presentación de este informe (24/04/2025) 

 
 
 

 
 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #1 

 

 

 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #3 

 

  



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #4 

 
  

  



 
 

  



 
  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #5 

  



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #6 

 
  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #7 

  



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
Obligaciones #9 

 

 
  



 
  

Karen Lorena Vásquez López 

1072638139 

              24                     Abril 2025. 



 
  



 
  



 



 

 


