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FECHA DE SOLICITUD Enero de 2025

e e | - INFORMACION DEL SOLICITANTE i el .
NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

CARGD SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENGIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
| ASUNTO: Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

LS fl- INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar €l proceso de contratacién de la Secretaria
| bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion y justificacion:

[ : a0 T TIPO DE GASTO i
FUNCIONAMEENTO || INVERSION () [ X_|
- ' GOBERNABILIDAD CON AGCION Y CONFIANZA
NOMBRE DEL RUBRO "
45. GOBIERNO TERRITORIAL
CODIGO DEL RUBRO SECTOR

FORTALECIMIENTO DE UN BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

258-DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA PARA VINCULAR A
7.670 PERSONAS DE GRUPOS POBLACIONALES EN
META EJERCICIOS DE PARTICIPACION CIUDADANA.

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
JNOMBRE DEL PROYECTO _HUMANOS DEL MUNICIPIO DE CHIA

2024251750021
CODIGO BPFIN

(") Por tratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestidn de personas naturales, afectando recurses con cargo al

presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las cbligaciones, objeto y perfil requeridos anteriormente son fransitorias y no coresponden af ejercicio de las

funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presenle vigencia, por lo tanto se
| encuentran registradas en el proyecto de inversién viabilizado por el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion. R

INFORMACION CONTRACTUAL

OBJETQ PERFIL. REQUERIDO i

hdoneidad:

Profesional administracion de empresas agropecuarias,
! ingenieria agrondmica o zootecnia, con especializacion
| en gerencia estratégica de negocios y afines acreditado

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA POr medio de diploma y acta de grado y tarjeta
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE profesionai, 0 matricula profesional vigente en los
FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION | Casos que aplica

CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA QUE SE

ADELANTAN CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y Experiencia:

GRUPOS POBLACIONALES RURALES DEL MUNICIPIO ) . L. -
DE CHIA Acreditar minimo 12 meses de experiencia relacionada

en actividades con grupos poblacionales como
organizacicnes de la sociedad civil y participacion
ciudadana, en el sector publico y/o privado, mediante
certificaciones de experiencia expedidas por la|
correspondiente entidad

OBLIGACIONES |

1. Apoyar el mapeo de organizaciones sociales activas en el territorio y sus roles dentro de los procesos
participativos, elaborando un registro actualizado que identifique su aicance, objetivos y proyectos
vigentes. f

2. Apoyar a la secretaria de Participacién Ciudadana y Accién comunitaria para propiciar espacios de
fortalecimiento y apropiacion conceptual de los mecanismos de participacion ciudadana, de las
instancias de proteccién de derechos para la consulta, deliberacion y decision en asuntos ptiblicos.
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3. Apoyar la construccién de reportes técnicos con andlisis descriptivos y graficos representativos de los |
hallazgos obtenidos a partir de la sistematizacion la informacién recolectada sobre los grupos
poblacionales rurales en bases de datos estructuradas.

4. Apoyar el andlisis de la percepcidn ciudadana sobre los mecanismos de participacion existente y su
efectividad, mediante el disefic y ejecucion encuestas de percepcidn y satisfaccion, y mesas de
evaluacion participativa.

5. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, asl como en los
territorios en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misién del sector de
participacion de |la Alcaldia Municipal de Chia.

1l - JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los cargos y |
perfiles ubicados para el gjercicio de las funciones de [a Secretaria a mi cargo y de acuerde ¢on lo establecido

en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de |la presente solicitud,

y de conformidad con la siguiente justificacion:

La prestacién del servicio profesional a contratar busca apoyar la promocion y el fomento de la participacion de
los grupos y conglomerados poblacionales de las zonas rurales del municipio de Chia, en las diferentes
instancias de Participacion Ciudadana y demas escenarios generados, que les permita hacer parte de la
planificacién de estrategias y toma de decisiones que aporten al desarrollo de sus territorics, sera un enlace
encargado del acercamiento de la oferta institucional dirigida a todos los grupos y conglomerados poblacionales
de las zonas rurales (veredas) del municipio de Chia apoyandoe en el acceso a estas convocatorias y proyectos,
brindara apoyc en los procesos que lidere la administracién municipal, con acciones y actividades para el apoyo
en la caracterizacion de los grupos y conglomerados poblacionales de las zonas rurales, que permita vincularlos
|a los escenarios e instancias de participacion ciudadana promovidos por la Alcaldia municipal del municipio de |
Chia. Ademas podra acomparfiar y prestar sus servicios profesionales en la elaboracién de documentos, |
informes, presentaciones que sistematicen los resultados de la aplicacién de los instrumentos de recoleccion |
de informacién, apoyar la construccion de reportes técnicos con analisis descriptivos y graficos
representativos de los hallazgos obtenidos a partir de la sistematizacion la informacién recolectada sobre los
grupos poblacionales rurales en bases de datos estructuradas, para lo cual el contratista hara reportes
mensuales de las acciones que se realice, dando cumplimiento al cronograma de trabajo, participando de las
reuniones convocadas por la Secretaria de despacho, supervisor, funcionarios de planta y/o lider de meta,
alimentara el archivo correspondiente a la meta 258, con actas, listas de asistencia, material fotografico y/o
| demas insumo que resulie de estas reuniones. Apoyara las actividades de convocatoria, y demas actividades
'que se realicen desde [a Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
NOMBRE FIRFA




