
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

 
Número del Contrato: 

  

CO1.PCCNTR.7400237 CPSP-350-2025 

MARIA CAMILA TOVAR MORENO 

Objeto del Contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
DESARROLLO Y MONITOREO DE LAS ESTRATEGÍAS DE 
ACCESO Y VINCULACIÓN A LA OFERTA EDUCATIVA DE 
EDUCACIÓN SUPERIOR DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: MARIA CAMILA TOVAR MORENO 
No. de Cedula 1026288068 
Fecha Inicio del Contrato 6/02/2025 Fecha de Terminación 5/12/2025 
Periodo del Informe 6/02/2025 al 5/03/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 52.500.000 POR DIEZ (10) MESES 
Valor a Pagar en este periodo 5.250.000 
Saldo por Pagar 47.250.000 
Pago No.  Uno (1) 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 
   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
84750579 FEBRERO 

 262.500 
Pensión 336.000 
ARL 11.000 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7400237- CPSP-

350-2025, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 6/02/2025 al 
5/03/2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Realizar 
seguimiento de 
las 
convocatorias, 
solicitudes y 
trámites 
administrativos 
del Fondo para 
el Fomento de 
la Educación 
Superior (FOES), 
en el monitoreo 
y la 
actualización 
de la 
información en 
la Ventanilla 
Única de 

Se realizó las siguiente actividades: 
 

- Se realizó seguimiento a la convocatoria 2025-I por la 
ventanilla Única Virtual de Servicios validando el 
cumplimiento de requisitos mínimos para obtener el 
apoyo educativo de cada aspirante y realizando sus 
respectivas devoluciones en los tiempos establecidos 
de la convocatoria. 
 

- Se realizo el envío de listados de los postulados en la 
convocatoria 2025-I los cuales cumplían con los 
requisitos en la ventanilla única virtual de servicios por 
medio de correo electrónico a las universidades con las 
cuales se tuvo convenio al mes de diciembre del año 
2024 para que tuvieran el conocimiento de las 
personas las cuales tendrán el apoyo educativo. El 
correo fue enviado a las siguientes universidades:  

 



Trámites, 
verificando 
que los 
procesos sean 
gestionados de 
manera 
oportuna, 
correcta y 
conforme a los 
lineamientos 
establecidos 
en el acuerdo 
Municipal.  

1. UDCA,  
2. Escuela Colombiana de Ingeniería,  
3. UNITEC,  
4. Iberoamericana. 
5. Corporación Universitaria Uniminuto 
6. Universidad San Buenaventura 

 
- Se realizo la habilitación de la ventanilla única virtual 

de servicios según comunicado oficial del día 13 de 
febrero del 2025 la cual estableció la Secretaria un 
plazo adicional para la subsanación de documentos 
de las personas que habían quedado en estado 
rechazada por documentación, los cuales debían 
acercarse a la oficina del FOES para realizar su 
respectiva habilitación de la ventanilla la cual tuvo 
como resultado 70 personas que corrigieron sus 
documentos y quedaron con documentos al día para 
recibir el apoyo educativo de la convocatoria 2025-I. 

2. Orientar a la 
comunidad del 
municipio de 
Chía en los 
procesos 
relacionados 
con el Fondo 
para el 
Fomento de la 
Educación 
Superior (FOES), 
mediante la 
realización de 
charlas y/o 
talleres, 
asegurando la 
sistematización 
de los 
resultados. 

Se realizó las siguientes actividades: 
  

- Se brindó atención de llamadas telefónicas por medio 
de la extensión 2918 en la secretaria de educación 
dependencia del FOES, atendiendo a los aspirantes 
resolviendo dudas e inquietudes respecto a la 
convocatoria 2025-I, igualmente validando 
documentos y estados de cada solicitud, también se 
orientó de las próximas convocatorias y acceso a la 
ventanilla única de servicios del proceso de inscripción 
y convocatoria. 

 
- Se Realizó el manejo del correo institucional de 

sem.fapoyosedu@chia.gov.co dando así respuesta 
aproximadamente a 40 correos de solicitudes 
realizadas por los aspirantes a la convocatoria 2025-I 
resolviendo sus dudas e inquietudes de manera 
oportuna dando respuesta a cada caso particular 
donde se le brindo la información solicitada a cada 
aspirante. 

 
- Se realizó la atención al público en las instalaciones de 

la secretaria de educación área del FOES, donde se 
brindó asesoría a las personas interesadas en tener 
información de la próximas convocatorias, requisitos, y 
postulación de la misma, igualmente se brindó a los 
aspirantes en los procesos internos en la elaboración 
de actos administrativos y sus respectivos pagos a sus 
beneficiarios. 

 
3. Apoyar la 

coordinación 
las sesiones del 
comité técnico 
del Fondo de 
educación 
superior FOES, 
incluyendo la 
preparación 
de agendas, 
actas y 
seguimiento de 
los acuerdos 
establecidos, 
con el fin de 
garantizar la 

Se realizó la siguiente actividad: 

- Se elaboró acta del comité extraordinario del comité 
técnico del Fondo de educación superior FOES del día 
18 de febrero de 2024 que se instauro en las 
instalaciones del Despacho de la Alcaldía Municipal de 
Chía Cundinamarca, la cual conto con la 
participación del comité y administrativos de la 
secretaria de Educación donde se evaluaron los 
siguientes temas:  
1. Presentación de 11 casos especiales Universidad 

de los Andes Alianza Cavalier.  
2. Socialización de 9 casos especiales de la 

Universidad de la Sabana. 

mailto:sem.fapoyosedu@chia.gov.co


efectividad en 
la toma de 
decisiones y el 
cumplimiento 
de los 
objetivos. 

3. Revisión de 66 casos correspondientes a los grupos 
de licenciatura Infantil de la Corporación Minuto de 
Dios – UNIMINUTO. 

 

4. Consolidar los 
documentos 
precontractual
es necesarios 
para la 
suscripción de 
convenios con 
universidades 
públicas, 
privadas, 
nacionales e 
internacionales
, ampliando la 
oferta de 
educación 
superior 
dirigida a los 
adolescentes y 
jóvenes del 
municipio de 
Chía. 

Se realizó la siguiente actividad: 

- Se realizó el seguimiento y recepción de los 
documentos en el correo de 
sem.fapoyosedu@chia.gov.co, los cuales son enviados 
por la Universidades para la firma correspondientes de 
los Convenios de cada universidad, las universidades 
las cuales enviaron documentos fueron: 
 
1. Universidad el Rosario 
2. Universidad Unigermana 
3. Universidad Área Andina 
4. Cooperativa de Colombia 

5. Elaborar y dar 
trámite a los 
actos 
administrativos 
aprobados por 
parte del 
comité 
administrativo 
del Fondo de 
educación 
superior FOES y 
entregarlos al 
líder de 
Educación 
Superior de la 
Secretaría de 
Educación. 

Se realizaron las siguientes actividades: 
 

- Se elaboro los siguientes actos administrativos 
aprobados en los comités del Fondo de Fomento de 
Educación Superior – FOES, para su debida revisión 
por el equipo de trabajo para su debido proceso 
administrativo y pagos de los mismos, los actos 
administrativos elaborados fueron los siguientes: 
 
1. Universidad de Los Andes 
2. Corporación Uniminuto de Dios – 

UNIMINUTO(Semestre-cuatrimestre y grupos de 
licenciatura) 

3. Fundación Universitaria Inpahu 
4. Universidad Agustiniana - UNIAGUSTINIANA 
5. Universidad ECCI 
6. Universidad del Bosque 
7. Pontificia Universidad Javeriana 
8. Universidad Jorge Tadeo Lozano 
9. Universidad Manuela Beltrán 
10. Universidad San Buenaventura 
11. Universidad Los Libertadores 
12. Escuela Colombiana de Ingeniería  

6. Elaborar 
informes 
mensuales con 
la recolección 
de información 
estadística y 
descriptiva 
para la 
consolidación 
del documento 
técnico y 
operativo de la 
Manzana 

Función a ejecutar para el siguiente periodo. 
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Universitaria y 
entregarlos al 
líder de 
Educación 
Superior de la 
Secretaría de 
Educación. 

7. Apoyar la 
socialización 
de las 
estrategias 
definidas por la 
Secretaría de 
Educación 
Municipal para 
fomentar el 
acceso y 
permanencia 
en la 
educación 
superior, 
mediante la 
organización y 
ejecución de 
actividades 
como 
reuniones 
informativas, 
jornadas de 
divulgación, 
charlas y 
talleres 
dirigidos a la 
comunidad 
educativa. 
Promoviendo 
la 
participación 
activa de los 
diferentes 
actores 
involucrados y 
asegurando el 
seguimiento de 
los resultados 
obtenidos. 

Se realizo la siguiente actividad: 
 

- Se realizo el acompañamiento a la primera sesión del 
Consejo Municipal de Juventudes que se realizó el día 
6 de febrero de 2025 a las 6:30pm en el Salón 
Comunal las Acacias donde se participo y se dio 
respuesta a las preguntas realizadas por el consejo y 
se dio a conocer proceso actual del FOES para la 
convocatoria 2025-I donde se dio explicación de 
fechas de la convocatoria. Modalidades, valor de 
apoyos educativos, presupuesto y aprobaciones de 
los apoyos educativos. 

 
- Se realizó elaboración de la presentación del FOES 

presentada en la rendición de cuentas del año 2025 
la cual se compartió con el equipo de trabajo 
psicosocial del FOES para su debida divulgación y 
trabajo realizado por el equipo del FOES. 

8. Asistir y 
participar en 
los comités, 
reuniones, 
talleres, 
actividades, 
salidas y demás 
relacionadas 
con su objeto 
contractual 
asignadas por 
el supervisor del 
contrato. 

Se realizaron las siguientes actividades:  
 

- Se realizo asistencia a reunión organizada por el grupo 
del FOES donde se dieron lineamientos de los procesos 
de la convocatoria 2025-I relacionado con la 
elaboración de los actos administrativos, donde se 
determinó: 
 
1. Flujo de aprobación de los actos administrativos 
2. Formato de tabla y seguimiento para los actos 

administrativos (letra, color y tamaño). 
3. Correcciones de actos administrativos con 

evidencias para sustentación. 
 

EVIDENCIAS 



OBLIGACION 
ESPECIFICA 1 –  
ACTIVIDAD 1 

 

 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 1 –  
ACTIVIDAD 2 

 



 

 

 



 

 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 1 –  
ACTIVIDAD 3 

 



 

 



 

 



 

 



 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 2 –  
ACTIVIDAD 1 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 2 –  
ACTIVIDAD 2 

 

 



 

 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 2 –  
ACTIVIDAD 3 

 



OBLIGACION 
ESPECIFICA 3 –  
ACTIVIDAD 1 

 



 

 



 

 



 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 4 –  
ACTIVIDAD 1 

 



 

 

 



 

 
OBLIGACION 
ESPECIFICA 5 –  
ACTIVIDAD 1 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 
 

OBLIGACION 
ESPECIFICA 7 –  
ACTIVIDAD 1 

 



 

 



OBLIGACION 
ESPECIFICA 7 –  
ACTIVIDAD 2 

 

 

 

 



 
 
 

MARIA CAMILA TOVAR MORENO  
C.C. 1.026.288.068 de Bogotá D.C 
Cel. 3226815394 



 

 GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 

RE-EVALUACIÓN DE PROVEEDORES 
CÓDIGO GEC-FT-51-V4 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE CHÍA PÁGINA 1 de 1 

 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7400237 CONTRATISTA María Camila Tovar Moreno 

FECHA DE CONTRATO 06/02/2025 NIT / CC 1.026.288.068 TELÉFONO 3226815394 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO Y MONITOREO DE LAS ESTRATEGÍAS DE 
ACCESO Y VINCULACIÓN A LA OFERTA EDUCATIVA DE EDUCACIÓN SUPERIOR DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

FECHA DE EVALUACIÓN 10/03/2025 PERIODO EVALUADO    DEL 06/02/2025 AL 05/03/2025 

 

EVALUACIÓN 

CRITERIOS BÁSICOS DESCRIPCIÓN DELO CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
RANGO PUNTAJE 

MÍNIMO MÁXIMO VALOR 

C
U

M
P

LI
M

IE
N

T
O

 

TIEMPO 

Entregó dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15 

15 Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 

No cumplió dentro del plazo (inicial y prórroga) 0 

SERVICIO 

Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15 

14 Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 

No realizo entregas dentro del periodo pactado 0 

C
A

LI
D

A
D

 CONFORMIDAD 

Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12 

10 Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones   1 6 

Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0 

FUNCIONALIDAD 

No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12 

11 Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 

Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0 

O
P

O
R

T
U

N
ID

A
D

 

REQUERIMIENTO 

No se han presentado requerimientos 14 22 

22 
Los requerimientos fueron atendidos oportunamente  5 13 

Fue necesario volver a requerir para lograr solución 1 4 

No se atendieron los requerimientos presentados. 0 

G
E

S
T

IÓ
N

 

EFECTIVIDAD 

Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas hábiles siguientes 
al cierre del periodo 11 20 

20 
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) día hábil siguiente 
al cierre del periodo. 1 10 

Se juntaron dos o más cortes periódicos por la falta de documentos completos del 
contratista 0 

LEGALES 
No se solicitaron trámites jurídicos, sobre sanciones 1 4 

4 
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0 

PUNTAJE MÁXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 96 
 

 X EXCELENTE (81 - 100)  BUENO (61 - 80)  REGULAR (41 - 60)  DEFICIENTE (21 - 40)  MALO (0 - 20) 
 

OBSERVACIONES N/A  

   

   
 

 

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del módulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluación se entiende 
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional, así mismo se surte la notificación al contratista de la 
misma una vez se imparte aprobación a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificación de los 
documentos por parte de la Dirección Financiera, previa causación del pago. 



 

 GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL 
CÓDIGO GEC-FT-52-V3 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE CHÍA PÁGINA 1 de 1 

 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7400237 CONTRATISTA María Camila Tovar Moreno 

FECHA DE CONTRATO 06/02/2025 NIT / CC 1.026.288.068 TELÉFONO 3226815394 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO Y MONITOREO DE LAS 
ESTRATEGÍAS DE ACCESO Y VINCULACIÓN A LA OFERTA EDUCATIVA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

 

CUENTA / PAGO PERÍODO / CORTE 

1 DE 10 DEL 06/02/2025 AL 05/03/2025 

 

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL 
REGISTRO PRESUPUESTAL 

VALOR DE ESTE PAGO 
SALDO POR PAGAR DEL 

REGISTRO CUENTA FUENTE - ARTICULO 

2310922022024
2517500090792.

3.2.02.02.009 
1101 $52.500.000 $5.250.000 $47.250.000 

 
 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

84750579 Febrero 

SALUD $262.500 

PENSIÓN $336.000 

ARL $11.000 

TOTAL $609.500 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN 
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO. 
 

EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR 

EN CUANTO A LA EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICÓ, SEGÚN EVALUACIÓN REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-
EVALUACIÓN QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE: 
 

 X EXCELENTE (81 - 100)  BUENO (61 - 80)  REGULAR (41 - 60)  DEFICIENTE (21 - 40)  MALO (0 - 20) 
 

 

CERTIFICACIÓN 

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS 
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y 
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.  

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO 

A LA SECRETARÍA DE HACIENDA, A LOS        10 DÍAS DEL MES MARZO DEL AÑO 2025 
 

 

La presente certificación se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del contrato 


