
 
INFORME DE ACTIVIDADES  

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTION       
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7399849 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

FORTALECER EL ÁREA DE MUSICA DE LA ESCUELA DE 

FORMACION ARTISTICA Y CULTURA DE CHIA. 

Contratista: MARIA ALEJANDRA OCONNELL 

No. de Cedula 1.070.021.053 

Fecha Inicio del Contrato 
06/02/25 

Fecha de 
Terminación 

05/09/25 

Periodo del Informe 06 de febrero del 2025 al 06 de marzo del 2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $20.212.500 
Valor a Pagar en este periodo $2.887.500 
Saldo por Pagar $17.325.000 
Pago No.  1 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud  

76750761 Febrero 
$178.000 

Pensión  $227.800 
ARL  $7.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7399849, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 06 de febrero del 2025 al 06 de marzo del 2025, 
en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 

clarinete, así como el acompañamiento del ensamble 

de música tradicional fiestera del área de música de la 

Escuela de Formación Artística y Cultural de Chía. 

Esta obligación no se requirió para este 

periodo   

2. Brindar acompañamiento a las actividades que sean 

desarrolladas por el grupo representativo asignado por 

el supervisor del contrato. 

Se realizó una primera reunión con los 

integrantes de la banda fiestera para 

organizar cronograma y actividades para 

el 2025 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar 

en las clases programadas para el área de música de 

acuerdo con el cronograma acordado por el supervisor. 

Apoyo a la proyección de las matrículas de 

la EFAC para el primer semestre,   

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades 

teórico-prácticas desde actuaciones iniciales, 

Se realizo la proyección para el desarrollo 

para las actividades que se van a llevar a 



desarrollo y ejecución de procesos de formación 

dirigido a los estudiantes del área de música de la EFAC. 

cabo durante el primer semestre en 

curso: 

1. Se proyectó la circulación de la 

banda fiestera al departamento 

del Quindío en la semana del 14 

al 19 de abril, proyecto que está 

en estudio por parte de la 

dirección de cultura.  

2. Se realizó la selección del 

repertorio con el equipo de 

trabajo.  

3. Se organizó el cronograma de 

actividades para la 

materialización de las clases con 

los estudiantes. 

Se adelantaron varias reuniones con la 

corporación LATIN LATAS, con quienes se 

proyecta tener una batucada con 

instrumentos hechos a base de 

materiales reciclados. (adjunto pantallazo 

de reunión virtual con la directora y la 

corporación) 

Con Latin latas se adelantó un 

cronograma de 3 meses y está sujeto a 

términos contractuales para su inicio.    

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa 

de formación a través de los medios establecidos por 

la Dirección de Cultura. 

 A esta actividad no se le ha dado alcance 

ya que no se han oficializado las 

actividades con los estudiantes y estamos 

en proceso de matrículas. 

6. Apoyar el proceso de convocatoria e inscripción de 

los estudiantes del área de música de la EFAC. 

Se ha realizado el acompañamiento al 

proceso de inscripción desde la creación 

de la base de datos hasta la creación de la 

plataforma con la que se realizan las 

inscripciones  

7. Asistir la proyección de reportes académicos del área 

de música de la EFAC. 

En el periodo comprendido de este 

informe esta obligación no tiene avance 

en razón a que oficialmente la escuela no 

ha terminado su proceso de matrículas. 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos 

y listados identificando los diferentes grupos 

poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 

por el supervisor. 

De acuerdo con el proceso de matricula se 

tiene la base de datos alimentada con los 

alumnos matriculados hasta la fecha, 

esperando finiquitar el proceso para 

completar la base de datos. 

9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, 

operativa de eventos, festivales, concursos, 

encuentros, reuniones, y comités que adelante la 

Dirección de Cultura 

Se realizaron los siguientes 

acompañamientos:  

- 22 de febrero en la rendición de 

cuentas de niñas, niños y 

adolescentes en el auditorio Zea 

Mays.  

- Jueves 13 de febrero y viernes 21 

en las mesas culturales realizadas 

por la dirección de cultura. 

- Lunes 24 de febrero reunión con 

estudiantes y padres de familia de 

la banda juvenil. 

- 03 de febrero se realizo reunión 

con la mesa directiva del CMJ 



donde se dio un informe 

detallado de las actividades 

realizadas por la dirección de 

cultura en el 2024, en esta 

reunión se asistió y se dio 

exposición de lo realizado en la 

vigencia anteriormente 

relacionada. 

- Reunión informativa consejo de 

cultura. Miércoles 5 de febrero. 

- Reunión aliados SENA, 14 de 

febrero. 

- Reunión de docentes contratistas. 

Jueves 20 de febrero. 

 

Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 

Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 

también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 

 

Evidencias fotográficas:                            
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 
 
 

Obligación 2 
 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligación 3 



 

Obligación 4 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligación 6 

Reunion planeacion plataforma  



 

Esqueleto Plataforma 

 

 

Obligación 9  

  

 

 

 



 

Reunion CMJ / Presentación 

 

 

 

 

 

                                           

Reunion padres de familia Banda Juvenil  

 



Planilla Seguridad social febrero  

 

 

 



Rut (2025) 

 

 

 



● Cuenta bancaria  

  

 



● Formulario Hacienda   

 


