INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Contrato: CO1.PCCNTR.7397100

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA APOYAR EL MACROPROCESO DE
GESTION DE TALENTO HUMANO, QUE CONTRIBUYA EN
Objeto del Contrato: LOS PROCESOS DE PLANTA DE PERSONAL, ESCALAFON
NACIONAL DOCENTE Y EVALUACION DE DESEMPERNO
LABORAL DE LA PLANTA DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DE CHIA.

Contratista: NOHORA LILIA VASQUEZ TORRES

No. de Cedula 20.471.186

Fecha Inicio del Contrato 04 - 02 - 2025 Fecha de Terminacién | 22 - 12 - 2025
Periodo del Informe 04 DE AGOSTO DE 2025 AL 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025.

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $98.175.000,00
Valor a Pagar en este periodo | $ 8.925.000,00
Saldo por Pagar $35.700.000,00
Pago No. SIETE (7)

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentacién del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:
ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $ 446.300
Pensién 92798 AGOSTO de 2025 $ 0
ARL $ 18.700

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7397100, me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 04-08-2025 A 03-09-2025, en mi condicién
de conftratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
ESPECIFICAS

En el marco de esta obligacion las actividades desarrolladas durante el
1. Realizar apoyo al area | presente periodo, se relacionan a continuacion:

de Talento Humano de la
Direccion Administrativa
y Financiera en la
planeacién, ejecucién y

Realicé la revision del Convenio Interadministrativo No. 026 de 2025, para
efectos de traslado de la docente Alicia Andrea Garzén Zamudio, de la SED
Bogota, a la SEM Chia, por motivos de salud. Este fue remitido a firma del
seguimiento de la | sefor Alcalde. Debidamente firmado lo remiti a la Secretaria de Educacion
realizacion del estudio | Distrital  de  BOGOTA, por medio del correo electronico
técnico de planta. sem.recursoshumanos@chia.gov.co junto con los documentos del sefior
alcalde Leonardo Donosos Ruiz.

Elaboré la Resolucién 3888 del 25 de agosto de 2025, “POR LA CUAL SE
CONCEDE UNA COMISION DE SERVICIOS REMUNERADA A UNOS
DOCENTE Y DIRECTIVOS DEL MUNICIPIO DE CHIA.” Tramité firmas,
notifiqué a las IEO, y comuniqué a los docentes y directivos docentes
comisionados.




Segun solicitud de la Profesional Especializada del area de Talento
Humano, le remiti resumen de novedades de planta segln estudio técnico
de febrero de 2025.

Con relacién a solicitudes de traslados, durante el periodo reportado,
desarrollé las acciones que se relacionan a continuacion:

Mediante el SAC CHI2025ER004322 recibi solicitud de traslado de
la docente Esperanza Milena Pardo, como traslado excepcional, se
emite respuesta aclarando que no es procedente atender
favorablemente la solicitud segun lo establecido en la normativa,
por lo tanto se le invita a participar en el proximo proceso ordinario
de traslados.

Mediante SAC CHI2025ER004500 la docente Andrea Janneth
Avila Villamil, solicité traslado excepcional, a lo cual le respondi
que a la fecha no es viable acceder positivamente a su peticion, y
se le recomienda participar en el proximo proceso ordinario de
traslados que reglamenta el MEN.

Mediante SAC CHI2025ER004581 la docente Maria Cristina
Valdés Paez, solicit6 traslado de la IEO Fagua, a la IEO Cerca de
Piedra, se emite respuesta indicando que su solicitud se
considerara a la luz del procedimiento interno que debe realizar la
Secretaria de Educacién en el momento que existan vacantes.
SAC CHI2025ER004845, el Docente Marco Antonio Vega Atuesta,
inicialmente como anénimo, solicita informacién sobre los procesos
de movilidad docente, elaboré respuesta informando que el MEN
es la entidad responsable de la organizacion del proceso, el cual
se encuentra descrito en el Decreto 1075 de 2015,
especificamente en el Articulo 2.4.5.1.2. y siguientes.

Mediante SAC CHI2025ER005016, la docente Maria del Pilar
Galeano Mufioz, solicita traslado de IEO Diversificado, para la
Institucién Educativa Fagua, o para la Institucién Educativa Cerca
de Piedra, se emite respuesta indicando que el proceso ordinario
de traslados lo reglamenta el Ministerio de Educacion Nacional y
se encuentra descrito en el Decreto 1075 de 2015,
especificamente en el Articulo 2.4.5.1.2. y siguientes.

Con relacién a la validacidon de planta docente solicitada a los rectores de
las IEO a través de la circular 051 de junio de 2025:

Reiteré la solicitud del diligenciamiento de la matriz de validacion
de planta a través del correo sem.recursoshumanos@chia.gov.co
el 01/08/2025, a las IEO DIOSA CHIA, FONQUETA Y CERCA DE
PIEDRA, ya que estas IEO no habian dado respuesta al
requerimiento inicial. Solo quedé pendiente la remision de la IEO
CERCA DE PIEDRA, las demas instituciones hicieron entrega de
la informacion.

Luego de que reiteré la solicitud del diligenciamiento de la matriz
de validacion de planta a través del correo
sem.recursoshumanos@chia.gov.co, el 01/08/2025 a la IEO SAN
JOSEMARIA ESCRIVA DE BALAGUER, para corregir la
informaciéon reportada con el SAC CHI2025ER003821 del
26/06/2025, y que se habia requerido con SAC de respuesta
CHI2025EE5081 DEL 18/07/2025 para que la corrigieran debido a
que el documento fue enviado en Word, y es requerido en Excel,
en respuesta al SAC CHI2025ER005185 sobre el mismo archivo,
le informé a los directivos de la IEO, que fue remitido en tres (3)
oportunidades en las mismas condiciones, lo que dificultd contar
con la informacion completa y oportuna dentro de las fechas
establecidas en la Circular 051 de 2025. Finalmente la informacion
fue enviada mediante correo electrénico.

A través del SAC CHI2025ER005218 la IEO SANTA MARIA DEL
RIO, adjunté matriz con informacién de planta, ajustada y acorde a
lo solicitado en la circular 051 de 2025. Esto luego de que reiteré




la solicitud del diligenciamiento de la matriz de validacién de planta
através del correo del 01/08/2025, y solicité corregir la informacion
reportada con el SAC CHI2025ER004037 del 08/07/2025.

e Mediante SAC CHI2025ER005287 el docente Willian Fernando
Velandia, solicité informacion del estado actual de las listas de
elegibles del area de de Educacion Religiosa, nimero de elegibles
en lista, nimero de nombramientos realizados, nimero de
vacantes actualmente en proceso de provision. A lo que le
respondi que la SEM no convoco concurso para esta area, por lo
tanto no existe lista de elegibles, ni se han realizad posesiones en
esta area, ni hay personas pendientes de nombrar para esta area.

e Mediante SAC CHI20252ER005366 la docente Claudia Patricia
Velosa Pineda, solicita traslado por razones de presunta amenaza,
y le resuelvo su peticion informando que no ha presentado ningin
soporte que valore y/o confirme o niegue su condicién, por parte
de la Fiscalia General de la Nacion.

e Elaboré resolucion de traslado del docente JAIRO HUMBERTO
MOSOS CHAVES, identificado con cédula de ciudadania numero
19.189.274 expedida en Bogota D.C. Docente de Aula en el Area
Matematicas en la I.LE.O. FUSCA, en el Grado 2A, del escalafon
Nacional Docente, a la I.E.O. BOJACA.

2. Realizar apoyo al area
de Talento Humano de la
Direccion Administrativa
y Financiera en el tramite

de revision de
documentos
y realizacion de

inscripciones,
reconocimiento,
mejoramiento salarial y
ascenso en el Escalafon
Nacional Docente.

En relacién con las peticiones radicadas a través del Sistema de Atencién
al Ciudadano (SAC) para el mejoramiento salarial, realizadas por docentes
de las Instituciones Educativas Oficiales y Privadas del municipio de
Chia, realice las siguientes acciones:

Organizacién documental: creé una carpeta en Google Drive, bajo la ruta
del Proceso de Recursos Humanos — Escalafén Docentes Oficiales, en la
cual organicé los documentos de soporte de cada peticionario.

Revision documental: revisé cada uno de los documentos aportados por
el docente; a los documentos que estan completos realicé la verificacion
del titulo, de lo contrario emito respuesta solicitando completitud de la
informacion.

Validacién de titulos: gestioné el envio y la solicitud de validacién de los
titulos académicos aportados por los peticionarios ante las respectivas
universidades.

Proyeccion de actos administrativos: Una vez recibidas las
confirmaciones de validez de los titulos, proyecté los actos administrativos
correspondientes para la inscripcién en el escalafén docente.

Remisién para revisidon: envié comunicacion electrénica informando
sobre los tramites listos para revisién y verificacion. Posteriormente, los
proyectos de resolucidon fueron trasladados a la profesional juridica y a la
profesional del area de Recursos Humanos para su respectiva aprobacion.

Notificacién de actos administrativos: debidamente aprobados los actos
administrativos, efectué la impresién y recoleccién de vistos buenos y
firmas y luego la notificacién. Vencidos los términos de ejecutoria, entregué
copias de los actos administrativos al &rea de némina y al &rea de archivo
para lo pertinente en cada &rea.

e Mediante SAC CHI2025ER005071 la docente Paula Andrea Mejia
Vélez, aport6 los documentos completos para realizar el proceso
de mejoramiento salarial, el cual se resuelve con la expediciéon de
la Resolucién 3885 del 25 de agosto de 2025. La docente ya habia
realizado una primera peticion mediante SAC CHI2025ER004658.

e Elaboré la Resolucion 3498 del 04 de agosto 2025, mediante la
cual se inscribe a la docente Nadia Andrea Osorio Betancourt, en
el escalafén docente. Le notifico el acto administrativo mediante
correo electrénico y entrego documentos para archivo. .




e Segln la peticién realizada a través del SAC CHI2025ER003712
el docente Jeison Stid Fonseca Doblado, solicitd inscripcién en el
escalafon, como docente de IE privada, por lo que realicé todo el
tramite y al obtener la validacién del titulo, elaboré la resolucion
3683 del 11 de agosto de 2025, para la Inscripcion del docente
en el escalafén, la cual fue notificada y entregada para archivo.

Finalmente, en el marco de esta obligacion tramité respuesta a los SAC
gue se relacionan a continuacion:

¢ Mediante SAC CHI2025ER004658 la docente Paula Andrea Mejia
Vélez, solicitd informacién de todos los documentos que se deben
enviar a la SEM para reubicacion salarial por obtener titulo de
Maestria, en este sentido, generé respuesta detallada de los
requisitos a cumplir para realizar el proceso.

e Mediante SAC CHI2025ER004763 la docente Martha Isabel
Restrepo Vélez, solicité ascenso en el escalaféon docente privado,
y como respuesta le aclaré la necesidad de completar la
documentacién ya que no est4 completa para dar continuidad al
tramite requerido, a pesar que ya la habia orientado mediante SAC
CHI2025ER003792.

e Mediante SAC CHI2025ER004884, fue solicitado el mejoramiento
salarial de la docente oficial Paula Andrea Mejia Vélez, y dado que
en el presente SAC la documentacion esta incompleta, le respondo
y aclaro que documentos le hacen falta, pero ya efectu6 una nueva
radicacion y a la fecha nos encontramos realizando la validacion
del titulo y del acta de grado expedido por la Universidad Autbnoma
de Manizales.

e Mediante SAC CHI2025ER004984 el docente Frank Rivera Torres.
Solicita la resolucion del escalafén docente, a lo que le respondi
adjuntando copia de la resolucion 719 del 25 de febrero de 2025,
la cual en el articulo primero efectGa su nombramiento en
propiedad y en el articulo tercero se efectla la inscripcién en el
escalafon nacional docente en el grado (2A).

e Mediante SAC CHI2025ER005131 la docente Martha Isabel
Restrepo Vélez, solicita formato para el tramite de ascenso en el
escalafon privado, a lo que le respondo enviandole el formato
solicitado.

e Asolicitud de la abogada del despacho de la SEM, Ximena Aponte,
remiti copia de los documentos de formacion académica del
docente Pedro Nel Martin Duque, estos fueron extractados de la
hoja de vida, para resolver peticion de la CNSC.

e Efectie solicitud de informacion a la CNSC sobre recurso de
apelacion de Pedro Nel Martin Duque, para el seguimiento a los
radicados en la pagina de la CNSC, de la peticibn por no
reconocimiento de la Maestria para efecto de Ascenso en el
escalafon docente.

e Efectué remision a la CNSC de solicitud de informacion sobre
Recurso de Apelacion de Omar Gabriel Martinez Cantor, por la no
validez por parte de la SEM DE CHIA, del certificado de inicio de
su maestria presentado para nombramiento en propiedad.

e Mediante el SAC CHI2025ER004302 la docente Lina Juliana
Rodriguez Pérez, solicita ascenso en el escalafon privado, pero no
presenta los documentos debidamente, en consecuencia, no fue
posible dar cumplimiento a la solicitud. Por lo tanto, le
recomendamos amablemente que recopile la documentacién
completa y efectie una nueva radicacion para poder dar
cumplimiento a su peticion.

e Mediante SAC CHI2025ER005428 la docente Vianny Gisela
Saavedra R, solicito copia del acto administrativo que le generé la
inscripciéon en el escalafon docente 3AM, a lo que le respondo
haciendo entrega de la Resolucién No. 865 del 03/03/2025.




3. Realizar apoyo al
area de Talento Humano

de la Direccion
Administrativa y
Financiera en el
cumplimiento y

aplicacién de las normas
relacionadas con
evaluaciones de
desempefio laboral, del
personal docente,
directivo  docente vy
administrativa de las
Instituciones Educativas

En el marco de esta obligacion y durante el periodo reportado, realicé las
siguientes actividades:

Participé en la asistencia técnica realizada por parte del MEN, donde
solicitaron informacién sobre docentes que no contaban con evaluaciones
de desempefio de vigencias 2023 y 2024. Para lo cual efectlie
verificaciones en las hojas de vida, revisando los motivos por los cuales
no contaban con dichas evaluaciones, estos docente fueron:

e Liliana Caterine Contreras Garzén, permiso sindical.

e Jiménez P&ez Fabio Andrés: permiso sindical.

e Varela Romero Gloria Inés: Se reintegré luego de pension de
invalidez y el periodo no cumplié el minimo para ser evaluada.

e Tania Mateus Carrefio, comision de servicios remunerada.

Revisada y organizada la informacion, la entregué a los funcionarios del
MEN, quienes la ingresaron al Sistema de Informacion Humano y quedaron
cerradas las inconsistencias de evaluacion de desempefio laboral.

De la misma forma los funcionarios del MEN solicitaron informacion para
solucionar listado de cédulas que contaban con inconsistencias por EDL
donde aparecia que habian perdido la evaluacién (JORGE PARRA Y
PEDRO NEL MARTIN DUQUE), consultadas las hojas de vida, les
entregué la informacién correspondiente, y ellos ajustaron y observaron
guedando solucionados los requerimientos planteados.

Dando continuidad al trdmite de la EDL del administrativo Fredi Burbano
Silva, remiti correo electrénico a la Rectora Sandra Milena Mejia,
informando sobre el tramite realizado ante la CNSC, solicitando la apertura
de la plataforma para poder efectuar la EDL de forma correcta y le adjunté
copia del oficio remitido.

Mediante SAC CHI2025ER005237 el rector de la IEO Bojaca, remite la
EDL de la administrativa Cecilia Gonzalez Robayo, de lo cual acusé recibo
y observé que se debe ajustar el cargo que desempefia la sefora en la
actualidad.

Mediante SAC CHI2025ER005248 el rector de la IEO Diosa Chia solicitd
usuario y clave de la plataforma para realizar la evaluacién correspondiente
del administrativo Fredi Burbano Silva, por lo que se le informa que tan
pronto quede subsanado todo el proceso del administrativo en la anterior
IEO donde laboraba, le serd creado su usuario y contrasefia
correspondiente.

Oficiales conforme lo
ordenado por la
Comisién Nacional del
Servicio Civil.

4 Desarrollar

actividades propias de la
Direccion Administrativa
y Financiera que
permitan contribuir con

el fortalecimiento
institucional para el
mejoramiento en el

desempefio de la gestion
del sector educativo.

En el marco de esta obligacién y durante el periodo reportado:

v' Participé el 04 de agosto de 2025, en Capacitacion sobre Sistema
Gestion de Calidad, dictada por Nelson Vera, Oscar Guzman y
dofa Lucy.

Participé el dia 22 de agosto de 2025, en el Comité Primario, tema
principal: Avances de Metas en el Plan de Desarrollo. Actividad
citada por la Secretaria de Educacién, en el Colegio Padre
Manyanet.

Participé el dia 25 de agosto de 2025, en Capacitacién de la ARL
SURA, sobre Salud Mental, en el Auditorio el Curubito, de la
Secretaria de Educacion.

v

EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO NUMERO CO1.PCCNTR.7397100
DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE AGOSTO DE 2025,

AL 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Durante el periodo del 04 de agosto de 2025 al 03 de septiembre de 2025, realicé las actividades que
permitieron dar cabal cumplimiento a las obligaciones enmarcadas en el Contrato
CO1.PCCNTR.7397100, discriminadas de la siguiente manera:

OBLIGACION 1.

1. Realizar apoyo al area de Talento Humano de la Direccion Administrativa y Financiera en la
planeacién, ejecucidon y seguimiento de la realizacion del estudio técnico de planta.



En el marco de esta obligacién las actividades desarrolladas durante el presente periodo, se relacionan a
continuacion:

Realicé la revisién del Convenio Interadministrativo No. 026 de 2025, para efectos de traslado de la
docente Alicia Andrea Garzon Zamudio, de la SED Bogotd4, a la SEM Chia, por motivos de salud. Este
fue remitido a firma del sefior Alcalde. Debidamente firmado lo remiti a la Secretaria de Educacién Distrital
de BOGOTA, por medio del correo electrénico sem.recursoshumanos@chia.gov.co junto con los
documentos del sefior alcalde Leonardo Donosos Ruiz.
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Elaboré la Resolucion 3888 del 25 de agosto de 2025, “POR LA CUAL SE CONCEDE UNA COMISION
DE SERVICIOS REMUNERADA A UNOS DOCENTE Y DIRECTIVOS DEL MUNICIPIO DE CHIA”
Tramité firmas, notifiqué a las IEO, y comuniqué a los docentes y directivos docentes comisionados.
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Bogota, 20 de agosto de 2025

Sefaras
HELSY JAZMIN CATJTAMARCA SUAREZF
Secretaria de Educacidn de Chia

GLADYS ALTCTA AVENDAND GARCTA
Lidei de Calidad
Bogotd, DL,

Asunto: Drganizacion encusentros presenciales con Secretarias de
Educacion, Directives Docentes v Docentes tutoresfas - Momento II

La metodologica del Programa Tutorias para el Aprendizaje y la Formacion
Integral 3.0 para el periecdo 2025 - 20206 establece como proposito:
"Consolidar une ks de acompafamiento ¥ formacidn pedagdgica en e marco del

Prograima que, a través O estrategizs de resignificacidn el tiempo escolar ¥ una
ofierta educaliva ahversificads (Educacidn CRESE, Centros de Inlerds y Provecios

Fadagigicos ). diramice los proyedtos educativas institucionales (PEC. PEL, PEER,
PECT) de los Establecimientos Educativos acompaniados. Esty mets busca garantizar
= derecho findamental 2 una educaciin eguitativa = incfusiva, gue supsre bs
HEEJ'QLIEJ'EEG:EE soacigfes, porencis &f gesarralic Bumane ¥ rerricorial, ¥ fortalazca las
capacidadas de las comunidades educativas para dignificar v transformar la vida de
=us estudanies, promoviendo uneg construcecidn colective basada an fos principaos
de eguidad, fnolusion » paz.™

Para hacer posible este proposite se establecen seis accionas cantrales
que, como sopoarte metodoldgico, dan coherencia al orabajo de cada uno
de los momentos en que se implementa la ruta del programa durante =]
afio; dichas acciones son; i) Resignificacion del tiempo escolar, i)
Transformaciones Cuwmcoulares, i) Acompafiamiento ¢y Formacion
Situada, iv) Acompatnamiento a Directivos Docenbes vy Equipos

NMNinamiradorms o)l Decareallo de recorens o o miateciales 0 wid Foarmsacinm

Segun solicitud de la Profesional Especializada del area de Talento Humano, le remiti resumen de
novedades de planta segun estudio técnico de febrero de 2025.
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Con relacién a solicitudes de traslados, durante el periodo reportado, desarrollé las acciones que se
relacionan a continuacion:

Mediante el SAC CHI2025ER004322 recibi solicitud de traslado de la docente Esperanza Milena
Pardo, como traslado excepcional, se emite respuesta aclarando que no es procedente atender
favorablemente la solicitud segin lo establecido en la normativa, por lo tanto se le invita a
participar en el proximo proceso ordinario de traslados.

CHIEHESERIH
Ingeniera CHE2 SEEMIS TR

ESPERANZA MILEMA PARDO PARDO
empardop fhunal.edu.co
Chia, Cundinramarca

Seunto: CHIZO25ERG04322, salicifud de estudiar la viabilided de trasiado a la
Secretaria de Educacidn de Chis.

Respeiada docente:

Reciba un cordial saludo ded equipe humano de la direccidn Administrativa v
Financiera de la Secretaria de educacidn del municipio de Chia, (Cundinamarca).

En atencidn a la solictud de treslado presentada por usted ante esia Secretarls de
Educaciin, me permito informare que, tras la revisidn fécnica y normaliva
correspondients, =e ha determinado que no es posible dar trémite favorable a su
solicitud mediante [a figura de traslado excepcional, conforme a lo establecido en
la normatividad vigente, en particular lo despuestc en el Decreto 1075 de 2015,
SARTICULD 2.4.5.1.5 Traslados no sujefos al proceso ordinanio. La autoridad

miralia = o O - wl= 5 = —t—

Mediante SAC CHI2025ER004500 la docente Andrea Janneth Avila Villamil, solicito traslado
excepcional, a lo cual le respondi que a la fecha no es viable acceder positivamente a su peticion,
y se le recomienda patrticipar en el proximo proceso ordinario de traslados que reglamenta el MEN.



Chia, 31 de jullo ce 3025

CHIMISERUE
Sefora CHINEE A &

AMDREA JANNETH AVILA VILAMIL

andreaavilachsi@gmail.com
Chia, Cundinamarca

Asunto: SAC CHIZ025ER004 500 SOLICTUD TRASLADO

Respetada docente:

Reciba un cordial salude del equipe humano de la direccidn Administrativa v
Financiera de la Secretaria de educacion del municipio de Chia, (Cundinamarca)

En atencidn a la solicilud de traglada presentada por usted ante esta Secrelaria de
Educacion, me permito informare que, tras la revision técnica vy narmativa
corespondiente, s& ha delerminado que no es posible dar tramite favorable a su
solicitud mediante la figura de traslade excepcional, conforme a ko establecido en
la normatradad vigents, en parhcular I :frEtpuEE.in en el Decxetn 1075 da 2015,

Mediante SAC CHI2025ER004581 la docente Maria Cristina Valdés Paez, solicito6 traslado
de la IEO Fagua, a la IEO Cerca de Piedra, se emite respuesta indicando que su solicitud se
considerara a la luz del procedimiento interno que debe realizar la Secretaria de Educacion en el
momento que existan vacantes.
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Eogeia, D0, Bogoim, OO, O
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Respatada Docenin:

Fecibia un cordiml anlude Se parda Gel aoulpa hurmano de s Dirsccrn Sormnesbrsd b g
Financiar, da la Secratarta de Educasian el municipis da Chla
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can wl Iraalads como docanbe S dran da ngkbs o la Inatikecion Educabiva Oficisl
Frgisa, & la Inslibecion Edpcativa CHicial Cerca e Fecica, 1o cusl a8 conakisoard & s
luz del procedimienta lems que debs realizer o Secretarla de Educacion on el
PrEmiE MESs Guis @xatan vacanies

Sin oo particular,

S o BT T O

SAC CHI2025ER004845, el Docente Marco Antonio Vega Atuesta, inicialmente como anénimo,
solicita informacion sobre los procesos de movilidad docente, elaboré respuesta informando que
el MEN es la entidad responsable de la organizacién del proceso, el cual se encuentra descrito
en el Decreto 1075 de 2015, especificamente en el Articulo 2.4.5.1.2. y siguientes.
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Mediante SAC CHI2025ER005016, la docente Maria del Pilar Galeano Mufioz, solicita traslado
de IEO Diversificado, para la Institucion Educativa Fagua, o para la Institucion Educativa Cerca
de Piedra, se emite respuesta indicando que el proceso ordinario de traslados lo reglamenta el
Ministerio de Educacion Nacional y se encuentra descrito en el Decreto 1075 de 2015,
especificamente en el Articulo 2.4.5.1.2. y siguientes.
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Con relacién a la validacion de planta docente solicitada a los rectores de las IEO a través de la circular
051 de junio de 2025:

Reiteré la solicitud del diligenciamiento de la matriz de validacion de planta a través del correo
sem.recursoshumanos@chia.gov.co el 01/08/2025, a las IEO DIOSA CHIA, FONQUETA Y
CERCA DE PIEDRA, ya que estas IEO no habian dado respuesta al requerimiento inicial. Solo
guedod pendiente la remision de la IEO CERCA DE PIEDRA, las demas instituciones hicieron
entrega de la informacion.



Fi: CERCULAR 051 DE 2025 SOLICITUD VERIFICACION DE PLANTA
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fespetado [rectivg Dogerts

Aeciba un cordial safdo de part= del equipa Aomero de s Drecciton ddministertia i Financiea de= la Se=cretaria de
Eebuscaoidn del municipan de Chia [Cundnamancall

Medante ciroular 051 de unio de 2025, remifimos les instrucdones pars dfigenciamienin tle la mstrir de waladarian
e planta asgneda a s insttuckin, com comme a mapo 31 de 2005, & 13 fecha ma hamos recied o raspusits o diokyg

solkc o, por be tanto reteramas que de mansra urgenne e eiaciie o andisls de |3 informiaisin soliciaday &
dilgenciamiento de by columna cbeervaciones ded documento Excel que fue remitido, con los comentaros a.que haya
lugar y & remna |a informackin salicitada,

Sn okro particular,

Luego de que reiteré la solicitud del diligenciamiento de la matriz de validacion de planta a través
del correo sem.recursoshumanos@chia.gov.co, el 01/08/2025 a la IEO SAN JOSEMARIA
ESCRIVA DE BALAGUER, para corregir la informacion reportada con el SAC CHI2025ER003821
del 26/06/2025, y que se habia requerido con SAC de respuesta CHI2025EE5081 DEL 18/07/2025
para que la corrigieran debido a que el documento fue enviado en Word, y es requerido en Excel,
en respuesta al SAC CHI2025ER005185 sobre el mismo archivo, le informé a los directivos de la
IEO, que fue remitido en tres (3) oportunidades en las mismas condiciones, lo que dificultd contar
con la informacion completa y oportuna dentro de las fechas establecidas en la Circular 051 de
2025. Finalmente la informacién fue enviada mediante correo electrénico.

A CIRCULAR 051 DE 2025 SOLUCITUD VERIFECACION DE PLAMTA

[Ciesde Reoarsos Humaros <memmcunnshemanas@chiy govoms

Fecha Wi 01/04,2075 1738
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OC  Michor LiEs Wesuied Tom onohora vemguer@e hia gowcas] [ahk Souler Fajame «janiragl bmndohiagosra s

¥ 2 schivos edunios 3 4E|
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Respetado Dirsclivo Docerde Recice

Raciba un cordial sabade & paete dol eqigpo humann da la Direccion Adeministrariea y Firarghona de i Seoreraia de
Eduraoon del muracipio de Chia {Lundinamanca).

Retpetucsamenta, referamos la sollcmsd inklalmente realoada sobre ke valdacién de plana docente, con corte
miarga 31 cle WIZS, Iz cusal T recprandills por dstedes mediaans ol SAC CHI2025ERI03821 de facka 26 de janio de 2025,
noobsrante sobro dicha respuesta; 3 travos deld 500 CHI20XSEED05081 do fecha 18 do julio da J0F5 <o soliced el envio
che la e |z e Excel debldaments dilgerciada, 1oela vez qus fue entregads 20 Waord, o cual no es fursional para &
analizs de [a mformadcn que se estd adelantada.

P bo arechon, suglerimsy resd sl las ietiaccaones de fa ciroudsr 051 = 2075, 5 efacroarn ks corsciitees a que hay
lugar y remidr & informaddn an foema aderuzda, 3 la brevedad pesibds

S oaro parcalar,
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Chig. Curidinamanca

Anunio: SAC CHIZHESE BI0S 108 BALANCED DE PLAMTA SOLICITADD EM LA CHNCULAR
081 DE 2035

Fahpeladirs Smclivirs docsilas:

Recban un cordial =alco del squipgo humano de ia direccion Sdminstsativa y Financiera de b
Sacretnria de educacicn del muscipie de Chia, [Cundinamanssd

En aoncion & la respmeasa radicada metianma ol SAC CHIAIZSE ROOS185, an & cual sa
pd|unid U archivg en EWced  Mespoiuosamente manilestamos que dicho documenio no
comnbanis I irformacicn soiciana, Cates asnelar que o msma archise foe remicn anires (1)
oporfuridadas e les resmes condiciones, b qus dilicudis: comar con b irformpcicn complols ¢
ppomuEE donra oe Bs lechas esableokias on ko Ciculsr 05 de 2025,

A través del SAC CHI2025ER005218 la IEO SANTA MARIA DEL RIO, adjunté matriz con
informacién de planta, ajustada y acorde a lo solicitado en la circular 051 de 2025. Esto luego de
gue reiteré la solicitud del diligenciamiento de la matriz de validacion de planta a través del correo
del 01/08/2025, y solicité corregir la informacion reportada con el SAC CHI2025ER004037 del
08/07/2025.
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Mediante SAC CHI2025ER005287 el docente Willian Fernando Velandia, solicité informacién del
estado actual de las listas de elegibles del area de de Educacién Religiosa, nUmero de elegibles
en lista, nimero de nombramientos realizados, nimero de vacantes actualmente en proceso de
provision. A lo que le respondi que la SEM no convocé concurso para esta area, por lo tanto no
existe lista de elegibles, ni se han realizad posesiones en esta area, ni hay personas pendientes
de nombrar para esta area.
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e Mediante SAC CHI20252ER005366 la docente Claudia Patricia Velosa Pineda, solicita traslado
por razones de presunta amenaza, y le resuelvo su peticién informando que no ha presentado
ningln soporte que valore y/o confirme o niegue su condicion, por parte de la Fiscalia General de
la Nacion.
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. Elaboré resolucion de traslado del docente JAIRO HUMBERTO MOSOS CHAVES, identificado
con cédula de ciudadania numero 19.189.274 expedida en Bogota D.C. Docente de Aula en el
Area Matematicas en la I.E.O. FUSCA, en el Grado 2A, del escalafén Nacional Docente, a la

I.LE.O. BOJACA.
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OBLIGACION 2. Realizar apoyo al area de Talento Humano de la Direccion Administrativa y Financiera
en el tramite de revision de documentos y realizaciéon e inscripciones, reconocimiento, mejoramiento
salarial y ascenso en el Escalafén Nacional Docente.



En relacion con las peticiones radicadas a través del Sistema de Atencién al Ciudadano (SAC) para el
mejoramiento salarial del escalafon realizadas por docentes de las Instituciones Educativas Oficiales
del municipio de Chia, realice las siguientes acciones:

Organizacion documental:

Revision documental:.

Validacion de titulos:

Proyeccién de actos administrativos:

Remisién para revision:

Notificacion de actos administrativos: debidamente aprobados los actos administrativos, efectué
la impresion y recoleccion de vistos buenos y firmas y luego la notificacion. De algunos la
notificacién es personal y otros a través de correos electronicos. Vencidos los términos de
ejecutoria, entregué copias de los actos administrativos al area de némina y al area de archivo
para lo pertinente en cada area.

Mediante SAC CHI2025ER005071 la docente Paula Andrea Mejia Vélez, aporta los documentos
completos para realizar el proceso de mejoramiento salarial, el cual se resuelve con la expedicion
de la Resolucién 3885 del 25 de agosto de 2025. Ya habia realizado una primera peticion
mediante SAC CHI2025ER004658.
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PAULA AMDITEA MEFA YELEE
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Bogoeth, DG, Begota, O, O,

Apunte: SAC CHIZOZSERMOMESE, REURBICACION SALARIAL

Aoapsinda Docsnie:

Fascto wn corgial aalucks de partas del sguipn bumano de b Dirsecoan admirniziealive y
Fenanciera, de la Secretoria do Educacidn dal mundcipio de Chia {Cundinamarca b
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Elaboré la Resolucion 3498 del 04 de agosto 2025, mediante la cual se inscribe a la docente Nadia
Andrea Osorio Betancourt, en el escalafén docente. Le notifico el acto administrativo mediante

correo electronico y entrego documentos para archivo. .
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Docerte
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Ciludad .

Aesfolatds GOCante, Cordial Saluso,

Atentamente ks Serratara de Educacitn to parmite MOTIFICAR 1o recsaluckin Mo, 3498 dal 04 de sgosto do 2OX5 0T
LA CLL SE ANSCRIBE A UM EOUCADTR BN EL ESCALARSN MACTOMAL DINACENTEY.

vale la pena indicar Qua |a presen nodficesdn @ procedents ¥ 5e Jdviare gue |a noTMcacidn @ considans surmda
partr de lp fecha y hora en la gue =l docenie acceds al acto adminisirativo

Finakmento, so lo inckca gus oo anaxka sl pressnts dacumants copla mtnu-ErI el acfio agministrative snuncdado.

Segun la peticion realizada a través del SAC CHI2025ER003712 el docente Jeison Stid Fonseca
Doblado, solicité inscripcion en el escalafén, como docente de IE privada, por lo que realicé todo
el tramite y al obtener la validacién del titulo, elaboré la resolucién 3683 del 11 de agosto de

2025, para la Inscripcién del docente en el escalafén, la cual fue notificada y entregada para
archivo.

A
RESOLUCION | T HOJA No 2

Escolafan Nacional Qocante.
Que. on marto da lo expuastio la Scorotarna de Educacion,
RESUELVE:

ARTIGULO PRIMERO. Inacribir al docante JEISON STID FONSECA DOBLADO,
idontficavdo con cédula de chlxiadanis No 1.072.6567 818 expedida wen Chia
(Cundinamarca), en el Grado siete (7) del Eacalafon Nacional Docante, @ partir del
17 de junio de 2025, quien acradita ol titulo de LICENCIADO EN CIENCIAS DEL
DEPORTE, expedido por la UNIVERSIDAD MANUE LA BELTRAN.

PARAGRAFD, Que 1o ley 716 de 2001 y aus decrotos reglamentanos astablecon gque
para ingresar al serviclo educativo estatal debe mediar concursa publico de méritos,
por 1o tanto. ia presonte Resolucdn No generm darechos de carrera dacaente oficial, no
tinne sfactos fiscales. Nl constituye nivelackin salacial a quisen no heys sesdo inscrito en
ol Escalafén Nacional Docente antenor & s vigencia del Decreio Lay 1278 de 2002

ARTICULO SEGUNDO Naotificar al doconte JEISON STID FONSECA DOBLADO,
Kentficado con ofdula de cudadania No 1072 657 819 sxpedida «n Chie
(Cundinamarca), ol contonido del presonts Acto Administrativa,

ARTICULO TERCERO, Contra la presents Rasclucion procede el recursc de
repoxicidn que podra irerponesmes dentro de josx diez (10) dise siguossrites = s
nolficecidn persansl o o la desfiacion del aviso correspondiants de confaormidad con
1o contesmplado en el paArrafo 2° ant 095 CPACA, ante la ALCALDIA MUNICIPAL DE
CHIA - SECRETARIA DE BDUCACION . radicando »l secrito » ravés de Sictema do
Atonciaon ml Cludadano - SAC.

ARTICULO CUARTO, La prosenio rosciucion rige o partic de e fwcha de su
expedicion

Finalmente, en el marco de esta obligacion tramité respuesta a los SAC que se relacionan a continuacion:

Mediante SAC CHI2025ER004658 la docente Paula Andrea Mejia Vélez, solicitd informacion de
todos los documentos que se deben enviar a la SEM para reubicacion salarial por obtener titulo

de Maestria, en este sentido, generé respuesta detallada de los requisitos a cumplir para realizar
el proceso.
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Agrrio: SAC CHEZOZSERDMELE, REUBICACIDN SALARIAL

Hespalads Dooerie:

ARecita un cordial salodo de parte del equipo humanoe de b Doeccion Adminsirara y
Financiara, e la Secresaria de Educackn di municipio de Chia (Cundmnamarnca)
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Mediante SAC CHI2025ER004763 la docente Martha Isabel Restrepo Vélez, solicitd ascenso en
el escalafon docente privado, y como respuesta le aclaré la necesidad de completar la
documentacién ya que no esta completa para dar continuidad al trdmite requerido, a pesar que
ya la habia orientado mediante SAC CHI2025ER003792.
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Rescilzah vir cordiad Salicla do parta dald acepo beemeno & e Deaccsn Aderenislradiva
Financiera, dala Secretarna de Educasitn el municipio de Chia (Cendinsmarca)
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Mediante SAC CHI2025ER004884, fue solicitado el mejoramiento salarial de la docente oficial
Paula Andrea Mejia Vélez, y dado que en el presente SAC la documentacion esta incompleta, le
respondo y aclaro que documentos le hacen falta, pero ya efectué una nueva radicacién y a la
fecha nos encontramos realizando la validacion del titulo y del acta de grado expedido por la
Universidad Auténoma de Manizales.
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e Mediante SAC CHI2025ER004984 el docente Frank Rivera Torres. Solicita la resolucion del
escalafon docente, a lo que le respondi adjuntando copia de la resolucién 719 del 25 de febrero
de 2025, la cual en el articulo primero efectlia su nombramiento en propiedad y en el articulo
tercero se efectla la inscripcion en el escalafén nacional docente en el grado (2A).
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En moancitn a la solicied radicada mediente el SAC CHIZD25ERGG4984, donde
mandiosts: “Sobcto de manore foomal o resoluoion o mils escaiion doconde . me
PRTTEID PemibEr copen de la Resclucion ndimaroe 719 dil 25 de Febeero da 2025, la cual
en el ariculo primerg ef echia su nombrameento de propiedad y enoel articulo iercero =e
afEciin I inscrigoion an al escalaldn nacions docente en & grado (28],

Sin oo s tcular, quodamas memos o ouslquios ars ngukEn g pucda Sunge.
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¢ Mediante SAC CHI2025ER005131 la docente Martha Isabel Restrepo Vélez, solicita formato para
el trdmite de ascenso en el escalafén privado, a lo que le respondo enviandole el formato
solicitado.
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mandiesta: " {0 .'.:_prr.-_-a'lre w5 para solciiar & formalo ge seiiciug de asoenso en ol
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Sin odro parcular

Apnioemems

e A solicitud de la abogada del despacho de la SEM, Ximena Aponte, remiti copia de los
documentos de formacion académica del docente Pedro Nel Martin Duque, estos fueron
extractados de la hoja de vida, para resolver peticion de la CNSC.
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e Efectle solicitud de informacion a la CNSC sobre recurso de apelacién de Pedro Nel Martin
Duque, para el seguimiento a los radicados en la pagina de la CNSC, de la peticiébn por no
reconocimiento de la Maestria para efecto de Ascenso en el escalafén docente.
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o Efectué remision a la CNSC de solicitud de informacion sobre Recurso de Apelacién de Omar
Gabriel Martinez Cantor, por la no validez por parte de la SEM DE CHIA, del certificado de inicio
de su maestria presentado para nombramiento en propiedad.
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Mediante el SAC CHI2025ER004302 la docente Lina Juliana Rodriguez Pérez, solicita ascenso

en el escalafén privado, pero no presenta los documentos debidamente, en consecuencia, no fue
posible dar cumplimiento a la solicitud. Por lo tanto, le recomendamos amablemente que recopile
la documentacion completa y efectie una nueva radicacion para poder dar cumplimiento a su

peticion.
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¢ Mediante SAC CHI2025ER005428 la docente Vianny Gisela Saavedra R, solicité copia
del acto administrativo que le genero la inscripcion en el escalafon docente 3AM, a lo que
le respondo haciendo entrega de la Resolucion No. 865 del 03/03/2025.
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OBLIGACION 3. Realizar apoyo al area de Talento Humano de la Direccion Administrativa y
Financiera en el cumplimiento y aplicacién de las normas relacionadas con evaluaciones de
desempefio laboral, del personal docente, directivo docente y administrativo de las Instituciones
Educativas Oficiales conforme lo ordenado por la Comision Nacional del Servicio Civil.

En el marco de esta obligacién y durante el periodo reportado, realicé las siguientes actividades:

Participé en la asistencia técnica realizada por parte del MEN, donde solicitaron informacién sobre
docentes que no contaban con evaluaciones de desempefo de vigencias 2023 y 2024. Para lo
cual efectle verificaciones en las hojas de vida, revisando los motivos por los cuales no contaban
con dichas evaluaciones, estos docentes fueron:

PERIODO CODEMPLEADO NUMVINCULACION DIASEVALUADOS
2023 37576431 37576431 182
2023 52759438 52759438 315



2023 1072420566 1072420566 325
2023 1032412065 1032412065 325
2023 35474278 354742782

e Liliana Caterine Contreras Garzon, permiso sindical.
Jiménez P4ez Fabio Andrés: permiso sindical.
Varela Romero Gloria Inés: Se reintegré luego de pensioén de invalidez y el periodo no cumplié el
minimo para ser evaluada.

e Tania Mateus Carrefio, comision de servicios remunerada.
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Envid informacion para su provia valldacion

Revisada y organizada la informacion, la entregué a los funcionarios del MEN, quienes la
ingresaron al Sistema de Informacién Humano y quedaron cerradas las inconsistencias de
evaluacion de desempefio laboral.
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De la misma forma los funcionarios del MEN solicitaron informacion para solucionar listado de cédulas
gue contaban con inconsistencias por EDL donde aparecia que habian perdido la evaluaciéon (JORGE
PARRA Y PEDRO NEL MARTIN DUQUE), consultadas las hojas de vida, les entregué la informacion
correspondiente y ellos ajustaron y observaron quedando solucionados los requerimientos
planteados.

Dando continuidad al trdmite de la EDL del administrativo Fredi Burbano Silva, remiti correo
electrénico a la Rectora Sandra Milena Mejia, informando sobre el tramite realizado ante la CNSC,
solicitando la apertura de la plataforma para poder efectuar la EDL de forma correcta y le adjunté
copia del oficio remitido.



Mediante SAC CHI2025ER005237 el rector de la IEO Bojaca, remite la EDL de la administrativa
Cecilia Gonzalez Robayo, de lo cual acusé recibo y observé que se debe ajustar el cargo que
desempefia la sefiora en la actualidad.
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Mediante SAC CHI2025ER005248 el rector de la IEO Diosa Chia solicité usuario y clave de la
plataforma para realizar la evaluacién correspondiente del administrativo Fredi Burbano Silva, por
lo que se le informa que tan pronto quede subsanado todo el proceso del administrativo en la
anterior IEO donde laboraba, le sera creado su usuario y contrasefia correspondiente.
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OBLIGACION 4. Desarrollar actividades propias de la Direccion Administrativa y Financiera que permitan
contribuir con el fortalecimiento institucional para el mejoramiento en el desempefio de la gestion del
sector educativo.

Participé el 04 de agosto de 2025, en Capacitacion sobre Sistema Gestidn de Calidad, dictada por
Nelson Vera, Oscar Guzman y dofia Lucy.



Participé el dia 22 de agosto de 2025, en el Comité Primario, tema principal: Avances de Metas en el Plan
de Desarrollo. Actividad citada por la Secretaria de Educacidn, en el Colegio Padre Manyanet



Participé el dia 25 de agosto de 2025, en Capacitacion de la ARLSURA, sobre Salud Mental, en el Auditorio
el Curubito, de la Secretaria de Educacion.



Cordialmente,

Dhora Albiigp5T

=S
NOHORA LILIA VASQUEZ TORRES

CC. 20.471.186 de Chia
Contratista SEM — DAF



CERTIFICADO DE APORTES AL
.gcompensan mip|ani[|a.cgm SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

El aportante NOHORA LILIA VASQUEZ TORRES, identificado con €C numero 20471186, aporto por NOHORA LILIA
'JAEQUEZ TDHEES ldenhﬁcadu{a} -:un cC numeru 2114?11 Bﬁ en su condicidn a la fecha como tipo de cotizante §9 -

: ) 8s por concepto de aportes obligatorios al
smtema General de Begundad S:u:lal medlante Ia Flanllla Integra:ia de Liguidacion de Aportes, para los periodos
comprendidos en pension 2025-08 y salud 2025-08 de |a siguiente manera:
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CERTIFICADO DE PENSION DE AGOSTO DE 2025
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GERENCIA DE DETERMINACION DE DERECHOS
DIRECCION DE NOMINA DE PENSIONADOS

CERTIFICACION PENSION

Que revisada la ndmina de Pensionados de la Administradora Colombiana de Pensionas
COLPENSIONES, al sefioria) NOHORA LILIA VASQUEZ TORRES identificado(a) con Cédula de
Ciudadania No. 20471186 y nimero de Afilacion 920471186100, esla Administradora mediante
resofucion No. 50531 de 2020 |e concedio pension de P DE VEJEZ L 797103 Vitalicia registrando

facha de ingreso a nomina Marzo de 2020.

Estado: ACTIVO.
Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogota |, & dia 04 de septiembre de 2025.
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