
 
 
 
 

 
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7396731 

Objeto del Contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DEL ÁREA DE DANZA EN 
LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: XIMENA ANDREA VÁSQUEZ TORRES 
No. de Cédula 1072641159 
Fecha Inicio del Contrato 18/02/2025 Fecha de 

Terminación 17/09/2025 
Periodo del Informe Del 18/03/2025 al 17/04/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato  
$23.520.000 COP (VEINTITRÉS MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE) 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.360.000 COP (TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE.) 
Saldo por Pagar $16.800.000 COP (VEINTE MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS) 
Pago No. 2 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que 
tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del 
total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que corresponde el aporte Valor pagado 
Salud Compensar  

4600442941 
 
 

Marzo 

$178.000 

Pensión Colpensiones $227.800 

ARL Seguros Bolívar $7.500 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6307071, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 18 de marzo del 2025 al 17 de abril del 2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar las clases de ballet iniciación 
infantil y despertar de los sentidos del área 
de danza en la Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía. 

Se inició la ejecución de las clases desde el día 1 de abril de 2025 con el área de Despertar de los 
Sentidos, dicho inicio se desarrolló en torno al diagnóstico inicial para conocer e identificar en los y 
las estudiantes sus habilidades y destrezas motoras gruesas, para así hacer una trazabilidad 
pedagógica indicada para cada rango etario. 
A partir de la semana del 7 se inició la instrucción de las clases de los grupos de ballet: Iniciación 
A y B, de igual manera con Inducción al ballet infantil, con ello se da inicio al cronograma de 
actividades con la introducción al ballet con trabajo de barra al piso para el fortalecimiento de su 
colocación corporal, de la mano de posiciones básicas, para los grupos Iniciación A y B e 
Inducción, este inicio se da simultáneamente en los dos grupos con diferencia de la complejidad de 
los ejercicios. 
Véase en los anexos del 8 al 17 

2. Acompañar las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

No se cuenta con un grupo representativo para cumplir con esta obligación. No aplica 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Preparar las actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el área de danza, 
de acuerdo con el cronograma establecido 
por el supervisor. 

La ejecución va de la mano con la evaluación se refiere puntualmente al cronograma, ya que con el 
acercamiento mejor llamado proceso diagnóstico de los estudiantes, se pueden replantear los 
objetivos para la proyección de la planeación académica de los grupos iniciales de ballet y los 
grupos de Despertar de los Sentidos a cargo de la docente. Por otra parte, se aclara que se amplió 
el cubrimiento de otro grupo de Iniciación Infantil C, para brindar mayor bienestar y mejor 
cubrimiento por parte de la docente, dicho grupo dará lugar los sábados, lo cual ya está 
evidenciado en el cronograma en común acuerdo con el coordinador de danza Erick Poveda. Este 
proceso evidencia la comunicación asertiva entre las partes coordinadores y supervisora 
evidenciado en respaldo como el material fotográfico, garantizando así un seguimiento preciso y 
detallado de la actividad. 

 
El compromiso se ha mantenido firme en asegurar que cada sesión de instrucción se lleve a cabo 
de manera eficiente y efectiva, utilizando todos los recursos disponibles para documentar y 
respaldar nuestro trabajo en este importante aspecto del contrato. 
A continuación, se detallan los horarios establecidos desde la planificación con las áreas de Danza 
y Despertar de los Sentidos, respectivamente 
Los horarios de clases: 

➢ Martes: 
7:30 a 9:00 am Transición Artística 
3:00 a 4:00 Iniciación al ballet A, 
4:00 a 5:30: Inducción al Ballet 

➢ Miércoles 
2:30 a 3:45: Despertar de los Sentidos grupo I 

➢ Jueves 
7:00 a 9:00 am. Luna Nueva Despertar de los Sentidos 
3:00 a 4:00: Iniciación al ballet A, 
4:00 a 5:30: Inducción al Ballet 

➢ Viernes 
7:00 a 9 am. Reunión Despertar de los Sentidos 
2:30 a 3:45: Despertar de los Sentidos grupo II 

➢ Sábado 
7:00 a 8:00. Iniciación al ballet B 
8:00 a 9:00am: Iniciación al ballet C 

 
Se realiza una descripción detallada del proyecto pedagógico que se tendrán en cuenta para cada 
uno de los grupos de Ballet, los cuales en el siguiente documento se resumen, pero en el drive se 
encuentra toda la información descrita y discriminada puntualmente en los ítems 
Para lo anterior se hace una descripción básica de los conocimientos básicos para ponerlos en 
conocimiento del presente informe y sus lectores: 

 
Iniciación al Ballet A, Iniciación al Ballet B e Iniciación al Ballet C: 
Estos dos grupos corresponden a los procesos iníciales de niñas y niños de 6 a 7 años, 
impartiendo conocimientos básicos de la técnica 
Con ellos se trabaja: 
Sexta y primera posición de pies, Quinta de brazos, con el trabajo de barra al piso, por medio de la 
lúdica como estratégica pedagógica para hacer que la técnica sea más orgánica para cuerpo en 
pleno desarrollo, dichos juegos son nombres sencillos que se interpretan desde la técnica como 
algo más elaborado. 
Se adjunta el drive en el cual se encuentra el proyecto de formación para este nivel: 
https://docs.google.com/document/d/1fCQ5Xd46XxPmUyREMl_qioKFakK0ONxW/edit 

 
Inducción al Ballet 
Para este grupo el rango etario de los estudiantes es de 7 a 9 años, impartiendo conocimientos 
desde el nivel básico hasta el desarrollo de la técnica en piso, centro y barra. 
Con ellos se trabaja: 
Sexta y primera posición de pies, brazos se trabaja quinta, preparatoria y primera, se hace un 
acercamiento muy sencillo al Tendu para que cada una de las estudiantes tenga las sensaciones 
corporales adecuadas que permitan contribuir en el desarrollo orgánico y saludable de la técnica 
del ballet clásico en sus cuerpos, pero también se genere un gusto tan fuerte que genere 
recordación en su psiquis. 
Se facilita un entorno de aprendizaje didáctico, por medio de juegos y dinámicas que permitan a los 
y las estudiantes, fomenta el crecimiento del dominio corporal y las habilidades técnicas 
específicas del ballet clásico, como: Sexta y primera posición de pies, brazos se trabaja quinta, 
preparatoria y primera, con pies se trabajan tendus,desplazamientos por diagonales como: 
caballitos, chase, bicicleta., con el objetivo último de promover un desarrollo dancístico en los 
estudiantes. 
Se adjunta el drive en el cual se encuentra el proyecto de formación para este nivel: 
https://docs.google.com/document/d/1CvLQf2M9oI2slJZPdCyxWpUTDpI8-4pP/edit 

 
De la misma forma, se trabaja en Despertar de los Sentidos con 3 grupos de 3 a 5 años 
desarrollando todas las habilidades artísticas 

Otro de los grupos es Transición Artística, en el cual trabajamos las 5 áreas de profundización 
explorando e impartiendo en este tiempo la danza como expresión más representativa. 

 
En este punto del contrato, he estado comprometido con la tarea de proporcionar un sólido 



 
 
 

 
4. Desarrollar las actividades teórico- 
prácticas desde actuaciones iníciales, 
desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área 
de danza de la EFAC. 

Se da inicio al desarrollo de las actividades prácticas más básicas que un bailarín de la EFAC 
específicamente del área de danza debe conocer, como son los pies: sexta y primera; los brazos 
en preparatoria, primera y quinta, con estos pasos y la colocación del cuerpo se convierte en la 
base de limpieza y buena ejecución para un bailarín. 

 
 
 
 
 

 
5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los 
medios establecidos por la Dirección de 
Cultura. 

En cumplimiento con las directrices establecidas por la Dirección de Cultura, se ha llevado a cabo 
la verificación de los inscritos en el programa de formación en el área de Danza y Despertar de los 
Sentidos por medio de las reuniones de bienvenida de cada uno de los grupos respectivamente y 
reorganizando los grupos para brindar un cubrimiento adecuado del servicio a los estudiantes que 
compete a la maestra Ximena Vásquez. 
De igual manera, se realizó la verificación de los grupos a cargo realizando dicha confirmación por 
medio telefónico y creando un grupo de WhatsApp para tener comunicación directa con las 
respectivas partes, esto se realizó con Danza y Despertar de los Sentidos, estos grupos todo el 
tiempo se actualizan para brindar a la comunidad mayor demanda para sus necesidades en 
especial el área de despertar de los Sentidos. 
Los reportes de los estudiantes se realizan por medio de las firmas en los formatos con membrete 
de la Alcaldía Municipal, para ellos se realizaron listados según los grupos, para lograr un 
excelente seguimiento todos los días se llama a lista y se verifica con las firmas de los acudientes, 
para hacer una verificación eficaz 

 
Véase Anexos del 23 al 28 

 
6. Adelantar el proceso de convocatoria e 
inscripción de los estudiantes del área de 
danza de la EFAC. 

Se recibieron nuevos estudiantes en las áreas de ballet contribuyendo al apoyo de convocatoria 
para estudiantes, de igual manera se evidenció en el área de Despertar de los Sentidos 
Las y los estudiantes llegaron directamente a los salones de clase referenciados y los procesos de 
matrícula se generaron internamente por WhatsApp con los acudientes de los estudiantes, para 
ello no hay evidencia. 

 
7. Realizar la proyección de reportes 
académicos del área de danza de la EFAC. 

No aplica 

 
8. Brindar apoyo en la alimentación de bases 
de datos y listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales conforme a 
los lineamientos impartidos por el supervisor. 

Se ha realizado seguimiento a los 8 grupos que se asignaron a la maestra Ximena Vásquez 
contribuyendo y alineado al objetivo de mejorar las estadísticas y cubrimiento de la población. 
De igual manera, se trabaja en actualizar los datos proporcionados por los acudientes tener las 
listas con la verificación adecuada y lograr listados sólidos y verídicos, con la caracterización de la 
población. 
Anexos de las listas de estudiantes Véase Anexos del 23 al 28 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
9. Asistir en la organización logística, 
operativa de eventos, festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de Cultura 

Durante el periodo actual del que se informa, sea asistido a: 
 Reunión Despertar de los Sentidos: 

14 de abril: Se trabajo en el proyecto con base en las temáticas de las ferias y fiestas de 
Colombia. Anexo 1 
11 de abril: se trabajó en el establecimiento de la división de semanas hasta el final del 
contrato para transversalizar las temáticas elegidas Anexo 2 
4 de abril: se dirigió hacia la planeación de la semana del niño las temáticas elegidas y 

las actividades a realizar Anexo 3 
 Reunión de Danza 

8 de abril: Reunión del área de ballet con las maestras y el coordinador aclarando temas 
y espacios dancísticos Anexo 5 
3 de abril: Ajuste de salones y horarios en las diferentes sedes Anexo 4 

 Reunión con los 4 grupos: Iniciación A, B y C e Inducción al ballet infantil 
5 de abril: Reunión de bienvenida a las estudiantes, se socializó el manual de 
convivencia, atuendos según el grupo y se redistribuyeron los grupos Anexo 7 

 Reunión capacitación informes dirigida por Adriana Pabón 
1 de abril: Se aclararon temas contractuales, como: obligaciones, cumplimientos, 
requerimientos y el manejo eficiente de los informes bajo una directriz la cual enfatizó en 
los puntos más álgidos que los supervisores requieren. Anexo 6 y 22 

 13 de abril: Acompañamiento Semana Santa: La coordinadora Tania dirigió dicho 
acompañamiento al cual se asistió Anexo 18 y 21 

 26 de marzo: capacitación docente para el manejo de la plataforma Anexo 19 
Para contribuir y hacer de la EFAC una escuela con un alto sentido en excelencia y disciplina. 

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 
A continuación, relaciono evidencias: 



 
 
 
 
 
 
 

 
Anexo 1: Imágenes 

REUNIÓN DEL AREA 
DE DESPERTAR DE 

LOS SENTIDOS 
Anexo 1 

REUNIÓN DEL AREA 
DE DESPERTAR DE 

LOS SENTIDOS 
Anexo 2 

REUNIÓN DEL AREA 
DE DESPERTAR DE 

LOS SENTIDOS 
Anexo 3 

REUNIÓN AREA DE 
DANZA 
Anexo 4 

   
REUNIÓN AREA DE 

DANZA 
Anexo 5 

CAPACITACIÓN 
INFORMES 

Anexo 6 

REUNIÓN GRUPOS 
BALLET 
Anexo 7 

REUNIÓN GRUPOS 
BALLET 
Anexo 7 

 
  

CLASE DESPERTAR 
Anexo 8 

CLASE DESPERTAR 
Anexo 9 

CLASE DESPERTAR 
Anexo 10 

CLASE DESPERTAR 
Anexo 11 



 
 
 

 

   
CLASE DESPERTAR 

Anexo 12 
CLASE DESPERTAR 

Anexo 13 
CLASE INICIACIÓN A 

Anexo 14 
CLASE INDUCCIÓN 

Anexo 15 

  
CLASE INICIACIÓN A 

Anexo 14 
CLASE INDUCCIÓN 

Anexo 15 
CLASE INICIACIÓN B 

Anexo 16 
CLASE INICIACIÓN C 

Anexo 17 

 
ACOMPAÑAMIENTO 

SEMANA SANTA 
Anexo 18 

CAPACITACIÓN 
PLATAFORMA 

Anexo 19 

BIENVENIDA GRUPOS 
DESPERTAR DE LOS 

SENTIDOS 
Anexo 20 

 



 
 
 

 

  

 



 
 
 
 

 
Anexos listados: 
Anexo 21 

 



 
 
 
 
 

 
Anexo 22 

 



 
 
 
 
 

 
Anexo 23 
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Anexo 26 

 
 



 
 
 
 
 

 
Anexo 27 

 



 
 
 
 
 
 

POBLACIÓN ATENDIDA VIGENCIA 2025 
DIRECCIÓN DE CULTURA - SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE CHÍA - CUNDINAMARCA 
 

RESPONSABLE XIMENA ANDREA VÁSQUEZ TORRES 

 
META Beneficiar a 30.000 personas en los programas ofrecidos por la Escuela de Formación 

Artística y Cultural de Chía con enfoque diferencial 

 
 
 

 
RESUMEN 

DESCRIPCION DE 
LAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

 
 
 
 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DEL ÁREA DE 
DANZA EN LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO 

DE CHÍA. 

 
CICLO DE VIDA MASCULINO FEMENINO TOTAL  

PRIMERA INFANCIA 
(0-5 años) 11 38 49 

INFANCIA (6 - 11 
años) 

 
53 53 

ADOLECENCIA (12 - 
14 años) 11 91 

 

102 
  



 
 
 
 
 
 

JUVENTUD (14 - 26 
años) 

    

ADULTO (27- 59 
años) 

   

ADULTO MAYOR (60 
años o mas) 

   

TOTALES    
 

CICLO DE VIDA - UBICACIÓN  

CICLO DE VIDA ZONA 
URBANA 

CERCA DE 
PIEDRA FAGUA TIQUIZA LA 

BALSA YERBABUENA FUSCA FONQUETA BOJACA TOTAL 
 

PRIMERA INFANCIA 
(0-5 años) 33 1 1 2 2 

  
3 7 0  

0 
INFANCIA (6 - 11 
años) 

           
0 

ADOLECENCIA (12 - 
18 años) 

           
0 

JUVENTUD (14 - 26 
años) 

           
0 

ADULTO (27- 59 
años) 

           
0 

ADULTO MAYOR (60 
años o mas) 

           
0 

TOTALES  0   0 0 0 0   0 
 

CICLO DE VIDA – ETNIA  



 
 
 
 
 
 

CICLO DE VIDA Afro Indigena Rom Raizal Ninguno TOTAL 
PRIMERA INFANCIA 
(0-5 años) 51 1 

   
0 

INFANCIA (6 - 11 
años) 

     
0 

ADOLECENCIA (12 - 
18 años) 

     
0 

JUVENTUD (14 - 26 
años) 

     
0 

ADULTO (27- 59 
años) 

     
0 

ADULTO MAYOR (60 
años o mas) 

     
0 

TOTALES 0 0 0 0 0 0 
 

CICLO DE VIDA - ENFOQUE DIFERENCIAL 

CICLO DE VIDA Discapacidad Diversidad 
sexual 

Pobreza 
extrema Víctimas Migrante TOTAL 

PRIMERA INFANCIA 
(0-5 años) 

     
0 

INFANCIA (6 - 11 
años) 

     
0 

ADOLECENCIA (12 - 
18 años) 

     
0 

JUVENTUD (14 - 26 
años) 

     
0 



 
 
 
 
 
 

ADULTO (27- 59 
años) 

     
0 

ADULTO MAYOR (60 
años o mas) 

     
0 

TOTALES 0 0 0 0 0 0 



 
 
 
 
 
 

Anexo Horarios 
Cronograma de Actividades 

Instructor: Ximena Andrea 
Vásquez Torres 

Grupo 
poblacional: 

Iniciación al Ballet A y B, Inducción 
al Ballet y Técnica Clásica Edades grupo: 6 a 13 años 

Área: Danza Sede: Casa de la Cultura 

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Danza Clásica. 
Iniciación al Ballet A 

 
3:00 a 4:00 pm. 

 
3:00 a 4:00 pm. 

  
2 

Lugar 
 Segundo piso 

Villa Lucrecia 
 Nueva sede Casa 

de la Cultura 
   

Actividad 
       

Danza Clásica. 
Inducción al Ballet 

 
4:00 a 5:30 pm. 

 
4:00 a 5:30 pm. 

  
3 

Lugar 
 Segundo piso 

Villa Lucrecia 
 Nueva sede Casa 

de la Cultura 
   

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Danza Clásica. 
Iniciación al Ballet B 

     
6:50 a 8:00 pm. 1 

Lugar 
     Salón Auditorio 

Zea Mays 
 

Danza Clásica. 
Iniciación al Ballet C 

     
8:00 a 9:30 am. 1,5 

Lugar 
     Salón Auditorio 

Zea Mays 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

Cronograma de Actividades 

Instructor: Ximena Andrea 
Vásquez Torres 

Grupo 
poblacional: 

Despertar de los Sentidos y 
Exploración Artística Edades grupo: 3 a 6 años 

Área: Despertara de los Sentidos Sede: Villa Lucrecia 

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Despertar de los Sentidos 
 

7:30 a 9:00 am. 
    

1,5 

Lugar  Segundo piso      

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Despertar de los Sentidos 
  

2:30 a 4:00 pm. 
 

2:30 a 4:00 pm. 
 

3 

Lugar   Segundo piso  Segundo piso   

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Reunión Despertar de los 
Sentidos 

    
7:00 a 9:00 am. 

 
2 

Lugar     Segundo piso   

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Luna Luna Nueva   6:45 a 8:45 am.    2 
Lugar   Sede del Jardín     

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Total horas 
semanal 

Conjunto Nativo ya se hizo el contacto pero aún no se cuadran los horarios 2 



 



 



 
 
 
 
 

 
 
 

 
CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA 
RENTASQUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 
Yo, Ximena Andrea Vásquez Torres identificado con cédula de ciudadanía No. 1072641159 de 
Chía, en cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 
parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los 
artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la 
parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016,único reglamentario en materia tributaria, 
relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 
residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 
bajo la gravedad del juramento que: 

 
Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 
previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

 
Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 
tributario y decretos reglamentarios. 

 
La presente certificación se firma a los  29  días del mes de   Abril  de la vigencia 2025. 

 
 
 
 
 

FIRMA: 

X 


