
 
 
 
 
 
 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7341940 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
EJECUTAR ACTIVIDADES TERRITORIALES DE ESTRATEGIAS,  
FOMENTO Y GARANTÍA DE LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
EN EL MUNICIPIO DE CHÍA.  

Contratista: ISLEY ROJAS MOYA 
No. de Cedula 52961489 
Fecha Inicio del Contrato 06 de febrero 

de 2025 
Fecha de Terminación 

20 de diciembre 
de 2025 

Prorroga de tiempo 02 meses y 15 días  
Nueva fecha de terminación  20 de diciembre 
Periodo del Informe 6 de octubre al 5 de noviembre de 2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 31.920.000 
Valor a Pagar en este periodo $  3.990.000 
Saldo por Pagar 0 
Valor Adición $9.975.000 
Pago No.  9 de 11 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

Secretaria de Participación  
Ciudadana y Acción 
comunitaria 

TRES MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA MIL PESOS M/CTE 
($3.990.000) 

   06-02-2025/ 20 -12-2025 

   
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: SANITAS 

9492738301 
OCTUBRE 
 

$ 199.500 

Pensión: PROTECCION 
 
 $ 255.400 

ARL: SURA  $ 8.400 
 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7341940  
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de 1 de octubre al 1  

 de noviembre de 2025 en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Brindar apoyo en las convocatorias de 
las campañas, eventos o actividades 
programadas por la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria, a través de medios 
electrónicos y demás medios de 
comunicación de la Alcaldía Municipal de 
Chía con relación a las siete (7) estrategias 
correspondientes a la meta 255. 

 Durante los días 14, 21 y 28 de 
octubre, en el horario de 8:00 a.m. a 
1:00 p.m., se brindó apoyo logístico y 
acompañamiento en el desarrollo del 
curso complementario “Elaboración 
de Muñecos Navideños”, llevado a 
cabo en la Junta de Acción Comunal 
del barrio Calatrava. En el transcurso 
de estas jornadas, se colaboró en el 
registro de asistencia, se acompañó a 
los participantes de la comunidad y 



 
 
 
 
 
 

se prestó apoyo en la elaboración de 
los proyectos prácticos orientados a 
la creación de los muñecos 
navideños, fortaleciendo así las 
competencias técnicas y creativas de 
los asistentes. 

2. Apoyar la logística de las campañas,  
eventos o actividades programadas por la 
Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria, de manera trasversal 
a las diferentes estrategias de 
participación. 

 Se brindó apoyo en la conformación del 
grupo de WhatsApp del curso 
complementario “Elaboración de 
Muñecos Navideños”, integrando a los 
participantes inscritos con el fin de 
facilitar la comunicación, la 
coordinación de actividades y la 
difusión de información relevante 
relacionada con el desarrollo del 
proceso formativo.  

 Se brindó apoyo en el desarrollo del 
curso y canelazo comunal “Atención 
al Cliente”, dirigido a la comunidad de 
la Junta de Acción Comunal del barrio 
Santa Rita. Durante la actividad, se 
participó en la logística y organización 
del evento, brindando apoyo en el 
registro y orientación de los 
participantes, así como en la 
coordinación de las dinámicas 
grupales y la entrega de canelazo, 
Esta iniciativa tuvo como objetivo 
fortalecer las competencias en 
atención al cliente de los asistentes, 
promoviendo el servicio al ciudadano, 
la integración comunitaria y el trabajo 
en equipo como ejes fundamentales 
del desarrollo social. 

 El día 7 de octubre se brindó 
acompañamiento al curso 
complementario “Elaboración de 
Muñecos Navideños” y al canelazo 
comunal, actividades desarrolladas 
en la Junta de Acción Comunal 
Bojaca Norte en el restaurante la 
Colonia, Durante la jornada, se 
participó en la organización de las 
actividades, el acompañamiento a los 
participantes y el apoyo a la logística 
general del evento, contribuyendo al 
fortalecimiento de la integración y 
participación comunitaria. 

3. Apoyar, a la Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria, con la 
atención a la comunidad de manera 
presencial, telefónica o correo electrónico 
de acuerdo con los lineamientos dados por 
el supervisor. 

 Se brindó apoyo en la atención a la 
comunidad, de manera presencial y 
telefónica, los días 15, 20 y 29 de 
octubre de 2025, ofreciendo 
información y orientación relacionada 
con los cursos y talleres desarrollados 
por el Grupo de Estrategias. Esta labor 
contribuyó al fortalecimiento del 
servicio a la ciudadanía y a la difusión 
oportuna de las actividades 



 
 
 
 
 
 

formativas promovidas desde la 
entidad. 

4. Apoyar la elaboración de las peticiones,  
quejas o reclamos que se presenten a la 
Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria en relación con las 
siete (7) estrategias correspondientes a la 
meta 255. 

 

 Se brindó apoyo en la gestión de 
requerimientos y peticiones recibidas 
a través de la atención a la 
comunidad durante el desarrollo de 
los cursos “Elaboración de Muñecos 
Navideños” y “Atención al Cliente”, 
esta labor permitió dar respuesta 
oportuna a las solicitudes y 
necesidades expresadas por los 
participantes, destacándose entre 
ellas la petición de contar con el 
acompañamiento del sector de 
Participación Ciudadana para la 
realización de nuevas capacitaciones 
y espacios formativos, orientados al 
fortalecimiento de las competencias 
comunitarias.   

5. Coadyuvar con la consolidación y 
archivo de evidencias y documentos de las 
actividades desarrolladas en la 
implementación de las siete (7) estrategias 
correspondientes a la meta 255. 

 
 Se realizó el proceso de foliación en 

veinte (20) carpetas correspondientes 
a las Juntas de Acción Comunal, con 
el fin de garantizar el orden, la 
trazabilidad y la adecuada 
conservación de la documentación,  

 Se elaboraron cuatro (8) hojas de 
control documental, registrando en 
cada una las series y subseries 
documentales correspondientes, con 
el propósito de fortalecer la 
organización, seguimiento y control de 
los archivos asociados a las Juntas de 
Acción Comunal, en cumplimiento de 
los lineamientos de gestión 
documental institucional. 

 Se realizó el archivo de actas y diversos 
documentos en las carpetas 
correspondientes a las Juntas de 
Acción Comunal, garantizando el 
orden, la organización y la adecuada 
conservación de la información 
institucional, conforme a los 
lineamientos de gestión documental 
establecidos por la entidad. 

6. Brindar apoyo a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria, así como en los territorios en 
las actividades que le sean asignadas en 
cumplimiento de la misión del sector de 
participación de la Alcaldía Municipal de 
Chía, las Organizaciones de Acción 
Comunal y los diferentes grupos 
poblacionales. 

 Se asistió a las reuniones convocadas 
por el supervisor y el líder de la meta 
de Estrategia los días 9, 16, 21 y 28 de 
octubre de 2025, en las cuales se 
participó activamente aportando 
ideas y sugerencias orientadas al 
fortalecimiento y adecuado desarrollo 
de las actividades correspondientes a 
la Meta 255  Siete Estrategias 

 Se brindó apoyo en la convocatoria y 
organización del “Foro de Intercambio 
Generacional”, realizado el día 21 de 
octubre de 2025, en el horario de 4:00 
p.m. a 7:00 p.m., en el Auditorio Zea 



 
 
 
 
 
 

Mays, Durante el evento, se colaboró 
en la logística general, atención a los 
participantes y coordinación de las 
actividades programadas, 
contribuyendo al adecuado desarrollo 
del foro y al fortalecimiento del 
diálogo intergeneracional y la 
participación comunitaria. 

 Se brindó apoyo en el 
acompañamiento del “Coloquio 
Psicosocial”, evento organizado por la 
Administración Municipal y realizado el 
día 9 de octubre de 2025, en el 
Auditorio de la Universidad de 
Cundinamarca, en el horario de 7:00 
a.m. a 2:00 p.m, durante la jornada, se 
prestó apoyo logístico y 
acompañamiento a los participantes, 
contribuyendo al buen desarrollo del 
evento y al fortalecimiento de los 
espacios de reflexión y bienestar 
psicosocial en la comunidad. 

 Se brindó apoyo en la socialización 
con la comunidad durante el Festival 
de la Familia, actividad desarrollada 
los días 31 de octubre y 1 de 
noviembre de 2025 en la Plazoleta 
Hoqabiga, durante el evento, se 
apoyó en la logística, organización y 
acompañamiento a los asistentes, 
promoviendo la integración familiar, la 
participación ciudadana y el 
fortalecimiento de los vínculos 
comunitarios. 

 Se brindó apoyo en la actividad del 
“Día del Niño”, celebrada por la 
Administración Municipal el día 31 de 
octubre de 2025, en el horario de 4:30 
p.m. a 9:00 p.m., en el punto asignado: 
La plazoleta  Hoqabiga, durante el 
evento, se colaboró en la 
organización, atención a los 
participantes y logística general, 
contribuyendo al éxito de la 
celebración, al fortalecimiento de los 
lazos comunitarios y a la participación 
activa de las familias en las 
actividades recreativas y culturales. 

 Se realizó acompañamiento a la Meta 
de Propiedad Horizontal en el marco 
de la estrategia “Alcaldía a tu 
Conjunto”, durante la actividad del 
Día de los Niños, llevada a cabo el día 
1 de noviembre de 2025 en el 
Conjunto Residencial Los Pinos, en el 
horario de 9:00 a.m. a 1:00 p.m durante 
la jornada, se apoyó en la 
organización, atención a la 
comunidad y desarrollo de las 
actividades recreativas, 



 
 
 
 
 
 

contribuyendo al fortalecimiento del 
vínculo institucional y a la integración 
de los residentes en los espacios 
comunitarios. 

 El día 1 de noviembre de 2025 se 
realizó acompañamiento al grupo de 
Adulto Mayor durante la actividad 

desarrollada en la Concha Acústica, 

en el horario de 2:00 p.m. a 8:30 p.m, 

Posteriormente, se acompañó a los 

adultos mayores al concierto 
realizado en la Plazoleta Hoqabiga, 

con la presentación del grupo “Los 
Doctores de la Carranga”, 
garantizando su seguridad, bienestar 

y participación activa en el evento 
cultural organizado por la 

Administración Municipal El día 

 5 de noviembre de 2025 se realizó la 

socialización del Tercer Congreso de 
Propiedad Horizontal con los 

conjuntos residenciales de la zona de 

Bojaca Norte, en el marco del 

proceso de georreferenciación y 

entrega de material publicitario e 
informativo, Durante la actividad, se 

entregaron documentos dirigidos a 

los administradores y habitantes de 

los conjuntos, con el objetivo de 

fortalecer la comunicación 
institucional, difundir información de 

interés comunitario y promover la 

participación ciudadana en las 

iniciativas desarrolladas desde la 

Secretaria De Participación 

Ciudadana Y Acción Comunitaria 

 
 
 
 
 
 
 
Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 
entregan adjuntas) 
 
 
Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de 
SECOP I, se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 
 
  
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ISLEY ROJAS MOYA  
NOMBRE DEL CONTRATISTA 
(firma) 
 
 
 
Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2025, se debe incluir 
únicamente el siguiente texto: 
 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.  
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CERTIFICACIÓN   PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS    

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y   

REGLAMENTARIA   

  
  
  
  
  

Yo,   Isley Rojas Moya       identificado   con   cédula   de   ciudadanía   No.   

52961489 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22  de diciembre de 2023, por el cual se   reglamenta  

parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por   los artículos  

, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 2   la   parte   2   del   

l ibro   del   Decreto   1625   de   2016 ,   único   reglamentario   en   materia   tributaria,   relacionados con la  

determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales   residentes y la retención  

en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto p or escrito y   bajo la gravedad   del   

juramento   que:   

  
  

Para   el   cálculo de   la   retención en la   fuente:   
  
  

X      No   usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique  la tarifa de acuerdo con lo   

previsto   en el artículo   383   del estatuto   tributario.   

  
  

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto   

tributario   y decretos reglamentarios.   

  
  
  

La   presente   certificación   se   firma   a los   05   del   Mes 

de d 

  noviembre     

de 

    la   vigencia   202 5 .   

  

  
  
  

    
FIRMA:   ISLEY ROJAS MOYA   
               C.C  52961489   



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
 
 
 
 

 


