
-INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTIÓN   

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7348445 

Objeto del Contrato: 
Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo del 
portafolio de programas y servicios de las bibliotecas que hacen parte 
de la Red de Bibliotecas Públicas del municipio de Chía. 

Contratista: Nubia Molina Martínez 

No. de Cedula 51638466 

Fecha Inicio del Contrato 
1 /02/2025 

Fecha de 
Terminación 

10/12/2025 

Periodo del Informe Del 1 de octubre al 31 de octubre  2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 37.410.800 

Valor a Pagar en este periodo $   3.620.400.00 

Saldo por Pagar $ 4.827.200 

Pago No.  09 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4623344203  octubre  

$ 181.100 

Pensión 0 

ARL $ 7.600 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNTR.7348445 me permito 
relacionar las actividades ejecutadas del 1 octubre al 31 de octubre en mi condición contratista  
Conforme a lo siguiente: 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la prestación de los 
servicios de información local, 
orientación al usuario, préstamo 
de material bibliográfico, 
tecnológico y de espacios, así 
Como los programas de 
formación de usuarios, así Como 
los servicios de información que 
ofrece la biblioteca. 

 
 
 
 

Nombre de la actividad: Servicios 
1.Información local 
2.Orientación académica 
3. Préstamo de material bibliográfico 
4. Préstamo de computadores 
Metodología:  
1. Me mantengo informada de todas las actividades que a diario 
publican por la página de la alcaldía, o de las entidades privadas para 
poder comunicarla a los diferentes grupos y usuarios de nuestra 
Red, de manera virtual o informando personalmente. Lo más 
destacado de este mes, Simulacro Nacional 2025, Alcaldía a tu 
conjunto, festival de juventudes, festival de la familia, jornada 
Nacional de conciliación, Encuentro Empresarial AESABANA, XXIX 
Festival de Danza Ciudad de la Luna, Biblioteca encantada. 
2. Continúa siendo nuestra mayor demanda en cuanto servicio.  
3. En este mes se prestaron 8 libros para lectura fuera de la 
Biblioteca. 
4. En este mes se habilito este servicio el día 29 de octubre, por lo 
tanto, no se realizó de manera eficiente, ya que se presentó una 
falla de carácter complejo para solucionar. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
 



FECHAS  
1.Días hábiles de octubre   
2.Días hábiles de octubre  
3. 1, 2, 9,10,15 de octubre  
4. 29,30,31 de octubre  
Cantidad:  
1. 170 
2. 52 Niños 
3. 8 usuarios 
4. 5 usuarios  
Logro significativo: la biblioteca aporta para que los usuarios tengan 
una mejor calidad de vida ofreciendo nuestros servicios. 
 
Nombre de la actividad: Programas LEO 
1. Isla Libro  
2. Bibliogestando Futuro  
Metodología:  
1. Aprovechando la semana de vacaciones programamos actividades 
de lectura y manualidades, se realiza lectura en voz alta y se elabora 
telaraña y araña en material reciclable, historia de la Katrina y se 
elabora una Katrina en material reciclable, con la colaboración de 
Andrea Berrio. Jugando y Creando se realiza un conversatorio de la 
creatividad y Legos posteriormente se realizan diferentes figuras. 
Lectura entre pecas y lentejas. 
2.  En esta oportunidad nos llegó 1 bebe con sus respectivos padres. 
Lugar: 1. Biblioteca Mercedes de Calahorra 
Fecha: 2,7,24,27 de octubre  
Cantidad: 1. 25 niños de 6 a 11 años,12 niños de 12 a 17 años  
2. 1 bebe con sus padres  
Logro significativo: Incentivar los hábitos de la lectura y crear 
destrezas manuales.  
 
Nombre de la actividad Eventos literarios 
1. Biblioteca al parque  
2.Ciclos audio visuales  
3.Conferencias y talleres multitematicos.   
Metodología:  
1.  Con el promotor Jonathan Chacón se realiza un circuito literario en 
el parque el paraíso.   
2. Se proyecta la película El extraño mundo de Jack, colaboración de 
Jonathan Chacón promotor de lectura. Película Robot con corazón  
3. Bibliotecas encantadas   
Lugar: 
1. Parque el paraíso  
2. Biblioteca Mercedes de Calahorra. 
3. Biblioteca Mercedes de Calahorra. 
Fecha:  
1.  7 de octubre.  
2. 8, 30 de octubre. 
3. 28 de octubre  
Cantidad:  
1. 15 niños de 6 a 14 años  
2. 33 niños de 6 a 14 años. 
3. 26 niños de 0 a 11 años, 8 adultos mayores, 3 jóvenes de 12 a 17 
años, 10 adultos de 18 a59 años de  
Logro significativo: que el arte y la literatura se conviertan en 
componentes habituales en la cotidianidad. 
 
Nombre de la actividad: Forma TIC:  

1. Iniciación a la Creación Literaria. 
2. Alfabetización Digital 
3. Sensibilización Ambiental  

Metodología:  



1. Se continúa realizando este taller, en el colegio José maría Escrivá 
de Balaguer, los días jueves de 8 a 12 am, con los grados 9 y 7  
2. Continuamos con grupo de adulto mayor 
3. Iniciamos con el grado 4 del Colegio Mercedes de Calahorra  
Lugar: 1. Colegio San José Escrivá de Balaguer 

     2.Biblioteca Calahorra. 
             3.Colegio Mercedes de Calahorra  
Cantidad:  
1.29 estudiantes 4 Sesiones ,26 estudiantes 3 secciones 
2.15 en total de Sesiones. 
3. 22 niños de 6 a11 años. 
Fecha: 
1. 16 y 30 octubre  
2. 14, 21,28 de octubre 
3..22 de octubre 
Logro significativo:  
Dotar de herramientas para incentivar la creación literaria, en el 
ámbito digital, y cultura ambiental. 
 
 
 
 

2. Apoyar la extensión de los servicios 
y programas que se prestan a través 
de la Biblioteca Itinerante en el 
territorio Del Municipio de Chía. 

Nombre de la actividad: Biblioteca Itinerante. 
1. Jardines Literarios  
2. Bibliogestando Futuro 
3. Memorias Vitales 
4. Isla libro.  
5. jardines literarios  
Metodología:  
1. En el jardín Nuevo Milenio se desarrolla actividad a cargo del Juan 
Pablo Cantor y Ofelia Jiménez, promotores de lectura, cada uno 
trabaja con dos grupos.   
2. Se realizó Bibliogestando Futuro en el Jardín Social de Bojacá, con 
la colaboración de Juan Pablo Cantor y Yuli Lesmes, se lee el libro la 
Melena del León y se interactúa con los niños donde ellos son los 
protagonistas. 
3. En el grupo de adulto Mayor de la Alcaldía que se reúne el día 
viernes en la mañana en el salón comunal realizó la lectura de las 
parteras.  
4. Desde la biblioteca Mercedes de Calahorra gestionamos Isla libro 
Con el grado 1 de primaria del colegio Mercedes de Calahorra el 
profe Correa presenta agüitas del Chavo (Títeres), y con todos los 
grados del colegio Mercedes de Calahorra de los libros a los títeres 
en la celebración del día de los niños   
5. Jardines literarios con el grupo de prescolar de Calahorra y 
párvulos jornada tarde. 
Lugar:  
1. Jardín Nuevo Milenio.   
2. Jardín Social de Bojacá. 
3. Salón comunal Mercedes de Calahorra. 
4. Colegio Mercedes de Calahorra. 
5 Colegio Mercedes de Calahorra  
Fecha: 
1. 23 octubre  
2. 14 de octubre  
3. 24 de octubre  
4. 20, 31 de octubre  
5.20,21 
Cantidad:  
1.  65 niños de 0 a 5 años   
2. 12 niñas 10 niños de 0 a 2 años 
3. 51 adultos mayores  
4. 152 niños de 6 a11 años 
5.45 niños de 0 a 5 años  



Logro significativo: que la biblioteca esté presente en las 
instituciones públicas de municipio llevando su portafolio de 
servicios.    

3. Realizar el apoyo logístico y 
temático de las visitas guiadas 
que se realizan en la biblioteca,  

 

Nombre de la actividad: Visitas Guiadas    
Metodología:  
Se realiza una visita guiada con visitantes reales, que por primera vez 
vienen a nuestra biblioteca, asisten 8 niños del Colegio Cristiano con 
un docente, los padres y un bebe. 
lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 8,17 de octubre  
Población: 9 niños 3 adultos  
Logro significativo: El reconocimiento de nuestra biblioteca. 

4.  Organizar conforme a los 
lineamientos del supervisor las 
colecciones que se encuentran 
en la biblioteca. 

Nombre de la actividad: Organización de colecciones 
Metodología: diariamente se realiza esta labor limpiando y 
organizando tanto las colecciones como el área física de la biblioteca    
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: días hábiles del mes de octubre. 
Cantidad: 280 libros  
Logro significativo: mantener en buen estado de aseo y organización 
la biblioteca con sus elementos. 

5. Aplicar el formulario ¡porque tu 
opinión cuenta! para medir la 
satisfacción de los usuarios que 
toman los servicios de la biblioteca.  

Nombre de la actividad:  Encuesta de satisfacción 
Metodología: Se está implementado especialmente en biblioteca 
itinerante y Forma Tic 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 14, 20, de octubre  
Cantidad: 3 encuestas. 
Logro significativo: reconocimiento de nuestro trabajo como Red de 
Bibliotecas. 

6. Apoyar el control de inventarios de 
libros mobiliario y tecnología a través 
del registro de préstamos en la llave 
del saber, plataforma Koha y Ciber, y 
el formato de registro de préstamo de 
bienes uso como la realización de 
campañas para mejorar el buen uso y 
el cuidado de los bienes de la 
biblioteca  

Nombre de la actividad: Control de inventario   
Metodología: De manera habitual al realizar la organización de 
colecciones se observa y verifica el estado del inventario. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: días hábiles de octubre. 
Cantidad:  280 ejemplares y muebles y enseres     
Logro significativo: contar con elementos útiles para nuestro usuario 
y que satisfagan sus necesidades. 
 
Nombre de la actividad: Registro de estadísticas en Llave del saber 
Metodología: En este momento se maneja la llave del saber dos a 
diario se reportan los usuarios y las actividades que se realizan.  
Fecha: Días hábiles del mes de octubre   
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra 
Cantidad: 170 registros 
Logro: materializar las actividades que a diario se realizan en la 
Biblioteca.  

7. Participar en reuniones, 
capacitaciones y eventos convocados 
por la Red de bibliotecas  

Nombre de la actividad:  Reuniones  
1. Practicas leo con PCD 
 2.Reunión cultura de paz, seminario taller  
 3. Red de Biblioteca. 
4. Introducción a herramientas IA 
 
Metodología:  
1. Se realiza de manera virtual, por parte de la Universidad de La 
Sabana. 
2. Se realizaron de forma presencial en la Universidad de la Sabana, y 
el Seminario taller de servicio de Información, en la Biblioteca 
Hoqabiga.    
3. Se presentan las experiencias significativas del mes, nos presentan 
la ruta para la información local y despedimos la coordinadora de 
Bibliotecas Margarita excelente persona y profesional. 
 



Fechas:  
1. 1 de 0ctubre 
2. 6 y 27 de octubre   
3. 10 de octubre  
Lugar: 
1. Biblioteca mercedes de Calahorra   
2. Universidad de la Sabana y Biblioteca Hoqabiga  
3. Biblioteca Hoqabiga  
Cantidad:  
1. 1 
2. 2 
3. 1 reunión  
Logro significativo: Capacitarnos para prestar un mejor servicio. 

 
Nota: A continuación, relaciono evidencias del mes de octubre 2025. 
 
ACTIVIDAD 1  
Información Local                        Orientación Académica               9 de octubre   

 o               

Prestamo de Libros 15 deOctubre             Prestamo de  Computadores  30 de octubre   

 

                 

PROGRAMAS LEO ISLA LIBRO  

                            27 de Octubre                      29 de Octubre  

                     

 



Bibliogestando Futuro 9 Octubre  

 

EVENTOS LITERARIOS  

Biblioteca al parque                                        7 de octubre  

                

CICLO AUDIOVISUALES                                   

30 de octubre                                                            8 de octubre  

                                                  

 Talleres Multitematicos      28 de octubre        

          

 

 

 

 



FORMATIC : Alfabetización  Digital 14 DE Octubre  

 

              

 

ACTIVIDAD 2: Biblioteca Itinerante Bibliogestando Futuro 14 de octubre   

               

Memorias  Vitales                                        24 de octubre 

 

                       

 

Isla Libro                                                        31 de octubre  

                  



 ACTIVIDAD 3 : Visita Guiada                                  8 de octubre   

 

                                     

 

ACTIVIDAD 4 : organización de Colecciones            

             

 

ACTIVIDAD 5 Encuesta         14 de octubre  

          

 

ACTIVIDAD 6  Inventario 

 

 

 

 



ACTIVIDAD 7  Reuniones 

        1 Octubre                                                        27 0ctubre 

              

                                    6 0ctubre 

            

 El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y 
aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II  



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 51638466
NUBIA MOLINA MARTINEZ

CHIA CUNDINAMARCA
CR 1 C # 30 22 8620767

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4623344203 I-INDEPENDIENTES
octubre 2025 octubre 2025

0
2025/10/27 4254030626

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100
SUBTOTALES: $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.600 $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600
SUBTOTALES: $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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O
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R
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S

P

V
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T

S
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V
A

C
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V
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T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
51638466

MOLINA
MARTINEZ
NUBIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

REQ CUMP
PENS

$ 1.448.160 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.448.160

$ 181.100 $ 0 $ 181.10014-11 -
ARL SURA

30 $
1.448.160

51638466 $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 188.700

2025/10/27 8:18 AM USUARIO: SOI DAVELLA 1PÁGINA 1 DE

















  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141152252065

      5 1 6 3 8 4 6 6 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 5 1 6 3 8 4 6 6                     

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

MOLINA MARTINEZ NUBIA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CR 1 C   30   22 AP  PISO 2  MERCEDES
rosita20767@hotmail.com

                3 2 0 4 8 9 0 3 5 8       3 1 0 2 3 0 3 5 5 2

9 1 0 1 2 0 1 7 0 4 2 7                              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0

MOLINA MARTINEZ NUBIA  

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 24-02-2025 03:03:50PM


