
-INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTIÓN   

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7348445 

Objeto del Contrato: 
Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo del 
portafolio de programas y servicios de las bibliotecas que hacen parte 
de la Red de Bibliotecas Públicas del municipio de Chía. 

Contratista: Nubia Molina Martínez 

No. de Cedula 51638466 

Fecha Inicio del Contrato 
1 /02/2025 

Fecha de 
Terminación 

31/08/2025 

Periodo del Informe Del 1 abril   al 30 de abril  2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 25.342.800 

Valor a Pagar en este periodo $   3.620.400.00 

Saldo por Pagar $   14.381.600 

Pago No.  03 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 

4596893000 Abril  

$ 181.100 

Pensión 0 

ARL $ 7.600 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNTR.7348445 me permito 
relacionar las actividades ejecutadas del 1 de abril al 30 de abril 2025, en mi condición contratista  
Conforme a lo siguiente 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la prestación de los 
servicios de información local, 
orientación al usuario, préstamo 
de material bibliográfico, 
tecnológico y de espacios, así 
Como los programas de 
formación de usuarios, así Como 
los servicios de información que 
ofrece la biblioteca. 

 
 
 
 

Nombre de la actividad:  
1.Información local 
2.Orientación académica 
3. Préstamo de material bibliográfico 
4. Préstamo de computadores 
Metodología:  
1.Se realizó socialización con los habitantes del sector, en diferentes 
actividades programadas por la Alcaldía y sus dependencias, como 
anuncios de actividades de la casa de la cultura en semana de 
receso, anuncios de cierre vial entre otros 

 
2.Continúa siendo el servicio con mayor demanda a pesar que este 
mes, contamos con la Semana Santa  
3. En este mes se prestaron 5 libros para lectura fuera de la 
Biblioteca. 
4. Este servicio lo utilizan en su mayoría adolescentes, y jóvenes 
dando prioridad a consulta académica. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 
1.Días hábiles de abril  
2.Días hábiles de abril 



3. 8, 16, 23 y 28 abril 
4. Días hábiles de abril 
Cantidad: 117 usuarios  
2.78 Niños 
3.5 usuarios 
4. 6 usuarios 2 horas diarias  
Logro significativo: que la Biblioteca se convierta en lugar preferido 
de los usuarios, gracias al buen servicio que se brinda   
PROGRAMAS LEO 
1.Isla al Libro 
2.Memoria vitales 
3.Cine Foro 
Metodología:  
1. Gestionamos 4 talleres de Isla libro con los diferentes promotores 
para los grados 1, 2, y 3 de primaria de la institución educativa de 
Mercedes de Calahorra 
 2.Conocimiento de sí mismo cuerpo, sentimientos emociones y 
sensaciones, lectura de Richard Bach, Louise Hay, Violeta Parra, 
Nicanor Parra poemas Ritos Y se proyecta un video de autoestima y 
se realiza la lectura del cuidado de uno mismo 
3. Se realiza presentación de la película Matilda 
Lugar: 
1.Colegio Mercedes de Calahorra. 
2. Biblioteca Mercedes de Calahorra 
3. Biblioteca Mercedes de Calahorra 
Fecha:  
1.9,10, 15,16 de abril  
2. 7, 21, 28 de abril 
3. 24 de abril 
Cantidad:  
1.95 niños de 6 a 11 años   
2.15 adultas mayores 
3. 6 niños de 6 a12 años 
Logro Significativo: resaltamos la importancia de la lectura, el 
concepto de familia y el amor por si mismos 
Nombre de la actividad: Eventos Literarios, Exposición Bibliográfica 
El 23 de abril día mundial del idioma, realizamos una exposición 
bibliográfica con autores como miguel de Cervantes, Gabriel García 
Márquez y sus obras más representativas. 
Biblioteca: Mercedes de Calahorra  
Fecha: 23 de abril 
Cantidad:  30 usuarios    
Logro significativo: fomentar de manera activa la lectura, 
enfatizando la celebración del día del idioma  
 

2. Apoyar la extensión de los 
servicios y programas que se 
prestan a través de la Biblioteca 
Itinerante en el territorio Del 
Municipio de Chía. 

Nombre de la actividad: Biblioteca Itinerante. 
1.Jardines Literarios  
2.Memorias Vitales  
Metodología:  
1. Continuamos visitando el colegio Mercedes de Calahorra en esta 
oportunidad con el grupo de jornada tarde, lectura gato rojo gato 
azul, se llevan mascaras en cartulina para que los niños las decoren.  
 _ En el jardín de Nuevo Milenio se lleva la lectura gato rojo gato azul 
de Jenni Desman y como actividad un dibujo de gato para que los 
niños lo coloren de acuerdo al color que les allá llamado la atención 
por las cualidades de cada uno de los personajes.  
_A la fundación Alas Moradas se le hace entrega de 45 ejemplares 
de leer es mi cuento después de realizar jardines literarios. 
_ Nuevo grupo en el jardín de Nuevo Milenio y se lleva la misma 
actividad.  
_En el centro de desarrollo infantil Club Babis Explores, se realiza 
lectura y actividad lúdica  
_Se realizó Bibliogestando Futuro en el Jardín Social de Bojacá 
actividades de motricidad y sonoras.  



2. En el salón comunal de Mercedes de Calahorra con el grupo de 
adulto mayor, comparto el poema Poniéndome viejo y se reflexiona 
sobre cómo vivir cada etapa de la vida. 
 
Fecha: 
1. 1,3, 4, 7,9,15 de abril  
2. 25 abril 
Cantidad:  
1. 20 niños de 3 a 4 años, 18 niños de 3 a 4 años, 16 niños de 3 a 4 
años. 10 niños de 2 a 6 años.,40 niños de 1 a 2 años 
2. 57 adultos mayores 
Logro significativo: Que los centros de educativos y la comunidad 
conozcan la labor de la biblioteca en el proceso formativo.  
 

3. Realizar el apoyo logístico y 
temático de las visitas guiadas 
que se realizan en la biblioteca,  

 

Nombre de la actividad: Visitas Guiadas    
Metodología:  
Se realiza la visita con algunos niños que nos visitan y toman el taller 
de música de la casa de la cultura  
lugar: biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 14 de abril  
Población: 2 niños de12 años y 4 de 6 a 11 años       
Logro significativo: que cada vez contemos con nuevos usuarios. 

4.  Organizar conforme a los 
lineamientos del supervisor las 
colecciones que se encuentran 
en la biblioteca. 

Nombre de la actividad: Organización de colecciones 
Metodología: esta labor se realiza a diario ya que hay que organizar 
todos los días el acervo bibliográfico por que se utilizan constante 
mente.  
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de abril  
Cantidad:  172 ejemplares    
Logro significativo: que la biblioteca se convierta el lugar preferido 
por los usuarios gracias a su organización. 

5. Aplicar el formulario ¡porque tu 
opinión cuenta! para medir la 
satisfacción de los usuarios que 
toman los servicios de la biblioteca.  

Nombre de la actividad:  Encuesta de satisfacción 
Metodología: la efectuamos con las actividades en grupo. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 1,2,3,4,7,15 de abril, Biblioteca Itinerante, Jardines Literarios  
Población:  la docente de Jardines Literarios realiza la encuesta por el 
grupo de niños   
Cantidad:  8 
Logro significativo: Conocer e identificar los posibles campos de 
mejora . 

6. Apoyar el control de inventarios de 
libros mobiliario y tecnología a través 
del registro de préstamos en la llave 
del saber, plataforma Koha y Ciber, y 
el formato de registro de préstamo de 
bienes uso como la realización de 
campañas para mejorar el buen uso y 
el cuidado de los bienes de la 
biblioteca  

Nombre de la actividad: Control de inventario   
Metodología: contamos con el Excel de inventario de la biblioteca, 
esperamos verificar su totalidad y de manera externa se están 
llevando el listado de libros que se encuentran sin catalogar.  
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: días hábiles de abril  
Cantidad: 100 ejemplares verificados para catalogar  
Logro significativo: mantener en buen estado los elementos que 
hacen parte del inventario de la biblioteca. 

7. participar en reuniones, 
capacitaciones y eventos convocados 
por la red de bibliotecas  

Nombre de la actividad:   
1.Capacitación virtual Neurodiversidad 
2. Reunión mensual 
Metodología:  
1.se realiza la capacitación de manera virtual con la fundación 
Neurodiversidad, por el tema de biblioteca incluyente.  
2.Se asiste a la reunión mensual programada en la Biblioteca 
Hoqabiga Juan Pablo Cantor nos presenta el plan Lector en las 
instituciones educativas, desarrollamos la validación de aprendizaje 
de la capacitación. 
Fecha:  
1. días hábiles del mes 
2.25/04/2025 
Lugar: 
1. Biblioteca Mercedes de Calahorra 



2.Biblioteca Hoqabiga  
Cantidad:  
1.1 
2.1 
Logro significativo: mantenernos actualizados con las actividades de 
la red. 

. 
Nota: A continuación, relaciono evidencias del mes de abril 2025. 
 
Actividad 1 
 
Información local  Orientación Académica  
 

              
 
 
Préstamo de material  Préstamo de Computadores 
Bibliográfico  
 

       
 
 
Isla Libro    Memorias Vitales 
 

      
 
Cine foro      Exposición Bibliográfica   
 

      
 
 



 
 
 
 
 
Actividad 2 
 
     Jardines literarios                          Biblioteca Itinerante 

         

    Memorias Vitales                       Leer es mi cuento 

             

 

Actividad 3 

Visitas Guiadas  

 

 

Actividad 4 y 6 
 
Control de Inventarios  

 



 

 

Actividad 7 

Capacitación     Reunión fin de Mes  

                                                        
                                                                                                                                                                                                   
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 


