
-INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTIÓN   

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7348445 

Objeto del Contrato: 
Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo del 
portafolio de programas y servicios de las bibliotecas que hacen parte 
de la Red de Bibliotecas Públicas del municipio de Chía. 

Contratista: Nubia Molina Martínez 

No. de Cedula 51638466 

Fecha Inicio del Contrato 
1 /02/2025 

Fecha de 
Terminación 

31/08/2025 

Periodo del Informe Del 1 marzo  al 31de marzo 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 25.342.800 

Valor a Pagar en este periodo $   3.620.400.00 

Saldo por Pagar $   18.102.000 

Pago No.  02 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 

4592131319 marzo 

$ 181.100 

Pensión 0 

ARL $ 7.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNTR.7348445 me permito 
relacionar las actividades ejecutadas del 1 de marzo al 31 de marzo 2025, en mi condición contratista  
Conforme a lo siguiente 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la prestación de los 
servicios de información local, 
orientación al usuario, préstamo 
de material bibliográfico, 
tecnológico y de espacios, así 
Como los programas de 
formación de usuarios, así Como 
los servicios de información que 
ofrece la biblioteca. 

 
 
 
 

Nombre de la actividad: Prestación de servicios  
Información local 
Metodología: a medida que recibimos información tanto del orden 
Municipal, privado o local se publica la bien sea por redes sociales, 
cartelera, personal o en por diferentes grupos de WhatsApp en el 
estado la cual unas 110 personas lo ven. Para este mes se mantuvo   
informada a la comunidad en los siguientes temas  :cronograma de 
inscripciones de la Escuela de Formación Artística y Cultural de Chía, 
jornada de gestión de residuos sólidos y protección del recurso 
hídrico ,taller de arte y literatura trazos y versos, día mundial de la 
poesía, subsidios del IDUVI, exposición artísticas formas intimas , día 
mundial del teatro, cortes de agua, aniversario del barrio Mercedes 
de Calahorra, cierres vial parcial, teniendo como prioridad lo 
concerniente al barrio ya que es evento esperado por los habitantes 
con el ánimo de participar en las diferentes actividades de programa 
la junta de acción comunal. 
0rientación académica: de manera habitual se presta este servicio 
continúa siendo de los de mayor demanda ya que los usuarios que lo 
utilizan son quienes fomentan para que cada día nos lleguen nuevos 
usuarios, con esto contribuimos desde la biblioteca para que los 



estudiantes cumplan con sus obligaciones escolares y mejoren su 
conocimiento. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de marzo  
 Población: Primera Infancia, Infantil, juvenil y adulto mayor  
Cantidad: 178 usuarios  
  utilizando los diferentes  servicios que presta la biblioteca 
 
Préstamo de material bibliográfico. En este mes se disminuyó el 
número de material bibliográfico prestado, la solicitud de este 
servicio fue de 6 ejemplares, cumpliendo con el protocolo de 
afiliación y realizando  visita guiada y el taller de Reconoce tu 
Biblioteca. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de marzo  
 Población: Primera Infancia, Infantil, juvenil y adulto mayor  
Cantidad: 23 
 utilizando los diferentes  servicios que presta la biblioteca 
 
Préstamo de computadores: contamos con cuatro equipos de 
cómputo los cuales la oficina de las TIC nos actualizó y están en buen 
estado para que se preste este servicio con eficacia y responsabilidad.    
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de marzo  
 Población: Primera Infancia, Infantil, juvenil y adulto mayor  
Cantidad: utilizando los diferentes  servicios que presta la biblioteca 
   
Consulta en sala: de acuerdo a la solicitud del usuario con respecto al 
tema de consulta se le brindan las opciones de materia bibliográfico 
que puede consultar. 
 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de marzo  
 Población: Primera Infancia, Infantil, juvenil y adulto mayor  
Cantidad:  35 usuarios  
 utilizando los diferentes  servicios que presta la biblioteca  
Logro significativo: que la biblioteca se convierta en lugar preferido 
de los usuarios, gracias al buen servicio que se brinda   
 
PROGRAMAS LEO 
ISLA AL LIBRO: lectura El Flautista de Hamelin, se lee el cuento y a 
medida de la lectura se va argumentando en el vocabulario descocido 
y se reflexiona sobre lo triste de un pueblo que no existan niños. 
Rimas Saltarinas, se leen algunas rimas como ejemplo luego cada 
participante realiza una rima. El Reciclaje se pregunta que conocen 
sobre este tema posteriormente se lee un artículo  de la duración de 
los materiales que utiliza de manera habitual en el planeta y el 
impacto para el planeta tierra. Día mundial de la Poesía se elabora 
con los niños la cartelera, por parte del profesor Fernando Martinez 
declama  el poema el Renacuajo  Paseador de Rafael Pombo, y en 
lenguaje de señas los niños lo interpretan, el   envió video a la red. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra. 
Fechas: 5,6, 20 y 21 de marzo 
Cantidad: 20 niños de 6 a 11 años   
MEMORIA VITALES: se presenta el video YouTube Especial lo que 
toda mujer debería saber, de Yokoi Kenji, se realiza una actividad 
escrita por el mes de la mujer.   
Se presenta la conferencia de Rigoberta Menchu, indígena 
descendiente de los mayas de Guatemala ganadora del premio nobel 
de paz 1992, mujer valiente, inteligente trabajadora incansable en la 
lucha de los valores humanos defensora de la paz. 
Trabajamos con dos rompecabezas del cuerpo humano material que 
tenemos en nuestra biblioteca, se realiza un ejercicio de relajación y 
respiración  



Club de lectura, conocimiento de sí mismo nuestro cuerpo y la 
ternura, con Ana Arzuaga promotora.  
Lugar: biblioteca Mercedes de Calahorra. 
Fechas: 3, 10, 17,31 de marzo 3 pm 
Cantidad: 26 adultas mayores 
Logro significativo: reflexionar cobre como podemos ser mejores 
seres humanos, y la importancia del perdón. 
Planeta libro: lectura el libro de la tristeza y se realiza la dinámica de 
concentración para generar atención. 
La Araña que critica, esta lectura se realiza a raíz de algún percance 
ocurrido con algunos adolescentes con el ánimo de que se reflexione 
sobre los comentarios que se hacen como pueden lastimar a las 
personas.  
Cantidad: 15 adolescentes de 12 años 
LOGRO SIGNIFICATIVO: con la lectura transmitimos algunos 
sentimientos, que ayudan a cuidar la amistad. 
Cine Foro: el 7 de marzo se proyecta la película Mario Bross con la 
asistencia de 10 niños entre los 7 y 12 años, dejando como aporte que 
el trabajo en equipo trae buenos resultados, y que somos seres 
sociables por naturaleza.  
Formación de usuarios: se realiza el día 27 de marzo a las 2 pm visita 
al colegio José María Escrivá de Balaguer, dando a conocer nuestro 
portafolio de servicios; con las coordinadoras tanto de bachillerato 
como de primaria,  de manera especial el programa de  FormaTic ya 
que aún no tenemos público objetivo 

2. Apoyar la extensión de los 
servicios y programas que se 
prestan a través de la Biblioteca 
Itinerante en el territorio Del 
Municipio de Chía. 

Nombre de la actividad: Biblioteca Itinerante.  
Metodología: continuamos visitando el colegio Mercedes de 
Calahorra los  jueves cada 15 días de 10 am a11 am; llevando 
el programa de Jardines literarios, se lee como nuestro cuerpo 
posee dos lados derecho e izquierdo y de  actividad se entrega 
una ilustración de animales algunos mirando a la derecha y 
otros a la izquierda para que los niños identifiquen su respectivo 
lado. 
En el nuevo encuentro lectura de alimentación saludable y la 
importancia de cuidarnos desde la niñez para tener una vejez 
con buena salud, mi compañera realiza la actividad lúdica.  
Fecha: 13 y 27 de marzo 
Cantidad: 41 niños de 4 a 5 años   
Logro significativo: descentralizar los programas de nuestra 
biblioteca aportando bienestar. 
Nombre de la actividad: Eventos Literarios.  
Se realiza actividad de adopta un libro, en esta oportunidad con 
los estudiantes que asisten a la biblioteca, ya que contábamos 
libros escolares se les entregaron de acuerdo al curso y 
materias que requerían. 
Biblioteca: Mercedes de Calahorra  
Fecha: 19 de marzo 
Cantidad:  6 niños  
Logro significativo: contribuir a que puedan tener libros de 
consulta en los hogares  

3. Realizar el apoyo logístico y 
temático de las visitas guiadas 
que se realizan en la biblioteca,  

 

Nombre de la actividad: Visitas Guiadas    
Metodología: nos visita Club Babis Explores quienes tienen la 
oportunidad conocer los espacios de la biblioteca y de utilizar 
los elementos de la sala infantil realizamos una actividad de 
colorear, se programa una actividad con promotor para el 21 de 
marzo a las 9am  
lugar: biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 7 de marzo  
Población: 7 niños de 2 a 6 años y 2 profesoras      
Logro significativo: que conozcan  nuestra biblioteca y pasen 
de ser usuarios reales a usuarios recurrentes. 

4.  Organizar conforme a los 
lineamientos del supervisor las 
colecciones que se encuentran 
en la biblioteca. 

Nombre de la actividad: Organización de colecciones 
Metodología: continuamos con la limpieza y organización de 
colecciones ya que constantemente se utiliza material bibliográfico   
didáctico o tecnológico y es indispensable su organización.   
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: Días hábiles de marzo 2025 



Logro significativo: que nuestros usuarios encuentren la biblioteca 
como un espacio acogedor y agradable  

5. Aplicar el formulario ¡porque tu 
opinión cuenta! para medir la 
satisfacción de los usuarios que 
toman los servicios de la biblioteca.  

Nombre de la actividad:  Encuesta de satisfacción 
Metodología: se continua aplicando con los grupo esperamos 
masificarla más , en esta oportunidad la profesora del grupo de 
prescolar realiza  por los niños ya que ella esta como responsable de 
los niños. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Fecha: 13 de y 27 de marzo con jardines literarios  
Población:  la docente de jardines literarios realiza la encuesta por el 
grupo de niños   
Cantidad:  42 niños de 4 a 5 años   
Logro significativo: cada vez mejorar en el desarrollo de las 
actividades  

6. Apoyar el control de inventarios de 
libros mobiliario y tecnología a través 
del registro de préstamos en la llave 
del saber, plataforma Koha y Ciber, y 
el formato de registro de préstamo de 
bienes uso como la realización de 
campañas para mejorar el buen uso y 
el cuidado de los bienes de la 
biblioteca  

Nombre de la actividad: Control de inventario   
Metodología: en este mes Anita Hernández, de la biblioteca 
Hoqabiga, está verificando el inventario de algunos elementos 
existentes en cada una de las bibliotecas y su estado ya que algunos 
elementos por su uso no están en óptimas condiciones, por esta razón 
estamos identificando como se encuentran y si existen o no en cuanto 
el registro de usuarios se realiza diariamente en la llave del saber II la 
cual está funcionando bien. 
Lugar: Biblioteca Mercedes de Calahorra  
Cantidad: 17 elementos 
Logro significativo: mantener al día el inventario de todos los 
elementos que hacen parte de la biblioteca Calahorra. 

7. participar en reuniones, 
capacitaciones y eventos convocados 
por la red de bibliotecas  

Nombre de la actividad:  Asistir a reuniones y capacitaciones  
Metodología:  Se asiste a la reunión mensual programada en la 
Biblioteca Hoqabiga, en la cual de forma individual se cuenta 
experiencias significativas, seguidamente se presta atención a 
conferencia sobre Conflicto y Derecho Internacional Humanitario  
Lugar: Biblioteca Hoqabiga  
Fecha: 05/03/2025  
Presentación sistematización investigación social  
Reunión presencial   
Lugar: Biblioteca Hoqabiga    
Fecha: 28/03/20225   
Cantidad: 1 
 Margarita Estrada, invitada especial Luz Marina Tamayo profesora de 
Derecho Internacional Humanitario. 
Logro significativo: conocer las experiencias significativas de cada 
una de las bibliotecas ; y tema de derechos humanos  

. 
Nota: A continuación, relaciono evidencias: 
 
 
3 marzo Memorias Vitales                               3 de marzo actividad                                              5 marzo Afiliaciones   
memorias vitales   

                  

 

5 de marzo lectura en voz Alta       5 de marzo afiliación Koha     7 de marzo Visita Guiada          



      

 

 

7 de marzo jugando con matemáticas 7 marzo cine foro       10 marzo Memorias Vitales 

                 

11 marzo Información Local 11 de marzo Préstamo de Computadores   11 de marzo          
                                                                                                          lúdica 

                

12 de marzo Información Local 12 de marzo lectoescritura     12 de marzo Isla Libro  

     

 

12 de marzo ajedrez   12 de marzo Asesoría Académica   13 de marzo Jardines    

           Literarios                                                                                                                                                                                                                                                            



    

 

 

13 de marzo Jardines Literarios   14 de marzo Bibliogestando Futuro 

     

 

17 de marzo préstamo                17 de marzo        17 marzo Memorias  

de espacio      Información Local             Vitales 

                

19 de marzo Asesoría Académica 19 de marzo Reconoce tu biblioteca y afiliación de  

         usuarios   

        

 

19 de marzo    19 de marzo   20 de marzo 

Adopta un Libro  Planeta Libro   Isla Libro 



                       

Asesoría Académica                 21 de marzo                             Consulta en Sala  

     

 

25 de marzo Planeación de cronogramas en jardines del sector  

        

27 de marzo Jardines Literarios 27 de marzo planeación con IED San José 
María Escrivá de Balaguer 

             

 

 

 

 

27 marzo Préstamo    27 de marzo  

de Computadores   limpieza y selección de colección 



                                                

 28 de marzo Capacitación              Compromiso Ambiental  

               

31 de marzo Memorias Vitales  

      

  

6 marzo Información Local     

           

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y 
aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II. 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 51638466
NUBIA MOLINA MARTINEZ

CHIA CUNDINAMARCA
CR 1 C # 30 22 8620767

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4592131319 I-INDEPENDIENTES
marzo 2025 marzo 2025

0
2025/03/26 9992127053

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100
SUBTOTALES: $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.600 $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600
SUBTOTALES: $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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A
E
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V
A

C
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T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
51638466

MOLINA
MARTINEZ
NUBIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

REQ CUMP
PENS

$ 1.448.160 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.448.160

$ 181.100 $ 0 $ 181.10014-11 -
ARL SURA

30 $
1.448.160

51638466 $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 188.700

2025/03/26 2:33 PM USUARIO: SOI NCAMARGO 1PÁGINA 1 DE





  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141152252065

      5 1 6 3 8 4 6 6 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 5 1 6 3 8 4 6 6                     

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

MOLINA MARTINEZ NUBIA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CR 1 C   30   22 AP  PISO 2  MERCEDES
rosita20767@hotmail.com

                3 2 0 4 8 9 0 3 5 8       3 1 0 2 3 0 3 5 5 2

9 1 0 1 2 0 1 7 0 4 2 7                              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0

MOLINA MARTINEZ NUBIA  

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 24-02-2025 03:03:50PM


