INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Numero del Contrato:

CO1.PCCNTR.7348331

Objeto del Contrato:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para la organizacién de
espacios, programas de escritura, lectura y oralidad, asi como los
servicios de la biblioteca de yerbabuena perteneciente a la red de
bibliotecas publicas del municipio de chia.

Contratista:

Dedby Manuela Lépez Martinez

No. de Cedula

1.072.715.062

Fecha Inicio del Contrato

Fecha de

01/02/2025 Terminacic
erminacion

31/08/2025

Periodo del Informe

01/07/2025 al 31/07/2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $ 25.342.800
Valor a Pagar en este periodo $ 3.620.400
Saldo por Pagar $ 3.620.400
Pago No. No. 6

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacién de servicios, y
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $181.100
Pension Certificado pensidn 4611186874 Julio 2025 $231.800
ARL $7.600

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.° CO1.PCCNTR.7348331, me permito relacionar
las actividades ejecutadas durante el periodo 01 de julio del 2025 al 31 de julio del 2025, en mi condicién de

contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar la prestacidn de los
servicios de informacion local,
orientacién al usuario, préstamo de
material bibliografico, tecnologico y
de espacios, asi como los
programas de formacion de usuarios
que ofrece la biblioteca.

Servicios bibliotecarios
Nombre de la actividad: Suministro de informacion
Metodologia: Brindé a nuevos habitantes de la vereda informacion
requerida relacionada con la red de bibliotecas, ofreciendo los programas
y servicios. De igual manera informe y recordé para quienes ya son
usuarios que después de la jornada escolar la biblioteca sigue abierta y
disponible para hacer uso de ella.
Lugar: Biblioteca Yerbabuena
Fecha: 10 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 1 adolescente de 12 a 17 afios y 1 adulto de 27
a 59 afios
Logro Significativo: Ofrecer informacion relevante a las familias de la
comunidad sobre el acceso y los beneficios de una biblioteca publica.

Nombre de la actividad: Asesoria académica
Metodologia: Brinde asesoria académica a estudiante del grado séptimo
sobre la independencia de Colombia, lo oriente para consultar libros,




enciclopedias, revistas y recursos en linea sobre el tema y asi poder
brindar un apoyo que redunde en el cumplimiento de los requisitos
escolares y una buena investigacion.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 14 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 1 adolescente de 13 a 17 afios

Logro Significativo: Gracias a este acompafamiento, el estudiante logrd
desarrollar una investigacion estructurada, cumplir con los requerimientos
académicos establecidos y fortalecer sus habilidades en el uso de
recursos informativos.

Nombre de la actividad: Consulta en sala
Metodologia:

1. Adecuacién y mantenimiento de espacios de lectura

Durante el mes, se realizaron labores de organizacién y disposicion de
las salas de lectura, adecuandolas como espacios cdmodos y silenciosos
para el estudio. Se garantiz6 el mobiliario necesario (mesas y sillas),
promoviendo un ambiente propicio para el aprendizaje individual y
grupal.

2. Orientacion en procesos de investigacion

Se brind6 asesoria directa a los usuarios en la busqueda y seleccion de
informacién relacionada con sus necesidades académicas,
especialmente en la referenciacidn de temas de investigacion. Esta
orientacién incluy6 el uso de libros, enciclopedias, revistas y recursos
digitales, contribuyendo asi al desarrollo de trabajos escolares y
formacién autbnoma.

3. Gestion del préstamo de espacios y equipos

Se facilité el préstamo de la sala a diferentes grupos para la realizacion
de exposiciones y talleres externos a la biblioteca, asegurando el uso
adecuado de equipos como televisor y sonido. Se llevé control del uso de
estos elementos para garantizar su conservacién y disponibilidad.

4. Conservacion y préstamo de material didactico y ladico

Se organizo6 y superviso el préstamo de material didactico, incluyendo
juegos de mesa, con el fin de ofrecer alternativas de ocio educativo a los
usuarios. Esta actividad se desarroll bajo normas de uso responsable,
promoviendo el cuidado del material y el aprovechamiento del tiempo
libre.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 01 al 31 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 54 nifos de 7 a 11 afios, 41 adolescentes de 12
a 17 afios, 4 jovenes de 18 a 26 afios y 9 adultos de 27 a 59 afios.
Logro Significativo: Estas acciones contribuyeron significativamente al
fortalecimiento de la experiencia formativa de los usuarios, promoviendo
el aprendizaje auténomo, el uso responsable de los recursos y el
aprovechamiento integral de los servicios de la biblioteca.

Nombre de la actividad: Préstamo externo de material bibliografico
Metodologia: Orienté al usuario en la busqueda de libros de su interés,
brindando acompafiamiento en la seleccién del material. Para realizar el
préstamo externo, se utilizé la plataforma KOHA, realizando el proceso
correspondiente hasta informar el tiempo de entrega del mismo.
Finalmente, se verificd que el material bibliografico se encontrara en buen
estado fisico antes de autorizar su salida.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 01 al 31 de julio del 2025




Poblacién beneficiada: 22 libros prestados

Logro Significativo: Esta atencion contribuy6 a mejorar la experiencia
del usuario, fomentar el uso responsable de los recursos y asegurar la
conservacion del material bibliogréfico en dptimas condiciones.

Programas de promocién LEO (Practicas de la lectura, escrituray
oralidad)

Bibliogestando futuro
Nombre de la actividad: Actividad de trazos
Metodologia: Propuse una actividad donde los nifios fueran reforzando
su motricidad fina con la coordinacion ojo-mano; para eso dispuse de
varios ejercicios entretenidos.
Inicié con el libro jSigueme! de Chiara Piroddi un libro interactivo que
permite que los nifios sigan con su dedito caminos trazados. Luego, en
una caja que contenia harina los nifios iban haciendo figuras y a la vez
manipulando para diferenciar sensaciones y texturas. Para finalizar
dispuse de un pliego de cartulina y crayolas para hacer una historia juntos
por medio de rayones y figuras.
Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala infantil
Fecha: 15 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 5 nifios de 0 a 3 afios
Logro significativo: Desde la biblioteca Yerbabuena aportar en el
desarrollo integral de los nifios, permitiendo el acceso a recursos
pedagogicos y reforzar nuestro rol como un espacio de aprendizaje
temprano no escolarizado, pero profundamente educativo.

Jardines literarios
Nombre de la actividad: Lectura en voz alta — Buenas noches gorila
Metodologia: Inicie el taller leyéndoles a los nifios un cuento con un
mensaje muy especial, el libro utilizado fue: “buenas noches gorila de
Peggy Rathmann”. En este taller tuve la oportunidad de evidenciar a los
participantes las diferentes habilidades para leer a los demas, como son:
tono de voz, expresiones faciales y corporales, respeto y atencion.
Para finalizar y poner en practica lo trabajado previamente, se integraron
peluches como recurso ludico, permitiendo que cada nifio estableciera una
relacién afectiva con los libros a través del juego, el cuidado y la
interaccion.
Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala infantil
Fecha: 17 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 5 nifios de 3 a 5 afios
Logro significativo: Esta estrategia fomentd la apropiacién del espacio
de lectura, incentivé el gusto por la lectura y permitié exaltar y animar el
trabajo realizado por los nifios durante la actividad.

Isla libro
Nombre de la actividad: Juego en codigo morse
Metodologia: Inicie el taller explicando la diferencia entre lengua y
lenguaje, resaltando que podemos comunicarnos de diferentes maneras,
para hacer mas divertido el tema adapte un juego de cddigo morse para
nifios, el cual consistia en interpretar la lectura en otros cddigos como este
sistema de codificacion de caracteres alfanuméricos.
La idea de este juego “escape room” era que los participantes superaran
3 niveles para poder salir de un laboratorio y no ser los conejillos de indias
del cientifico malvado. En el primer nivel elabore una cartelera con la frase
“‘welcome al laberinto” en codigo morse, el grupo que lo fuera descifrando
recibia una llave para pasar al segundo nivel, donde se encontraban con
una caja y alli tenian que convertir la frase “conejillo de indias” a codigo
morse; si escribian correctamente la frase obtenian otra llave que los
llevaba al tercer nivel, aqui con una linterna se les mostraba un codigo
secreto “SOS” con pulsos eléctricos. Completando la misién y dejando
salir al grupo del juego.




Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala infantil

Fecha: 09 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 20 nifios de 6 a 11 afios

Logro significativo: Implementar en los nifios una herramienta educativa
disfrazada de juego y asi poder ofrecer un taller que potencialice el
razonamiento légico resolviendo cédigos, acertijos y pistas.

Planeta libro
Nombre de la actividad: Charla trata de personas
Metodologia: Coordine una charla con la psicéloga Ana Maria de la I.E.O
Fusca y un funcionario de la Fiscalia para informar a los adolescentes
sobre la trata de personas. La persona de una manera profesional manejo
el tema desde un enfoque educativo y preventivo ensefiando a los jévenes
a ayudarlos a protegerse a si mismos y a otros. Manejando el tema desde
la construccion de confianza y redes de apoyo
Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala general
Fecha: 24 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 21 adolescentes de 12 a 17 afios
Logro significativo: Se fortalecid la conciencia critca de los
adolescentes frente a riesgos que amenazan su bienestar, promoviendo
espacios de reflexiéon y aprendizaje que favorecen el desarrollo de
habilidades para tomar decisiones informadas y construir entornos més
seguros Y solidarios.

Memorias Vitales
Nombre de la actividad: Oralidad - Historia colectiva
Metodologia: Elabore tarjetas con diferentes personajes, sentimientos,
lugares y objetos. El objetivo de este taller era construir entre el grupo una
historia de principio a fin, asi que cada participante sacaba al azar una
ficha y con la palabra escogida tenia que continuar la historia.
Al final entre todos realizabamos el ejercicio de memoria para recordar y
reconstruir la historia de una manera divertida y entretenida.
Lugar: Salén comunal - Vereda Yerbabuena
Fecha: 11 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 20 adultos mayores de 60 mas afios
Logro significativo: Permitir a los adultos mayores tener espacios de
entretenimiento, aprendizaje y fortaleciendo de vinculos. Ademas, dando
valor a la palabra de las personas por medio de la participacion en los
talleres que desarrolla la Biblioteca Yerbabuena.

Eventos literarios
Campaiia adopta un libro

Nombre de la actividad: Adopta un libro

Metodologia: Seleccione material bibliografico de donacién que por
diferentes caracteristicas no ingresan a las colecciones de la Biblioteca
Yerbabuena.

Acomode un espacio fuera de la biblioteca para que las personas que
pasaran pudieran tomar uno de esos libros y asi darle a este material
una segunda oportunidad de uso; como unico requisito los interesados
tenian que diligenciar un formato de recibido.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala general

Fecha: 21 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 1 nifio de 6 a 11 afos, 6 adolescentes de 12 a
17 afios y 1 adulto de 27 a 59 afios

Logro significativo: Incentivar a las personas a participar en estos
eventos que ofrece la biblioteca y a su vez generar que las personas de
manera autbnoma se animen a leer temas de su interés.

Exposicion artistica
Nombre de la actividad: La corona de Euterpe




Metodologia: Se adecu6 un espacio en la sala general para la
instalacion de la exposicién artistica “La corona de Euterpe”, de la sefiora
Ivonne Sabogal. Las obras fueron dispuestas de manera ordenada y
visible, permitiendo a los asistentes recorrer la muestra y apreciar cada
una de las piezas en un ambiente propicio para la contemplacion.

Como parte del evento, se llevé a cabo un conversatorio en el que la
artista present6 su obra, compartiendo el trasfondo de cada creacion y
respondiendo a las preguntas formuladas por los participantes, lo que
generd un dialogo enriquecedor entre el publico y la expositora.

Adicionalmente, se realizo una actividad complementaria en articulacion
con la promotora de lectura Johana Vanegas, en la cual los jovenes
asistentes elaboraron sus propios autorretratos como ejercicio de
expresion emocional, fomentando la introspeccién, la creatividad y la
conexion entre el arte y las emociones personales.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala general

Fecha: 11 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 17 adolescentes de 12 a 17 afios

Logro significativo: Se generé un espacio cultural que fortalecio la
conexién emocional, la creatividad y el pensamiento reflexivo en los
participantes, a través del arte y la interaccién significativa

Conferencia y taller multitematico
Nombre de la actividad: Bitacoras — Huerta escolar
Metodologia: Disefié un espacio de investigacién dirigido a los
estudiantes de grado quinto de la I.E.O. Fusca, sede El Cerro, con el
objetivo de aportar al proceso de reconstruccién de la huerta escolar.
Desde la Biblioteca Yerbabuena se seleccionaron libros sobre huertas y
plantas, brindando a los nifios informacién basica sobre el cuidado y
mantenimiento de una huerta.
La actividad se integr6 con el area de matematicas, resaltando la
relacidn entre las ciencias en los procesos practicos. Para iniciar, se
propuso el juego “Sudoku” como estrategia para fortalecer habilidades de
organizacion y clasificacion. Posteriormente, se midieron las canastillas
de siembra, y a través de un problema de divisiones, los estudiantes
calcularon cuantos espacios de siembra podian organizarse en cada
una.
Esta experiencia fomentd el aprendizaje interdisciplinario, combinando
lectura, ciencia y matematicas de forma practica y significativa.
Lugar: Biblioteca Yerbabuena — Sala general
Fecha: 25 de julio del 2025
Poblacion beneficiada: 18 nifios de 6 a 11 afios
Logro significativo: Aportar desde la Biblioteca Yerbabuena espacios de
aprendizaje integral, donde se puede aportar informacion y formacion a
una educacion activa, multidisciplinaria y significativa.

2. Apoyar la extensién de los
servicios y programas que se
prestan a través de la biblioteca
itinerante en el territorio del
municipio de Chia

Nombre de la actividad: Explorando mi identidad

Metodologia: Di inicio al taller con una breve presentacion de la Red de
bibliotecas, invitando a los j6venes a visitarlas y participar de los diferentes
programas que se ofrece.

Explique la dinamica del taller para que fueran pensando y analizando
ciertas caracteristicas individuales. Invite a realizar un ejercicio de “mi
espejo interior” para eso entregue hojas para que cada uno la dividiera en
tres partes, donde en la primera parte debian de poner lo que los demas
ven de ellos (aspecto fisico, actitudes). La segunda parte lo que ellos
saben de ellos mismos (gustos, miedos, suefios) y una tercera parte en la
que debian de poner lo que pocos conocen de cada uno (pensamientos,
emociones, deseos). Se compartid voluntariamente lo que cada quien
queria decir. Para finalizar propuse hacer un ejercicio de “mensajes para




mi mismo” en el cual cada participante escribia en una tarjeta una frase
para recordarse en momentos dificiles: “Yo soy valiente cuando...” “Me
gusta ser yo porque...” “No necesito cambiar para...”

Cerré el taller ofreciendo un mensaje de autorreflexién para animar a los
jovenes a ser auténticos y unicos.

Lugar: |.E.O Fusca - Sede Peaje

Fecha: 29 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 29 adolescentes de 12 a 17 afios

Logro significativo: Contribuir a fomentar la autorreflexion y fortalecer la
autoestima de los jovenes, promoviendo la autenticidad, el respeto por si
mismos y por los demés.

Nombre de la actividad: Oralidad — Animales domésticos

Metodologia: Ofreci a los nifios de la vereda Yerbabuena sector la Misa
un taller de lectura ludica. Inicie la actividad haciendo un circulo entre
todos para poder interactuar con cada uno de los participantes. Les
pregunte sus nombres y si tenian mascotas, dando espacio para que cada
uno interactuara y participara. Luego, propuse que cada nifio coloreara
una ficha con un animal distinto, mientras ellos hacian el ejercicio yo les
iba contando datos curiosos sobre estos animales; animandolos a que
también compartieran datos o informacion que sabian, logrando asi un
espacio de conversatorio.

Continuamos con la parte ludica donde la idea era jugar a las escondidas
con las fichas terminadas, pero antes cada uno de ellos tenia que leer una
copla de su animal como punto de arranque para poder esconderlo; por
turnos cada uno hizo el ejercicio.

Finalice obsequiando libros de leer es mi cuento como recompensa a su
trabajo y participacion.

Lugar: Vereda Yerbabuena — Sector La Misa

Fecha: 30 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 9 nifios de 6 a 11 afios

Logro significativo: Llevar a otros sectores de la Vereda Yerbabuena los
servicios y programas de la Re, para su aprovechamiento y disfrute.

3. Realizar el apoyo logistico y
tematico de las visitas
literarias guiadas que se
realizan en la biblioteca.

Nombre de la actividad: Visita guiada

Metodologia: Realice visita guiada a un padre de familia, haciendo un
recorrido por las tres salas de la biblioteca, explicando sobre la
clasificacién del material bibliografico, informe al usuario de los procesos
en el area de circulacién y préstamo; haciendo énfasis en el servicio
préstamo externo de material bibliografico y del procedimiento para hacer
uso de este.

Continué el recorrido mostrando el espacio de la coleccién patrimonial,
haciendo sintesis de los libros que se encuentran alli.

Otra informacion de interés general que suministré a la sefiora fue lo
relacionado con la ubicacidon de las otras bibliotecas de la Red,
apoyandome con el mapa de Chia para que pueda hacer visita y disfrute
de estas.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 11 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 1 adultos de 27 a 59 afios

Logro Significativo: Familiarizar al padre de familia con el espacio
que sus hijos frecuentan, informando de los recursos y servicios que
ofrece la biblioteca Yerbabuena y a su vez incentivandola a
participar en los programas y eventos que ofrecemos.

4. Organizar conforme los
lineamientos del supervisor las
colecciones que se encuentranen la
biblioteca.

Nombre de la actividad: Organizacién de colecciones

Metodologia: Realice la limpieza y adecuacion de las salas general,
infantil y audiovisual, organizando mesas y sillas para mantener un
ambiente ordenado y funcional.
Se dejaron en condiciones de cuidado los equipos, materiales vy
colecciones bibliograficas, con el fin de evitar su deterioro.
Ademas, se organiz6 el material bibliografico en los estantes segun la
Clasificacion Dewey, asegurando el orden y la correcta conservacion de
las colecciones.




Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 01 al 31 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 64 libros organizados de sala infantil y sala
general.

Logro Significativo: Mantener las salas de la biblioteca Yerbabuena
limpias, aseadas y adecuadas para conservar los muebles, equipos
y material bibliografico en buen estado para la optimizacion de los
programas y servicios ofrecidos.

5. Aplicar el formulario
jPorque tu opinion importa! para
medir la satisfaccién de los usuarios
que toman los servicios de la
biblioteca.

Nombre de la actividad: Encuesta cultura de paz

Metodologia: Solicite a usuarios frecuentes diligenciar encuesta y
consentimiento del proyecto Bibliochia y Cultura de paz de la Red de
bibliotecas de Chia y la Universidad de la Sabana. Informando del tema
inicialmente para poder participar en las charlas, ponencias y talleres que
se vayan a realizar en los proximos afios.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 25 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 4 adolescentes de 12 a 17 afios, 6 adultos de 27
a 59 afios

Logro significativo: Recoger consentimientos y encuestas de los
usuarios para poder garantizar la participacion en el préximo taller del 25
de agosto del presente afio.

6. Apoyar el control de
inventarios de libros,
mobiliario y tecnologia a

través del registro de préstamos en
las Llave del saber, plataforma Koha
y Ciber y el formato de registro de
préstamo de bienes, asi como la
realizacion de campafias para
mejorar el buen uso y cuidado de los
bienes de la biblioteca

Nombre de la actividad: Inventario julio 2025

Metodologia: Me reuni virtualmente con Milena Machado encargada de
procesos técnicos el 10 de julio para recibir orientacion en la plataforma
Koha para poder descargar el listado completo de libros cargados la
Biblioteca Yerbabuena.

Realice verificacion de material bibliografico de la Biblioteca Yerbabuena,
verificando titulo, codigo y rotulo de cada uno de los libros, en algunos
escribiendo observaciones si encontraba algo que no coincidia.

Organice y reubique colecciones en nuevo estante, haciendo el recorrido
de la coleccién y a su vez realizando la limpieza correspondiente.

Envié por medio correo electrdnico el inventario de material bibliografico e
inventario de muebles y equipos a La Jefe Margarita Estrada, quien tiene
a su cargo segun el almacén de la alcaldia Chia los inventarios de la sede
de la biblioteca yerbabuena.

Lugar: Biblioteca Yerbabuena

Fecha: 22 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 391 libros verificados

Logro significativo: Mantener un control preciso de los recursos
disponibles y facilitar la gestién eficiente del material bibliografico para uso
de los usuarios. Garantizar informacion real y disponible para consulta.

7. Participar en las reuniones,
capacitaciones y eventos
convocados por la Red de
Bibliotecas.

Nombre de la actividad: Participar en las reuniones, capacitaciones y
eventos.
Metodologia:

o Asisti de manera presencial y virtual a la capacitacién Koha por
parte del IDECUT

o Asisti de manera presencial a la reunion fin de mes de la Red de
bibliotecas

o Asisti de manera presencial a la capacitacion MSPI de las TIC

Lugar: Biblioteca Yerbabuena, Biblioteca Hogabiga y auditorio Zea Mays
Fecha: 15,25y 31 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 30 adultos de 27 a 59 afios

Logro Significativo:

o Fortalecer mis conocimientos en la plataforma Koha para poder
brindar servicio de calidad en el préstamo de material
bibliografico.

e Obtener informacion del proyecto Bibliochia y Cultura de Paz
para poder aportar en el desarrollo de este desde la Biblioteca
Yerbabuena.




e Capacitar en el uso de desarrollo de software seguro y politicas
de seguridad de contrasefas, para aportar en el buen manejo de
seguridad de la informacién de la alcaldia de Chia.

Nombre de la actividad: Sistematizacion de bibliotecarios

Metodologia: Presente el proyecto Bibliovida, se realizé la proyeccion del
video que realice para mostrar la trayectoria que he tenido durante los seis
afios en la Red de Biblioteca Publicas de Chia. Luego de recibir los
comentarios por parte del jurado modifiqué, de acuerdo con las
sugerencias de cambio que recibi, presentando y cumpliendo con los
tiempos, y objetivo principal que era sistematizar mi experiencia.

Lugar: Biblioteca Hogabiga — Sala audiovisual

Fecha: 07 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: 11 adultos de 27 a 59 afios

Logro significativo: Cumplir con la presentacion y entrega del proyecto
de sistematizacién como parte de mis funciones.

Nombre de la actividad: Salida 20 de julio

Metodologia: Asisti a las 8:00 a.m. al desfile del 20 de julio para la
conmemoracion el grito de independencia del pais. Comparti espacios
comunes con un fin patritico.

Lugar: Av. Chilacos- Chia

Fecha: 20 de julio del 2025

Poblacion beneficiada: N/A

Logro significativo: Participar en los eventos culturales y administrativos
de la Alcaldia de Chia.

Relacion de evidencias: se relacionan a continuacion las fotos y formatos que dan cuenta dl desarrollo del contrato

de acuerdo con lo establecido

Obligacién 1 — Foto 1 Fecha: 01 al 31 de julio del 2025
B [P

Obligacién 1 — Foto 2 Fecha: 09 de julio del 2025




Obligacion 1 — Foto 5 Fecha: 14 de julio del 2025 Obligacion 1 — Foto 6 Fecha: 15 de julio del 2025

Obligacion 1 — Foto 7 Fecha: 17 de julio 2025 Obligacién 1 — Foto 8 Fecha: 21 de julio del 2025




Obligacion 2 — Foto 11 Fecha: 29 de julio del 2025

Obligacion 2 — Foto 12 Fecha: 30 de julio del 2025

SN

Obligacion 7 — Foto 15 Fecha: 07 de julio 2025

Proyecto




El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO
obligados a facturar electrénicamente, y se entendera presentado y aceptado con las firmas electrénicas
impuestas a través del SECOP |I.



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach e
SO/ = SOPORTE DE PAGO GENERAL ya
Socia " Bancoomeva
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1072715062 | | NUMERO PLANILLA: 4611186874  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DEDBY MANUELA LOPEZ MARTINEZ || peR|ODO COTIZACION OTROS MES julio ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES julio ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: CHIA DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || pirs DE MORA: o
DIRECCION: VRD TIQUIZA SCT 4 ESQUINAS  TELEFONO: 2222222 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/07/28  NUMERO AUTORIZACION: 5072888827
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 231.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 231.800 $0 $231.800
SUBTOTALES: $231.800 $0 $ 231.800

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $0 $0 $0 $181.100 $0 $0 $0 $181.100 $0 $0 $181.100
SUBTOTALES: $181.100 $0 $0 $181.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA g $0 $0 $0 $ 7.600 $ 7.600 $0 $0 $ 7.600
SUBTOTALES: $7.600 $0 $0 $7.600

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR
ADMINISTRADORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES APORTES MORA VALOR PAGADO
CCF22 CCF22-COLSUBSIDIO 1 $29.000 $0 $29.000
SUBTOTALES: $29.000 $0 $29.000

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
99 .« PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPO DE :_g g E EE O Fluuwao|x o [ pzd = w < Q o o 5 FSP ARORTES INDICADOR 5 5 CENTRO 8
No . NOMBRES \ S|Z o5 zuo<gg<o g 9| 3| 0lo|s| & 59| o . VOLUNTARIOS TOTAL 3] . .|VALOR| TOTAL 3] TOTAL |o IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE, BASICO |SALARIO [l = | | HHFFFO > > n O = 4 > < > = |
clEE ADMIN | IBC  COTIZACION TARIFA | \oomre | ADMIN | IBC  |COTIZACION jnoec! aborte | ADMIN g 1BC DE | \poRTE 2 ADMIN |\ oo DO R TE APORTEAPORTEAPORTE
8 é 14 = ‘a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD |EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL a a TRABAJO
1 cc LOPEZ INDEPENDIE $1.448.160 NO 230301- |30 $ $231.800 $0 $0 $0 $0 Normal $231.800EPS008- 30 $§  $181.100 $0 $181.10014-11- |30 $107271506| $ 7.60030 $CCF22- [$29.000 $0 $0 $0 $0
1072715062 YARTINEZ Q(TDENTRATO PORVENIR| | 1.448.160 COMPENS| | 1.448.160 IARL SURA | | 1.448.160 1.448.160COLSUBSI
MANUELA PRESTACION AR DIO
DE
SERVICIOS

TOTAL PAGADQO: $ 449.500

2025/07/26 11:55 AM  USUARIO: SOl CNJIMENEZ PAGINA 1 DE 1



Secrefaria de

HACIENDA

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA
RENTASQUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, Dedby Manuela Lopez Martinez identificado con cédula de ciudadania No. 1.072.715.062 de
Chia., En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta
parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los articulos
2,6,7y8delaley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos ala parte 2
del libro del Decreto 1625 de 2016, Unico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la
determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la
retencion en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad
del juramento que:

Para el calculo de la retencion en la fuente:

@ No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacidn se firma a los cuatro (04) dias del mes de agosto de la vigencia 2025.

FIRMA: ) \ Wi

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chio.gov.co
www.chia-cundinamarco.gov.co



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

141165712316

4. Numero de formulario

(415)7707 020) 00001

212489984(8 4116571231 6

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
1072715086 2 9 Impuestos de Bogota 32
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1072715062
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento |30. Citidac/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 /5 Chia 175
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |34. Otrgs nombres
LOPEZ MARTINEZ DEDBY MANUELA
35. Razén social
36. Nombre comercial 7 Sigla
LN N\
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Chia 175
41. Direccion principal
VDA TIQUIZA SEC CUATRO ESQUINAS
42. Correo electrénico manubelieber28@gmail.com
43. Codigo postal |44. Teléfono 1 3115307 6 9 5|45 Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cédigs 49:Fechia inicio-actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
5 | |
[9101/[2023,07,1 2| Y/ LM | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3] ] 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- i
seamola 0| | | | [ | N[ | [ L [ L [ [ [ ]
49 - No responsable de IVA
Usugrios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos 60. No. de Folios:

SI|:| NO|:|

[

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 04-03-2025 12:41:32PM



