
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7348331 

Objeto del Contrato: 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para la organización de 
espacios, programas de escritura, lectura y oralidad, así como los 
servicios de la biblioteca de yerbabuena perteneciente a la red de 
bibliotecas públicas del municipio de chía. 

Contratista: Dedby Manuela López Martínez 

No. de Cedula 1.072.715.062 

Fecha Inicio del Contrato 
01/02/2025 

Fecha de 
Terminación 

31/08/2025 

Periodo del Informe 01/04/2025 al 30/04/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 25.342.800 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.620.400 

Saldo por Pagar $ 14.481.600 

Pago No.  No. 3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4602637820 Abril 2025 

$181.100 

Pensión Certificado pensión  $231.800 

ARL $7.600 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.º CO1.PCCNTR.7348331, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 01 de abril del 2025 al 30 de abril del 2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la prestación de los 
servicios de información local, 
orientación al usuario, préstamo de 
material bibliográfico, tecnológico y 
de espacios, así como los 
programas de formación de usuarios 
que ofrece la biblioteca. 

Servicios bibliotecarios 

Nombre de la actividad: Suministro de información  

Metodología: Realice salida de campo por los conjuntos de la vereda 

yerbabuena, promocionando los servicios y programas que ofrece la Red 

de bibliotecas a través de la  biblioteca itinerante, me acerqué a la portería 

para hacer llegar carta de invitación a los administradores y así poder 

gestionar una visita.  

Lugar: Vereda Yerbabuena. 

Fecha: 16 de abril del 2025 

Población beneficiada:  Fueron entregadas 3 cartas a  adultos de 27-59 

años 

Logro Significativo: Incrementar el reconocimiento de la biblioteca 

Yerbabuena, haciendo que otras personas de lugares aledaños al espacio 

de la biblioteca gocen, disfruten y aprovechen de los servicios, programas 

y eventos que ofrece la Red.  



 

Nombre de la actividad: Asesoría académica  

Metodología: Ofrecí asesoría académica en el manejo de la herramienta 

Word a usuaria quien necesitaba el equipo y el apoyo para enviar trabajo 

académico. 

Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 06 de abril del 2025 

Población beneficiada: 1 adulto de 27 a 59 años 

Logro Significativo: Mejorar las competencias digitales básicas a los 

usuarios, facilitando la elaboración de documento (Trabajo académico). 

Esta orientación aporto y fortaleció el rol de la biblioteca como un espacio 

de formación y apoyo en la inclusión digital. 

 

Nombre de la actividad:  Consulta en sala 

Metodología: Dispuse el orden en las salas de lectura para fomentar  

espacios de estudio cómodos y tranquilos, equipados con mesas y sillas 

para tener un ambiente propicio para el aprendizaje.  

Referencie temas de consulta a los estudiantes para actividad del plan 

lector en el que participan en la biblioteca después de su jornada 

estudiantil. 

Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 

Población beneficiada: 14 niños de 7 a 11 años, 2 adolescentes de 12 a 

17 años y 1 adulto de 27 a 59 años. 

Logro Significativo: Apoyar el proceso del plan lector del colegio El 

Cerro, contribuyendo al buen uso del tiempo dentro de la biblioteca y 

fortalecer los espacios de consulta en las salas de la Biblioteca 

 

Nombre de la actividad: Préstamo de material bibliográfico  

Metodología: Afilie a tres usuarios a la Red de bibliotecas de Chía, de 

igual manera una vez afiliados realice un pequeño reconocimiento del 

espacio para  facilitar la ubicación de  libros de interés.  

En el área de circulación y préstamo registre en la plataforma koha la 

información de la persona y del libro para hacer el debido préstamo 

externo. 

Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 

Población beneficiada: 2 niños de 7 a 11 años y 1 adolescente de 12 a 

17 años  

Logro Significativo: Fomentar el acceso a la información y formación por 

medio del préstamo de material bibliográfico así como la afiliación de 

usuarios. 

 

Programas de promoción LEO (Practicas de la lectura, escritura y 

oralidad) 

 

Bibliogestando futuro 

Nombre de la actividad: Lectura en voz alta – Caperucita roja 
Metodología: Inicié el taller con una actividad lúdica, cantando “este 
dedito compro un huevito” para lograr captar la atención de los usuarios  e 
incentivarlos a explorar sus manos y a reconocer sonidos, patrones y 
palabras siguiendo la canción. Una vez terminada esta actividad di inicio 
a la lectura del libro “Caperucita roja” explicando con palabras adecuadas 
la importancia de no hablar con personas desconocidas; para entretener 
a los niños y reforzar lo aprendido. 



Finalmente como actividad complementaria escondí imágenes de los 
personajes del cuento en diferentes lugares  de la biblioteca, permitiendo 
que los niños exploraran las diferentes salas y a su vez se divirtieran en la 
búsqueda de estas elementos. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena – Sala infantil 
Fecha: 07 de abril del 2025 
Población beneficiada: 3 niños de 0 a 3 años 
Logro significativo: Fortalecer el desarrollo del lenguaje, la atención y 

el gusto por los libros desde temprana edad. 

 

Jardines literarios 

Nombre de la actividad: Lectura en voz alta- El jardín de las mariposas 
mágicas  
Metodología: Ilustre inicialmente una canción de la mariposa que se 
representa con las manos, enseñando la trasformación desde la oruga a  
la mariposa, logrando que los niños imitaran los movimientos y los 
sonidos. Lleve una mariposa disecada para que ellos pudieran explorar 
con una lupa las partes, colores y características de este animalito.  
Cuando capté la atención de los participantes conté en voz alta el cuento 
“El jardín de las mariposas mágicas” para que luego pudieran plasmar lo 
escuchado y aprendido con dibujos en el suelo con tiza. 
Lugar: I.E.O Fusca – Sede La Caro 
Fecha: 23 de abril 2025 
Población beneficiada: 5 niños de 3 a 5 años 
Logro significativo: Integrar el lenguaje oral, la expresión artística y el 

juego, creando una experiencia multisensorial y participativa entre la 

lectura y la creatividad. 

Isa libro 

Nombre de la actividad: lectura en voz alta – La oficina de objetos 
perdidos 
Metodología: Dirigí un taller de lectura en voz alta, imitando los sonidos y 
calidades de los personajes, convirtiendo un espacio entretenido y 
divertido para los niños, provocando risas y participación en ellos.  Adecué 
una caja de “objetos perdidos” que encontré en la biblioteca, haciendo 
volar la imaginación de los niños e identificando entre todos los posibles 
dueños de ciertos objetos y a su vez enseñándoles nuevos significados. 
Lugar: I.E.O Fusca – Sede La Caro 
Fecha: 23 de abril 2025 
Población beneficiada: 28 niños de 6 a 8 años 
Logro significativo: Contribuir positivamente en el desarrollo social y 

emocional de los niños; estimular por medio de la participación el 

pensamiento crítico y la solución de problemas, interpretando y analizando 

la información presentada en la historia 

 

Memorias Vitales 
Nombre de la actividad: Musicrogramas  
Metodología: Inicie el taller leyendo el poema “nuestro lugar en nuestro 
caminar de José del Carmen Cubillos” para animar a los usuarios a 
participar.  
Construí una actividad para poder estimular diferentes destrezas en el 
adulto mayor, elaboré fichas con signos que se adaptaban al ritmo de 
ciertas canciones; la idea de este ejercicio era que cada persona 
individualmente leyera lo que tenía en las fichas y lo coordinara con el 
ritmo de la música logrando terminar al tiempo  
Lugar: Verea Yerbabuena - Salón comunal 
Fecha: 25 de abril del 2025 
Población beneficiada:  18 adultos mayores de más de 60 años 



Logro significativo: Promover la movilidad y la coordinación en los 

adultos mayores con actividades que requieren enfoque mental para 

incentivar su participación. 

 

Eventos literarios 

Exposición artística 
Nombre de la actividad: Figuras intimas 
Metodología: Organicé la sala general de manera que la exposición fuera 
visible para todos los usuarios que ingresaran a la biblioteca yerbabuena. 
Instale los paneles en otro sentido para darle una adecuación notable y 
diferente a la anterior. Coloqué de manera cuidadosa las obras, 
organizándolas simétricamente haciendo más llamativa y bella la 
exposición. 
Gestioné y apoyé el  evento prácticas de arte y literatura con el promotor 
de lectura Santiago Camargo para los estudiantes del colegio El Cerro. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena – Sala general 
Fecha: 04 de abril del 2025 
Población beneficiada: 21 adolescentes de 12 a 17 años 
Logro significativo: Fortalecer la creatividad y la apreciación de estos 

espacios  logrando aumentar la participación de los adolescentes en 

estos eventos culturales, ofreciendo un ambiente inclusivo y formativo 

para el desarrollo de competencias comunicativas y artísticas. 

Campaña adopta un libro 

Nombre de la actividad: Adopta un libro 
Metodología: Seleccioné material bibliográfico para realizar la campaña 
adopta un libro, clasifiqué los libros por signatura, materia y grupo a quien 
va dirigido. Luego realicé una cartelera para informar los usuarios sobre el 
evento, usando materiales como cartulina, marcadores e impresiones.  
Adecué una mesa afuera de la biblioteca exponiendo el material para que 
estuviera a disposición y así poder orientar a los usuarios a disfrutar del 
espacio y escoger el libro de su preferencia.  
Lugar: Biblioteca Yerbabuena – Sala general 
Fecha: 21 de abril del 2025 
Población beneficiada: 24 adolescentes de 12 a 17 años y 2 adultos de 
27 a 59 años 
Logro significativo: Brindar a los usuarios la oportunidad de obtener 
material bibliográfico de su interés logrando que disfruten y se deleiten, 
así mismo darle a estos libros un segundo uso.  
 

Conferencias y taller multitemático 
 

Nombre de la actividad: Carnavales y juegos por la niñez 
Metodología: Decoré la sala infantil de carnaval, ambientando el espacio 
para que los niños disfrutaran de esta temática. Reorganicé la sala de 
modo que hubiera un espacio para disfrutar del mes de los niños con los 
diferentes juegos que dispuse en las mesas. 
Mediante un breve cuento “El reino mágico y sus colores” explique las 
reglas y la lógica del juego tradicional del parqués, desarrollando por 
medio de la narración y el juego habilidades matemáticas.   
Lugar: Biblioteca Yerbabuena – Sala infantil 
Fecha: 08-04-2025 
Población beneficiada: 32 niños de 7 a 11 años 
Logro significativo: Ofrecerles a los niños espacios aprendizaje y 

diversión explicando a través de un cuento las reglas del juego 

tradicional del  “parques” brindando una experiencia educativa, 

emocional y cultural dentro de la biblioteca yerbabuena. 



2.  Apoyar la extensión de los 
servicios y programas que se 
prestan a través de la biblioteca 
itinerante en el territorio del 
municipio de Chía 

Nombre de la actividad: Biblioteca Itinerante – Colegio cerca de piedra 
Metodología: Idee un juego con código morse para que los adolescentes 
se entretuvieran y pudieran interpretar la lectura en otros códigos como 
este sistema de codificación de caracteres alfanuméricos.  
La idea de este juego “escape room” era que los participantes superaran 
5 niveles para poder salir de un laboratorio y no ser los conejillos de indias. 
En el primer nivel elabore una cartelera con la frase “welcome al laberinto” 
en código morse, el grupo que lo fuera descifrando recibía una llave para 
pasar al segundo nivel, donde se encontraban con una caja y allí tenían 
que convertir la frase “conejillo de indias” a código morse; si escribían 
correctamente la frase obtenían otra llave que los llevaba al tercer nivel, 
aquí con una linterna se les mostraba un código secreto “SOS” con pulsos 
eléctricos. Si lograban superar este nivel pasaban con una llave al cuarto 
nivel, donde grabe un audio en el cual por medio de sonido tenía un código 
“328”. Para finalizar conseguían la última llave que los conducía al quinto 
nivel que consistía en interpretar un código escrito en un papelito 
“Liberados”. Completando la misión y dejando salir al grupo del juego. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena – Sala general 
Fecha: 29 de abril del 2025 
Población beneficiada: 66 adolescentes de 12 a 17 años  
Logro significativo: Implementar en los adolescentes una herramienta 
educativa disfrazada de juego y así poder ofrecer un taller que potencialice 
el razonamiento lógico resolviendo códigos, acertijos y pistas.  

3. Realizar el apoyo logístico y 
temático de las visitas 
literarias guiadas que se 
realizan en la biblioteca. 

Nombre de la actividad: Visita guiada 
Metodología: Realicé visita guiada a personas de adulto mayor, en la 
que se mostró principalmente las salas explicando que pueden encontrar 
en cada una de ellas. Luego, se les direcciono a la exposición artística 
“Figuras intimas” donde hable un poco sobre las obras. Haciendo el 
recorrido por la biblioteca llegamos al área de circulación y préstamo, ahí 
tuve la oportunidad de hablar sobre los servicios y programas que ofrece 
la Red de bibliotecas y como pueden ellos hacer parte de dichas 
actividades.  
Lugar: Biblioteca Yerbabuena.  
Fecha: 30-04-2025 
Población beneficiada: 3 adultos mayores de 60 a más años 
Logro Significativo: Fortalecer la formación en los usuarios, 
desarrollando habilidades básicas de búsqueda, localización y manejo de 
información. 

4. Organizar conforme los 
lineamientos del supervisor las 
colecciones que se encuentran en la 
biblioteca. 

Nombre de la actividad: Organización de colecciones 
Metodología: Organice las colecciones de la biblioteca Yerbabuena 
conforme a los lineamientos establecidos, asegurándome en el orden, la 
accesibilidad y la correcta clasificación del material bibliográfico para que 
se mantengan en buen estado y sean aprovechados por los usuarios. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena 
Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 
Población beneficiada: Organizados 87 libros  
Logro Significativo: Permitir una mayor accesibilidad, rapidez en la 
localización de materiales y mejora en la experiencia del usuario. Este 
ejercicio aumento la satisfacción del usuario en los servicios de préstamo 
y consulta. 
 

5. Aplicar el formulario  
¡Porque tu opinión importa! para 
medir la satisfacción de los usuarios 
que toman los servicios de la 
biblioteca. 

Nombre de la actividad: Encuesta plan decenal de cultura 
Metodología: Aplique diez encuestas del plan decenal de cultura a 
diferentes usuarios de la biblioteca Yerbabuena, dispuse como 
herramienta mi celular para poder diligenciar las respuestas de las 
personas. Después de cada encuesta tome una captura para enviar 
como evidencia a la supervisora. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena 
Fecha:30–04-2025 
Población beneficiada: 1 adolescente de 12 a 17 años, 2 jóvenes de 18 
a 25 años personas, 6 adultos de 27 a 59 años y 1 adulto mayor de 60 o 
más 



Logro significativo: Recoger información directa de los usuarios sobre 
sus necesidades, expectativas y percepciones sobre el plan decenal de 
cultura, y así responder a las realidades y prioridades de la comunidad.  

 
6. Apoyar el control de 

inventarios de libros, 
mobiliario y tecnología a 

través del registro de préstamos en 
las Llave del saber, plataforma Koha 
y Ciber y el formato de registro de 
préstamo de bienes, así como la 
realización de campañas para 
mejorar el buen uso y cuidado de los 
bienes de la biblioteca 

Nombre de la actividad: Campaña buen uso y cuidado del material  
Metodología: Previne el deterioro de los libros haciendo limpieza 
constante en los estantes y promoví prácticas responsables como el uso 
correcto del préstamo, la devolución puntual y el manejo cuidadoso de los 
libros para evitar  la pérdida de materiales. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena 
Fecha:01 al 30 de abril del 2025 
Población beneficiada: 8 niños de 6 a 11 años 4 adolescentes de 12 a 
17 años y 2 jóvenes de 18 a 25 años 
Logro significativo: Prevenir de manera anticipada el deterioro y pérdida 
de materiales, contribuyendo a la sostenibilidad del servicio y evitando 
gastos innecesarios en reposición o reparación. 
 

 
7. Participar en las reuniones, 

capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas.  

Nombre de la actividad: Participar en las reuniones, capacitaciones y 
eventos. 
Metodología:  

• Participe en el video “Actualización plataformas de información” 
- 10 de abril 

• Realice de manera virtual el segundo curso “Autoformación 
discapacidad intelectual y del desarrollo” - 14 de abril 

• Realice de manera virtual el tercer curso “Lectura fácil” - 24 de 
abril 

• Asistí de manera presencial a la reunión fin de mes de la Red 
de bibliotecas – 25 de abril 

Fecha: 10,14,24 y 25 de abril del 2025 
Población beneficiada: 30 adultos de 27 a 59 años 
Logro Significativo: Fortalecer mis competencias profesionales como 
bibliotecaria, permitiéndome la implementación de mejores prácticas en 
la gestión de la biblioteca Yerbabuena, como: mejorando la atención al 
usuario, optimizando los procesos de organización y gestión en nuevas 
iniciativas de promoción de la lectura. 
 

 
 
Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta dl desarrollo del contrato 
de acuerdo con lo establecido 
 
Fotos 
 
 

Obligación 1 – Foto 1 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 Obligación 1 – Foto 2 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Obligación 1 – Foto 3 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 Obligación 1 – Foto 4 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Obligación 1 – Foto 5 Fecha: 03 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 6 Fecha: 04 abril del 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obligación 1 – Foto 7 Fecha: 04 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 8 Fecha: 06 abril del 2025 

 

 
 

 



Obligación 1 – Foto 9 Fecha: 07 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 10 Fecha: 08 abril del 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Obligación 1 – Foto 11 Fecha: 08 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 12 Fecha: 08 abril del 2025 

 

 
 

 

Obligación 1 – Foto 13 Fecha: 16 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 14 Fecha: 21 abril del 2025 

 

 
 
 

 



Obligación 1 – Foto 15 Fecha: 21 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 16 Fecha: 23 abril del 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Obligación 1 – Foto 17 Fecha: 23 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 18 Fecha: 23 abril del 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Obligación 1 – Foto 19 Fecha: 23 abril del 2025 Obligación 1 – Foto 20 Fecha: 25 abril del 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
Obligación 2 – Foto 21 Fecha: 29 abril del 2025 Obligación 4– Foto 22 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 

 
 
 
 

 

Obligación 5 – Foto 23 Fecha: 30 abril del 2025 Obligación 6 – Foto 24 Fecha: 01 al 30 de abril del 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Obligación 7 – Foto 25 Fecha: 10 abril del 2025 Obligación 7 – Foto 26 Fecha: 14 abril del 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Obligación 7 – Foto 27 Fecha: 24 abril del 2025 Obligación 7 – Foto 28 Fecha: 25 abril del 2025 

 

 
 
 

 

 

 

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1072715062
DEDBY MANUELA LOPEZ MARTINEZ

CHIA CUNDINAMARCA
VRD TIQUIZA SCT 4 ESQUINAS 2222222

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4602637820 I-INDEPENDIENTES
abril 2025 abril 2025

0
2025/05/05 5050565750

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 231.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 231.800 $ 0 $ 231.800
SUBTOTALES: $ 231.800 $ 0 $ 231.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100
SUBTOTALES: $ 181.100 $ 0 $ 0 $ 181.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.600 $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600
SUBTOTALES: $ 7.600 $ 0 $ 0 $ 7.600

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF22 CCF22-COLSUBSIDIO 1 $ 29.000 $ 0 $ 29.000
SUBTOTALES: $ 29.000 $ 0 $ 29.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1072715062

LOPEZ
MARTINEZ
DEDBY
MANUELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.448.160 230301-
PORVENIR

30 $
1.448.160

$ 231.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 231.800EPS008-
COMPENS
AR

30 $
1.448.160

$ 181.100 $ 0 $ 181.10014-11 -
ARL SURA

30 $
1.448.160

107271506 $ 7.60030 $
1.448.160

CCF22-
COLSUBSI
DIO

$ 29.000 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 449.500

2025/05/05 10:37 AM USUARIO: SOI YRODRIGUEZ 1PÁGINA 1 DE



 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA 

RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 

Yo, Dedby Manuela López Martínez identificado con cédula de ciudadanía No. 1.072.715.062 de 
Chía., En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 
parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 
2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 
del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 
determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 
retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 
del juramento que: 

 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

La presente certificación se firma a los siete (07) días del mes de mayo de la vigencia 2025. 
 

 
 
FIRMA:   

 

 

 

X 

 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141165712316

    1 0 7 2 7 1 5 0 6 2 9 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 2 7 1 5 0 6 2                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

LOPEZ MARTINEZ DEDBY MANUELA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

VDA TIQUIZA SEC CUATRO ESQUINAS
manubelieber28@gmail.com

                3 1 1 5 3 0 7 6 9 5                 

9 1 0 1 2 0 2 3 0 7 1 2                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   
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