
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR. 7345074 

Objeto del Contrato: 

Prestación de Servicios Profesionales para brindar Asesoría 

en la elaboración y seguimiento de procesos y 

procedimientos del área Contable de la Entidad a cargo 

de la Dirección Financiera de la Secretaría de Hacienda. 

Contratista: Luz Alejandra Rodríguez Velásquez 

No. de Cedula 35.196.305 

Fecha Inicio del Contrato 29/ene/2025 Fecha de Terminación 28/sep/2025 

Periodo del Informe 29/julio/2025 AL 28/agosto/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $60.624.000 

Valor a Pagar en este periodo $7.578.000 

Saldo por Pagar $7.578.000 

Pago No.  7 de 8 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Salud   

89098317 agosto-2025 

$378.900 

Pensión $485.000 

ARL $15.900 

 

 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Salud   

88322078 julio-2025 

$378.900 

Pensión $485.000 

ARL $15.900 

 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7345074, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 29/julio/2025 AL 

28/agosto/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar a la Secretaría de 

Hacienda en la socialización 

y seguimiento de 

procedimientos y directrices 

con funcionarios y 

colaboradores, mediante 

mesas de trabajo, para 

garantizar el cumplimiento de 

los planes de mejora 

derivados de los hallazgos de 

auditorías internas y/o 

externas.  

Durante este  mes realice el procedimiento de cierre de 

estados financieros el cual queda enviado a Kawak para su 

revisión, aprobación y publicación en el sistema de calidad 

del Municipio.  

 

  

 



2. Asistir a la Secretaría de 

Hacienda en la socialización 

de los procedimientos 

establecidos a funcionarios y 

colaboradores, con el fin de 

facilitar el flujo de información 

relacionada con los hechos 

económicos generados en las 

áreas responsables de la 

información financiera y 

contable del Municipio, que 

impactan los Estados 

Financieros.  

1. Para este mes se solicitó a través de correo electrónico a 

la Secretaría de Educación agenda para la socialización de 

la política de beneficios a empleados.  

 
 

2. El 22 de agosto, realice mesa de trabajo con el grupo de 

contabilidad, para socializar los cambios, mejoras y 

situaciones presentadas con el proceso de cuentas por 

pagar.  

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
 
 

 

 

3. Apoyar en la verificación y 

conciliación de la 

información reportada por las 

distintas áreas generadoras 

de hechos económicos hacia 

la contabilidad, asegurando 

el cierre completo y correcto 

de la información financiera. 

Para este mes apoyé en la verificación de un tercero con 

saldo contrario de los reportes de almacén de Banco de 

Materiales, una vez revisada y encontrada la situación elevé 

la solicitud a Hasnet para su arreglo ya que en la interfaz el 

tercero quedo contablemente con el NIT del Municipio.  

 

  
 

 

4. Brindar apoyo al área de 

contabilidad en la 

elaboración y socialización 

de directrices y 

procedimientos para el 

análisis y depuración de 

cuentas, con el objetivo de 

garantizar un saneamiento 

contable adecuado.  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Acompañar al área de 

contabilidad en los procesos 

de análisis y depuración de 

las partidas relacionadas con 

inventarios, propiedad, 

planta y equipo, activos 

intangibles, y bienes de 

Participé en la mesa de trabajo realizada el 21 de agosto de 

2025, con el profesional encargado de banco de materiales, 

Hernán Orjuela, y la profesional especializada con funciones 

de Contador, Amanda Sequera, en donde acordamos  con 

el fin de revisar el tema del procedimiento de la toma física y 

revisión de la parametrización contable realizada al inicio, 

como conclusión se revisara la parametrización de los 



beneficio y uso público, con 

el propósito de optimizar los 

procesos y procedimientos 

para el reporte de 

información financiera clara, 

precisa y oportuna. 

elementos y participare en mesa de trabajo junto con Banco 

de materiales para poner en marcha el Manual de Banco de 

Materiales. 

6. Colaborar en la mejora de 

las herramientas de 

seguimiento y control de 

cuentas por pagar, 

realizando la sensibilización 

correspondiente a 

funcionarios y colaboradores 

de la Secretaría de Hacienda 

a través de mesas de trabajo 

y reuniones. 

1. Revisé el tema del documento soporte y/o equivalente 

para el procedimiento de cuentas por pagar, elevando la 

consulta a la contratista Luz Stella.  

 

 
2. Con respecto a la revisión de las cuentas por pagar que se 

realizó este mes, surgieron mejoras de revisión a nivel 

individual; para este mes envié 27 correos con solicitudes de 

corrección y mejora a la causación y/o procedimiento:  

 

 
 

 
 



 

 
 

 

Realice el respectivo seguimiento al desarrollo de cargue 

masivo de cuentas por pagar en los casos de resoluciones 

y/o servicios públicos, el cual fue entregado por el consultor 

del sistema Hasnet el 26 de agosto del 2025 y  a su vez este 

mismo día participe en la mesa de trabajo donde nos dieron 

a conocer los ajustes al proceso solicitados por la alcaldía.  

 

 
 

El 20 de agosto participe en la capacitación dictada por 

hasnet a los cambios realizados en el aplicativo para la 

parametrización y contabilización de cuentas y terceros, por 

el documento soporte del régimen simplificado y la 

resolución de la alcaldía para este documento.  

 

 

7. Apoyar al área de 

contabilidad en la revisión y 

verificación de la afectación 

contable y los descuentos 

aplicados en el 

reconocimiento de las 

cuentas por pagar 

presentadas por los 

proveedores y contratistas del 

Municipio. 

Para este mes de ejecución de contrato del 29 julio al 28 de 

agosto revise 789 comprobantes contables correspondientes 

a proveedores y contratistas, las cuales también se le ha 

realizado el seguimiento de firma de aprobación del director 

financiero y/o su equivalente en la plataforma SECOP, 

seguimiento de firmas y aprobación en Hasnet; así como 

radicación en tesorería.  

 

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/sara_lopez_chia_gov_co/



_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BA77EC4E6-43E3-47C1-

919F-

3D15E2E5ACC7%7D&file=CUENTAS%202025.xlsx&action=def

ault&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-

METAOS.FILEBROWSER.FILES-SHAREDWITHMESPARTAN 

 

Información que se puede evidenciar en el informe de 

Hasnet, por la siguiente ruta Hasnet – financiera – reportes de 

contabilidad – informes generales – Estado comprobantes 

CXP.  

8. Asistir en el desarrollo de los 

trámites entre la Dirección 

Financiera y otros sectores o 

entidades que contribuyan al 

cumplimiento de los objetivos 

del área financiera, en 

relación con el alcance del 

objeto contractual y las 

actividades que le sean 

asignadas por el supervisor 

del contrato. 

1. Para este mes se envió a hasnet solicitud de mejora del 

informe de productividad por usuario, con el fin de realizar 

seguimiento en indicadores de desempeño al equipo.  

 

 
 

 

 

2. El 27 de agoto participe en la reunión convocada por el 

secretario de Hacienda con el fin de recibir y trabajar en las 

directrices impartidas por él para este cierre de año en 

asuntos de cargas laborales, actividades a desarrollas, 

cuentas por pagar.  

 

3. Para este mes y como parte del saneamiento contable 

apoye siendo enlace entre la secretaria de educación y el 

equipo contable con el fin de realizar depuración a los 

terceros los cuales se ven involucrados en las transacciones 

contables y adicional la información de estos es reportada a 

la DIAN a través del reporte de información exógena. 

 



 
2. También realice el enlace entre la contratista que crea los 

terceros en hasnet y el proveedor con el fin de unificar 

terceros.  

 
 

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada 

uno de los ítems. 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II 

 

 

Cordialmente  

 

 

Luz Alejandra Rodríguez Velásquez  
C.C. 35.196.305 


