INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Contrato: CO1.PCCNTR. 7345074

Prestacion de Servicios Profesionales para brindar Asesoria
en la elaboracién y seguimiento de procesos vy
procedimientos del drea Contable de la Entidad a cargo
de la Direccién Financiera de la Secretaria de Hacienda.

Objeto del Contrato:

Contratista: Luz Alejandra Rodriguez Veldsquez
No. de Cedula 35.196.305
Fecha Inicio del Confrato 29/ene/2025 | Fecha de Terminacién | 28/sep/2025
Periodo del Informe 29/julio/2025 AL 28/agosto/2025
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Confrato $60.624.000
Valor a Pagar en este periodo | $7.578.000
Saldo por Pagar $7.578.000
Pago No. 7de8

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentaciéon del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A N/A N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que coresponde el Valor Pagado
aporte
Salud $378.900
Pensidon 89098317 agosto-2025 $485.000
ARL $15.900
Tipo de aporte Planilla N° Mes al que coresponde el Valor Pagado
aporte
Salud $378.900
Pension 88322078 julio-2025 $485.000
ARL $15.900

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7345074, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 29/julio/2025 AL
28/agosto/2025, en mi condicidn de contratista conforme a lo siguiente:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
1. Apoyar a la Secretaria de | Durante este mes realice el procedimiento de cierre de
Hacienda en la socializacién | estados financieros el cual queda enviado a Kawak para su
y seguimiento de | revisién, aprobaciéon y publicacién en el sistema de calidad
procedimientos y directrices | del Municipio.
con funcionarios y
colaboradores, mediante
mesas de tfrabagjo, para
garantizar el cumplimiento de
los planes de  mejora
derivados de los hallazgos de
auditorias internas y/o
externas.




2. Asistir a la Secretaria de
Hacienda en la socializacién
de los procedimientos
establecidos a funcionarios y
colaboradores, con el fin de
facilitar el flujo de informacion
relacionada con los hechos
econdmicos generados en las
dreas responsables de la
informacién  financiera vy
contfable del Municipio, que
impactan los Estados
Financieros.

1. Para este mes se solicitd a través de correo electréonico a

la Secretaria de Educacion agenda para la socializacién de
la politica de beneficios a empleados.

Sacializacién Manual de Politicas Contables

2. El 22 de agosto, realice mesa de trabajo con el grupo de
contabilidad, para socializar los cambios, mejoras vy
situaciones presentadas con el proceso de cuentas por

pagar.
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Certificado de deduccion y anexos

Diligenciar la matriz en Excel de ONE drive, que nos permite llevar el
control y como consulta. {traza documental)

Documentos soportes de deducciones:
- Planilla de seguridad social, que cumplan la base y el tiempo de
ejecucion, si es ultima cuenta deben anexar las planillas que
completen el periodo de ejecucion del contrato.
Tener en cuenta por ejemplo que no presente la misma planilla
para dos cuentas diferentes.
También se debe revisar que si el contratista pasa hoy 22 de
agosto una cuenta cobrar Julio ~ agosto pero pasa la planilla de
junio, revisamos que si por calendario ya debid pagar la planilla
de fulio se les devuelve la cuenta para que adjunten la planilla

[ Fetiry
Certificado de deduccion y anexos

Tenemos contratista que su ARL es de riesgo mis alto, y lo paga el
Municipio, ellos deben adjuntar la resolucién, y nosotros
debemos verificar que ellos estén dentro de esta resolucion, en
este caso por tratarse de un pago asumido por el Municipio no se
deberd tratar coma una deduccidn a favor del contratista.

Si les modifican un documento deben volver a revisar todo fa
documentacian, ya que en el nuevo cargue pueden cambiar los
soportes subidos.

Revisar la finalidad ya que de una cuenta a otra la estin
cambiando y esto genera reprocesos, de igual manera si ven que
la finalidad a la que se esta cargando una cuenta preguntar
probablemente alla quedado mal y podamos mejorar, pero si este
es el caso validar ya que si el trimestre no se ha cerrado para
ajustar el trimestre. i Atcatoia

Certificado de deduccién y anexos

Sila persona es pensionada asi como adjunta la planilla de pago
de seguridad social {salud -arl) debe adjuntar el soporte de
pension

- Enla planilla de seguridad social, el tipo de cotizante debe ser 59-
cotizante independiente con contrato mayo a un mes.

La fecha de la factura puede estar emitida con fecha posterior al
periodo a cobrar, por lo cual la fecha de presentacion de los
informes del supervisor debe estar posterior a la fecha de la
factura,

Rte fuente y rte iva: se debe abrir por concepto (definir

tratamiento)

Acatoia
Documento soporte OPS; desde cuando y como lo vamos a CHIA
ciecutar?

RESPONSABLES DE LA INFORMACION

Revisar la finalidad

RECONOCIMIENTO DE Colocar al inicio ejemplo Pago 1/5, CxP 20xx,

CUENTAS POR PAGAR

Colocar al final el periodo, fa factura

CALDIA

[ ey

Revisar las entradas de almacén y cruzarlas con la cuents correspondiente de
almacén.

Rev ticipos y como fue su reconocimiento para el tratamiento contable en ef
momento de causar este PIgo.

Revisar que el codigo ClIU este acorde con el servicio y/o suministro que nas
facturando.

En las cesiones de contratos y el contratista en SECOP II, no puedo Iniclar su flujo de pago; en el
punto 7 en SECOP puede en un solo PDF adjuntar todo la documentacion de él y los informes del
supervisor acompaniados de un documento firmado por ol supervisor explicando el por que e esta
situacién, documento que debe iniclar este PDF.

Revisar que el COM y el objeto del contrato sea el mismo texto, de lo contrario verificar que paso son
¢l RP ya que esta informacion viene de este documento y si es el caso solicitar a presupuesto que
nos colaboren con el ajuste.

Revisar en secop el supervisor tanto en el punto 6 como en el punto 7, el valor y el numero de pago.
a Atcatola

Resoluciones y servicios publicos

O Se debe verificar en las resoluciones como minimo, que
los terceros este acorde como estan creados en el HAS

i de lo contrario se debe solicitar el documento para
" verlficar si somos nosotros que lo tenemos mal creado y
arreglar, si lo tenemos bien creado, se debe devolver la

resolucion y que la ajusten.

1 El valor a pagar tanto en letras como en niimeros debe
estar bien escrito, o se devulve, i la resolucién tiene
valores sumados de varios terceros, que esta suma este

bien.

U El servicios publicos deben antes de causar revisar las
facturas contra las planillas y que la informacién este
correcta, asi como las fechas de vencimiento, recibos
vendidos los deben devolver y que los arreglen, de lo
contrario nos pueden estar cobrando esos gastos

por intereses o a AlcaLoia
iA

Resoluciones y servicios publicos

Q si liega en la misma planilia recibos vencidos y por
vencer, se devuelve y que abran la planilla, para que no
afectemos los recibos que se pueden pagar.

1 A drive se supe los soportes de servicios piiblicos,
resoluciones, personeria, SECOP I, pero nos

para que en
tengamos nuestro proplo espacio en los servidores ylo la
nube del Municipio para el archivo tanto de las cuentas
de SECOP Il como las anteriormente mencionadas.

La Idea es organizar el nombre de los archivos para que
cuando suban esto a la plataforma o nosotros los
descarguemos, el enlace los tome automaticamente para
archivar (idea de Pablo)

J Revisar en SECOP Il, que tipo de contrato es, ya que en
diciembre si se vuelve a generar el proceso reali B eatols
€1 2024, es solo para OPS ( CPSP - Contrato de LKCH'
prestacion de servicios profesionales; CPSAG — C
de servicios de abovo a la aestién)




Indicadores

0 De efectividad, es lo que Pablo solicito la vez pasada
para saber cuantas cuentas se devuelven y quien es el
que se equivoca mas.

1 Este mismo indicador seré aplicado para nosotros en el
proceso de cuentas por pagar.

B O Felicitamos a nuestro compaieros Mauro y Sara porque
ya desde hace algunos meses causan empresas, con el
apoyo y asesoramiento de Nelcy e Ivan Ricardo.

® 0 Agrademos a todos porque somos un equipo y el apoyo
que nos brindamos en todos nuestros procesos.

LcALDIA

@ CHiA
Proveedores

0 Revisar que las retenciones en has queden blen.

¥ O Revisar que los soportes que requieran llegar aca con el
sello de contratacion, vengan con el sello.

0 La seguridad social de los proveedores de arrendamiento
cumplan.

........

3. Apoyar en la verificacion y
conciliacién de la
informacion reportada por las
distintas dreas generadoras
de hechos econémicos hacia
la contabilidad, asegurando
el cierre completo y correcto
de la informacién financiera.

Para este mes apoyé en la verificacion de un tercero con
saldo contrario de los reportes de almacén de Banco de
Materiales, una vez revisada y encontrada la situacion elevé
la solicitud a Hasnet para su arreglo ya que en la interfaz el
tercero quedo contablemente con el NIT del Municipio.

RE: urgente Banco de Materiales - reclasificacion tercero DOC contable ALBM- 137

4. Brindar apoyo al drea de
contabilidad en la
elaboracién vy socializacién

de directrices y
procedimientos para el
andlisis 'y depuracidon de

cuentas, con el objetivo de
garantizar un saneamiento
contable adecuado.

5. Acompanar al drea de
contfabilidad en los procesos
de andlisis y depuracion de
las partidas relacionadas con

Participé en la mesa de trabajo realizada el 21 de agosto de
2025, con el profesional encargado de banco de materiales,
Herndn Orjuelq, y la profesional especializada con funciones
de Contador, Amanda Sequera, en donde acordamos con

inventarios, propiedad, | el fin de revisar el tema del procedimiento de la toma fisica y
planta y equipo, activos | revision de la parametrizacién contable realizada al inicio,
intangibles, y bienes de | como conclusion se revisara la parametrizacion de los




beneficio y uso puUblico, con
el propdsito de optimizar los
procesos Yy procedimientos
para el reporte de
informacion financiera clara,
precisa y oporfuna.

elementos y participare en mesa de trabajo junto con Banco
de materiales para poner en marcha el Manual de Banco de
Materiales.

6. Colaborar en la mejora de
las herramientas de
seguimienfo y confrol de
cuentas por pagar,
realizando la sensibilizacién
correspondiente a
funcionarios y colaboradores
de la Secretaria de Hacienda
a través de mesas de trabajo
y reuniones.

1. Revisé el tema del documento soporte y/o equivalente
para el procedimiento de cuentas por pagar, elevando la
consulta a la contratista Luz Stella.

Documento equivalente -

Buenos dios Luz Stela,

£ que nosofros en &l proceso de las cusntas por pagar y &nlos documantas que revisamos para page come fal en contratistas, no tenemas &n 5l una cuenta de cobro o
documento equivalente. y por fribulario sé que debemos lener, ahora bien, desde hace olgin flempo se sefcllé un documento equivalente cuyo numerocién
[consacutivo) estaba a cargo d ignada por a entidad,

Revisando el fema porque no se s v este requerimiento no es exigiole y en el Municioio no o estamos ufiizando me enconiré con lo siguiente y me gustaria saber s esto nos
aplica

De ofra parte, las personas naturales o juridicas que reciben la cusnta de cobro deben slaborar et ! el
modificado por &l art E i ¥ frosmitiio siechrénicaments ante Ia DI 12 1
declar spondiente. Esfe dect debe a resohuc ar

T de 202
umento seporte en adquisiciones con sujetos na
del plazo méxima de una ssmana desde la primera

¥ i 2022, confirmando qua la gan
obiigados a expedir factura de venta o documento equivalents generado en forma slscénica debe
operacién con e proveedor,

Cordicimente.

Alejondra Rodriguez Veldsquez

Conirafista
Secretari de Haclende

;
2. Conrespecto alarevisién de las cuentas por pagar que se

realizé6 este mes, surgieron mejoras de revisibn a nivel
individual; para este mes envié 27 correos con solicitudes de
correccién y mejora a la causacién y/o procedimiento:

José Ivan Sanchez Martinez COM 6619 - PRIETO ... 31/07/2025
José Ivan Sanchez Martinez RTE FUENTE COM B..  31/07/2025
Mauricio Moreno 6556 - APONTE OSPIl... ~ 31/07/2025
José Ivan Sanchez Martinez COM 6547 - SOCHA ... 31/07/2025
José lvan Sanchez Martinez carlos arturo cantor B 31/07/2025
Mauricio Mareno COM 6522 - ROA GU...  30/07/2025
José Ivan Sanchez Martinez Entrega COM de la s... Lun 04/08
Ivan Ricardo Vasquez Canasto COM 6702- INVERSIL... Lun 04/08
Sara Catalina Lopez Beltran COM 6653 A 6656- R...  Lun 04/08
Sara Catalina Lopez Beltran Res 3306- 4 com viat... ~ 01/08/2025
Mauricio Moreno COM 6652 - VALDER... 01/08/2025
Sara Catalina Lopez Beltran por favor completar ... 01/08/2025




[[] sara Catalina Lopez Beltran COM 7207 -BARRER... B8 B £

Sara Catalina Lopez Beltran COM . 2025007206 H...  Mar 19/08

José lvan Sanchez Martinez 2025007247 JIMENE... Mar 19/08
Mauricio Moreno NOVEDADES COM D... Mar 19/08

Sara Catalina Lopez Beltran COM SEMANA DEL 1...  Mar 19/08
Radicacion Cuentas PAGO 006 CO1.PCCN...  Mar 19/08

Sara Catalina Lopez Beltran COM - 2025007217 ... Lun 18/08

Sara Catalina Lopez Beltran UGPP - RESOLUCION... ~ S5ab 16/08

José Ivan Sanchez Martinez 2025007116 NOVA G...  Vie 15/08
Mauricio Moreno 2025007229 DOMIN... Vie 15/08

Sara Catalina Lopez Beltran 2025007076 CAMPO... Jue 14/08

Sara Catalina Lopez Beltran 2025007071 BELLO D...  Jue 14/08
Nancy Yolima Lara Hur... v Solicitud de depuraci... ~ Mié 13/08

[] Mauricio Moreno 2025007248 GAITAN ... & E &

José lvan Sanchez Martinez COM 7247 JIMENEZ ... Mar 19/08
Sara Catalina Lopez Beltran Informacion errada B, Mar 19/08
Sara Catalina Lopez Beltran COM 7207 -BARRER... Mar 19/08
Sara Catalina Lopez Beltran COM . 2025007206 H...  Mar 19/08
José Ivan Sanchez Martinez 2025007247 JIMENE... Mar 19/08

Realice el respectivo seguimiento al desarrollo de cargue
masivo de cuentas por pagar en los casos de resoluciones
y/o servicios publicos, el cual fue entregado por el consultor
del sistema Hasnet el 26 de agosto del 2025y a su vez este
mismo dia participe en la mesa de trabajo donde nos dieron
a conocer los ajustes al proceso solicitados por la alcaldia.

CARGUE PAGOS MASIVOS FUNCIONALIDAD Y PLANTILLA -~

73 L3 FUNCIONALIDAD CARGUE.. @i PLANTILLA CARGUE MASI

80105 Pra INICIa TUNCIONSIN0A CArES PAE0S MBSO &0 13 BN10a0, &l IMMUIBND Y3 S5t dISONIDIE & Base 08 0TS,

Eliana Silva Vargas

Asesor
SEYOOB SAS

El 20 de agosto participe en la capacitacién dictada por
hasnet a los cambios realizados en el aplicativo para la
parametrizacion y contabilizacién de cuentas y terceros, por
el documento soporte del régimen simplificado y la
resoluciéon de la alcaldia para este documento.

7. Apoyar al drea de
contabilidad en la revisidén y
verificacién de la afectacion
contable y los descuentos

aplicados en el
reconocimiento de las
cuentas por pagar
presentadas por los

proveedores y contrafistas del
Municipio.

Para este mes de ejecucion de contrato del 29 julio al 28 de
agosto revise 789 comprobantes contables correspondientes
a proveedores y contratistas, las cuales también se le ha
realizado el seguimiento de firma de aprobacién del director
financiero y/o su equivalente en la plataforma SECOP,
seguimiento de firmas y aprobacién en Hasnet; asi como
radicacion en tesoreria.

https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/sara lopez chia gov _co/




layouts/15/Doc.aspxesourcedoc=%7/BA77EC4E6-43E3-47C1-
919F-
3D15E2E5ACC7%7D &file=CUENTAS%202025 xIsx&action=def
ault&mobileredirect=true &wdOrigin=0QUTLOOK-
METAOS.FILEBROWSER.FILES-SHAREDWITHMESPARTAN

Informaciéon que se puede evidenciar en el informe de
Hasnet, por la siguiente ruta Hasnet — financiera —reportes de
contabilidad - informes generales — Estado comprobantes
CXP.

8. Asistir en el desarrollo de los
frdmites entre la Direccion
Financiera y otros sectores o
entidades que conftribuyan al
cumplimiento de los objetivos
del drea financiera, en
relacién con el alcance del
objeto confractual vy las
actfividades que le sean
asignadas por el supervisor
del contrato.

1. Para este mes se envidé a hasnet solicitud de mejora del
informe de productividad por usuario, con el fin de realizar
seguimiento en indicadores de desempeno al equipo.

RE: Soporte ajuste informe productividad por usuario

Buen dia Alejandra Rodriguez Velasquez
Secretaria de Hacienda

Dando respuesta al caso de soporte Ticket N* 202503853 le informa que se paso sl drea de DESARROLLO con tares 3087 en sspera de APROBACION
v e

3987 reporte PRODUCTIVIDAD X USUARIO

cobar Rodriguez

ats Add Tag
New HASNET
HASNET\Sprint 20
Repro Steps Det
27 de Ageste de 2025
52 requiers ajuste 3l reparts Rptactividadlsuario
1. que NO REPITA o
2. Incuir opcion exc

2= g 5 - s @

2. El 27 de agoto participe en la reunidn convocada por el
secretario de Hacienda con el fin de recibir y trabajar en las
directrices impartidas por él para este cierre de ano en
asuntos de cargas laborales, actividades a desarrollas,
cuentas por pagar.

3. Para este mes y como parte del saneamiento contable
apoye siendo enlace entre la secretaria de educacion y el
equipo contable con el fin de realizar depuraciéon a los
terceros los cuales se ven involucrados en las transacciones
contables y adicional la informacion de estos es reportada a
la DIAN a fravés del reporte de informacion exdégena.

RE: Base de datos Creacion terceros Con Observaciones i

& £ 1075

HERRAM RA, L} 13704235-SANCHEZ SALA. L3 74183020-GONZALEZ HER, B Pago-EPME-HACIENDA-R

Asunte: RY: Base o dat

ros Con Clservaciones

Busnos dlas Amaide,

De la informacion suministradas tenemos las siguientes absenacionss:

1. Vrias terceros que nos relacionas an el excel, Ia dreccién que suminisiras en dicho archiva con la direccion del RUT esta diferente; por lo cual requerimes que sea
conarante.
2. Céciges de actiidad sconémica ClIU, al ngresar la Informacién del RUT ol sistema hasnet, este cod

go esta desactuaizado.

Los dos casos anfericres se pueden presentar porque el RUT no fiens fecha de generacién reciente. ya que se encontraron RUT del 2019; por lo anterior se soficita que nos
hagan llegar este documento con fecha de generacion del mes de agosto del 2025.

¥ ustedes verfiquen la Infermacién del documenta con la Infarmacién enfregada,

Agradecemos lo atencion prestada, ¥ 1ensr en cuenta eslos observacionss
Cordigimente,
Alejandra Rodriguez Vi

Confrafista
Sectetario de Hocienda

[




Re: RUT-CC pago movilidad escolar SEM

De: Amaido Betancus Giron <amaido Detarcur BCE gaves>
Emviado: lunes, 25 de agosto de 2025 10:50
Para: Luz Alejandra Rodrigus Velasquer <alsjandra.rodnguEzEchia. gauic>

Asuntos RUT-CC page movikdad escolar SEM

Muy buena mafiana,

De acuerdo ¥ dia viemes, pidié desde el Area de cobertura de 12 secretaria de educacdn municipal (SEM) ir adetantando la inscripcidn de los RUT de
Ios titulares de la estrategia de permanencia movilidad e: i
Por o que se remde archiva ZIP con las CC y RUT de 25 Wulares, esto para el tamie.

Muy agraderidos y cualquier observacion se queda atentos

Cordiaimente

Sacreiaria de edcacion municipal-SEM.

——

2. También realice el enlace entre la contratista que crea los

terceros en hasnet y el proveedor con el fin de unificar
terceros.

De: Nancy Yolima Lara Hurtado <nancylara@seygob.com>

Enviado: martes, 12 de agosto de 2025 15:48

Para: Luz Alejandra Rodriguez Velasa

Asunto: RV de @ ] NeT

Buenas tardes Alsjandra

por medio de este coreo se da Lticket N° 20250341

por error fueron mal creados

58 realiz6 la dopu (o3 torcaros adjuntos en el excel, Sin embargo ol sigu

sible unificarlo ya que ese Nit 899999114 esta creado dos veces y con tercero diferente

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada
uno de los items.

El presente informe confiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el
contratista una vez se redlice su respectivo cargue en SECOP I

Cordialmente

Luz Alejandra Rodriguez Veldsquez
C.C. 35.196.305



