
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Número del 

Contrato:  
CO1.PCCNTR.7287871 

Objeto del 

Contrato:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 

ASISTENCIA JURÍDICA EN EL APROVISIONAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 

PARA LA ESTRUCTURACIÓN DE ACCIONES DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL 

MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista:  Erika Catalina Cely Cabezas 
No. de Cedula  1.057.593.170 

Fecha Inicio del 

Contrato  22/01/2025  Fecha de Terminación  21/12/2025  

Periodo del 

Informe  
22/09/2025 a 21/10/2025  

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO  

Valor total del Contrato  
NOVENTA Y SIETE MILLONES VEINTE MIL PESOS M/CTE 

($97.020.000). 

Valor Por Pagar en este 

periodo  
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 

($8.820.000) 

Saldo por Pagar  
DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS 

($17.640.000) M/CTE 
Pago No. 009 

 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES  
 A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA DE INICIO/ FECHA 

DE TERMINACIÓN 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

DEPORTES Y RECREACIÓN 

DE CAJICÁ 

$ 6.180.000 

 

Inicio: 15/01/2025 

Terminación: 31/12/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla N° Mes al que corresponde el aporte   
Valor Pagado  

Salud  

7984292206 Septiembre 

$441.900 

Pensión  $565.600 

ARL  $37.000 

Salud 

7988013409 Septiembre 

$309.800 

Pensión $396.600 

Arl  $26.000 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7287871, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/09/2025 a 

21/10/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

     OBLIGACIONES  ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar asesoría y soporte 

jurídico a la Dirección de 

Turismo en los procesos de 

adquisición de bienes y 

servicios, garantizando la 

correcta aplicación de las 

modalidades de 

contratación, mediante la 

revisión y ajuste de estudios 

previos, análisis del sector y 

demás documentos 

requeridos para impulsar la 

promoción turística del 

municipio de Chía. 

Se realizó soporte y apoyo jurídico en la proyección de los estudios previos y 

estudios del sector de los procesos de contratación bajo las modalidades de 

consultoría cuyos objetos corresponden a: 

-Realizar el diagnóstico y la formulación técnica de dos proyectos de turismo 

sostenible en Chía, incluyendo el diseño de estrategias para su socialización y 

materialización, con el fin de garantizar su viabilidad y contribuir al 

cumplimiento de los objetivos propuestos. 

-Prestar servicios para la actualización del inventario de atractivos turísticos y 

diseño de dos rutas turísticas en el municipio de chía a través de metodologías 

participativas, trabajo de campo interdisciplinar para recolectar información 

que contribuya a la formalización del plan sectorial de turismo. 

Se realizaron las versiones finales de los estudios previos y estudios del sector de 

conformidad con las observaciones realizadas por la Oficina de contratación 



y las mesas de trabajo con el fin de realizar la convocatoria pública de los 

mismos a través de plataforma SECOP II. 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

2. Realizar la evaluación 

jurídica, económica y técnica 

de los procesos que sean 

designados por el supervisor 

del contrato y realizar 

recomendaciones sobre la 

evaluación con el fin de emitir 

la recomendación final por 

parte de la Dirección de 

Turismo. 

Se proyectó la evaluación jurídica, económica y técnica en su fase preliminar 

de los procesos de contratación cuyos objetos corresponden a: 

-Realizar el diagnóstico y la formulación técnica de dos proyectos de turismo 

sostenible en Chía, incluyendo el diseño de estrategias para su socialización y 

materialización, con el fin de garantizar su viabilidad y contribuir al 

cumplimiento de los objetivos propuestos. 

-Prestar servicios para la actualización del inventario de atractivos turísticos y 

diseño de dos rutas turísticas en el municipio de chía a través de metodologías 

participativas, trabajo de campo interdisciplinar para recolectar información 

que contribuya a la formalización del plan sectorial de turismo. 



Es importante precisar que se llevó a cabo la proyección de las evaluaciones 

conforme a las ofertas allegadas por los proponentes a través de plataforma 

SECOP II, relacionando 2 proponentes para el proceso de proyectos de turismo 

sostenible (pomca) y 3 proponenentes para el proceso de inventarios, dichas 

evaluaciones fueron proyectadas siguiendo los lineamientos de los pliegos de 

condiciones de los procesos en mención. 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

3. Proyectar respuestas a 

observaciones, solicitudes y 

consultas surgidas durante los 

trámites contractuales 

asignados, asegurando 

cumplimiento con los términos 

legales establecidos y la 

debida diligencia en cada 

proceso contractual. 

Se proyectaron 2 documentos de respuesta a las observaciones presentadas 

al pliego de condiciones del proceso CMA-009-2025 cuyo objeto corresponde 

a: “Prestar servicios para la actualización del inventario de atractivos turísticos 

y diseño de dos rutas turísticas en el municipio de chía a través de metodologías 

participativas, trabajo de campo interdisciplinar para recolectar información 

que contribuya a la formalización del plan sectorial de turismo”. Se dio alcance 

a las observaciones presentadas por los posibles oferentes con el fin de 

incorporar y/o suprimir cambios en los documentos previos del proceso, los 

cuales fueron emitidos por la Dirección de Turismo dentro del término 

correspondiente. 

1.Respuesta observaciones al pliego de condiciones del proceso CMA-009-

2025. 



 

2. Respuesta observaciones al pliego de condiciones definitivos CMA-009-

2025. 

 

 
 

 
https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

4. Revisar y proyectar actos 

administrativos necesarios, 

como resoluciones, acuerdos 

u otros documentos oficiales, 

que respalden la promoción y 

el desarrollo de la actividad 

turística en el municipio. 

Se realizó la proyección del acto administrativo modificatorio el cual tiene 

alcance de modificar la resolución nº 4823 del 28 de septiembre de 2025 “por 

la cual se establece el reglamento para la realización del xix festival “chía 

gastronómica” para la vigencia 2025”. Lo anterior con el fin de ampliar el plazo 

de inscripciones hasta el 30 de octubre de la presente vigencia y modificar la 

dirección del punto de atención al ciudadano debido al traslado de las 

oficinas de la administración municipal. 

 

 



 
 
https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

5. Proyectar respuesta a 

derechos de petición, 

requerimientos, conceptos y 

solicitudes relacionadas con 

la promoción y desarrollo de 

la actividad turística, 

garantizando precisión y 

cumplimiento con los plazos 

legales. 

-Se diligenció la matriz al plan de mejoramiento sobre el informe de hallazgo 
de conformidad con la auditoría realizada por la Contraloría, de conformidad 
a la solicitud elevada por la secretaria para el desarrollo económico. 
 

 
 
-Se proyectó respuesta a la petición realizada por la Inspección Tercera de 
Policía Urbana de Chía- 1ra Categoría, donde se dio alcance al artículo 87 de 
la ley 1801 de 2016 sobre vivienda turística en el municipio de Chía dentro de 
los términos establecidos. 
 
 
 
 
 



 
 
 
-Se proyectó solicitud de aclaración de información a la Agencia Logística de 
Gestión Inmobiliaria y Servicios del Departamento de Cundinamarca con el fin 
de realizar las observaciones correspondientes al proceso de contratación 
para la participación del municipio de Chía en el KUNTUR FEST EXPO 
CUNDINAMARCA 2025. 
 

 
 

 
https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

6. Acompañar jurídicamente 

las diligencias de control e 

inspección a los prestadores 

de servicios turísticos, velando 

por el cumplimiento de la 

normatividad vigente y la 

protección de los intereses del 

municipio. 

Se realizó acompañamiento jurídico a las visitas de inspección de vigilancia y 

control a los siguientes prestadores de servicios turísticos del sector alojamiento 

y hospedaje: Hotel Spot, Puerto Madero y Biba Life. 

Hotel Spot:De la visita de inspección efectuada al Hotel Spot se concluye que 

el establecimiento presenta incumplimientos normativos relacionados con el 

ejercicio de la actividad hotelera. Se verificó que el uso del suelo debe 



corresponder de manera específica a la destinación para servicios de 

alojamiento, por lo que se requiere la revisión de la licencia o autorización 

correspondiente. Asimismo, se evidenció que la publicidad física y digital del 

hotel no incluye el número de Registro Nacional de Turismo, en contravención 

a lo dispuesto en el artículo 30 de la Ley 1558 de 2012. Adicionalmente, los 

códigos CIIU registrados no se ajustan a la actividad económica desarrollada, 

situación que debe corregirse ante las autoridades competentes para 

garantizar coherencia entre la actividad reportada y la efectivamente 

ejercida. 

Hotel Puerto Madero:En la inspección realizada al Hotel Puerto Madero se 

identificaron diversas irregularidades administrativas y contractuales. El 

establecimiento no cuenta con matrícula mercantil vigente ante la Cámara 

de Comercio, requisito indispensable para la legal operación de la actividad 

económica. Igualmente, se evidenció que el registro de la Tarjeta de Registro 

de Alojamiento (TRA) en la plataforma Loggro se encuentra desactualizado, 

con reporte únicamente hasta el mes de septiembre. El hotel no posee póliza 

de responsabilidad civil para huéspedes, incumpliendo así una obligación 

esencial de protección al consumidor turístico. Finalmente, el formato del 

contrato de hospedaje requiere actualización, pues carece de información 

básica sobre el huésped, fechas de check in y check out, y cláusulas de 

prevención frente a la explotación sexual comercial de niños, niñas y 

adolescentes. En consecuencia, se recomienda requerir formalmente al 

establecimiento para que subsane las irregularidades detectadas y adecúe su 

operación a la normativa vigente del sector turístico. 

Hotel Biba Life:Teniendo en cuenta que el Hotel Biba Life es un establecimiento 

con menos de un mes de funcionamiento, durante la visita de inspección se 

realizó una jornada de sensibilización orientada a la adecuada formalización y 

cumplimiento de los requisitos legales para la operación de servicios de 

alojamiento. En este sentido, se compartió con los representantes del 

establecimiento la documentación y los formatos necesarios para el trámite de 

los permisos correspondientes, así como las orientaciones sobre los 

procedimientos que deben adelantarse ante la administración municipal. Se 

precisó la gestión del concepto sanitario ante la Dirección de Vigilancia y 

Control, el concepto de uso de suelo ante la Secretaría de Planeación, la 

certificación de cumplimiento de normas de seguridad expedida por el 

Cuerpo de Bomberos, y los demás requisitos generales para el funcionamiento 

conforme a la normatividad turística vigente. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

7. Apoyar la supervisión de 

contratos relacionados con 

los procesos de la Dirección 

de Turismo, conforme al 

Artículo 2.2.4.1.1.5.4 del 

Decreto 1082 de 2015, 

verificando el cumplimiento 

Para el presente periodo no se adelantó, teniendo en cuenta que no fue 

requerido el apoyo por parte de la Dirección de Turismo. 

 

 



de los términos contractuales 

y emitiendo 

recomendaciones legales 

cuando sea necesario. 

8. Cumplir con las demás 

actividades relacionadas con 

el objeto del contrato, previa 

concertación con el 

supervisor, asegurando 

alineación con los objetivos 

estratégicos de la Dirección 

de Turismo. 

- Se llevó a cabo mesa de trabajo con la Agencia Logística de Gestión 

Inmobiliaria y Servicios del Departamento de Cundinamarca, la asesora de 

despacho Nancy Camelo de la Alcaldía de Chía, Dirección de Turismo con el 

fin de concretar la ficha técnica para la participación del municipio de Chía. 

 

-Se realizó acompañamiento a la Dirección de Turismo en reunión con 

Porkccolombia con el fin de definir la alianza entre el municipio de Chía para 

la participación de la marca y actividades en el festival Gastronómico de la 

presente vigencia. 

 

- Se realizó la revisión jurídica de lo pertinente a la Dirección de Turismo del 

borrador del Decreto “Por el cual se reglamentan los mecanismos para la 

recuperación del espacio público en el Municipio de Chía, mediante la 

aplicación de medios de Policía y medidas correctivas conforme a la Ley 1801 

de 2016 – Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana; se 

derogan los Decretos Municipales 187 de 2022 y 469 de 2024; se adoptan 

lineamientos para el ejercicio organizado de la venta informal, incorporando 

criterios de ordenamiento territorial y franjas de circulación; y se establecen 

zonas de restricción para dicha actividad y se dictan otras disposiciones”.  



 

- Se realizó acompañamiento el 21 de octubre a reunión de manera presencial 

en la gobernación de Cundinamarca para los municipios de Cundinamarca 

en la participación de Expocundinamarca con el fin de realizar la  socialización 

de aspectos de contratación para dar trámite al proceso contractual. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/161wXxG_pgWmYHPptVNtdQ3Hodf-

ugfMR?usp=drive_link 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 

se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 

una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.  

 

 

Erika Catalina Cely Cabezas 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 


