
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Número del 

Contrato:  
CO1.PCCNTR.7287871 

Objeto del 

Contrato:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 

ASISTENCIA JURÍDICA EN EL APROVISIONAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 

PARA LA ESTRUCTURACIÓN DE ACCIONES DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL 

MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista:  Erika Catalina Cely Cabezas 
No. de Cedula  1.057.593.170 

Fecha Inicio del 

Contrato  22/01/2025  Fecha de Terminación  21/12/2025  

Periodo del 

Informe  
22/08/2025 a 21/09/2025  

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO  

Valor total del Contrato  
NOVENTA Y SIETE MILLONES VEINTE MIL PESOS M/CTE 

($97.020.000). 

Valor Por Pagar en este 

periodo  
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 

($8.820.000) 

Saldo por Pagar  
VEINTISEIS MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA MIL PESOS 

($26.460.000) M/CTE 
Pago No. 008 

 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES  
 A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA DE INICIO/ FECHA 

DE TERMINACIÓN 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

DEPORTES Y RECREACIÓN 

DE CAJICÁ 

$ 6.180.000 

 

Inicio: 15/01/2025 

Terminación: 31/12/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla N° Mes al que corresponde el aporte   
Valor Pagado  

Salud  

7981863164 Agosto 

$441.000 

Pensión  $564.500 

ARL  $36.900 

Salud 

7981862680 Agosto  

$310.200 

Pensión $397.100 

Arl  $26.000 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7287871, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/08/2025 a 

21/09/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

     OBLIGACIONES  ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar asesoría y soporte 

jurídico a la Dirección de 

Turismo en los procesos de 

adquisición de bienes y 

servicios, garantizando la 

correcta aplicación de las 

modalidades de 

contratación, mediante la 

revisión y ajuste de estudios 

previos, análisis del sector y 

demás documentos 

requeridos para impulsar la 

promoción turística del 

municipio de Chía. 

Se realizó soporte y apoyo jurídico en la proyección de los estudios previos del 

proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía cuyo objeto 

corresponde a “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE CAPACITACIÓN DIRIGIDO A LOS 

ACTORES DEL SECTOR TURÍSTICO DEL MUNICIPIO DE CHÍA MEDIANTE CURSOS EN 

MARKETING DIGITAL CON TICS E INTELIGENCIA ARTIFICIAL, PRIMER 

RESPONDIENTE Y MANEJO DE RESIDUOS PARA UN ECOSISTEMA SOSTENIBLE.”. 

De igual manera, se proyectó el estudio previo del proceso de selección de 

mínima cuantía cuyo objeto corresponde a:  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 5 

SEÑALES TURÍSTICAS ACCESIBLES EN LA ZONA HISTÓRICA DEL MUNICIPIO DE 

CHÍA. 



 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

2. Realizar la evaluación 

jurídica, económica y técnica 

de los procesos que sean 

designados por el supervisor 

del contrato y realizar 

recomendaciones sobre la 

evaluación con el fin de emitir 

Se proyectó la evaluación jurídica, económica y técnica en su fase preliminar 

del proceso de contratación directa, cuyo objeto corresponde a: Prestación 

de servicios de capacitación dirigido a los actores del sector turístico del 

municipio de chía mediante cursos en marketing digital con tics e inteligencia 

artificial, primer respondiente y manejo de residuos para un ecosistema 



la recomendación final por 

parte de la Dirección de 

Turismo. 

sostenible, donde se determinó que el proponente cumple con la idoneidad y 

experiencia para ejecutar el objeto de la presente contratación. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

3. Proyectar respuestas a 

observaciones, solicitudes y 

consultas surgidas durante los 

trámites contractuales 

asignados, asegurando 

cumplimiento con los términos 

legales establecidos y la 

debida diligencia en cada 

proceso contractual. 

Se proyectó informe de evaluación final del proceso de mínima cuantía MIC-

038-2025 cuyo objeto corresponde a “Prestación de servicios de apoyo 

logístico para el desarrollo y ejecución de las diferentes actividades 

enmarcadas en la estrategia denominada “ecosistema gastronómico - chia 

como destino gastronómico”, donde se recomendó al ordenador del gasto 

adjudicar el proceso de selección. 

 
 



 
 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

4. Revisar y proyectar actos 

administrativos necesarios, 

como resoluciones, acuerdos 

u otros documentos oficiales, 

que respalden la promoción y 

el desarrollo de la actividad 

turística en el municipio. 

Se proyectó la resolución “POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA 

LA REALIZACIÓN DEL XIX FESTIVAL “CHÍA GASTRONÓMICA” PARA LA VIGENCIA 

2025” con el fin de emitir los lineamientos y convocatoria para la postulación 

del sector gastronómico en el festival gastronómico. 

 

 

 
 



 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

5. Proyectar respuesta a 

derechos de petición, 

requerimientos, conceptos y 

solicitudes relacionadas con 

la promoción y desarrollo de 

la actividad turística, 

garantizando precisión y 

cumplimiento con los plazos 

legales. 

Se emitió respuesta a la Oficina Asesora Jurídica, conforme a la solicitud de 

aclaración de información sobre el acto administrativo dispuesto para el 

desarrollo de la realización del festival gastronómico en la vigencia 2025. 

  

 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

6. Acompañar jurídicamente 

las diligencias de control e 

inspección a los prestadores 

de servicios turísticos, velando 

por el cumplimiento de la 

normatividad vigente y la 

protección de los intereses del 

municipio. 

Para este periodo no se ejecutó la actividad, teniendo en cuenta que no se 

requirió acompañamiento por parte de la Dirección de Turismo. 

 

7. Apoyar la supervisión de 

contratos relacionados con 

los procesos de la Dirección 

de Turismo, conforme al 

Artículo 2.2.4.1.1.5.4 del 

Decreto 1082 de 2015, 

verificando el cumplimiento 

de los términos contractuales 

Se realizó apoyo a la supervisión del contrato CO1.PCCNTR.8235244 cuyo 

objeto corresponde a: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA 

EL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES ENMARCADAS 

EN LA ESTRATEGIA DENOMINADA “ECOSISTEMA GASTRONÓMICO - CHIA COMO 

DESTINO GASTRONÓMICO, con el fin de proyectar lo correspondiente a la 

ejecución del mismo y el acta de terminación anticipada y acta de recibo final 



y emitiendo 

recomendaciones legales 

cuando sea necesario. 

teniendo en cuenta que ya se ejecutó en su totalidad el objeto del contrato y 

el alcance del mismo. 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

8. Cumplir con las demás 

actividades relacionadas con 

el objeto del contrato, previa 

concertación con el 

supervisor, asegurando 

alineación con los objetivos 

estratégicos de la Dirección 

de Turismo. 

- Se adelantó las adiciones 4 contratistas de prestación de servicios 

supervisados por la Dirección, teniendo en cuenta que se avaló la prorroga y 

adición de los contratos con una nueva fecha de terminación para el 21 de 

diciembre de la presente vigencia, es así que se apoyó con todos los formatos 

solicitados por la oficina de Contratación. 



 

 

-  Se llevó a cabo mesa de trabajo con la profesional universitaria Sharon Melo 

y Daniela Duarte conforme a las observaciones realizadas para el proceso de 

señalización turística con el fin de aclarar dudad sobre la ficha técnica y 

alcance de la misma. 



 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1IOqizts5j7XUjySFqBTtsYMChZApDRN4?usp=drive_l

ink 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 

se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 

una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.  

 

 

Erika Catalina Cely Cabezas 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1057593170
ERIKA CATALINA CELY CABEZAS

TOCANCIPA CUNDINAMARCA
VEREDA CANAVITA 2222222
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
SUCURSAL 02 - CONTRATO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7981863164 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

0
2025/08/25 1724525685

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 564.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 564.500 $ 0 $ 564.500
SUBTOTALES: $ 564.500 $ 0 $ 564.500

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 441.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 441.000 $ 0 $ 0 $ 441.000
SUBTOTALES: $ 441.000 $ 0 $ 0 $ 441.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 36.900 $ 36.900 $ 0 $ 0 $ 36.900
SUBTOTALES: $ 36.900 $ 0 $ 0 $ 36.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1057593170

CELY
CABEZAS
ERIKA
CATALINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 3.528.000 230301-
PORVENIR

30 $
3.528.000

$ 564.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 564.500EPS008-
COMPENS
AR

30 $
3.528.000

$ 441.000 $ 0 $ 441.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
3.528.000

105759317 $ 36.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 1.042.400

2025/08/25 9:39 AM USUARIO: SOI CC1057593170 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1057593170
ERIKA CATALINA CELY CABEZAS

TOCANCIPA CUNDINAMARCA
VEREDA CANAVITA 2222222
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
SUCURSAL 01 - CONTRATO 01

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7981862680 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

6
2025/09/22 1790428347

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 395.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 1.500 $ 0 $ 395.600 $ 1.500 $ 397.100
SUBTOTALES: $ 395.600 $ 1.500 $ 397.100

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 309.000 $ 0 $ 1.200 $ 0 $ 309.000 $ 1.200 $ 0 $ 310.200
SUBTOTALES: $ 309.000 $ 1.200 $ 0 $ 310.200

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 25.900 $ 25.900 $ 100 $ 0 $ 26.000
SUBTOTALES: $ 25.900 $ 100 $ 0 $ 26.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
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E
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V
C

T
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P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1057593170

CELY
CABEZAS
ERIKA
CATALINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.472.000 230301-
PORVENIR

30 $
2.472.000

$ 395.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 395.600EPS008-
COMPENS
AR

30 $
2.472.000

$ 309.000 $ 0 $ 309.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.472.000

105759317 $ 25.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 733.300

2025/09/19 9:46 PM USUARIO: SOI CC1057593170 1PÁGINA 1 DE


