
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Número del 
Contrato:  

CO1.PCCNTR.7287871 

Objeto del 
Contrato:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 
ASISTENCIA JURÍDICA EN EL APROVISIONAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 
PARA LA ESTRUCTURACIÓN DE ACCIONES DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista:  Erika Catalina Cely Cabezas 
No. de Cedula  1.057.593.170 

Fecha Inicio del 
Contrato  22/01/2025  Fecha de Terminación  21/09/2025  

Periodo del 
Informe  22/06/2025 a 21/07/2025  

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO  

Valor total del Contrato  SETENTA MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 
70.560.000). 

Valor Por Pagar en este 
periodo  

OCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 
($8.820.000) 

Saldo por Pagar  DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE 
($17.640.000) 

Pago No. 006 

 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES  
 A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA DE INICIO/ FECHA 
DE TERMINACIÓN 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 
DEPORTES Y RECREACIÓN 
DE CAJICÁ 

$ 6.180.000 
 

Inicio: 15/01/2025 
Terminación: 31/12/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla N° Mes al que corresponde el aporte   
Valor Pagado  

Salud  

7975524498 Junio 

$441.000 

Pensión  $564.500 

ARL  $36.900 

Salud 

7975523939 Junio 

$309.000 

Pensión $395.600 

Arl  $25.900 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7287871, 
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/06/2025 a 
21/07/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

     OBLIGACIONES  ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Brindar asesoría y soporte 
jurídico a la Dirección de 
Turismo en los procesos de 
adquisición de bienes y 
servicios, garantizando la 
correcta aplicación de las 
modalidades de 
contratación, mediante la 
revisión y ajuste de estudios 
previos, análisis del sector y 
demás documentos 
requeridos para impulsar la 
promoción turística del 
municipio de Chía. 

Se realizó soporte y apoyo jurídico en la proyección de los estudios previos del 
proceso de contratación bajo la modalidad de concursos de méritos abierto 
cuyo objeto corresponde a “Realizar el diagnóstico y la formulación técnica 
de dos proyectos de turismo sostenible en Chía, incluyendo el diseño de 
estrategias para su socialización y materialización, con el fin de garantizar su 
viabilidad y contribuir al cumplimiento de los objetivos propuestos”. 

De igual manera, se realizó la proyección del estudio del mercado bajo la 
modalidad del concurso de méritos donde se realizó la definición del sector o 
mercado, determinando las cifras de ventas, impacto PIB y variables que 
afectan el sector terciario en la economía donde se clasifica el desarrollo del 
objeto contractual determinado para el periodo comprendido entre 2020 y 
2025 tanto a nivel nacional como municipal.  

Se aplicaron fuentes de consulta como el Dane, Departamento Nacional de 
Planeación, Colombia compra eficiente, las cuales se encuentran validadas 
en el documento denominado “análisis del sector” y para poder identificar el 



estudio de la oferta se realizó un análisis donde se incorporan los datos 
obtenidos del instrumento de análisis del modelo de abastecimiento 
estratégico de Colombia Compra Eficiente, Herramienta de análisis de oferta. 

 

 



 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

2. Realizar la evaluación 
jurídica, económica y técnica 
de los procesos que sean 
designados por el supervisor 
del contrato y realizar 
recomendaciones sobre la 
evaluación con el fin de emitir 
la recomendación final por 
parte de la Dirección de 
Turismo. 

Se proyectó la evaluación jurídica, económica y técnica en su fase preliminar 
y final del proceso de selección MC-028-2025, cuyo objeto comprende 
“Prestación de servicios de apoyo logístico para el desarrollo y ejecución de las 
diferentes actividades enmarcadas en la estrategia denominada “ecosistema 
gastronómico - chía como destino gastronómico” donde se logró determinar 
que el único oferente del proceso no cumplió con la totalidad de requisitos 
técnicos y económicos requeridos en la invitación pública, razón por la cual 
desde el comité evaluador se recomendó al ordenador del gasto declarar 
desierto el proceso de selección conforme a lo evidenciado en la evaluación 
del proceso. 

 



 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

3. Proyectar respuestas a 
observaciones, solicitudes y 
consultas surgidas durante los 
trámites contractuales 
asignados, asegurando 
cumplimiento con los términos 
legales establecidos y la 
debida diligencia en cada 
proceso contractual. 

se emitieron las diferentes respuestas a las observaciones presentadas al 
proceso contractual de mínima cuantía cuyo objeto corresponde a” 
prestación de servicios de apoyo logístico para el apoyo y ejecución de las 
diferentes actividades enmarcadas en la estrategia denominada “ecosistema 
gastronómico” – chía como destino gastronómico, las cuales presentadas por 
el posible oferente con respecto al requisito del personal minino requerido para 
la ejecución del contrato y, posterior la presentada por el proponente ingenio 
s.a.s donde observa el informe de evaluación preliminar emitido por la entidad, 
donde se proyectó la respuesta a las mismas dentro de los términos procesales. 

 

 
 



 
 

 
 
 
 
 



 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

4. Revisar y proyectar actos 
administrativos necesarios, 
como resoluciones, acuerdos 
u otros documentos oficiales, 
que respalden la promoción y 
el desarrollo de la actividad 
turística en el municipio. 

Se realizó el proyecto de acuerdo mediante el cual se modifica parcialmente 
el acuerdo 104 de 2016 “por medio del cual se crea el consejo municipal de 
turismo de chía – Cundinamarca y se dictan otras disposiciones, con el fin de 
incorporar integrantes al Consejo Municipal de Turismo, modificar la forma de 
elección de los representantes de los gremios e integrar la figura del suplente; 
así como la declaratoria de vacancia definitiva de alguno de los miembros que 
representan los gremios con el fin de solicitar a la Oficina Asesora Jurídica la 
revisión del proyecto de acuerdo. 

 

 
 
 



 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

5. Proyectar respuesta a 
derechos de petición, 
requerimientos, conceptos y 
solicitudes relacionadas con 
la promoción y desarrollo de 
la actividad turística, 
garantizando precisión y 
cumplimiento con los plazos 
legales. 

Se proyectó solicitud de información a la Dirección de Ordenamiento Territorial 
y Plusvalía de la alcaldía municipal, con el fin de poner en conocimiento la 
situación presentada con el uso de suelo presentado por un prestador de 
servicios turísticos del sector de alojamiento y hospedaje, el cual fue 
presentado en una visita de inspección y control, y que presuntamente se 
encuentra alterado por el hotel Casablanca, se realizó dicha solicitud con el 
fin de que se adelante el tramite jurídico-legal correspondiente y se adopten 
las medidas correspondientes por parte de la Dirección. 
 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 



6. Acompañar jurídicamente 
las diligencias de control e 
inspección a los prestadores 
de servicios turísticos, velando 
por el cumplimiento de la 
normatividad vigente y la 
protección de los intereses del 
municipio. 

Para este periodo no se ejecutó la actividad, teniendo en cuenta que no se 
requirió acompañamiento por parte de la Dirección de Turismo. 

 

7. Apoyar la supervisión de 
contratos relacionados con 
los procesos de la Dirección 
de Turismo, conforme al 
Artículo 2.2.4.1.1.5.4 del 
Decreto 1082 de 2015, 
verificando el cumplimiento 
de los términos contractuales 
y emitiendo 
recomendaciones legales 
cuando sea necesario. 

Se realizó apoyo a la técnica operativa de la Dirección de Turismo, teniendo 
en cuenta que es la supervisora del contrato de bilingüismo que comprende la 
certificación en ingles hospitalidad a los prestadores de servicios turísticos del 
municipio, con el fin de proyectar el acta de compromiso de los prestadores 
que se inscribieron al curso con el fin de dar cumplimiento al cronograma.  

 

De igual manera, se apoyó con la verificación de los pagos de seguridad social 
del contratista, la universidad Militar donde se indicó a la técnica operativa 
que al momento de presentar la factura o cuenta de cobro de una persona 
jurídica esta debe venir acompañada por la certificación de aportes de 
seguridad social, la cual debe venir suscrita por el revisor fiscal, junto con la 
copia de su tarjeta profesional y el certificado de antecedentes emitido por la 
Junta Central de Contadores. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

8. Cumplir con las demás 
actividades relacionadas con 
el objeto del contrato, previa 
concertación con el 

- Se realizó mesa de trabajo con los profesionales del SITCHIA con el fin de 
realizar la identificación de los elementos que más se asemejan a las 
características sugeridas por la oficina de las TICS y que se encontraron en la 
tienda virtual en la sección de grandes superficies y almacenes, con el fin de 



supervisor, asegurando 
alineación con los objetivos 
estratégicos de la Dirección 
de Turismo. 

recibir la aprobación por parte de la oficina Tics y determinar cuál es el proceso 
de contratación más adecuado para realizar la adquisición de las 
herramientas tecnológicas; en ese sentido, se proyectó solicitud de revisión de 
ficha técnica a la oficina de TICS. 

 

- Apoyó con la validación de la ficha técnica para el contrato de 
accesibilidad, con el fin de determinar la forma de pago, tiempo de ejecución, 
garantía exigidas, y de esta manera, realizar las solicitudes de cotización a las 
diferentes empresas. 

 

 

- Se revisó y ajustó el documento de autorización para el uso de material 
fotográfico y audiovisual, con el fin de que fuera suscrito por el pasante de la 
Dirección, como manifestación de consentimiento para el uso institucional de 



dicho material y con el propósito de blindar jurídicamente a la entidad frente 
a eventuales reclamaciones por derechos de autor. 

 

 

- Se realizó la revisión del acta de liquidación del Convenio FNT-068-2017, 
suscrito entre la entidad y el Fondo Nacional de Turismo – FONTUR, verificando 
su contenido junto con los respectivos soportes documentales, encontrándose 
ajustada a la realidad contractual y a los hechos ejecutados. Lo anterior, con 
el fin de adelantar el trámite administrativo correspondiente a la suscripción del 
documento por parte del señor Alcalde.  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1N0oupMkMpd3QJp19ukxzaMck4Eq-
x4Wf?usp=drive_link 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 
se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 
una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.  

 
 
Erika Catalina Cely Cabezas 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 


