
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Número del 
Contrato:  

CO1.PCCNTR.7287871 

Objeto del 
Contrato:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 
ASISTENCIA JURÍDICA EN EL APROVISIONAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 
PARA LA ESTRUCTURACIÓN DE ACCIONES DE PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista:  Erika Catalina Cely Cabezas 
No. de Cedula  1.057.593.170 

Fecha Inicio del 
Contrato  22/01/2025  Fecha de Terminación  21/09/2025  

Periodo del 
Informe  22/01/2025 a 21/02/2025  

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO  

Valor total del Contrato  SETENTA MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 
70.560.000). 

Valor Por Pagar en este 
periodo  

OCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 
($8.820.000) 

Saldo por Pagar  SESENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS 
M/CTE /$61.740.000) 

Pago No. 004 

 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES  
 A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA DE INICIO/ FECHA 
DE TERMINACIÓN 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 
DEPORTES Y RECREACIÓN 
DE CAJICÁ 

$ 6.180.000 
 

Inicio: 15/01/2025 
Terminación: 31/12/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla N° Mes al que corresponde el aporte   
Valor Pagado  

Salud  

4588380861 Enero 

$290.100 

Pensión  $226.600 

ARL  $19.000 

Salud 

7960943117 Enero 

$169.400 

Pensión $132.300 

Arl  $11.100 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7287871, 
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/01/2025 a 
21/02/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  



      OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Brindar asesoría y soporte 
jurídico a la Dirección de 
Turismo en los procesos de 
adquisición de bienes y 
servicios, garantizando la 
correcta aplicación de las 
modalidades de 
contratación, mediante la 
revisión y ajuste de estudios 
previos, análisis del sector y 
demás documentos 
requeridos para impulsar la 
promoción turística del 
municipio de Chía. 

Se realizó soporte y apoyo jurídico en la proyección de los estudios 
y documentos previos a los procesos de contratación directa de las 
prestaciones de servicios y arrendamiento cuyos objetos 
corresponden a: 

- entregar un espacio de exposición para el municipio de chía en la 
vitrina turística de anato para la vigencia 2025, la cual se desarrollará 
en el centro internacional de negocios y exposiciones- corferias. 

- prestación de servicios profesionales para el seguimiento al plan de 
trabajo, la definición del presupuesto para la formalización del plan 
sectorial de turismo y la articulación de instrumentos de planeación 
y monitoreo sectorial. 
 
- Prestación de servicios profesionales para la organización, análisis 
y difusión de datos que fortalezcan el sistema de información 
turística urbana del municipio de chía (sitchia). 
 
- Prestación de servicios profesionales para la planificación, 
ejecución y promoción de eventos y actividades orientados a 
fomentar diversas tipologías turísticas en el municipio de chía, 
garantizando su organización estratégica y su impacto en la 
promoción turística del territorio. 
 
- Prestación de servicios de apoyo para implementar la guianza 
turística en chía y socializar información turística mediante puntos 
físicos, web y redes sociales, además de acompañar actividades y 
eventos de la dirección de turismo. 
 
- Prestación de servicios de apoyo a la gestión en el desarrollo de 
actividades de promoción turística, que realice o participe la 
dirección de turismo del municipio de chía. 
 
- Prestación de servicios de apoyo a la gestión para fortalecer y 
promover los eventos y actividades de turismo gastronómico, así 
como el apoyo en la articulación en los instrumentos de planeación 
y monitoreo sectorial en el municipio de chía. 
 
- Prestación de servicios profesionales para la promoción turística del 
municipio de chía mediante herramientas de marketing digital, 
fotografía, diseño y difusión de piezas gráficas, así como la gestión 
de canales de mercado y promoción para la dirección de turismo.  
 
- Prestación de servicios profesionales para el seguimiento al plan de 
trabajo para el fortalecimiento y definición del presupuesto en la 
implementación efectiva de las rutas turísticas. 
 
-Prestación de servicios profesionales para el seguimiento del plan 
de trabajo y apoyo en la formulación de proyectos de turismo 
sostenible que fortalezcan la actividad turística desarrollada en el 



área cartográfica del plan de ordenación y manejo de la cuenca 
hidrográfica del río Bogotá (pomca). 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_link 

2. Realizar la evaluación 
jurídica, económica y técnica 
de los procesos que sean 
designados por el supervisor 
del contrato y realizar 
recomendaciones sobre la 
evaluación con el fin de emitir 
la recomendación final por 
parte de la Dirección de 
Turismo. 

Se realizó la verificación jurídica, económica y técnica del proceso 
de contratación directa cuyo objeto corresponde a: ENTREGAR UN 
ESPACIO DE EXPOSICION PARA EL MUNICIPIO DE CHIA EN LA VITRINA 
TURISTICA DE ANATO PARA LA VIGENCIA 2025, LA CUAL SE 
DESARROLLARÁ EN EL CENTRO INTENACIONAL DE NEGOCIOS Y 
EXPOSICIONES- CORFERIAS. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_link 

3. Proyectar respuestas a 
observaciones, solicitudes y 
consultas surgidas durante los 
trámites contractuales 
asignados, asegurando 
cumplimiento con los 
términos legales establecidos 
y la debida diligencia en 
cada proceso contractual. 

Se realizó la proyección de dos solicitudes de consulta dirigidas a el 
Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo y la Dirección de 
Planificación del Desarrollo de la secretaria de planeación del 
Municipio de Chía. 
 



 
 
 

 
 



https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_link 
 

4. Revisar y proyectar actos 
administrativos necesarios, 
como resoluciones, acuerdos 
u otros documentos oficiales, 
que respalden la promoción y 
el desarrollo de la actividad 
turística en el municipio. 

Se proyecta la resolución de justificación de contratación directa 
del proceso contractual cuyo objeto corresponde a entregar un 
espacio de exposición para el municipio de chía en la vitrina turística 
de anato para la vigencia 2025, la cual se desarrollará en el centro 
internacional de negocios y exposiciones- corferias dando 
cumplimiento al Artículo 2.2.1.2.1.4.8 de la Ley 1150 de 2007 señala 
“…se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe 

solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por 

ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos 

de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional…” 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_link 
 

5. Proyectar respuesta a 
derechos de petición, 
requerimientos, conceptos y 
solicitudes relacionadas con 
la promoción y desarrollo de 
la actividad turística, 
garantizando precisión y 
cumplimiento con los plazos 
legales. 

Se proyectó respuesta a Fontur respecto de la liquidación del 
convenio FNT068 de 2017 y la aceptación de la cesión de la 
infraestructura del punto de información turística ubicado en el 
parque principal del municipio de Chía. 



 

https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_link 

6. Acompañar jurídicamente 
las diligencias de control e 
inspección a los prestadores 
de servicios turísticos, velando 
por el cumplimiento de la 
normatividad vigente y la 
protección de los intereses del 
municipio.. 

Para este periodo no se ejecutó la actividad, teniendo en cuenta 
que no se requirió acompañamiento por parte de la Dirección de 
Turismo. 

 

7. Apoyar la supervisión de 
contratos relacionados con 
los procesos de la Dirección 
de Turismo, conforme al 
Artículo 2.2.4.1.1.5.4 del 
Decreto 1082 de 2015, 
verificando el cumplimiento 
de los términos contractuales 
y emitiendo 
recomendaciones legales 
cuando sea necesario. 

Para este periodo no se ejecutó la actividad, teniendo en cuenta 
que aun la Dirección de Turismo no cuenta con procesos de 
contratación bajo otra modalidad diferente a la de contratación 
directa donde se requiera adelantar apoyo en la supervisión de 
contratos. 

8. Cumplir con las demás 
actividades relacionadas con 
el objeto del contrato, previa 
concertación con el 
supervisor, asegurando 
alineación con los objetivos 

Se emitió respuesta a las observaciones presentadas por la Oficina 
de Contratación de la etapa precontractual para el contrato de 
arrendamiento a celebrarse con la Asociación colombiana de 
agencias de viajes y turismo anato.  



estratégicos de la Dirección 
de Turismo. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1MJ5D-
bPUprVceyoOEvNuQxhW6ISW7X1S?usp=drive_lin 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.  

 
 
 
Erika Catalina Cely Cabezas 
 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 

 

 

 

 

 

Yo,  Erika Catalina Cely Cabezas  identificado con cédula de ciudadanía No. 

1057593170 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 

la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 

relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 

residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 

bajo la gravedad del juramento que: 

 

 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 

 

 

 

 No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

 

 

 

La presente certificación se firma a los _2 1   del mes de febrero de la vigencia 2025. 

 

 

FIRMA:   


