
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.272765 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR APOYO A LA DIRECCIÓN DE INSPECCIÓN Y 
VIGILANCIA EN LA VERIFICACIÓN A LA GESTION 
ADMINISTRATIVA, EVALUACIÓN DE RECURSOS Y 
PROCEDIMIENTOS DE LOS ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS. 

Contratista: ALICIANA LOZADA VARGAS 
No. de Cedula 1.020.782.217 
Fecha Inicio del Contrato 21/01/2025 Fecha de Terminación 20/11/2025 
Periodo del Informe  21/05/2025 al 20/06/2025  

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $47.250.000  
Valor a Pagar en este periodo $4.725.000 
Saldo por Pagar $ 23.625.000 
Pago No.  5 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación 
de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales 
así: 
ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 
FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   
   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 
Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde 

el aporte Valor Pagado 
Salud 

87219793           JUNIO 
        $236.300 

Pensión         $302.400 
ARL         $9.900 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.272765, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 21/04/2025 al 20/05/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en el 
seguimiento y control que 
adelanta la dirección de 
inspección y vigilancia a los 
reportes de información que 
realizan los establecimientos 
educativos en la plataforma 
de autoevaluación 
institucional EVI verificando 
el cargue completo de la 
información de acuerdo con 
los requerimientos 
normativos. 

• Recepción y análisis de solicitudes de asistencia técnica por 
parte de los establecimientos educativos. 

• Verificación de la información y determinación de necesidades 
específicas en el proceso Protocolización docente atención a 
inquietudes manifestadas por establecimientos educativos. 

• Revisión y verificación procedimiento de cargue de información 
en asistencias individuales. 

• Asistencia técnica virtual con 8 establecimientos educativos 
durante el periodo específico, que han requerido el apoyo de 
manera virtual. 

• Tomas de actas de reunión 
• Recopilación de evidencias 

• Envío de enlaces de conexión a Google Meet a los 
establecimientos educativos convocados. 

• Confirmación de participación y registro de asistentes. 

2. Realizar visitas de 
verificación y seguimiento a 

 



la información registrada en 
la plataforma de 
autoevaluación institucional 
EVI por los establecimientos 
educativos de acuerdo con 
el plan de visitas, criterios de 
priorización y planes de 
mejoramiento. 

- Se realizan asistencias técnicas individuales bajo solicitud de 
establecimientos educativos privados para el cargue de 
relación docente, para el periodo de realizaron así: 
 

Asistencias Técnicas – EVI – Relación Docente 
# Establecimiento Educativo Fecha de Asistencia 
1 Colegio Fundación Colombia jueves, 1 de mayo de 2025 
2  Colegio Padre Manyanet lunes, 26 de mayo de 2025 
3  Colegio Psicopedagógico jueves, 29 de mayo de 2025 
4  Colegio Nueva Escocia  lunes, 26 de mayo de 2025 
5  Gimnasio los Caobos jueves, 29 de mayo de 2025 
6  Bosques de Sherwood miércoles, 11 de junio de 2025 
7  Gimnasio los Caobos – Sesión II miércoles, 11 de junio de 2025 
8  Nuevo Liceo los Pinos jueves, 12 de junio de 2025 

 

3. Brindar apoyo en el 
proceso de análisis, revisión 
y trámite de tarifas 
educativas propuestas por 
las instituciones educativas, 
verificando su conformidad 
con los estándares y 
orientaciones otorgadas por 
el ministerio de Educación 
Nacional. 

- Durante el periodo no se ejecuta la actividad especifica por 
cronograma de trabajo indicado. 

 

4. Apoyar en la Verificación 
de la documentación 
presentada por las 
instituciones educativas 
referente al procedimiento de 
las salidas escolares, 
incluyendo los planes 
logísticos y de seguridad, 
conforme a las disposiciones 
de la Directiva Ministerial No. 
55 de 2014. 

- Recepción, revisión y retroalimentación de radicaciones de 
documentación de salidas escolares vía SAC. 

 
- Análisis de reportes de información para la debida retroalimentación 

a establecimientos educativos en la plataforma SAC. 
Para el periodo se relacionan los trámites gestionados vía SAC en el 
periodo para un total de 77 respuestas de radicados proyectados: 
 
PROTOCOLIZACION DOCENTES PRIVADOS  21 

CALENDARIO ESCOLAR 1 
RESPUESTAS A SOLICITUD DE INFORMACIÓN 3 

SALIDAS PEDAGÒGICAS  52 

 
 

RESPUESTAS SAC GESTIONADAS EN EL 
PERIODO

MAYO 21 A JUNIO 20

PROTOCOLIZACION DOCENTES PRIVADOS

CALENDARIO ESCOLAR

RESPUESTAS A SOLICITUD DE INFORMACIÓN

SALIDAS PEDAGÒGICAS



(Anexo 1. matriz de seguimiento SACS) 
- Asistencia Técnica Realizada a rectores de instituciones educativas 

públicas en reunión de rectores realizada en el despacho de la Sra. 
Secretaria de Educación, como también apoyo en la preparación de 
información y diapositivas. 
(Anexo 2. Diapositivas de la Sesión Rectores I.E.O. 
 
 
ASISTENCIAS TECNICAS SALIDAS ESCOLARES -
DESARROLLADAS CON ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS: 
 
 

Asistencias Técnicas – Salidas Escolares 
Colegio Psicopedagógico miércoles, 21 de mayo de 

2025 
Gimnasio Campestre Cristiano viernes, 13 de junio de 

2025 
  

 

5. Presentar informe 
descriptivo y estadístico 
mensual que incluya 
registros documentales y 
fotográficos de las 
actividades desarrolladas en 
cumplimiento del objeto del 
contrato de acuerdo con los 
parámetros establecidos por 
la Dirección de Inspección y 
Vigilancia. 

 
 
 

EVIDENCIAS CARGADAS A CARPETA DE EVIDENCIAS EN ARCHIVO 
DIGITAL INPESSIÓN Y VIGILANCIA 
ASISTENCIAS INDIVIDUALES : https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/EgMBGrNl_k
ZEiQmyEeM-26EBI1Lj_IJx6-jgrVUV_GX6YQ?e=bmWowm  
-  Actas de reunión 

 
 
- Correos de invitación a sesiones y confirmación de agenda 



 
 

- reporte de sesiones en archivo POAIV. 

2. Matriz planeación POAIV 2025 ETC CHIA.xlsx 
Enlace de acceso a evidencia 
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sem_inspevigilancia_chia_gov_co/EW1iG
Cs1uPRInQxLI88m1HcBLLljw1ttT-jq0ZasamGrHg?e=SWhqby  

 
Registro de la misma información en reporte e visitas y 
acompañamiento a establecimientos educativos: 
Enlace de archivo: 
2025 PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO VISITAS EE.xlsx 
 
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/E
dcS1rnmpdBBmAW0BlM1DLAB6_cyriuf5wAL24zgm2HOEQ?e=C
uY4ei  
 
Acompañamiento a comités: 
- Apoyo en jornada pedagógica, docentes oficiales, 30 de mayo 

de 2025. 



 
 

- Reportes de información Comité Municipal de Convivencia Escolar   



 
- Asistencia a submesas de VCA y reportes de información (reportes 

de información, enviado a secretaria de educación) 



-  
 
- Acompañamiento logístico con proyección de video y verificación 

de audio en jornadas de formulación PEM. 
 



-  



 
- Participación en jornada de apoyo a I.E.O. Balaguer el día 28 de 

mayo cubriendo clase de proyecto de vida con estudiantes de 
grado 10. 

 



-  
 



 
 

- Participación en jornadas de trabajo con equipo de calidad SEM – 
Dirección de Inspección y vigilancia 

 
 



 

 
- Generación de certificados de protocolización docente bajo 

requerimientos SAC, elaboración de documento, verificación de 
información, gestión de firmas, escáner y envío a peticionario. 



 
 

 
- Elaboración de informe estadístico de avance en trámite de 

legalización de relación docente, posterior a asistencia técnica 
realizada el 20 de mayo. 



 
Anexo 3. Informe de avance_ envíos relación docente 

- Apoyo a la Dirección de Inspección y vigilancia en reporte de 
actas de reunión del Comité Municipal de Convivencia Escolar 
 

 
 

- Elaboración de oferta de servicios SEM bajo requerimiento de 
despacho SEM. 

 
Anexo 4._diapositivas oferta de servicios SEM 
 

- Apoyo en elaboración de oficios y envío de correos de invitación 
mesas PEM a cargo de la Dirección de Inspección y vigilancia 
 
Anexo 5._Oficio - Mesa PEM Cultura 
Anexo 6._Correo - Mesa PEM Cultura 
 
Anexo 7._Oficio - Mesa PEM Garantías del Derecho 
Anexo 8._ Correo - Mesa PEM Garantías del Derecho 
 
 
Anexo 9._Oficio - Mesa PEM Garantías del Derecho Migración 
Colombia 
Anexo 10._ Correo - Mesa PEM Garantías del Derecho Migración 
Colombia 
 
Anexo 11._ Oficio - Mesa PEM Garantías del Derecho 
Participacion Ciudadana 
Anexo 12._ Correo - Mesa PEM Garantías del Derecho 
Participacion Ciudadana 
 
 
Anexo 13._ Oficio - Mesa PEM Garantías del Derecho Casa de la 
Mujer 
Anexo 14._ Correo - Mesa PEM Garantías del Derecho Casa de la 
Mujer 

 
*Insertar las filas necesarias 



 
Adicionalmente se adjuntan soportes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________ 
ALICIANA LOZADA VARGAS 
(firma) 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
 
 
 
 


