
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR. 7267985 

Objeto del Contrato: 

Prestación De Servicios Profesionales De Apoyo Y 

Acompañamiento En Las Actividades De Inspección, 

Verificación, Actualización Y Seguimiento De Los 

Establecimientos Educativos Del Municipio De Chía A Cargo 

De La Dirección De Inspección Y Vigilancia De La secretaria 

De Educación Municipal. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 20/01/2025 Fecha de Terminación 19/11/2025 

Periodo del Informe 20/09/2025 al 19/10/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 47.250.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.725.000 

Saldo por Pagar 4.725.000 

Pago No.  009 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1076374354 septiembre de 2025 

236.300 

Pensión 302.400 

ARL 9.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7267985, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de SEPTIEMBRE 20 de 2025 a 

OCTUBRE 19 de 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a los establecimientos educativos del 

municipio de chía que ofrecen servicio 

educativo formal de adultos, con el fin 

de verificar las condiciones mínimas 

exigidas por la normativa del Decreto 

1075 de 2015 y el Decreto 3011 de 1997, 

respecto a dotación de recursos 

pedagógicos, personal capacitado, 

edades, libros reglamentarios entre otros; 

conforme al cronograma concertado 

con el supervisor del contrato. 
 

 

1. Se realiza documento Word con preguntas 

acerca de la lista de requisitos que se deben 

tener en cuenta cuando se realizan las visitas a los 

establecimientos educativos de adultos.  

 

2. Se elabora un tablero de control de los 

establecimientos de educación para adultos, en 

el cual se evidencia la trazabilidad de los 

procesos y solicitudes gestionados por cada 

institución. 

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a las Instituciones de Educación para el 

Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH del 

municipio de chía, con el fin de verificar 

las condiciones mínimas exigidas por la 

normativa del Decreto 1075 de 2015, 

respecto a su dotación, recursos 

pedagógicos, personal capacitado, 

 

1. Se realiza documento Word con preguntas 

acerca de la lista de requisitos que se deben tener 

en cuenta cuando se realizan las visitas a los 

establecimientos educativos ETDH.  

 

2. Se da respuesta por medio del SAC Nº 

CHI2025EE008122 a la institución educativa ETDH 



libros reglamentarios, registros realizados 

por las Instituciones de Educación para 

el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH 

en el Sistema de Información (SIET), 

conforme a los lineamientos 

establecidos en el plan operativo de 

inspección y vigilancia POAIV. 

Corporación Universal frente a los documentos 

que presenta de la certificación de calidad.  

 

 

3. Se da respuesta por medio del SAC Nº 

CHI2025EE008123 a la institución educativa ETDH 

Smart dando acuse de recibo a información 

enviada por la institución.  

 

4. Se realiza apoyo en el evento de “Héroes de la 

Convivencia Escolar” en el que se citaron a los 

ETDH para brindarles asistencia técnica frente a 

los procesos que se deben tener en cuenta en 

caso de presentarse un caso de convivencia 

escolar tipo I, II O III, se dieron varias charlas por 

parte de ICBF, Secretaria de Salud, Comisario 

entre otros.  

 

Brindar apoyo en la recopilación de la 

información necesaria mediante base 

de datos, para la actualización de los 

registros de las licencias de 

funcionamiento de los establecimientos 

educativos, incluyendo las novedades 

que se presenten, tales como 

renovaciones de licencia, cambios de 

domicilio, modificaciones en los 

programas educativos, entre otros. 

 

 

1. Se elabora una base de datos con toda la 

información correspondiente a las resoluciones 

de costos educativos de las instituciones 

educativas, con el propósito de organizar, 

centralizar y facilitar la consulta de dicha 

información. 

 

2. Se realiza la identificación de los establecimientos 

que ofrecen educación informal, con el fin de 

programar visitas de verificación para evaluar las 

condiciones de prestación del servicio y el 

cumplimiento de la normativa vigente. Asimismo, 

se elabora una base de datos que consolida la 

información básica de cada institución. 

 

 

3. Se elabora una carpeta de archivo para cada 

establecimiento educativo que ha remitido la 

actualización de la información del rector y del 

secretario académico, en la cual se conservan los 

documentos correspondientes con el fin de 

garantizar la trazabilidad y el adecuado control 

de la información. 

 

4. Se da acuse de recibo a todos los 

establecimientos educativos que hayan enviado 

la actualización de los datos del rector y el 

secretario académico por medio de los SAC`s:  

CHI2025EE008087, CHI2025EE008045, 

CHI2025EE007954, CHI2025EE007955, 

CHI2025EE007958, CHI2025EE008047, 

CHI2025EE008056, CHI2025EE007956, 

CHI2025EE007953, CHI2025EE008046, 

CHI2025EE008050, CHI2025EE008052, 

CHI2025EE008054, CHI2025EE008059, 

CHI2025EE008057, CHI2025EE008058, 

CHI2025EE008062, CHI2025EE008061, 

CHI2025EE008060, CHI2025EE008088, 

CHI2025EE008063, CHI2025EE008089, 

CHI2025EE008064, CHI2025EE008090, 

CHI2025EE008065, CHI2025EE008066, 

CHI2025EE008134, CHI2025EE008091, 

CHI2025EE008135 



 

Presentar informe descriptivo y 

estadístico mensual que incluya registros 

documentales y fotográficos de las 

actividades desarrolladas en 

cumplimiento del objeto del contrato de 

acuerdo con los parámetros 

establecidos por la Dirección de 

Inspección y Vigilancia. 

Se presenta informe del mes de septiembre.  

 

 



 
Fecha de informe: 20-09-2025 al 19-10-2025 
 

META 184: Atender anualmente la prestación, operación y 
funcionamiento de las 12 Instituciones Oficiales dirigidos a 
fortalecer la gestión educativa en Chía. 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7267985 

OBJETO DEL CONTRATO Prestación De Servicios Profesionales De Apoyo Y 
Acompañamiento En Las Actividades De Inspección, 
Verificación, Actualización Y Seguimiento De Los 
Establecimientos Educativos Del Municipio De Chía A Cargo 
De La Dirección De Inspección Y Vigilancia De La secretaria 
De Educación Municipal. 

CONTRATISTA María Manuela Mendoza Navarrete  

SUPERVISOR Nelly Amparo Martínez Castro  

FECHA DE INICIO 20/01/2025 

FECHA DE TERMINACION 19/11/2025 

TIEMPO DE EJECUCION Diez (10) Meses  

NUMERO DE BENEFICIARIOS 645 

 

OBLIGACIÓN Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban 
practicarse a los establecimientos educativos del municipio 
de chía que ofrecen servicio educativo formal de adultos, 
con el fin de verificar las condiciones mínimas exigidas por la 
normativa del Decreto 1075 de 2015 y el Decreto 3011 de 
1997, respecto a dotación de recursos pedagógicos, 
personal capacitado, edades, libros reglamentarios entre 
otros; conforme al cronograma concertado con el supervisor 
del contrato. 

PRODUCTO A ENTREGAR 1. Documento Word – Tabla de preguntas  
2. Tablero de Control                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 1. Se realiza documento Word con preguntas acerca 
de la lista de requisitos que se deben tener en 
cuenta cuando se realizan las visitas a los 
establecimientos educativos de adultos.  

2. Se elabora un tablero de control de los 
establecimientos de educación para adultos, en el 
cual se evidencia la trazabilidad de los procesos y 
solicitudes gestionados por cada institución. 

EVIDENCIAS 

1.  



 

 
2.  

 
Link: Editable Tablero de control 3011.xlsx 

 
 

OBLIGACIÓN Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban 
practicarse a las Instituciones de Educación para el Trabajo y 
el Desarrollo Humano ETDH del municipio de chía, con el fin 
de verificar las condiciones mínimas exigidas por la 
normativa del Decreto 1075 de 2015, respecto a su dotación, 
recursos pedagógicos, personal capacitado, libros 
reglamentarios, registros realizados por las Instituciones de 
Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH en 
el Sistema de Información (SIET), conforme a los 
lineamientos establecidos en el plan operativo de inspección 
y vigilancia POAIV. 

PRODUCTO A ENTREGAR 1. Documento Word – Tabla de preguntas  
2. Respuesta SAC  
3. Respuesta SAC  

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/EbqKyj6x0pJBn7PfhvHKV-ABLb0P53gq11GVVSKNjHGubg?e=RxtFcm


 
4. Invitación. Fotografías.  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 1. Se realiza documento Word con preguntas acerca de la 
lista de requisitos que se deben tener en cuenta cuando 
se realizan las visitas a los establecimientos educativos 
ETDH.  

2. Se da respuesta por medio del SAC Nº CHI2025EE008122 

a la institución educativa ETDH Corporación Universal 

frente a los documentos que presenta de la certificación 

de calidad.  

3. Se da respuesta por medio del SAC Nº CHI2025EE008123 

a la institución educativa ETDH Smart dando acuse de 

recibo a información enviada por la institución.  

4. Se realiza apoyo en el evento de “Héroes de la 

Convivencia Escolar” en el que se citaron a los ETDH para 

brindarles asistencia técnica frente a los procesos que se 

deben tener en cuenta en caso de presentarse un caso 

de convivencia escolar tipo I, II O III, se dieron varias 

charlas por parte de ICBF, Secretaria de Salud, Comisario 

entre otros.  

EVIDENCIAS 

1.  

 
2.  
 



 

 
 

3.  

 
 
 
 

 



 

4.  

   

 

 
 

 



 
OBLIGACIÓN Brindar apoyo en la recopilación de la información necesaria 

mediante base de datos, para la actualización de los 
registros de las licencias de funcionamiento de los 
establecimientos educativos, incluyendo las novedades que 
se presenten, tales como renovaciones de licencia, cambios 
de domicilio, modificaciones en los programas educativos, 
entre otros.  

PRODUCTO A ENTREGAR 1. Base de Datos  
2. Base de Datos  
3. Archivo Drive  
4. Respuestas EE SAC  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 1. Se elabora una base de datos con toda la 
información correspondiente a las resoluciones de 
costos educativos de las instituciones educativas, 
con el propósito de organizar, centralizar y facilitar 
la consulta de dicha información. 

2. Se realiza la identificación de los establecimientos 
que ofrecen educación informal, con el fin de 
programar visitas de verificación para evaluar las 
condiciones de prestación del servicio y el 
cumplimiento de la normativa vigente. Asimismo, se 
elabora una base de datos que consolida la 
información básica de cada institución. 

3. Se elabora una carpeta de archivo para cada 
establecimiento educativo que ha remitido la 
actualización de la información del rector y del 
secretario académico, en la cual se conservan los 
documentos correspondientes con el fin de 
garantizar la trazabilidad y el adecuado control de la 
información. 

4. Se da acuse de recibo a todos los establecimientos 
educativos que hayan enviado la actualización de los 
datos del rector y el secretario académico por medio de 
los SAC`s:  
CHI2025EE008087, CHI2025EE008045, 
CHI2025EE007954, CHI2025EE007955, 
CHI2025EE007958, CHI2025EE008047, 
CHI2025EE008056, CHI2025EE007956, 
CHI2025EE007953, CHI2025EE008046, 
CHI2025EE008050, CHI2025EE008052, 
CHI2025EE008054, CHI2025EE008059, 
CHI2025EE008057, CHI2025EE008058, 
CHI2025EE008062, CHI2025EE008061, 
CHI2025EE008060, CHI2025EE008088, 
CHI2025EE008063, CHI2025EE008089, 
CHI2025EE008064, CHI2025EE008090, 
CHI2025EE008065, CHI2025EE008066, 
CHI2025EE008134, CHI2025EE008091, 
CHI2025EE008135 

 

EVIDENCIAS 

1.  
 



 

 
 

 
 

 
2.  

 



 

 
LINK: Identificacion EE.xlsx 
 

3.  

 
 

Link: ACTUALIZACION DE DATOS EE 

 
4.  

 

 
 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/EVMe8iS5GFlLveIuQc-FeFIBFIn-TwaNOT9geWeDuKl2dw?e=6ggu6S
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/EpgG7QmVtK9Bq6dL_Ozg04kBQdT45E9UHPsudWLgBkYW7Q?e=aDc69S


 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 
 
 

 

OBLIGACIÓN Presentar informe descriptivo y estadístico mensual que 
incluya registros documentales y fotográficos de las 
actividades desarrolladas en cumplimiento del objeto del 
contrato de acuerdo con los parámetros establecidos por la 
Dirección de Inspección y Vigilancia. 

PRODUCTO A ENTREGAR Informe Mensual Actividades Realizadas  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Informe Mensual Actividades Realizadas 

EVIDENCIAS 
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 Forma Presentación

CC1072714278

PAGADO 10/10/2025

Fecha creación reporte: 2025-10-10, 01:19:05 PM Numéro Planilla:

septiembre de 2025 septiembre de 2025

1076374354

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARIA MANUELA MENDOZA NAVARRETE

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 19 #3 - 70

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3138995672

 Dirección

CUNDINAMARCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES
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 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud
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Subtipo
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0,522 $ 9.900 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1072714278 00 (230201) PROTECCION $ 1.890.000 $ 302.400 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.890.000 $ 236.300 $ 1.890.000MARIA MANUELA MENDOZA
NAVARRETE 3030 03059 0 $ 548.600

$ 548.600
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$ 0 $ 548.600
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Aportes Sena

$ 0$ 1.890.000 $ 1.890.000 $ 1.890.000 $ 0 $ 302.400 $ 236.300 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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