
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR. 7267985 

Objeto del Contrato: 

Prestación De Servicios Profesionales De Apoyo Y 

Acompañamiento En Las Actividades De Inspección, 

Verificación, Actualización Y Seguimiento De Los 

Establecimientos Educativos Del Municipio De Chía A Cargo 

De La Dirección De Inspección Y Vigilancia De La secretaria 

De Educación Municipal. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 20/01/2025 Fecha de Terminación 19/11/2025 

Periodo del Informe 20/02/2025 al 19/03/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 47.250.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.725.000 

Saldo por Pagar 37.800.000 

Pago No.  002 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1071408918 febrero de 2025 

236.300 

Pensión 302.400 

ARL 9.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7267985, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de FEBRERO 20 de 2025 a MARZO 

19 de 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a los establecimientos educativos del 

municipio de chía que ofrecen servicio 

educativo formal de adultos, con el fin 

de verificar las condiciones mínimas 

exigidas por la normativa del Decreto 

1075 de 2015 y el Decreto 3011 de 1997, 

respecto a dotación de recursos 

pedagógicos, personal capacitado, 

edades, libros reglamentarios entre otros; 

conforme al cronograma concertado 

con el supervisor del contrato. 
 

 

1. Se da respuesta a la Institución Educativa de 

Educación para Adultos Meryland Bilingüe por medio 

de SAC No. CHI2025EE001766 informando acerca de 

clasificación en nuevo régimen de costos 

educativos.  

 

2. Se realiza proyección de respuesta SAC para el 

establecimiento educativo AUSUBEL solicitando 

documentación acerca de proceso de cambio de 

sede. Se envía por medio de correo para dar 

respuesta por medio de SAC.       

*La evidencia de las actividades está relacionada en los 

anexos del informe.               

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a las Instituciones de Educación para el 

Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH del 

municipio de chía, con el fin de verificar 

las condiciones mínimas exigidas por la 

normativa del Decreto 1075 de 2015, 

respecto a su dotación, recursos 

 

1. Se da respuesta a la Institución Educativa CEA 

Autorally a SAC No. CHI2025EE002110 informando ya 

se realizó el acto administrativo correspondiente y se 

está en revisión por parte del área legal.   

 

2. Se proyecta respuesta a la Secretaría de 

Educación de Bogotá por caso de estudiante de la 



pedagógicos, personal capacitado, 

libros reglamentarios, registros realizados 

por las Instituciones de Educación para 

el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH 

en el Sistema de Información (SIET), 

conforme a los lineamientos 

establecidos en el plan operativo de 

inspección y vigilancia POAIV. 

Institución Educativa CEN informando se dio traslado 

por competencias a la Institución Educativa.   

 

3. Se da traslado de SAC a la Institución Educativa 

CEN con el fin de que se de respuesta a ciudadano 

por caso de estudiante por medio del SAC No. 

CHI2025EE001954.  

 

4. Se da respuesta a SAC No. CHI2025ER000551 de 

Establecimiento Educativo Corporación Universal a 

través de SAC No. CHI2025EE001267 informando 

acerca de la aprobación del PEI para solicitud de 

registro de nuevos programas.   

 

5. Se realiza visita de verificación de requisitos el día 

12 de marzo para la apertura de nuevos programas 

en la Institución Educativa Corporación Universal de 

Chía.  

 

6. Se realiza ficha de verificación de requisitos con la 

institución educativa Corporación Universal para 

otorgar resolución de funcionamiento para los 

programas solicitados. Quedan pendientes algunos 

ítems que se solicitan a la institución en la visita para 

poder seguir con el proceso.  

 

7. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001013 de la 

Institución Educativa Corporación Educativa de La 

Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001780 

informando acerca de lo que debe tener en cuenta 

el establecimiento para el cierre de programas. 

 

8. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001009 de la 

Institución Educativa Corporación Educativa de La 

Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001797 

informando acerca de visita al establecimiento por 

solicitud de registro de nuevos programas.  

9. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001008 de la 

Institución Educativa Corporación Educativa de La 

Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001890 

informando acerca de visita al establecimiento por 

solicitud de registro de nuevos programas.  

 

10. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001342 de 

la Institución Educativa Escuela de Belleza, Arte y 

Estilo a través de SAC No. CHI2025EE00211 

informando acerca de documentos que faltan para 

la solicitud de renovación de programas.  

 

11. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001040 de 

la Institución Educativa Escuela de Belleza, Arte y 

Estilo a través de SAC No. CHI2025EE001921 

informando acerca de traslado de documentos al 

área de calidad para la solicitud de renovación de 

programas.  

 

12. Se realiza visita de verificación y seguimiento al 

servicio educativo al Establecimiento Educativo 

Guilford Superior el día 13 de marzo.  

 

13. Se solicita a través de SAC a la Institución 

Educativa Guilford Superior los costos educativos 

para llevar seguimiento y control por parte de la 

dirección.  

 

14. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001379 de 

la Institución Educativa Academia de Idiomas Smart, 

a través de SAC No. CHI2025EE002186 informando 



acerca de visto bueno por parte de la Dirección de 

Inspección y Vigilancia en los costos educativos para 

el año 2025.  

 

15. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001001 de 

queja de la Institución Educativa Academia de 

Idiomas Smart, a través de SAC No. CHI2025EE001889 

informando acerca de remisión de la queja al 

establecimiento y seguimiento que se dará a queja 

presentada.  

 

16. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001095 de 

queja de la Institución Educativa Academia de 

Idiomas Smart, a través de SAC No. CHI2025EE001933 

informando acerca de remisión de la queja al 

establecimiento y seguimiento que se dará a queja 

presentada.  

 

17. Se da traslado de queja presentada por 

ciudadana del establecimiento educativo 

Academia de Idiomas Smart a través de SAC No. 

CHI2025EE001955.  

 

18. Se da traslado de queja presentada por 

ciudadana del establecimiento educativo 

Academia de Idiomas Smart a través de SAC No. 

CHI2025EE001991.  

 

19. Invitación Reunión Rectores ETDH para realización 

de Asistencia Técnica en la secretaría de Educación 

para el día 04 de marzo de 2025.  

 

20. Realización de Presentación para Asistencia 

Técnica de ETDH`s para el día 04 de marzo de 2025 

en la Secretaría de Educación.  

 

21. Realización de Asistencia Técnica el día 04 de 

marzo de 2025 en las instalaciones de la secretaria de 

Educación para los Establecimientos de Educación 

para el Trabajo y Desarrollo Humano ETDH`s.  

 

22. Se realiza Asistencia Técnica a ciudadano que 

quiere dar apertura a un establecimiento de 

Educación para el Trabajo y Desarrollo Humano en 

las instalaciones de la secretaria de Educación el día 

26 de febrero de 2025. 

 

23. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001327 a la 

Institución Educativa Ginna Alarcon Academy, a 

través de SAC No. CHI2025EE002238 informando 

acerca de documentos que deben corregirse para 

poder dar apertura al proceso de otorgamiento de 

licencia de funcionamiento. 

 

24. Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER000489 a la 

Institución Educativa SAE Sabana a través de SAC No. 

CHI2025EE000905 informando acerca de 

documentos que deben corregirse para poder dar 

apertura al proceso de otorgamiento de licencia de 

funcionamiento. 

 
*La evidencia de las actividades está relacionada en los 

anexos del informe.               

 

 

Brindar apoyo en la recopilación de la 

información necesaria mediante base 

de datos, para la actualización de los 

1. Se realiza borrador de Resolución del Centro de 

Enseñanza Automovilistico CEA Autorally por solicitud 

de cambio de propietario.  



registros de las licencias de 

funcionamiento de los establecimientos 

educativos, incluyendo las novedades 

que se presenten, tales como 

renovaciones de licencia, cambios de 

domicilio, modificaciones en los 

programas educativos, entre otros. 

 

2. Reiteración de queja presentada por madre de 

familia a la Institución Educativa San Jose Maria 

Escriva de Balaguer por medio del SAC No. 

CHI2025EE002096 pues no ha recibido respuesta 

acerca de la queja.   

 

3. Se realiza histórico de EE Autorally para la 

realización de resolución acerca de solicitud de 

cambio de propietario.  

 

4. Avances de Resolución de Licencia de 

Funcionamiento para Establecimientos de 

Educación Formal en el Municipio de Chía. 

 
*La evidencia de las actividades está relacionada en los 

anexos del informe.               

 
Presentar informe descriptivo y 

estadístico mensual que incluya registros 

documentales y fotográficos de las 

actividades desarrolladas en 

cumplimiento del objeto del contrato de 

acuerdo con los parámetros 

establecidos por la Dirección de 

Inspección y Vigilancia  

 

1. Entrega de informe con anexos del día 20 de 

febrero al 19 de marzo de 2025. 

*La evidencia de las actividades está relacionada en los 

anexos del informe.               

 

 



INFORME No 002 – 21 DE FEBRERO A 20 DE MARZO 
 

OBLIGACIÓN 1. Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban practicarse a los 

establecimientos educativos del municipio de chía que ofrecen servicio educativo formal de adultos, 

con el fin de verificar las condiciones mínimas exigidas por la normativa del Decreto 1075 de 2015 y 

el Decreto 3011 de 1997, respecto a dotación de recursos pedagógicos, personal capacitado, 

edades, libros reglamentarios entre otros; conforme al cronograma concertado con el supervisor 

del contrato. 

• Se da respuesta a la Institución Educativa de Educación para Adultos Meryland Bilingüe por 
medio de SAC No. CHI2025EE001766 informando acerca de clasificación en nuevo régimen 
de costos educativos.  

 



• Se realiza proyección de respuesta SAC para el establecimiento educativo AUSUBEL 

solicitando documentación acerca de proceso de cambio de sede. Se envía por medio de 

correo para dar respuesta por medio de SAC.  

 
 

 



OBLIGACIÓN 2. Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban practicarse a las 
Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH del municipio de chía, con 
el fin de verificar las condiciones mínimas exigidas por la normativa del Decreto 1075 de 2015, 
respecto a su dotación, recursos pedagógicos, personal capacitado, libros reglamentarios, registros 
realizados por las Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH en el 
Sistema de Información (SIET), conforme a los lineamientos establecidos en el plan operativo de 
inspección y vigilancia POAIV.  
 

• Se da respuesta a la Institución Educativa CEA Autorally a SAC No. CHI2025EE002110 
informando ya se realizó el acto administrativo correspondiente y se está en revisión por 
parte del área legal.   
 

 
 

 

• Se proyecta respuesta a la Secretaría de Educación de Bogotá por caso de estudiante de la 
Institución Educativa CEN informando se dio traslado por competencias a la Institución 
Educativa.   
 

• Se da traslado de SAC a la Institución Educativa CEN con el fin de que se de respuesta a 
ciudadano por caso de estudiante por medio del SAC No. CHI2025EE001954.  
 



• Se da respuesta a SAC No. CHI2025ER000551 de Establecimiento Educativo Corporación 
Universal a través de SAC No. CHI2025EE001267 informando acerca de la aprobación del 
PEI para solicitud de registro de nuevos programas.   

 

• Se realiza visita de verificación de requisitos el día 12 de marzo para la apertura de nuevos 
programas en la Institución Educativa Corporación Universal de Chía.  
 



   
 

 

• Se realiza ficha de verificación de requisitos con la institución educativa Corporación 
Universal para otorgar resolución de funcionamiento para los programas solicitados. 
Quedan pendientes algunos ítems que se solicitan a la institución en la visita para poder 
seguir con el proceso.  
 

 
 



• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001013 de la Institución Educativa Corporación 
Educativa de La Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001780 informando acerca de lo que 
debe tener en cuenta el establecimiento para el cierre de programas.  
 

 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001009 de la Institución Educativa Corporación 

Educativa de La Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001797 informando acerca de visita 

al establecimiento por solicitud de registro de nuevos programas.  



 
 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001008 de la Institución Educativa Corporación 

Educativa de La Sabana a través de SAC No. CHI2025EE001890 informando acerca de visita 

al establecimiento por solicitud de registro de nuevos programas.  



 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001342 de la Institución Educativa Escuela de Belleza, 

Arte y Estilo a través de SAC No. CHI2025EE00211 informando acerca de documentos que 

faltan para la solicitud de renovación de programas.  



 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001040 de la Institución Educativa Escuela de Belleza, 
Arte y Estilo a través de SAC No. CHI2025EE001921 informando acerca de traslado de 
documentos al área de calidad para la solicitud de renovación de programas.  



 
 

• Se realiza visita de verificación y seguimiento al servicio educativo al Establecimiento 
Educativo Guilford Superior el día 13 de marzo.  

  



  
 

• Se solicita a través de SAC a la Institución Educativa Guilford Superior los costos educativos 
para llevar seguimiento y control por parte de la dirección.  

 



• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001379 de la Institución Educativa Academia de 
Idiomas Smart, a través de SAC No. CHI2025EE002186 informando acerca de visto bueno 
por parte de la Dirección de Inspección y Vigilancia en los costos educativos para el año 
2025.  
 

 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001001 de queja de la Institución Educativa Academia 
de Idiomas Smart, a través de SAC No. CHI2025EE001889 informando acerca de remisión de 
la queja al establecimiento y seguimiento que se dará a queja presentada.  



 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001095 de queja de la Institución Educativa Academia 
de Idiomas Smart, a través de SAC No. CHI2025EE001933 informando acerca de remisión de 
la queja al establecimiento y seguimiento que se dará a queja presentada.  



 
 
 

• Se da traslado de queja presentada por ciudadana del establecimiento educativo Academia 
de Idiomas Smart a través de SAC No. CHI2025EE001955.  
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Se da traslado de queja presentada por ciudadana del establecimiento educativo Academia 
de Idiomas Smart a través de SAC No. CHI2025EE001991.  
 

 



 
 

• Invitación Reunión Rectores ETDH para realización de Asistencia Técnica en la secretaría de 
Educación para el día 04 de marzo de 2025.  

 



• Realización de Presentación para Asistencia Técnica de ETDH`s para el día 04 de marzo de 
2025 en la Secretaría de Educación.  

 
 

 

 
 

Link:  
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:p:/r/personal/maria_mendoza_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?s



ourcedoc=%7B0ABEF028-7EBE-4EC3-A101-
4A4E1B88B997%7D&file=PPT%20ETDH.pptx&action=edit&mobileredirect=true 
 

• Realización de Asistencia Técnica el día 04 de marzo de 2025 en las instalaciones de la 
secretaria de Educación para los Establecimientos de Educación para el Trabajo y Desarrollo 
Humano ETDH`s.  
 

 
 

• Se realiza Asistencia Técnica a ciudadano que quiere dar apertura a un establecimiento de 
Educación para el Trabajo y Desarrollo Humano en las instalaciones de la secretaria de 
Educación el día 26 de febrero de 2025.  
 

   
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER001327 a la Institución Educativa Ginna Alarcon 
Academy, a través de SAC No. CHI2025EE002238 informando acerca de documentos que 



deben corregirse para poder dar apertura al proceso de otorgamiento de licencia de 
funcionamiento.  
 

 
 

• Se da respuesta al SAC No. CHI2025ER000489 a la Institución Educativa SAE Sabana  a través 
de SAC No. CHI2025EE000905 informando acerca de documentos que deben corregirse 
para poder dar apertura al proceso de otorgamiento de licencia de funcionamiento.  





 
 

OBLIGACIÓN 3: Brindar apoyo en la recopilación de la información necesaria mediante base de 
datos, para la actualización de los registros de las licencias de funcionamiento de los 
establecimientos educativos, incluyendo las novedades que se presenten, tales como 
renovaciones de licencia, cambios de domicilio, modificaciones en los programas educativos, 
entre otros.  
 

• Se realiza borrador de Resolución del Centro de Enseñanza Automovilistico CEA 

Autorally por solicitud de cambio de propietario.  



 

 
 

• Reiteración de queja presentada por madre de familia a la Institución Educativa San Jose 
Maria Escriva de Balaguer por medio del SAC No. CHI2025EE002096 pues no ha recibido 
respuesta acerca de la queja.   



 
 

• Se realiza histórico de EE Autorally para la realización de resolución acerca de solicitud de 
cambio de propietario.  

 

Link: 
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/maria_mendoza_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?s
ourcedoc=%7BC0854178-CC86-4617-B550-



846B46486C0E%7D&file=Actos%20Administrativos%20AUTORALLY.xlsx&action=default&
mobileredirect=true 
 

• Avances de Resolución de Licencia de Funcionamiento para Establecimientos de Educación 

Formal en el Municipio de Chía.  
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