
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR. 7267985 

Objeto del Contrato: 

Prestación De Servicios Profesionales De Apoyo Y 

Acompañamiento En Las Actividades De Inspección, 

Verificación, Actualización Y Seguimiento De Los 

Establecimientos Educativos Del Municipio De Chía A Cargo 

De La Dirección De Inspección Y Vigilancia De La secretaria 

De Educación Municipal. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 20/01/2025 Fecha de Terminación 19/11/2025 

Periodo del Informe 20/01/2025 al 19/02/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 47.250.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.725.000 

Saldo por Pagar 42.525.000 

Pago No.  001 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1070548392 Enero de 2025 

178.000 

Pensión 227.800 

ARL 7.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7267985, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de ENERO 20 de 2025 a FEBRERO 19 

de 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a los establecimientos educativos del 

municipio de chía que ofrecen servicio 

educativo formal de adultos, con el fin 

de verificar las condiciones mínimas 

exigidas por la normativa del Decreto 

1075 de 2015 y el Decreto 3011 de 1997, 

respecto a dotación de recursos 

pedagógicos, personal capacitado, 

edades, libros reglamentarios entre otros; 

conforme al cronograma concertado 

con el supervisor del contrato. 
 

 

1. Se realizan ajustes el día 28 de enero de 2025 a la 

autoevaluación de costos de la institución educativa 

AUSUBEL en la jornada de la mañana y fin de semana 

en la oficina de Dirección de Inspección y Vigilancia 

junto con el rector de la Institución. 

2. Se realiza nuevamente Asistencia Técnica a la 

Institución Educativa AUSUBEL pues la institución 

realiza un radicado en el que expresa la solicitud de 

cambio de sede, motivo por el cual no se puede 

emitir resolución de costos educativos.  

3. Se realiza cronograma de visitas para el año 2025 

de las instituciones educativas de educación para 

adultos, se tienen en cuenta los criterios de 

priorización dados por el Ministerio de Educación 

para la realización del POAIV.  

 

4. Solicitud radicada por medio de SAC N° 

CHI2025EE000996 en la que se le vuelve a solicitar a 

la Institución Educativa Meryland Bilingüe que 

indique a la Secretaría de Educación si seguirá con la 

modalidad de Educación para Adultos pues no se 



tienen registros de funcionamiento desde el año 

2023.  

Brindar acompañamiento en las 

diferentes visitas que deban practicarse 

a las Instituciones de Educación para el 

Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH del 

municipio de chía, con el fin de verificar 

las condiciones mínimas exigidas por la 

normativa del Decreto 1075 de 2015, 

respecto a su dotación, recursos 

pedagógicos, personal capacitado, 

libros reglamentarios, registros realizados 

por las Instituciones de Educación para 

el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH 

en el Sistema de Información (SIET), 

conforme a los lineamientos 

establecidos en el plan operativo de 

inspección y vigilancia POAIV. 

 

1. Se realiza cronograma de visitas para el año 2025 

de las instituciones educativas de educación para el 

Trabajo y Desarrollo Humano, se tienen en cuenta los 

criterios de priorización dados por el Ministerio de 

Educación para la realización del POAIV. 

2. Avance de presentación de Reunión de Rectores 

de Establecimientos de Educción para el Trabajo y 

Desarrollo Humano para el día 04 de marzo.  

3. Se realiza citación para realizar Asistencia Técnica 

a la ciudadana quien desea dar apertura a un 

establecimiento de Educación para el Trabajo y 

Desarrollo Humano. Se realiza radicado por medio de 

SAC N° CHI2025ER000467 y por medio del correo 

electrónico. 

4. Se da respuesta por medio del sistema de atención 

al ciudadano SAC N° CHI2025ER000489 a la 

Institución Educativa SAE SABANA respecto a la 

solicitud de otorgamiento de Licencia de 

Funcionamiento, se otorga respuesta con 

observaciones acerca de la documentación faltante 

y por corregir.  

5. Asistencia Técnica a la rectora de la institución 

Escuela de Belleza para radicación de Renovación 

de Programas. Se le informa cual es la 

documentación necesaria y se actualiza usuario y 

contraseña en el SAC. Adicional se realiza citación en 

la Secretaría de Educación para brindar apoyo en el 

proceso de radicación en el sistema de atención al 

ciudadano. 

 

Brindar apoyo en la recopilación de la 

información necesaria mediante base 

de datos, para la actualización de los 

registros de las licencias de 

funcionamiento de los establecimientos 

educativos, incluyendo las novedades 

que se presenten, tales como 

renovaciones de licencia, cambios de 

domicilio, modificaciones en los 

programas educativos, entre otros. 

 

1.Actualización de documento de Tiempo de 

Expedición de Actos Administrativos para 

documento POAIV solicitado por el Ministerio de 

Educación segundo semestre año 2024.   
 
2.Actualización de documento de Visitas a 

Establecimientos para documento POAIV segundo 

semestre año 2024 solicitado por el Ministerio de 

Educación. 
 

3. Realización de explicación a las áreas financiera, 

talento humano, calidad y TIC´s acerca del 

diligenciamiento de documentos POAIV segundo 

semestre 2024.  
 

4.Creación de borrador de Resolución de 

Procedimiento para la Expedición y Modificación de 

Licencias de Funcionamiento para Establecimientos 

Educativos de Educación Formal.  
 
5. Asistencia Técnica Reunión de Rectores de 

Establecimientos Educativos Privados en la Institución 

Hontanar. Se socializa información relevante acerca 

de asistencias técnicas que se realizarán, 

Orientaciones Convivencia Escolar, Resolución 

costos, Asistencia técnica ESAL entre otros.  
 

Presentar informe descriptivo y 

estadístico mensual que incluya registros 

documentales y fotográficos de las 

actividades desarrolladas en 

 

1. Se asiste a la Capacitación de contratistas en la 

que se socializa el proceso de realización de Informes 

en el SECOP el día 11 de febrero de 2025. 



cumplimiento del objeto del contrato de 

acuerdo con los parámetros 

establecidos por la Dirección de 

Inspección y Vigilancia  
 

 



INFORME N° 001 – 20 DE ENERO A 20 DE FEBRERO 

 
OBLIGACIÓN 1. Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban practicarse 
a los establecimientos educativos del municipio de chía que ofrecen servicio educativo 
formal de adultos, con el fin de verificar las condiciones mínimas exigidas por la normativa 
del Decreto 1075 de 2015 y el Decreto 3011 de 1997, respecto a dotación de recursos 
pedagógicos, personal capacitado, edades, libros reglamentarios entre otros; conforme al 
cronograma concertado con el supervisor del contrato.  
 

• Se realizan ajustes el día 28 de enero de 2025 a la autoevaluación de costos de la 
institución educativa AUSUBEL en la jornada de la mañana y fin de semana en la 
oficina de Dirección de Inspección y Vigilancia junto con el rector de la Institución.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

• Se realiza nuevamente Asistencia Técnica a la Institución Educativa AUSUBEL 
pues la institución realiza un radicado en el que expresa la solicitud de cambio de 
sede, motivo por el cual no se puede emitir resolución de costos educativos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

•  

•  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

• Se realiza cronograma de visitas para el año 2025 de las instituciones educativas 
de educación para adultos, se tienen en cuenta los criterios de priorización dados 
por el Ministerio de Educación para la realización del POAIV.  

 

 
 
Link:  

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sour

cedoc=%7B36391D48-04D6-4116-9B66-

964A2ED47156%7D&file=ESTABLECIMIENTOS%20EDUCATIVOS.xlsx&action=default

&mobileredirect=true 

 

• Solicitud radicada por medio de SAC N° CHI2025EE000996 en la que se le vuelve 
a solicitar a la Institución Educativa Meryland Bilingüe que indique a la Secretaría 



de Educación si seguirá con la modalidad de Educación para Adultos pues no se 
tienen registros de funcionamiento desde el año 2023.  

 

 
 
 
 
OBLIGACIÓN 2. Brindar acompañamiento en las diferentes visitas que deban practicarse 
a las Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH del 
municipio de chía, con el fin de verificar las condiciones mínimas exigidas por la normativa 
del Decreto 1075 de 2015, respecto a su dotación, recursos pedagógicos, personal 
capacitado, libros reglamentarios, registros realizados por las Instituciones de Educación 
para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH en el Sistema de Información (SIET), 
conforme a los lineamientos establecidos en el plan operativo de inspección y vigilancia 
POAIV.  
 

• Se realiza cronograma de visitas para el año 2025 de las instituciones educativas 
de educación para el Trabajo y Desarrollo Humano, se tienen en cuenta los criterios 
de priorización dados por el Ministerio de Educación para la realización del POAIV.  
 



 
 
 

Link:  

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sour

cedoc=%7B36391D48-04D6-4116-9B66-

964A2ED47156%7D&file=ESTABLECIMIENTOS%20EDUCATIVOS.xlsx&action=default

&mobileredirect=true 

 
 

• Avance de presentación de Reunión de Rectores de Establecimientos de Educción 
para el Trabajo y Desarrollo Humano para el día 04 de marzo.  

 

 
 
 

• Se realiza citación para realizar Asistencia Técnica a la ciudadana quien desea dar 
apertura a un establecimiento de Educación para el Trabajo y Desarrollo Humano. 
Se realiza radicado por medio de SAC N° CHI2025ER000467 y por medio del 
correo electrónico.  



 

 
 

• Se da respuesta por medio del sistema de atención al ciudadano SAC N° 
CHI2025ER000489 a la Institución Educativa SAE SABANA respecto a la solicitud 
de otorgamiento de Licencia de Funcionamiento, se otorga respuesta con 
observaciones acerca de la documentación faltante y por corregir. 

 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

• Asistencia Técnica a la rectora de la institución Escuela de Belleza para radicación 
de Renovación de Programas. Se le informa cual es la documentación necesaria y 
se actualiza usuario y contraseña en el SAC. Adicional se realiza citación en la 
Secretaría de Educación para brindar apoyo en el proceso de radicación en el 
sistema de atención al ciudadano. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBLIGACIÓN 3: Brindar apoyo en la recopilación de la información necesaria mediante 
base de datos, para la actualización de los registros de las licencias de funcionamiento de 
los establecimientos educativos, incluyendo las novedades que se presenten, tales como 
renovaciones de licencia, cambios de domicilio, modificaciones en los programas 
educativos, entre otros.  
 

• Actualización de documento de Tiempo de Expedición de Actos Administrativos 
para documento POAIV solicitado por el Ministerio de Educación segundo semestre 
año 2024.   
Link: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.as
px?sourcedoc=%7B4A87FC1F-B72E-477C-89A5-
42FBC8CCE1DA%7D&file=TIEMPO%20EXPEDICION%20Licencias%20-
novedades.xlsx&action=default&mobileredirect=true 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

• Actualización de documento de Visitas a Establecimientos para documento POAIV 
segundo semestre año 2024 solicitado por el Ministerio de Educación. 
Link: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nelly_martinez_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.as
px?sourcedoc=%7B125A941B-47D4-4512-B917-
A46C8235B1F8%7D&file=PROGRAMACION%20Y%20SEGUIMIENTO%20VISIT
AS%20EE.xlsx&action=default&mobileredirect=true 

 

 
 
 

 

• Realización de explicación a las áreas financiera, talento humano, calidad y TIC´s 
acerca del diligenciamiento de documentos POAIV segundo semestre 2024.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Creación de borrador de Resolución de Procedimiento para la Expedición y 
Modificación de Licencias de Funcionamiento para Establecimientos Educativos de 
Educación Formal.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



• Asistencia Técnica Reunión de Rectores de Establecimientos Educativos Privados 
en la Institución Hontanar. Se socializa información relevante acerca de asistencias 
técnicas que se realizarán, Orientaciones Convivencia Escolar, Resolución costos, 
Asistencia técnica ESAL entre otros.  

 
 
OBLIGACIÓN 4: Presentar informe descriptivo y estadístico mensual que incluya registros 
documentales y fotográficos de las actividades desarrolladas en cumplimiento del objeto 
del contrato de acuerdo con los parámetros establecidos por la Dirección de Inspección y 
Vigilancia  
 

• Se asiste a la Capacitación de contratistas en la que se socializa el proceso de 

realización de Informes en el SECOP el día 11 de febrero de 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ghjgy 
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 Forma Presentación
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PAGADO 19/02/2025

Fecha creación reporte: 2025-02-19, 08:37:35 PM Numéro Planilla:

enero de 2025 enero de 2025

1070548392

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARIA MANUELA MENDOZA NAVARRETE

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 19 #3 - 70

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3138995672
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CUNDINAMARCA
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES
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Datos del Afiliado
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Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 7.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1072714278 00 (230201) PROTECCION $ 1.423.500 $ 227.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500MARIA MANUELA MENDOZA
NAVARRETE 3030 03059 0 $ 413.300

$ 413.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 413.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 0 $ 227.800 $ 178.000 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Solicitud de actualización de datos de identificación0 9

141141805655

    1 0 7 2 7 1 4 2 7 8 8 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 2 7 1 4 2 7 8                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

MENDOZA NAVARRETE MARÍA MANUELA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CL 22   2   66 AP 512
manumendo970306@gmail.com

2 5 0 0 0 2           3 1 3 8 9 9 5 6 7 2                 

8 2 1 1 2 0 2 4 0 5 0 9                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

     

BRAVO ARTUNDUAGA ANGELA VIVIANA 

Gestor II

Fecha generación documento PDF: 19-02-2025 08:40:30PM




