
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato:  No. CO1.PCCNTR. 7254097 

Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO A LA GESTION FINANCIERA Y 
CONTABLE DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: YULEIMY ROCIO CAMACHO BRICEÑO 
No. de Cedula 1.072.702.294 
Fecha Inicio del Contrato 16/01/2025 Fecha de Terminación 16/09/2025 
Periodo del Informe 17/02/2025 HASTA 16/03/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 40.000.000 
Valor a Pagar en este periodo 5.000.000 
Saldo por Pagar 30.000.000 
Pago No.  2/8 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 
 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 
 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud   
7961424997 FEBRERO  

$ 320.000 
Pensión $ 250.000 

ARL $ 10.500 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.CO1.PCCNTR. 
7254097, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 17/02/2025 
HASTA 16/03/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar a la secretaría de 
Hacienda en la depuración y 
ajuste de la base de datos de 
terceros (contratos por 
prestación de servicios y/o 
apoyos) del sistema de 
información contable del 
Municipio para asegurar la 
veracidad, calidad y 
completitud de la información 
que contribuya a clarificar los 
datos a reportar ante los 
diferentes organismos de control 
y vigilancia. 

Para dar cumplimiento a esta obligación se Revisa la 
documentación relevante enviada al correo electrónico 
por medio de la compañera Nubia Rosmery  Alvarado 
para la creación de terceros (contratos por prestación 
de servicios y/o apoyos), se recibe la solicitud del registro 
presupuestal donde se evidencia el objeto del contrato 
y donde se compara con el código CIIU que reposa en 
la información del RUT, aquí verificamos que el código 
concuerde con el objeto del contrato para la posterior 
creación del tercero en el sistema o software contable 
HAS NET, Se apoyó a la secretaria  de Hacienda con la 
creación 15 terceros (NUEVOS) por contratos de 
prestación de servicios y ayudas humanitarias enviados 
por la secretaria de gobierno. 



Asi mismo se apoyó a la secretaria de Hacienda con la 
verificación de terceros del FOES, donde se verificaron en 
el sistema 211 usuarios de los cuales 43 de los terceros se 
encuentran creados y que por lo siguientes 168 restantes 
deben ser creados como usuarios nuevos en el sistema 
HAS NET, pero antes de eso se solicitó mediante correo 
electrónico a la secretaria de educación  y/o líder  de 
meta Edwin Darío Torres Orjuela, nos haga en favor de 
hacer llegar mediante correo las respectivas copias del 
documento de identidad de cada uno de los inscritos en 
el FOES, para daviplata y así poder continuar con el 
proceso de creación de terceros y generar el cargue 
masivo para el respectivo pago de los mismos.  

de esta manera se da cumplimiento a esta obligación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Evidencias: Evidencias Cuenta N° 2 - 2025 

 

2. Brindar apoyo en la realización 
de la causación contable, 
aplicando los descuentos 
tributarios respectivos de las 
cuentas presentadas por las 
diferentes dependencias de la 
Alcaldía, Personería Municipal, 
Secretaría de Educación y los 
demás que correspondan en el 
sistema contable previa 
verificación de disponibilidad y 
registro presupuestal y 
documentos soporte: (Informe 
del contratista, Informe del 
Supervisor, Certificado de 
documentos, Certificación de 
Cumplimiento 
(Supervisor/Interventor), Rut, 
Factura, pago de parafiscales, 
entre otros), de conformidad 
con las normas vigentes y los 
procedimientos establecidos 
para entidades de gobierno en 
la causación, verificación de 
códigos y documentos soportes 
de los movimientos contables 

Se apoyo en la CAUSACION de tres (3) contratos a 
terceros cuentas 2025 , para realizar los respectivos 
pagos por medio del cuadro de trazabilidad para 
verificar cuales cuentas hacían falta causar y por ende 
pagar. 
 se debió realizar una verificación donde se asignan a 
través de un cuadro de trazabilidad en Excel y se 
continua con la verificación del pago del contratista en 
el SECOP II, DONDE SE verifica el número de pagos, el 
informe de supervisión, el informe del contratista, la carta 
de retención, el certificado bancario y RUT para los 
pagos números 1 y el pago de la planilla de seguridad 
social de los contratistas donde debe corresponder al 
periodo de avance o de presentación del informe. 
Después de este proceso se prosigue a causar el pago 
que corresponda del contratista en el sistema contable 
HASNET y se firma para llevar a revisión y Firmas de la 
Contadora Amanda Sequera y del jefe del área 
financiera Pablo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://1drv.ms/f/c/c12c5765004cb054/ErXEGnn13T9FrsJxfi9ouzYBRl6Bbwbd8aWnjonY9nfW4Q?e=VuDdfd


 
 
También apoyé en la causación y corrección de dos (2) 
Jurídicas, que estaban a cargo de mi compañera 
Angela Mireya Giraldo y que debían ser corregidas en el 
sistema contable, realicé dicha tarea e imprimí los 
documentos correspondientes para seguir el proceso en 
el área financiera. 
 

 
Evidencias: Evidencias Cuenta N° 2 - 2025 

 

3. Apoyar a la Secretaría de 
Hacienda en el proceso de 
análisis y depuración de las 
cuentas contables que 
componen los estados 
financieros del Municipio, que le 
sean asignadas, mediante el 
levantamiento de documentos 
de trabajo que soporten el 
análisis de las cuentas, cruce de 
información y documentos 
soporte, la proyección de los 
ajustes de depuración a registrar 
en el sistema de información del 
municipio para asegurar la 
veracidad de la información 
financiera. 

 se apoyó a la secretaria de hacienda en esta ocasión 

con la conciliación de información recopilada por la 
secretaria de obras en cabeza de la arquitecta Johana 

Gabriela Chamorro y los contratos en curso, de los tres 
siguientes colegios oficiales:  
 SANTA MARIA DEL RIO, 
 JOSE JOAQUIN CASAS  

 SAN JOSE ESCRIVA DE BALAGUER del Municipio de Chía. 
Contratos 637, 638, 641 y 642. 

Ya que aún persisten diferencias en contabilidad vs 
presupuesto, a raíz de esta observación se generó una 

mesa de trabajo el día 10 de marzo en las instalaciones 
de la secretaria de Hacienda, se generó un acta de 

compromisos por parte de la secretaria de obras y 
nosotros (secretaria de hacienda), para recopilar las 

facturas de los pagos realizados al contratista. 

 
 

https://1drv.ms/f/c/c12c5765004cb054/ErXEGnn13T9FrsJxfi9ouzYBRl6Bbwbd8aWnjonY9nfW4Q?e=VuDdfd


Y por parte de nosotros, recopilé los pagos mediante los 
comprobantes de egreso y las fechas de expedición de 

los mismos para solicitar una copia de dichos egresos y 
facturas en tesorería y así poder validar junto con la 

información que obtengamos de una reunión próxima 
con la secretaria de obras para conciliar dichos pagos y 

tener conocimiento de los valores que realmente hacen 
falta pagar al contratista. Todo esto para realizar la 

proyección de un oficio dirigido a tesorería para 
recopilar dicha información requerida por ambas partes 

para llevar a cabo el proceso de plan de mejora en 
cuanto a estos procesos  

 
 

 

 
 

 

También apoyé en la conciliación de las cuentas 
contables del concejo del mes de enero del 2025, con 

las de la alcaldía municipal, mediante dos documentos 
plan único de cuentas y el balance general enviado por 

el concejo para para asegurarse de que las cuentas 
estén actualizadas y reflejen la situación financiera real 

de la entidad, es fundamental seguir las normas y 



procedimientos establecidos por la Contaduría General 
de la Nación y otros organismos reguladores de esta 

información.  
Después de esta conciliación se procede a la 

verificación de los saldos del concejo vs contabilidad en 
el Sistema contable HAS NET y del mes de enero del 

presente año.  

 
 

 
 

También se está apoyando a la secretaria de hacienda 
en la revisión de declaraciones de industria y comercio y 
depuración de la cuenta contable 291705 Anticipos 
industria y comercio, para hacer seguimiento de los 
valores contables que no coinciden con el reporte que 
existe en el software contable, son 6867 datos de 
declaraciones y hasta el momento he revisado 311 datos 
de la base de datos, este proceso se realiza con dos 
bases de datos en Excel, donde valido mediante el NIT 
de cada persona y/o empresas contra una base de 
datos generada solo para ICA, que los valores coincidan 
de un documento con otro y si da cero márcalos con 
color rojo para posteriormente realizar un seguimiento de 
que pudo haber pasado con el reporte de los pagos en 
diferentes periodos. 

 
 

 
 
 

 
 



Evidencias: Evidencias Cuenta N° 2 - 2025 

 

 

4. Apoyar la elaboración de 
conciliaciones bancarias de las 
fiducias y/o patrimonios 
autónomos que afectan los 
estados financieros de la 
administración municipal de 
Chía.  

Para dar cumplimiento a esta obligación se continuo con 
la conciliación de la fiducia que maneja la 
administración, 0371-7, 0372-4, 0373-1, 0376-3, y 80436-9 
de ITAU patrimonios autónomos. mediante la información 
recopilada de los extractos bancarios y de la información 
que reposa en el sistema contable HAS NET, se validó la 
información y se realizó la respectiva conciliación de los 
valores, allí se encontraron algunas diferencias o saldos 
por conciliar y se le notifico a la Contadora Amanda 
Sequera para que por favor solicitara dicha información 
y así poder conciliar de manera correcta dicha 
información. También se continuo con llevar la 
información de los extractos bancarios al Excel donde se 
refleja los saldos iniciales del mes de febrero y los 
movimientos dentro de las cuentas durante este periodo. 
y por ende el saldo final de cada mes por cada fiducia.  
 

 
 
 

 
 
Evidencias: Evidencias Cuenta N° 2 - 2025 
 
 
 

5. Apoyar a la Secretaría de 
Hacienda en la actualización y 
seguimiento al mapa de riesgos 
en las diferentes etapas del 
proceso contable de la entidad, 

 
 
Se dará cumplimiento durante la ejecución del 
contrato. 

https://1drv.ms/f/c/c12c5765004cb054/ErXEGnn13T9FrsJxfi9ouzYBRl6Bbwbd8aWnjonY9nfW4Q?e=VuDdfd
https://1drv.ms/f/c/c12c5765004cb054/ErXEGnn13T9FrsJxfi9ouzYBRl6Bbwbd8aWnjonY9nfW4Q?e=VuDdfd


proponiendo las acciones de 
mejora y remitir a la dirección 
competente para su aprobación 

6. Las demás que le sean 
requeridas por el supervisor 
dando alcance al objeto del 
contrato. 

Se apoyó a la secretaria de Hacienda con la revisión de 
la cuenta 13849002 OTRAS CUENTAS POR COBRAR 
referente a unos valores que deben ser recaudados por 
la alcaldía, se debía realizar un cuadro resumen en Excel 
donde se verificara el valor de la deuda y donde se 
debía demostrar mediante los comprobantes de COM Y 
Egresos donde existía esa deuda y por cuento era el valor 
total a pagar por dicha persona. ya que estos valores 
aun no reposan en las cuentas de la misma, esta cuenta 
por cobrar hace parte de un tercero vinculado a la 
administración municipal.  
 

 
 

 
 
 
Evidencias: Evidencias Cuenta N° 2 - 2025 
 
 

 
Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada uno 
de los ítems. 
 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II 

 
 

Cordialmente  

 

 
YULEIMY ROCIO CAMACHO BRICEÑO 

C.C. 1.072.702.294 

https://1drv.ms/f/c/c12c5765004cb054/ErXEGnn13T9FrsJxfi9ouzYBRl6Bbwbd8aWnjonY9nfW4Q?e=VuDdfd


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1072702294
YULEIMY ROCO CAMACHO

CHIA CUNDINAMARCA
CHIA 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7961424997 I-INDEPENDIENTES
febrero 2025 febrero 2025

0
2025/02/24 1288073323

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 320.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 320.000 $ 0 $ 320.000
SUBTOTALES: $ 320.000 $ 0 $ 320.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 250.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 250.000 $ 0 $ 0 $ 250.000
SUBTOTALES: $ 250.000 $ 0 $ 0 $ 250.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 10.500 $ 10.500 $ 0 $ 0 $ 10.500
SUBTOTALES: $ 10.500 $ 0 $ 0 $ 10.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M

B
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N
O
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R
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P
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S
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V
S
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S
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V
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C

A
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P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1072702294

CAMACHO
BRICENO
YULEIMI
ROCIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.000.000 230201-
PROTECCI
ON

30 $
2.000.000

$ 320.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 320.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
2.000.000

$ 250.000 $ 0 $ 250.00014-11 -
ARL SURA

30 $
2.000.000

107270229 $ 10.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 580.500

2025/03/16 1:12 PM USUARIO: SOI CC1072702294 1PÁGINA 1 DE



 

 

 
 

CERTIFICACIÓN PARA CALCULO DE RETENCIÓN EN LA 
FUENTE PARA RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA 

RELACION LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA 
 
 
 
Yo YULEIMY ROCIO CAMACHO BRICEÑO identificado con cédula de ciudadanía No. 

1.072.702.294 , en cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el 

cual se reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, 

modificados por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican 

y adicionan unos artículos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único 

reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinación del impuesto 

sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retención en la fuente 

por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento 

que para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

x 
 

  
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del 
Estatuto tributario y decretos reglamentarios. 

 
 

 
 
La presente certificación se firma a los _17 días del mes de MARZO _ del año _2025_. 

 
     

FIRMA _________ ______ 

NOMBRE: YULEIMY ROCIO CAMACHO BRICEÑO 

CEDULA No. 1.072.702.294 

TELÉFONO 3142210373 


