INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero

del CO1.PCCNTR. 7240148

Contrato:

Obieto del INFORME DE GESTION DEL OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE
Can‘rro’ro: APOYO A LA GESTION PARA EL LEVANTAMIENTO, VERIFICACION, ACTUALIZCION Y

DEPURACION DEL INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE CHIA.

Contratista:

Orlando Ramirez Zarate

No.
Cedula

de

80.497.392

Fecha
Inicio
Contrato

del

14-ENERO-2025 Fecha de Terminacion 22-DIC-2025

Periodo del

Informe

15/MARZO/2025 A 14/ABRIL/2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Confrato $ 37.529.100
Valor a Pagar en este periodo | $ 3.263.400
Saldo por Pagar $ 27.738.900
Pago No. 3de 12

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentaciéon del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS

INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

Acd se colocan si tienen
ofros contratos diferentes al
que estdn cobrando acd

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud 178.000
Pensidn 9484411418 Marzo 227.800
ARL 7.500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7240148 me
15/MARZO/2025 A

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo
14/ABRIL/2025, en mi condicidn de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar la toma fisica de
inventarios dependencia por
dependencia de acuerdo con
el cronograma establecido por
el supervisor del contrato.

Brindé apoyo en la toma fisica del inventario de los
bienes muebles pertenecientes a la Alcaldia Municipal
de Chia, conforme al cronograma establecido por el
supervisor del contrato.

Las dependencias en las que intervine durante la
ejecucion de esta actividad fueron las siguientes:




-Secretaria para el Desarrollo Econémico
-Direccién de Turismo
-Direccién de Turismo

Durante el proceso, realicé una revision detallada de los
elementos inventariados en cada oficina. La verificacion
de las placas de identificacién adheridas a los bienes
muebles me permitié validar su correspondencia con la
informacion registrada en el sistema de inventario Has
Net. En aquellos casos en que detecté inconsistencias o
discrepancias entre la ubicacién fisica del bien y la
registrada en el sistema, procedi a notificar a los
funcionarios responsables mediante comunicacion
escrita, con el fin de que se tomaran las acciones
correctivas pertinentes.

Adicionalmente, documenté fotogrdficamente los
elementos hallados, tanto aquellos que contaban con
placas de identificacion como los que no disponian de
ellas, con el objetivo de facilitar el cruce y actualizaciéon
de la informacion en el sistema.

Brindé orientacidén al personal presente en las
dependencias sobre los procedimientos establecidos
para la actualizacion, correccion y traslado de bienes
dentro del sistema de inventario institucional, asegurando
una adecuada gestion patrimonial.

Finalmente, informé a los funcionarios responsables
acerca de los elementos que no fueron localizados
durante la toma fisica, a fin de que adelantaran su
buUsqueda y se lograra la conciliacion total del inventario.
Previo al inicio de cada jornada de toma fisica, verifiqué
con el personal disponible que los funcionarios
registrados en el sistema Has Net se encontraran
efectivamente activos y adscritos a las dependencias
correspondientes, garantizando asi la trazabilidad y
responsabilidad de los bienes asignados.

2. Brindar apoyo en la
elaboracién de actas de cada
uno de los hallazgos
encontrados y las actas donde
se evidencia la existencia fisica

del bien, la ubicacidon actual
descripcién y estado  del
elemento.

Brindé apoyo en la elaboraciéon de las actas que me
fueron solicitadas en el marco del proceso de toma fisica
del inventario de bienes muebles. Dichas actas
documentaron detalladamente cada etapa del
procedimiento, conforme a las indicaciones recibidas,
garantizando el registro claro y ordenado de las
actividades ejecutadas.

En cada acta dejé constancia de la hora de inicio de la
tfoma de inventario y de los funcionarios que estuvieron
presentes durante el desarrollo de la visita. Detallé los
elementos encontrados, con énfasis en aquellos que
presentaban placas deterioradas, poco legibles o
ausentes, acompanando esta informacién con
evidencia fotogrdfica para facilitar el control y
actualizacién del sistema de inventario institucional.

Anexé copias de las comunicaciones enviadas a los
funcionarios responsables, mediante las cuales gestioné
acciones como fraslados de bienes, actualizaciones de




ubicacién, cambios entre dependencias o
confirmaciones de recepcién de elementos. Inclui,
igualmente, los traslados que ya habian sido aprobados
y firmados al momento de la elaboracién de las actas.

3. Apoyar en la actualizaciéon vy
verificacién de etiquetas de los
elementos con la placa que se
encuentren deterioradas o poco
legible.

El contratista brindd apoyo integral en las actividades de
verificacién de placas solicitadas en el marco del
proceso de toma fisica del inventario de bienes muebles.
Esta labor incluyd la comprobacién del estado fisico de
las placas de identificacion, asegurando que cada una
fuera legible, estuviera correctamente adherida,
actualizada y en condiciones éptimas para su lectura.

Durante el desarrollo de esta actividad, validé que el
nUumero de cada placa coincidiera con el elemento
correspondiente en el sistema de inventario institucional
Has Net, permitiendo una trazabilidad efectiva de los
bienes.

Adicionalmente, prestd apoyo en el proceso de gestidon
e impresidon de nuevas placas en aquellos casos donde
fue necesario, garantizando su adecuada adhesién y
visibilidad en cada elemento. Este trabajo contribuyd
significativamente a facilitar futuras jornadas de revision y
control de inventarios, fortaleciendo la eficiencia en la
administracién de los activos institucionales.

4Servir de apoyo a los
funcionarios la administracién en
el reconocimiento y
procedimiento de entrega de los
inventarios al almacén general.

Brindé apoyo conforme a las necesidades manifestadas
por los funcionarios de la Alcaldia Municipal durante el
desarrollo del proceso de toma fisica del inventario de
bienes muebles. Esta labor la ejecuté de manera
coordinada y con base en las solicitudes realizadas,
permitiendo una verificacién efectiva y actualizada de los
elementos asignados.

Verificacion de inventarios: Durante la toma fisica, revisé
que los elementos asignados a cada funcionario
estuvieran fisicamente presentes, en condiciones
adecuadas y debidamente identificados, contribuyendo
asi al control patrimonial de la entidad.

Comunicacioén sobre elementos faltantes: En los casos en
gue no encontré algun elemento, procedi a informar al
funcionario responsable mediante correo electrénico o
comunicacién  directa, solicitando la  ubicacién
actualizada del bien para mantener la integridad del
inventario institucional.

Notificacién a funcionarios de otras dreas: Cuando
detecté elementos registrados a nombre de funcionarios
adscritos a  otras  dependencias, los notifiqué
oportunamente, orientdndolos sobre el proceso a seguir y
proporcionando la documentacién necesaria para
gestionar los traslados de los bienes involucrados.

Estas acciones fortalecieron el proceso de depuraciéon y
actualizacién del inventario, asegurando una gestion
eficiente y tfransparente de los bienes pUblicos.

5.Realizar un informe final con el
estado en que se encuentren los
elementos y las dependencias
donde estdn ubicados.

Brindé apoyo integral en las actividades de recoleccion
de informacién y recopilacion de evidencias, conforme
a lo solicitado en el marco de la toma de inventario de
bienes muebles del municipio de Chia. Esta labor incluyd
la captura sistemdtica de material fotogrdfico, el cruce y




verificacién de datos registrados en el sistema, y la
organizacion visual de los elementos inventariados de
manera clara, ordenada y legible.

Adicionalmente, presté colaboracion en la elaboracién
de las actas, asegurando informacion suficiente,
estructurada y con la ubicaciéon de los elementos, con el
propdsito de dejar constancia precisa del trabajo
realizado. Este aporte resulté fundamental para facilitar
la consolidaciéon y redaccion del informe final del
proceso de inventario, garantizando la calidad del
contenido técnico y administrativo.

6. Apoyar n la depuracién de
inventarios de los elementos
gue deben ser excluidas del
inventario para llevarlos dal
comité de bajas

Brindé apoyo en las actividades de verificacion de
elementos durante la toma fisica del inventario de bienes
muebles, conforme a las funciones que me fueron
solicitadas. Esta labor la desarrollé en cada una de las
dreas asignadas, con el propdsito de comprobar la
existencia y ubicacién de los elementos registrados, asi
como de evaluar su estado fisico y funcional.

Durante el proceso, identifiqué novedades relevantes,
incluyendo fallas en el funcionamiento de algunos bienes
o condiciones particulares que requerian ser registradas y
gestionadas, lo que permitid fortalecer el control y
seguimiento del inventario institucional.

7. Brindar apoyo en la
digitalizacion y digitacion de la
informacion recopilada durante
la ejecucién de contrato en el
sistema o aplicativo que se
designa el supervisor.

Brindé apoyo en la recoleccidon y gestion de las
novedades identificadas durante el proceso de toma
fisica del inventario de bienes muebles, en cumplimiento
de las actividades que me fueron solicitadas. Esta labor
la ejecuté utilizando herramientas digitales, como hojas
de cdiculo en Excel, lo que permitié una organizacion
precisa, estructurada y eficiente de la informaciéon
recopilada.

Desarrollé este trabajo en un entorno colaborativo,
mediante el uso de una unidad de almacenamiento
compartida en linea (Drive), junto con los demds
conftratistas asignados al proceso por parte del Almacén
General. En este espacio consolidamos la informacion
necesaria para la elaboracién de actas, los registros de
comunicaciones enviadas a los funcionarios con
novedades en su inventario y el detalle de los traslados
efectuados.

Como resultado de esta labor conjunta, generamos
bases de datos en Excel y documentos en Word que
recopilan de forma sistemdatica las conclusiones,
observaciones y hallazgos derivados del proceso,
fortaleciendo la trazabilidad y el control del inventario
institucional.

8. Todas las que correspondan a
la naturaleza del contrato.

Brindé apoyo en las labores logisticas y operativas del
Almacén General, conforme a las actividades que me
fueron solicitadas en el marco de mi contrato. Entre las
funciones que desempené se encuentra la marcacién
de estanterias y estibas dentro de la bodega, con el fin
de mejorar la organizacion y trazabilidad de los
elementos almacenados.

Presté apoyo en la verificacion fisica de insumos de
papeleria, cafeteria, aseo y oficina, asegurando su
adecuada clasificaciéon y estado. También participé en
las labores de descargue de mercancia correspondiente
a nuevos insumos recibidos en el Alimacén Generdl,




facilitando su ingreso, organizaciéon y posterior
disposicioén.

Apoyé en el alistamiento y entrega de pedidos
destinados a las diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal, garantizando que los requerimientos fueran
atendidos con oportunidad y precision.

Brindé apoyo en la verificacién de fechas de
vencimiento de insumos de aseo y cafeteria, permitiendo
una correcta rotacién de los mismos y evitando pérdidas
por vencimiento o deterioro, contribuyendo asi a una
gestién eficiente del inventario. Facilitando su ingreso,
organizacion y posterior disposicion.

Apoyo en el alistamiento y enfrega de pedidos
destinados a las diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal, garantizando que los requerimientos fueran
atendidos con oportunidad y precision.

El contratista apoyd en la verificacion de fechas de
vencimiento de insumos de aseo y cafeteria, permitiendo
una correcta rotacién de los mismos y evitando pérdidas
por vencimiento o deterioro, contribuyendo asi a una
gestién eficiente del inventario.

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada
uno de los items.

El presente informe confiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el
confratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP I

Cordialmente

Orlando Ramirez Zarate
C.C. 80.497.392



aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL %O_W.ﬂbz#m

Identificacion dv | Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxo:mq_wa_w.% SENA &
F
CC 80497392 ‘ORLANDOC RAMIREZ ZARATE INDEPEMDIENTE Principal M“&h_w.“.mm casa 41 bloque | CHIA-CUNDINAMARCA _ 8842493 No
cjaca
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension _ Salud Pago Planilla Planilta Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2075-03 _Nomw.cu 48935752 9484411418 1 2025/04/23 2025/04/09 [ BANCO PE OCCIDENTE [} $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Cadigo |Dias 18C Aporte Codigo {Dfas 1BC Aporte Dias, IBC Aparte
pa ado g &t 0 8,000 0 1

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 57,500 50 $0
Ciudad: CHIA Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 S0 50 $1,423,500 $7,500 $0 s0

1 _nn _,mia...wﬁ _m&ezmm ORLANDO ﬁmwi _ 30 $1,423,500 $227,800| epsaoz 30 $1,423,500 $176,000 a 50 30 0 51,423,500 s7,500| o 0 50
T.onm_ Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 s0 50 $1,423,500 $7,500 | s0 $0

Pagina 1 de 2

2025/04/09 01:18 PM




aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATQS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Mxn:mdmmwﬂmmzs. e
CC 80497392 ORLANDO RAMIREZ ZARATE INDEPENDIENTE Principal MNAN_NHM casa 41 blogue | CHIA-CUNDINAMARCA 8842493 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planitla Pianilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-03 2025-03 48935752 9484411418 1 2025/04/23 2025/04/09 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $413,300
RESUMEN DE PAGO
RiESan Do n SR | DV AFILIADOS VALOR LIGUIDADD * INTERESES MORA - SALBOSE U VAIOR A PAGAR |
AFP i_ur._hz_m.._.?_ucm}m“ :. 1 $227,800 50 SC wm.mﬂmg

COLPENSIDNES 15-14 900,336,004 7 1 $227,800 S0 50 §227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 50 50 $7,500

ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 57,500 S0 S0 .mw. 500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 50 S0 $178,000

SALUD TOTAL $178,000

EPS002

Pagina 2 de 2

800,130,907 4 1

. 3413,300°

50

50

$178,000
3413300

2025/04/09 01:18 PM




ALCALDIA » Secretaria de

j cCHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA
FUENTE PARA RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA
RELACION LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA

Yo, O?)%;? f-/d/ éf?ﬁh/)}')f = F. . identificado(a) con cédula de ciudadania
No. Eoy g 7 &> , €N cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023,
por el cual se reglamenta parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto
Tributaric, modificados por los articulos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen,
modifican y adicionan unos articulos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2018,
unico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinacion del
impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retencion en
la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del
juramento que para el célculo de la retencién en la fuente:

No usaré costos en mi declaracion de rentas, para que se aplique la tarifa de
acuerdo con lo previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del
... Estatuto tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacion se firma alos 7S dias del mes de é’éé’gﬂ del afio _2025 .

e
FIRMA &/«;,7” Ty !

" L ‘f”'

‘ o
22 /7 ;
NOMBRE /4,/ %&W«, = .
CEDULANo. _ Y77 577 .

TELEFONO _F7z5=275872 .

Carrera 171 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chia.gov.co
www.chia-cundinamarca.gov.co




