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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO | 01 PCCNITR.7239613 | CONTRATISTA | GINNY JOHANNA MORENO IBAREZ

FECHA DE NIT/ 5

Sy 14/02/2024 Ol 11072666137 TELEFONO | 3223531782

OBJETO | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS AINANCIEROS Y
CONTRATG | DE ESTA MANERA CONTRIBUIR AL RECAUDO MUNICIPAL REALIZADO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA.

CUENTA / PAGO PERIODO / CORTE
9 DE 12 DEL 14/09/2025 AL 13/10/2025
S e REOI OG 1y | VALORDEESTEPAGD | SALPG FORPAGAR OEL
2311545992024251750067 1301 $11.534.600 $ 3.234.000 $ 8.300.600
0022.3.2.02.008
INFORMACION PAGO PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA N° MESAL QUEAgg§$ESPONDE = ;EC?R?’E VALOR PAGADO

SALUD $178.000
90561462 SEPTIEMBRE PENSION $ 227.800
ARL $ 7.500
TOTAL $413.300

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO.

EVALUACION DEL PROVEEDOR

EN CUANTO A LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICO, SEGUN EVALUACION REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-
EVALUACION QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE:

EXCELENTE (81 - 100)

REGULAR (41 - 60)

EFICIENTE (21 - 40)

CERTIFICACION

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCION CONTRACTUAL, PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO
A LA SECRETARIA DE HACIENDA, A LOS 15 DIAS DEL MES OCTUBRE DEL ANO 2025

La presente certificacion se entendera presentada con la firma electronica impuestas a través del SECOP Il, por parte del supervisor del
contrato.
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FECHA DEL INFORME 14- 10 - 2025
ASPECTOS GENERALES
TIPO DE INFORME AVANCI PERIODO DEL INFORME DESDE 14-09-2025 HASTA 13-10-2025
TIPO DE RECURSOS
FUNCIONAMIENTO | INVERSION

EJE Buen Gobierno, Tecnologia y Eficiencia Administrativa

secToR  HACIENDA

PROGRAM

A Hacienda publica equitativa y eficiente con cultura tributaria

META 276

Consolidacion de la Sostenibilidad Fiscal y Financiera
NOMBRE DEL PROYECTO ~_del Municipio de Chia.

CcODIGOBPPIN 2024251750067

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7239613
CONTRATISTA | GINNY JOHANNA MORENO IBANEZ

PLAZO DE EJECUCION | 11 MESES 25 DIAS

FECHA DE CONTRATO | 14-01-2025 FECHADE INICIO | 14-01-2025 FECHA TERMINACION | 13-09-2025
PRORROGA FECHA | 15-09-2025 TIEMPO | 3 MESES 25 DIAS FECHA TERMINACION | 30-12-2025
SUSPENSION FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION

VALOR INICIAL EN NUMEROS | $ 11.534.600 ‘ EN LETRAS | Once millones quinientos treinta y cuatro mil seiscientos pesos

ADICION FECHA | 15-09-2025 ‘ VALOR | $ 11.534.600 VALOR FINAL | $ 11.534.600

INFORME DE SUPERVISION

FECHA DE PRESENTACION

14-10-2025 SOPORTES

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA:

% PROGRAMADO % ALCANZADO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

OBSERVACIONES

Brindar apoyo ingresando informacién en
las diferentes plataformas manejadas en la
Direccién de Tesoreria en cada uno de los
ciclos operativos, para el adecuado
cumplimiento de la funcién fiscal y del
control del recaudo de los ingresos fributario

y no tributarios

100% 76.92%

Se brindd apoyo en la actualizacion
del Drive mediante la incorporacién de
los soportes correspondientes a los
contratos de la vigencia 2025, con el
fin de conservar la documentacién
contractual organizada y faciimente
accesible. Paralelamente, se llevé a
cabo la carga de informacién en la
plataforma Secop |l, incluyendo los
respaldos de egresos y pagos
correspondientes a los anos 2023 y
2025, lo cual fortalecié la gestion
documental y asegurd el cumplimiento
de los lineamientos de transparencia
institucional.

Segun acta No 93

Apoyar las actividades de organizacion de
la documentacién producida al interior de
la Direccidn de Tesoreria, entre ellos,
comprobantes de  egreso, recaudo,
procesos de cobro para el fortalecimiento
de la gestion fiscal y financiera

Se brindd apoyo en la clasificacion de
los egresos de nébmina y los
comprobantes de egreso
correspondientes a la Direccidon de
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100%

76.92%

Tesoreria, lo cual incluyd la revision
minuciosa de los documentos fisicos
correspondientes al mes de
septiembre.

Adicionalmente, se organizaron las
carpetas relacionadas con egresos y
egresos de ndmina, y se colabord en la
foliacibn de las notas bancarias
equivalentes del mismo mes,
garantizando su correcta numeracion,
agrupacién mensual y consecutiva.
Asimismo, se realizd la carga de los
egresos junto con sus respectivos
soportes de pago en el Drive de
archivo digital.

Segun acta No 93

Apoyar en proyeccion de respuesta de
solicitudes de usuarios intfernos y externos de
los procesos de tesoreria, evitando retrasos
en los compromisos financieros ya
adquiridos

100%

76.92%

Se brindo apoyo constante en la
gestibn  del correo  electrdnico
institucional
direccion.tesoreria@chia.gov.co, con el
objetivo de asegurar respuestas
oportunas, claras y eficaces a las
solicifudes recibidas por parte de
usuarios internos y externos. Esta labor
contempld la revision diaria de la
bandeja de entrada, la clasificacién
de los mensajes segun el fipo de
requerimientfo, 'y el seguimiento
adecuado hasta su resolucion. Para
apoyar este proceso, se empled un
Drive como repositorio de los correos,
lo que permiti® mantener un control
ordenado de la informacion.

Adicionalmente, se colabord en la
buUsqueda de comprobantes de
egreso almacenados en el archivo
fisico central, en los casos en que
fueron requeridos en formato digital.
Esta tarea se realizé con especial
atenciéon al manejo de los
documentos, garantizando ]
conservacion y el cumplimiento de los
protocolos establecidos.

Medio de soporte: Correo electréonico
instiftucional.

Segun Acta N. 93

Brindar apoyo y atencién al piblico de
manera personal y telefénica en la
Direccidén de Tesoreria, suministrando
informacién respecto de los diferentes
mecanismos de pagos y recaudo en el
adecuado cumplimiento de las
obligaciones contraidas por parte de las
diferentes dependencias.

100%

76.92%

Se brindo apoyo en la atencién a
usuarios internos y externos de la
Direccion de Tesoreria, ofreciendo
orientacién clara, precisa y
actualizada sobre los procesos de
pago y recaudo definidos por la
entidad. Esta atencion se desarrolld
principalmente de manera presencial,
incluyendo la entrega de cheques a
los beneficiarios correspondientes.

De igual forma, se fortalecid la
comunicacién institucional mediante el
uso del correo electrénico, asegurando
respuestas Agiles y soluciones
oportunas a las solicitudes recibidas.
Esta labor fue clave para optimizar los
canales de atencién, mejorar la
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articulacién entre dreas y contribuir a
la  eficiencia en los  trdmites
administrativos y financieros.

Soporte documental: Acta N.° 93.

Apoyar a la Direccién de Tesoreria en la
recopilacion de informacién requerida para 100%
dar respuesta a informes de gestion

requeridos por parte de la Administracion y
por parte de los diferentes entes de control.

76.92%

Se brindd apoyo a la Direccidn de
Tesoreria a la Direccidn de Tesoreria en
la recopilacién, organizacion y
verificacién de la informacion
requerida para los informes de gestidon
solicitados por la Administracion
Municipal y los entes de conftrol. Para
ello, se revisaron cuidadosamente
archivos fisicos y digitales, asegurando
que los datos estuvieran completos y
actualizados, incluyendo la entrega
correspondiente al archivo de la
vigencia 2023. De manera articulada
con otras dependencias, se gestiond la
documentacién de respaldo, lo que
permitié mejorar la calidad y precision
de los informes presentados.

Apoyar a la Direccién de Tesoreria en la
elaboracién de informes requeridos por
parte del supervisor

100%

76.92%

Se brindd apoyo en la elaboracién de
comunicaciones oficiales infernas, con
el fin de dar respuestas claras vy
oportunas a las solicitudes realizadas
por diferentes dependencias de la
entidad, asi como por usuarios
externos. Esta labor incluyd la
redaccion, revision y ajuste de oficios,
asegurando que cada documento
cumpliera con los lineamientos
instifucionales y respondiera de
manera adecuada a los
requerimientos planteados. Ademds, se
hizo seguimiento al proceso de envio y
recepcion de dichos oficios,
verificando su correcta radicacién y
almacenamiento en formato digital.
Esta gestién aporté al fortalecimiento
de los procesos administrativos y a la
consolidacion de un archivo
organizado que respalda las
actuaciones realizadas por la
dependencia.

Segun acta No 93

Apoyar con la organizacion de
comprobantes de egreso en el DRIVE
establecido por parte de la Direccion de 100%
Tesoreria, para su posterior cargue en la
plataforma SECORP II.

76.92%

Se brindo apoyo en proceso de
organizacién y supervisiéon del archivo
digital correspondiente a los
comprobantes de egreso de la
vigencia 2025, asegurando su
adecuada clasificacion y rotulacién
dentro del Drive institucional. Esta labor
tuvo como finalidad facilitar su
posterior incorporacién en la
plataforma Secop I, contribuyendo a
una gestidon documental mds eficiente
y alineada con los requerimientos

institucionales. Segun Acta N.° 93
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Apoyar en la entrega de forma organizada
y acorde a las normas aplicables al archivo,
toda la documentacién fisica que genere
sobre la redlizacidén del objeto contractual
al supervisor del contrato, y de forma
mensual, un backup o copia de la 100%
informacion digital y/o fisica sobre todo lo
que adelante en desarrollo de las
obligaciones confractuales, el cual deberd
disponer en el drive del coreo de la
Direccidn de Tesoreria.

76.92%

Se brindd apoyo en la entrega vy
organizacién del archivo que respalda
la documentacién fisica generada
durante la ejecucidén contfractual, en
cumplimiento  de los lineamientos
establecidos por la entidad. Los
documentos fueron archivados
correctamente en carpetas,
agrupados en blogues de 200 folios
con numeracion consecutiva, lo que
facilita su localizacién vy revision
cuando se requiera.

Este mismo sistema de clasificacion fue
aplicado a los comprobantes de
ndmina, garantizando una gestidon
documental ordenada vy eficiente.
Ademds, toda esta informacién cuenta
con su respectiva copia digital,
almacenada en el Drive institucional, lo
que permite un acceso rdpido y
confribuye a una administraciéon
documental mds estructurada vy
funcional.

Segun Acta N° 93

Las demds que le sean asignadas por el
supervisor del contrato de acuerdo con el 100%
alcance del objeto contractual.

76.92%

Se brindo apoyo en la ejecucion de
diversas ftareas adicionales solicitadas
por el supervisor del contrato, en
atencion a las necesidades especificas
del drea y dentro del marco del objeto
contractual. Estas actividades se
desarrollaron con el mismo nivel de
compromiso, responsabilidad y
atencion al detalle que las funciones
principales, asegurando su coherencia
con los objetivos del conifrato y el
cumplimiento de los plazos
establecidos.

Las funciones complementarias
abarcaron distintas gestiones, todas
atendidas de forma organizada vy
eficiente. Se mantuvo una
comunicacioén permanente con el
supervisor, lo que permitié validar que
cada actividad se realizara conforme
a las instrucciones recibidas, evitando
contratiempos y favoreciendo el
desarrollo fluido del trabajo.

Este apoyo adicional fue fundamental
para el cumplimiento integral del
contfrato, garantizando que tanto las
tareas iniciales como las
complementarias se ejecutaran
adecuadamente y en linea con los
esténdares de calidad exigidos por la
entidad.

Funciones adicionales realizadas:

e Apoyo en la generacidon de
comprobantes de egreso.
e Apoyo en la generacion de
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comprobantes de némina.
Apoyo en la revision de
embargos a terceros allegados
a la Direccién de Tesoreria.

Segun acta N° 93

Segun acta N° 100

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISION, VERIFICACION, APROBACION Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL

CONTRATISTA, ASI:

OBSERVACIONES

Se verificé el informe de actividades presentado por la contratista, asi como la planilla de seguridad por lo que se determina
que cumple con los requisitos y compromisos para el pago de la presente cuenta.

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO S|
MOTIVOS
SINO FUE
APROBADA
VALOR INICIAL $ 25.872.000
VALOR ADICION $ 11.534.600
VALOR TOTAL $ 37.406.600
CUENTA/PAGO VALOR A PAGAR % EJECUCION
1 DE 12 $3.234.000 8.55%
2 DE 12 $3.234.000 17.29%
3 pE | 12 $3.234.000 25.94%
4 DE | 12 $3.234.000 34.58%
5 bE | 12 $3.234.000 43.23%
6 DE | 12 $3.234.000 51.88%
7 bE | 12 $3.234.000 60.52%
8 DE | 12 $3.234.000 69.16%
9 DE | 12 $3.234.000 77.81%
VALOR TOTAL EJECUTADO $ 29.106.000 77.81%
SALDO POR EJECUTAR $ 8.300.600 22.19%
NUMERO REGISTRO VALOR A CANCELAR
PRESUPUESTAL FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL PRESENTE ACTA SALDO REGISTRO
2311545992024
2025000186 | 14/01/2025 | 2517500670022. 1101 $25.872.000 $0 $0
3.2.02.02.008
231154599202
2025004535 | 14/09/2025 | 425175006700 1301 $ 11.534.600 $ 3.234.000 $ 8.300.600
22.3.2.02.008
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
<z SALUD $178.000
35
g LZ‘( 90561462 SEPTIEMBRE PENSION $227.800
ARL $ 7.500

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE L

OS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL

VALOR DEL CONTRATO.

FECHA CERTIFICACION

EXPEDIDA POR

PARAFISCALES

VERIFICADO

PERS
ONA
JURI

i REPRESENTANTE LEGAL

ICBF

s| | wo| |




aRRas GESTION EN CONTRATACION

CODIGO| GEC-FT-62-V3
; INFORME DE SUPERVISION -
ALCALI[D)lEA(I;/l;I’lglclPAL PAGINA 6 de 6
CAJA COMPENSACION Sl NO
i IREVISOR FISCAL
SENA SI NO

SE VERIFICO PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACION ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50.

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISION, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE

CADA UNO DE ELLOS:

DESCRIPCION DEL RIESGO

ESTADO

ACCIONES

Expediciéon de normas que cambien las
condiciones pactadas en el contrato

No se materializé
durante este periodo

No aplica ya que el estado de riesgo es NO materializado

Por fallas técnicas en los equipos

No se materializ6
durante este periodo

No aplica ya que el estado de riesgo es NO materializado

Incapacidad médica por enfermedad por
mads de 10 dias

No se materializ6
durante este periodo

No aplica ya que el estado de riesgo es NO materializado

ESTADO DE LAS GARANTIAS

DESCRIPCION DE LOS AMPAROS

ESTADO

ACCIONES

DIA MES

S|

NO N.A.

El presente informe se entendera presentada con la firma electrénica impuestas a través del SECOP I, por parte del supervisor del contrato.
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATONo. | CO1.PCCNTR. 7239613 CONTRATISTA | GINNY JOHANNA MORENO IBANEZ

FECHA DE CONTRATO | 14/01/2025 NIT/CC | 1.072.666.137 TELEFONO | 3223531782

S APl | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS FINANCIEROS Y

DE ESTA MANERA CONTRIBUIR AL RECAUDO MUNICIPAL REALIZADO A TRAVES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA.

FECHA DE EVALUACION | 15-10-2025 PERIODO EVALUADO DEL 14/09/2025 AL 13/10/2025
EVALUACION
CRITERIOS BASICOS DESCRIPCION DELO CRITERIOS DE EVALUACION _ RANGO _ PUNTAJE
MINIMO MAXIMO VALOR
Entregé dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15
g TIEMPO Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 10
"'EJ No cumplié dentro del plazo (inicial y prérroga) 0
é Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15
3 SERVICIO Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 13
No realizo entregas dentro del periodo pactado 0
Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12
CONFORMIDAD | Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 10
[a)
g Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0
g No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12
FUNCIONALIDAD | Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 10
Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0
= No se han presentado requerimientos 14 22
g Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13
2 | REQUERIMIENTO ) ; . 20
x Fue necesario volver a requerir para lograr solucién 1 4
o)
o
o No se atendieron los requerimientos presentados. 0
Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas héabiles siguientes 11 20
al cierre del periodo
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) dia habil siguiente
.5 BFECTIVIDAD | 5| cierre del periodo. 1 10 20
b Se juntaron dos o mas cortes periddicos por la falta de documentos completos del 0
& contratista
No se solicitaron tramites juridicos, sobre sanciones 1 4
LEGALES - : 4
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0
PUNTAJE MAXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 87

EXCELENTE (81 - 100) DEFICIENTE (21 - 40) MALO (0 - 20)

| REGULAR (41 - 60)

OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del mddulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluacion se entiende
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional, asi mismo se surte la notificacién al contratista de la
misma una vez se imparte aprobacion a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificacion de los
documentos por parte de la Direccion Financiera, previa causacion del pago.



