INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Conftrato: CO1.PCCNITR. 7238766

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS FINANCIEROS Y DE ESTA
Objeto del Contrato: MANERA CONTRIBUIR AL RECAUDO MUNICIPAL REALIZADO A
TRAVES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

Contratista: PAULA ALEJANDRA CHITIVA CANTOR
No. de Cedula 1.072.672.140
Fecha ~lnicio  del | ,/01/2025 Fecha de Terminacion | 13/09/2025
Contrato
Periodo del Informe 14/04/2025 A 13/05/2025
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato $25.872.000
Valor a Pagar en este periodo $3.234.000
Saldo por Pagar $12.936.000
Pago No. 4 de 8

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
ALCALDIA DE CHIA $3.234.000 14/01/2025 AL 13/09/2025

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $178.200
Pensidn 9485062068 ABRIL $228.000
ARL $7.600

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR 7238766, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 14/04/2025 A 13/05/2025, en
mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
1. Brindar apoyo ingresando informacién | Se apoyd en el registro y digitalizaciéon de 400
en las diferentes plataformas manejadas | cuentas recibidas en la Direccidn de Tesoreria,
en la Direccion de Tesoreria en cada Uno | on el objetivo de facilitar el proceso de pago.,

I icl rafivos, para el . " .
de los ciclos ope dativos, para € ., garantizar la trazabilidad de las fransacciones
adecuado cumplimiento de la funcion .

permitir la carga de los soportes

fiscal y del control del recaudo de los Y ] i i
ingresos tributarios y no tributarios correspondientes en el sistema SECOPII.

Soporte: Drive y Secop Il Drive y Secop |
Segun Acta: N29




2. Apoyar las actividades de organizacién
de la documentacion producida al
interior de la Direccién de Tesoreria, entre
ellos, comprobantes de egreso, recaudo,
procesos de cobro para el
fortalecimiento de la gestion fiscal y
financiera.

Se apoyd en la organizacion, foliado
cronolégico y consecutivo de los
comprobantes de egreso, correspondientes a
la vigencia 2025. El proceso incluyé la
clasificaciéon y encarpetado desde el EGR-
202500002900 hasta el EGR-2025003300
agrupando los documentos en carpetas de
200 folios cada una, debidamente marcadas
en su portada.

Soporte en archivo fisico."

Segun Acta: N29

3. Apoyar en proyecciéon de respuesta de
solicitudes de usuarios internos y externos
de los procesos de tesoreria, evitando
retrasos en los compromisos financieros ya
adquiridos

Se apoyd en la revision del correo institucional
direccion.tesoreria@chia.com.co dando
respuesta oportuna a los requerimientos
recibidos a través de este medio.

Soporte: correo

Segun Acta: N929

4. Brindar apoyo y atencién al publico de
manera personal y telefénica en la
Direccidon de Tesoreria, suministrando
informacion respecto de los diferentes
mecanismos de pagos y recaudo en el
adecuado cumplimiento de las
obligaciones contraidas por parte de las
diferentes dependencias.

Se apoyd en la atencidn presencial a
funcionarios y  terceros, suministrando
informaciéon relacionada con el estado de
pagos, los procesos internos de la Direccion de
Tesoreria, la entrega de comprobantes de
egreso y la orientacion general al publico.
Soporte: Drive."

Segun Acta: N°17

5. Apoyar a la Direccion de Tesoreria en la
recopilacion de informacidén requerida
para dar respuesta a informes de gestidon
requeridos por parte de la Administracion
y por parte de los diferentes entes de
control.

Se apoyd en la busqueda de comprobantes
de egreso, tanto en formato fisico como
digital, con el fin de ofrecer respuestas
oportunas a los requerimientos. Asimismo, se
realizé la actualizacion de las bases de datos
en Excel para dar seguimiento al proceso de
gestién de las cuentas radicadas en la
Direccidon de Tesoreria.

Soporte Drive." Seglin Acta: N34

6. Apoyar a la Direccién de Tesoreria en la
elaboracién de informes requeridos por
parte del supervisor

Se apoyd en la redaccion de oficios para dar
respuesta a requerimientos tanto infernos
como externos, asi como en la elaboracion de
informes de control y gestion dirigidos a la
Direccién de Tesoreria.

Soporte correo electrénico."

Segun Acta: N229

7. Apoyar con la organizacién de
comprobantes de egreso en el DRIVE
establecido por parte de la Direccidon de
Tesoreria, para su posterior cargue en la
plataforma SECOP II.

Se brindd apoyo en el cargue de egresos
correspondientes OPS y a empresas, junto con
sus respectivos soportes de pago en la
plataforma SECOP Il. Asimismo se apoyo el
registro de esta informacion en el sistema
inferno y en la base de datos correspondiente
a la vigencia 2025.

Soporte: correo electrénico “Drive”

Segun Acta: N929

8. Apoyar en la entrega de forma
organizada y acorde a las normas
aplicables al archivo, tfoda la

documentacion fisica que genere sobre la
realizacion del objeto contractual al
supervisor del contrato, y de forma
mensual, un backup o copia de la
informacion digital y/o fisica sobre todo lo

Se brindd apoyo en la organizacion de las
cuentas correspondientes a Ordenes de
Prestacion de Servicios (OPS) y empresas,
conforme a las normas archivisticas vigentes.
Esta labor incluyé la clasificacién en archivo
fisico, la marcacién adecuada de carpetasy
la foliacion de los documentos.
Adicionalmente, se realizé un respaldo digital




que adelante en desarrollo de las | para facilitar la consulta y trazabilidad de la
obligaciones contractuales, el cual | informacion.

debera disponer en el drive del correo de ) ;
la Direccién de Tesoreria. Soporte en archivo fisico." Segun Acta: N°29

Se brindé apoyo en la elaboracién de
comprobantes de egreso y en la revision de los
egresos de ndmina para su respectivo pago,
verificando los COM vy la aprobacién en la
9.Las demds que le sean asignadas por el | pigtaforma SECOP II. Asimismo, se realizé I
supervisor del cpn’rro’ro de acuerdo con el revisién y verificacion de las planillas
alcance del objefo contfractual resoluciones entregadas a la Direccién de
Tesoreria como parte del proceso de pago.

Apoyo has y drive Segun Acta: N°29

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada
uno de los items.

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP I

Cordialmente

p&d@d’\ Th vQ

PAULA ALEJANDRA CHITIVA CANTOR
C.C. 1.072.672.140



ALCALDIA » Secretaria de

oeCHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA
FUENTE PARA RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA
RELACION LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA

Yo, Paula Alejandra Chitiva Cantor identificado con cédula de ciudadania No.
1.072.672.140 , en cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el
cual se reglamenta parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario,

modificados por los articulos 2, 6, 7 y 8 de laley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican
y adicionan unos articulos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, Unico
reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinacion del impuesto
sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retencion en la fuente
por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento
que para el célculo de la retencién en la fuente:

No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de
acuerdo con lo previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del
Estatuto tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacion se firma a los _14 dias del mes de Mayo del afio _2025 .

QC)\&J\QCJ’\ lJﬁ vQ
FIRMA

NOMBRE Paula Alejandra Chitiva Cantor

CEDULA No. 1.072.672.140
TELEFONO 3107571161

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chia.gov.co
www.chia-cundinamarca.gov.co
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

ldentificacién dv Razon Social Clase Ap. Principal Ciudad-Dep Teléfans Exoneradn SENA e
CC 10724672140 CHITIVA CANTOR PALILA ALE IANDRA [ INDEPENDIENTE PRINCIPAL cralb 66 CHIA-CLINDINAMARC A 172144947 Na
DATOS GEMERALES DE LA LIQUIDACION
Periodn Clawve Tipo Fecha Pagn
Pensién | Salud Pago | Planilla Plarilla Limite | Pagn Banen | Dias Mara | Valar
WS4 |W00504 | 1478137765 | sagscs206 | w5502 2025/05/13 | NEQUI | 1] S413,800
RESUMEN DE PAGO

CODIGO

NIT

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E

VALOR A PAGAR

INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR 23030
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

ARL SURA 14-11
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

SANITAS EPS005
TOTAL

800,224,808

890,903,790

800,251,440

5227,800
S227 800
57,500
57,500
$178,000
$178,000
$413,300

5200
S200
$100
5100
S200
£200
$500

5228,000
$218,000
£7,600
57,600
$178,200
£178,200
$413,800




