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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en virtud
de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se
desarroll6 en los siguientes términos:

DATOS GENERALES
FECHA DE EMISION 7
DEL ESTUDIO: ENERO DE 2025
SECRETARIA QUE 3
ELABORA EL ESTUDIO: SECRETARIA DE HACIENDA /
MODALIDAD DE
SELECCION. CONTRATACION DIRECTA
oBIET O PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO EN EL SISTEMA DE INFORMACION
T D LAN: | FINANCIERA EN LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS IMPUESTOS MUNICIPALES DE LA SECRETARIA

DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE CHIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

El alcalde se encuentra facultado para contratar la adquisicion de los diferentes bienes y servicios requeridos
para el normal funcionamiento de la Entidad en cumplimiento de su misién Constitucional establecida en el
articulo 315 que establece como atribuciones de éste, dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar
el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo; aspectos retomados en el literat
d, numerales 1 y 5 de! articuic 81 de la ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012,
que establece la funcién de dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las
funciones y de la prestacion de los servicios a su carge; ordenar los gastos y celebrar los contratos vy
convenios municipates de acuerdo con el plan de desarrollo econdmico, social y con el presupuesto,
observando las normas juridicas aplicables.

De igual forma, la Constitucion Politica preve en el articulo 2° como fines del estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucion; facilitar la participacién de todas las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacién...”

El articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, da cuenta de los principios de la funcién plblica y
conforme a ello, todas las actuaciones han de basarse en tales principios rectores, entre ellos, la eficacia y la
eficiencia.

De acuerdo con el articulo 334 de la Constitucion Politica de Colombia, menciona que el marco de
sostenibilidad fiscal debera fungir como instrumenio para alcanzar de manera progresiva los objetivos del
Estado Social de Derecho. En cualquier caso, el gasto publico social sera prioritario. La sostenibilidad fiscal
debe orientar al Estado, dentro de sus competencias, en un marco de colaboracidén arménica.

Que el articulo 308 de nuestra Constitucion Politica, autorizo a los Concejos Municipales para fijar por medio
de Acuerdos, los sujetos activos y pasivos, los hechos y las bases gravables y |as tarifas de los impuestos,
asi como la proporcion en que los contribuyentes deben participar por los beneficios que los provean.

Que la Ley 788 de 2002, en su articulo 59, establecid: “Procedimiento tributario territoriai Los departamentos
y municipios aplicaran los procedimientos establecidos en el Estatute Tributario Nacional, para la
administracion, determinacion, discusion, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio incluido su imposicion,
a los impuestos por ellos administrados. Asi mismo aplicaran el procedimiento administrativo de cobro a las
multas, derechos y demas recursos territoriales. El monto de las sanciones y el término de la aplicacién de
los procedimientos anteriores, podran disminuirse y simplificarse acorde con la naturaleza de sus fributos, y
teniendo en cuenta la proporcionalidad de estas respecto del monto de los impuestos”, tributos que son
administrados a través de la Secretaria de Haclenda de acuerdo con las facuiltades que a continuacion se
expondran:

Que de acuerdo al Decreto 40 de 2019, "POR EL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL BASICO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CHIA Y SE ADOPTA LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL INTERNA
DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE CHIA” en su articulo 44° de la mision y objetivos
de la Secretaria de Hacienda “La mision de la Secretaria de Hacienda se orienta a la formulacion,
implementacién y evaluacion de la politica y plan integral de hacienda publica municipal en materia financiera,
presupuestal fiscal, contable, rentas y fiscalizacién y fa jurisdiccion coactiva. Su proposito principal se dirige
a la planificacién, desarrolfo, control y evaluacién de planes, programas y procesos relacionados con la
hacienda publica del municipio, a fin de asegurar la financiacién y ejecucion del plan de desarroffo y de los
planes sectoriales; asi como el funcionamiento de fas &reas de gestion relacionadas con tesoreria y
jurisdiccién coactiva por delegacion def despacho del alcalde.”

Conforme a su articulo 46° corresponde a la Secretaria de Hacienda, entre otras las siguientes funciones:
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1. Asesorar al Alcalde en el disefio de politicas, planes y estrategias de hacienda publica y de
administracion financiera que coadyuven al equilibrio econémico de racionalizacion del gasto publico
y la sostenibilidad de las finanzas del Municipio.

2 Disefiar e implementar politicas, estrategias, planes y programas de racionalizacion del gasto
ptblico y la sostenibilidad de las finanzas del Municipio.

3. Ejecutar, controlar y desarrollar Ia politica fiscal def Municipio para asegurar fa financiacion de los
programas y proyectos de inversion.

4. Establecer politicas de fortalecimiento fiscal, integridad y estabilidad del patrimonio publico.

6. Dirigir y supervisar, en coordinacion con la Secretaria de Planeacion, la elaboracion, ejecucion y
control del Plan Financiero, como instrumento de planeacion y gestion financiera del sector pliblico
municipal.

7. Dirigir, en coordinacion con la Secretaria de Planeacion, la elaboracion, presentacion, aprobacion
y liguidacién del presupuesto de Rentas y gastos e inversiones del Municipio.

8. Dirigir ta Administracion del sistema presupuestal del Municipio y de sus entidades
descentralizadas (Excedentes Financieros).

11. Dirigir las actividades de recaudo, administracion, aseguramiento y registro de los ingresos
corrientes, las contribuciones parafiscales, los fondos especiales y los recursos de capital y de crédito
del Municipio, de conformidad con las disposiciones legafes.

15.Dirigir la administracion de la deuda publica del Municipio, emitir y administrar los titulos valores,
bonos, pagares y demas documentos de deuda publica, custodiar y conservar los litulos valores a
favor del Municipio, y exigir el recaudo oportuno de las utifidades, dividendos o intereses pactados.
17. Ejercer control en la oportunidad, confiabilidad, utilidad, publicidad y divulgacion de los informes
producidos por el sistema contable de acuerdo con las reglamentaciones vigentes para el efecto.

22. Asesora y capacitar a las dependencias del Municipio, entidades municipales y demas
autoridades en materia presupuestal, financiera y contable.

{...

|Asi mismo, conforme a su articulo 47° corresponde a la Direccién de Rentas, entre otras las siguientes
funciones:

1.Formular y ejecutar la politica en materia tributaria, para disminuir la evasion y fa morosidad en e!
pago de las obligaciones tributarias y aumentar la cobertura del control tributario, de acuerdo con los
lineamientos del Secretario de Hacienda y fa normativa legal vigente.

4. Planear, programar, evaluar, analizar y dirigir la liquidacion y recaudo de todas las rentas
municipales.

7-oordinar el suministro y solicitud de informacion a ofras autoridades tributarias, del orden privado o
publico, con fines de control fiscal y cobro de los impuestos.

8. Controfar la remisién a la oficina competente segin el caso, de los actos de liquidacion,
determinacion oficial y cobro de los impuestos.

14. Elaborar el comportamienio rentistico del Municipio y llevar estadisticas de los servicios o
articulos sujetos o gravamenes

19. Establecer procedimientos que permitan optimizar y tecnificar lo administracion de fos tributos.
20. Establecer planes y programas tendientes a la actualizacién de métodos procedimientos y
controles que permitan una administracion eficiente de los ingresos tributarios.

21. Adoptar planes y programas de cultura tributaria, tendientes al fortalecimiento de las finanzas
municipales.

24.Estudiar, evaluar e informar a fa Oficina de Tecnologias de Informacién y las comunicaciones (TIC)
las necesidades que se tienen, como usuarios de los sistemas de informacion financiera, en materia
de desarrolios, integracion y gestion de la informacion de rentas, tributaria, ejecuciones fiscales,
presupuestales, de tesoreria, contable y, demas refacionadas con las competencias de la Secretaria
de Hacienda.

32 Coordinar las actividades relacionadas con el calendario tributario sobre los pagos y descuentos
de los impuestos tributarios en los medios de comunicacién institucionales con criterios de
oportunidad y en conformidad con los procedimientos y mecanismos establecidos.

(...)

Dentro del Plan de Desarrollo municipal de Chia “2024-2027", se encuentra esiipulado el programa
denominado “Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion pablica territorial’, dentro del cual
se planted por parte de la Secretaria de Hacienda como objetivo “Fortalecer la gestion fiscal y financiera de!
municipio de Chia, con el fin de asegurar fos recursos para la financiacién de los proyectos estratégicos det
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Plan de Desarrolfo Municipal y contribuir al bienestar y desarrollo sostenible de nuestra comunidad y
garantizar el normal funcionamiento de la Administracion”.

Mediante la ejecucion del contrato CO1.PCCNTR.6880511 se logrd dar avance a la meta del plan de
desarrollo “269.REALIZAR UNA ESTRATEGIA INTEGRAL DE GESTION FISCAL Y FINANCIERA PARA
FORTALECER EL RECAUDQ, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA SOLIDEZ ECONOMICA DEL MUNICIPIO
DE CHIA” y a las siguientes estrategias establecidas:

« Implementacion de tecnologias para mejorar la gestion fiscal.

e I!mplementar un sistema de seguimiento y control que permita a la ciudadania acceder a la
informacién financiera del Municipio.

« Incrementar el recaudo a través de diferentes estrategias como Alcaldia Moévil (stand en centros
comerciales), actualizacién al Estatuto de Rentas, Manual de Cartera, Beneficios Tributarios,
realizacién del Censo Comercial, actualizacién catastral, community manager.

o Garantizar los recursos tecnolégicos tales como: herramientas de gestion de presupuesto y gasto,
software de gestién tributaria y de contabilidad, plataformas de pago en linea, plataforma de
transparencia y rendicion de cuentas, software de gestion de informacion, seguimiento y evaluacion
de proyectos, entre otros.

« Implementacién de estrategia para fortalecer el proceso de fiscalizacién y cobro coactivo, y aumentar
el recaudo-

« Fortalecer el grupo de talento humanc de la Secretaria de Hacienda con el fin de optimizar los
diferentes procesos gue se desarrollan al interior de las Secretaria y sus Direcciones, tales como:
Recurso humano: Personal con experiencia en gestién tributaria y fiscal, presupuestial, financiera,
control de gasto y gestion.

Las actividades relevantes a destacar fueron: brindar el apoyo en el correcto funcionamiento de las diferentes
herramientas, plataformas y aplicativos que se manejan en la Secretaria de Hacienda, entre ofras actividades que
finalmente permitieron contar con la informacién oportuna para que los contribuyentes logren el pago de sus
obligaciones respecto de las rentas municipales, adiciohalmente con el recorrido de “Hacienda Mévil" una estrategia
que, instalé puntos estratégicos para asesorar, resolver inquistudes y apoyar los tramites de pago de impuestos de
la ciudadania se implementé un cronograme, visitando veredas tales como; La Balsa, Mercedes de Calahorra en
Bojaca, Yerbabuena y Fusca, Tiquiza y Cuatro Esquinas en Fagua, Fonqueta, Cerca de Piedra y Samaria,
atendiendo las diferentes necesidades, generando facturas y consolidando el recaudo de méas de 250 contribuyentes,
logrando un recaudo aproximado de $580.000.000; cumpliendo asl con el proposito de facilitar los tramites, ampliar
el horario y descentralizar la atencion. ‘Por lo tanto, se requiere continuar a traves de la presente contratacion para
fortalecer los procesos de la secretaria de hacienda del municipio de Chia, a través de la parametrizacion al
sistema de informacidn financiera, los procesos de fiscalizacién y recaudo municipal, en coordinacion con
la Oficina de las tecnologias de informacion y las comunicaciones, de tal manera que el recaudo sea generado
de manera adecuada con reportes claros, fortaleciendo las rentas del municipio para la consecucion de los
objetivos del plan de desarrollo en amparo de la comunidad del municipio de Chia.

La Direccién de Rentas esta enfocada en el fortalecimiento de las principales fuentes de recaudo de una
manera eficaz y oportuna dentro de las competencias legales, en busgueda de la sostenibilidad fiscal a
mediano y largo plazo, con estrategias que permitan controlar, fiscalizar y optimizar los recursos econoémicos;
generando estrategias de sensibilizacion y creando conciencia para motivar a los contribuyentes al pago de
sus obligaciones tributarias, el compromiso y la corresponsabilidad con la entidad, logrando asi mitigar las
conductas evasoras que perjudican a nuestro municipio, brindando confianza, bienestar y tranquilidad, al
mostrar la correcta inversién de los tributos, asi mismo el Recaudo de Rentas es uno de los pilares
fundamentales de esta Direccién, toda vez que nos permite aumentar el ingreso de recursos al municipic, los
cuales son destinados a suplir las necesidades del territorio y la comunidad a través de las diferentes obras
y proyectos desarrollados por la Administracién Municipal.

El servicio requerido fortalece la gestion de la Secretaria de Hacienda generando acciones encaminadas a
robustecer los procesos a través de actividades que favorecen el correcto funcionamiento del sistema de
informacion financiera de la entidad para coadyuvar el procedimiento de recaudo de las rentas municipales,
los procedimientos financieros, de fiscalizacidn y cobro de las rentas municipales, lo cual optimiza ia
administracion y control eficiente de ios recursos, por tanto se tiene previsto que se genere un impacto positivo
en el incremento del recaudo de los recursos para ser invertidos en las metas del Plan de Desarrollo a través 4
de programas que benefician a la colectividad del territorio Municipal #foda vez que procura la sostenibilidad
fiscal del municipio de Chia a través del recaudo del 100% de los ingresos proyectados durante el cuatrienio.

Otro de los objetivos de esta contratacidén es brindar apoyo a través de la configuracién del sistema de
informacion financiera, conforme a las mutaciones emitidas por el Instituto Geografico Agustin CODACI, las
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cuales pueden afectar la incorporacion de nuevos predios y cambios en los avaluos. Ademas, se busca
aumentar el impacto del recaudo mensual mediante el cargue de las facturas en la pagina web, y mantener
actualizado el convenio interadministrativo de cooperacion entre la Superintendencia de Notariado y Registro
'y la Alcaldia Municipal de Chia. Esto permitira a los contribuyentes que necesiten realizar transferencias de
dominios de bienes inmuebles ubicados en el municipio de Chia acceder a la informacion, como paz y salvos,
directamente en la plataforma del VUR (Ventanilia Unica de Registro) sin necesidad de desplazarse. Con
estas medidas, se facilita el acceso a la informacién para el pago de impuestos, mejorando asi la atencion a
la comunidad y optimizando el recaudo para la Secretaria de Hacienda.

| Asi las cosas, con la presente contratacion se da avance en la meta producto denominada "REALIZAR UNA

ESTRATEGIA INTEGRAL DE GESTION FISCAL Y FINANCIERA PARA FORTALECER EL RECAUDO, CON
EL FIN DE GARANTIZAR LA SOLIDEZ ECONOMICA DEL MUNICIPIO DE CHIA" como quiera que con el
apoyo al fortalecimiento del sistema financiero se obtiene informacion oportuna al contar con el sistema
parametrizado de manera pronta, brindando a los contribuyentes herramientas adecuadas para cumplir con
el pago oportuno de sus obligaciones tributarias contribuyendo como ya se menciond en ¢l desarrollo del
municipio de Chia a través de la ejecucion def plan de desarrollo.

Por lo anterior, se tiene prevista la contrataciéon de prestaciones profesionales, debido a que no existe
personal suficiente que pueda adelantar las actividades descritas, de acuerdo con lo certificado por la
Direccién de Funcion PUblica, requiriendo apoyo externo para suplir las actividades y obligaciones que se
derivan de los diferentes procesos de la Secretaria de Hacienda que contribuyen al recaudo de rentas
municipal.

Actualmente se encuentran registrados 13.855 establecimientos de comercio, distribuidos entre personas
naturales y juridicas que ejercen actividades industriales, comerciales y de servicios, respecto de los cuales
se ha detectado un significativo nivel de evasion y elusién en el cumplimiento de los deberes formales como
| contribuyentes del impuesto de industria y comercio y complementarios, asi mismo, existen hasta la fecha en
|la Direccion de Rentas 250 procesos de fiscalizacion iniciados en la vigencia 2024, ademas de 3000 avisos
|persuasivos de contribuyentes que presentaron sus declaraciones pero no las pagaron, otros que estan
inscritos en la base de datos pero no han cumplido con el pago de sus obligacicnes tributarias de industria y
comercio en el municipioc de Chia, los cuales generaran procesos de fiscalizacion respecto de aquelios
contribuyentes que no cumplan con el pago de las obligaciones de las rentas del municipio de Chia.

| A su vez, se han remitido a cobro coactivo 180 procesos por incumplimiento de las obligaciones tributarias y
'no tributarias, y se encuentra en ejecucién la contratacion del censo que permitira conocer 1a actualizacion
de los comerciantes, prestadores de servicios e industriales en el municipic de Chia situaciones que
requeriran que se brinden adecuados medios tecnologicos para el pago de las obligaciones de los
contribuyentes haciéndose necesario el apoyo en el correcto funcionamiento de las herramientas para
efectuar sus pagos y el apoyo para gue la informacién se encuentre actualizada.

Por el aito volumen de solicitudes y tramites que se generan con ccasion de ias diferentes peticiones de parte
de los contribuyentes, especialmente, sobre los impuestos municipales de industria y comercio y su
complementario de avisos y tableros, y del predial unificado, se cuenta con la estrategia Alcaldia Maovil
consistente en llegar a diferentes zonas del municipio, de forma sectorizada para dar cubrimiento en las 8
veredas y la zona urbana de Chia, conforme al cronograma que estime el supervisor con la directriz del
Secretario, garantizando de esta forma atencion presencial dentro y fuera de las instalaciones de [a Secretaria
a los contribuyentes que asi lo demanden llegando al 100% de cubrimiento en toda la jurisdiccion,
especialmente a aquellas zonas lejanas al centro urbano para facilitar el pago y recaudo del impuesto ICA y
predial, por lo tanto, en coordinacién con la Oficina de las tecnologias de informacion para brindar de manera
efectiva este servicio, se hace necesaria la presente contratacion para el acompafiamiento de soporte técnico
en contribucién al recaudo municipal,

Considerando todas las necesidades mencionadas, es fundamental contar con una persona gue apoye 0s
procesos tecnoldgicos, procurando que la informacion sea precisa y actualizada de manera regular. Esto es
esencial para asegurar un seguimiento continuo, permitiendo que la Secretaria de Hacienda mantenga un
control periddico de los ingresos por recaudos de predial e Industria y Comercio, asi como de los procesas
!de fiscalizacion y de cobros coactives que se estan implementando.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que la Direccion de Funcion pablica, certifica que no existe
personal suficiente en la planta central del municipio de Chia, para realizar las actividades descritas en la
Direccion de Rentas, como parte del equipo de apoyo requerido, se tiene prevista la contratacion de una
persona que desarrolle y cumpla el objeto contractual, el cual se encuentra incluido dentro del Plan Anual
de Adquisiciones para la vigencia 2025, y asi dar cumplimiento a la normativa legal vigente, al plan de
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desarrollo municipal y dando la oportuna gestién que requiere la administracion para cumplir en debida forma
con su deber constitucional y legal.

La opcion mas favorable que se considera en la presente contratacion es a traves de |a contratacion de una
persona natural que acredite la idoneidad y experiencia que se expondra mas adelante.

Con la presente contratacion se avanza en el cumplimiento del proyecto y la meta conforme al Banco de
programas y Proyectos.

2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETQO A CONTRATAR
2.1 CLASIFICACION UNSPSC: (https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Se
hace necesario que el codigo seleccionado se ajuste o sea similar a la actividad que se pretende desarrollar.
La clasificacion se debe relacionar en el siguiente cuadro:

El servicio, segun corresponda esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se
indica a continuacion:

| CODIGO UNSPSC e PRODUCTO }

84101501

Asistencia financiera

2.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

De acuerdo con la necesidad descrita anteriormente, el servicio requerido debe cumplir con las siguientes
especificaciones:

En el desarrollo del objeto contractual el contratista deberd prestar sus servicios profesionales para apoyar a
fortalecer los procesos de la secretaria de hacienda del municipio de Chia, a través del acompafiamiento en
el sisterna financiero, en coordinacion con la Oficina de las tecnclogias de informacion y las comunicaciones,
de tal manera que el recaudo sea generado de manera adecuada con reportes ciaros, con herramientas
adecuadas, fortaleciendo las rentas del municipic para la consecucién de los objetivos del plan de desarrolio
en amparo de la comunidad del municipio de Chia.

2.3 LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
N/A

2.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligara para con el Municipio, en relacion
directa con el objeto del contrato, a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
'1. Brindar apoyo técnico en el correcto funcionamiento de las diferentes herramientas, plataformas y aplicativos que

se manejan en la Secretaria de Hacienda.

2. Brindar apoyo en el soporte técnico de las actividades de Alcaldia Movil, las cuales procuran el mejoramiento del
recaudo.

3. Brindar apoyo a la Secretaria de Hacienda en el proceso de parametrizacion y/o configuracion de las bases de
datos de los impuestos: predial, industria y comercio y sus complementarios, reteica, plusvalia, publicidad exterior
visual, asi como las demas tasas y contribuciones municipales, con el fin de generar los recibos y facturas de
pago durante fa vigencia fiscal, para obtener y fortalecer el recaudo de los mismos.

4. Prestar apoyo a los funcionarios encargados realizando la aplicacion de las exenciones, compensaciones y
alivios tributarios en el sisterna financiero de la Secretaria de Hacienda sobre los diferentes tributos del municipio,
conforme la normatividad vigente.

5. Brindar acompaiiamiento a los profesionales que adelantan los procesos financieros en la revision de la
informacion que reposa en el sistema referente al recaudo del impuesto predial con la finalidad de obtener el
insumo para presentar informacién clara entre los ingresos entre contabilidad y presupuesto.

6. Brindar apoyo en el sistema financiero realizando las mutaciones notificadas por el Instituto Geografico Agustin
Codazzi IGAC, respecto de los inmuebles ubicados en el municipio, con ! fin de generar la factura del impuesto
predial actualizado para su efectivo recaudo.

7. Brindar apoyo al area encargada en la generacién de diferentes reportes de informe desde el sistemna financiero
sobre los descuentos por pronto pago, alivios tributarios, exenciones y demas gastos fiscales, el recaudo vy
cartera de los impuestos predial e industria y comercio y sus complementarios y de las tasas y contribuciones,
de acuerdo con la solicitud del supervisor.

8. Brindar apoyo al area encargada, en la generacion de ta factura del impuesto predial desde el sistema financiero
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con las especificaciones técnicas y tecnologicas requeridas para cargarse tanto en la pagina web de la Alcaldia
como en el webservice de las entidades financieras que manejan corresponsales bancarios, asi mismo, de las
facturas relacionadas con otras rentas para su recaudo.

Apoyar al area encargada en fa interoperabilidad entre el sistema financiero de la Secretaria de Hacienda y el
webservice de las entidades financieras, con el fin de extender los servicios de la facturacion y recaudo en linea
a las demas rentas municipales.

10. Brindar el apoyo necesario para descargar de la pagina web de la DIAN, la informacion respecto de los

11.

contribuyentes del Regimen Simple, para apoyar en cargarla en el sistema financiero de la Secretaria de
Hacienda,

Apoyar al drea encargada en la generacién de consulta a los histéricos de los modulos de: contabilidad,
presupuesto, almacén, némina, impuesto predial, plusvalia y las demas tasas y contribuciones, desde el Servidor
de respaldo Access, antiguo sistema financiero,

12. Apoyar en fa entrega de forma organizada y acorde a las nonmas aplicables al archivo, toda la documentacion

fisica que genere sobre la realizacion del objeto contractual al supervisor def contrato, y de forma mensual, un
backup o copia de la informacion digital y/o fisica sobre todo lo que adelante en desarrolio de las obligaciones
contractuales, el cual debera disponer en el drive del correo de la Direccién de Rentas.

OBLIGACIONES GENERALES

Concertar con el supervisor la fecha de inicic del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucién del contrato.

Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del
contrato.

Elaborar y rendir los informes como conceptos que se le soliciten en desarrollo del contrato.

Cumplir con 1a totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algln hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato. .

Informar oportunamente al municipio a través del supervisor sobre la eventualidad que pueda surgir y
que implique retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones escritas por el supervisor del contrato

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio a través del supervisor como constancias
de la ejecucion del contrato.

10. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, de acuerdo con ia forma de pago, anexando todos

1.

los soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma
SECOP Il

Acreditar los pagos de Seguridad Social (Salud, Pension y ARL), como cotizante independiente y cuando
fuere el caso, serd su deber afiliar y realizar el pago de los respectivos aportes mencionados con
anterioridad a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice la
cobertura total del SSI, y aplicar en forma estricta los contrales y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007
. Decreto 1285 de 1994, y demas normas concordantes o complementarias.

| 12. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.4.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:

1,
2
3,

4,
5,
6.
7.

Expedir el registro presupuestal del contrato.

Iniciar la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP Il

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato.

Pagar el valor del contrato en ia cantidad, forma y oportunidad, pactadas.

Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en ef contrato y en los documentos que forman parte.
Suscribir el acta de terminacion a través del supervisor encargado.

i2.5. TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestacion de servicios profesionales

12.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATQ: Municipio de Chia

12.7. PLAZO DE EJECUCION: 8 meses, a partir del inicio de ejecucién en Secop 1.

2.8. SUPERVISOR DEL CONTRATO: Profesional Universitario de |la Direccion de Rentas
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2.9. PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con lo establecido en el inciso final del
articulo 217 del Decreto 019 de 2012 “Por ef cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracién publica”, para los contratos de
Prestacién de Servicios Profesionales y Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion no sera obligatorio la
liquidacion del contrato, en tal sentido y acogiendo la normatividad vigente para el presente contrato se
prescindira de la liquidacion del mismo.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.1 MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacion Directa, causal de prestacion de servicios profesionales (apoyo a la gestion), articulo
2.2.1.2.1.4.98 Decreto 1082 de 2015.

3.1.1. JUSTIFICACION: La modalidad fue establecida tomando como referencia la necesidad que se pretende
satisfacer, la naturaleza y el objeto a contratar, las obligaciones y el valor del presupuesto oficial.

3.2 FUNDAMENTO JURIDICO:

La seleccion del contratista es por la modalidad de Contratacién Directa, de acuerdo con lo sefialado en el
literal h} del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y €! articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 que corresponde a: "Contratos de
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el érea de que se trate. En
este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a Ios de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la enfidad estatal, asi
como los refacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacién de trabajos arlisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos.”

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y cuente con 1a idoneidad y/o experiencia directamente relacionada con el érea de que se trate.

El contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal, entendido como servicios
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la entidad, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

En consecuencia, el servicio que se contrata se enmarca dentro de los parametros sefiatados, por lo que se
justifica la contratacién directa.

4, ESTUDIO DEL SECTOR
Para el presente proceso como resultado se adelanto histdricos, el cual se detalla en el siguiente cuadro:

En el sector se ofrecen estos servicios tanto por personas naturales o juridicas y en los dos casos cuentan con
la organizacion y la formacién que les permite desarrollar sus actividades. Dentro de las diferentes alternativas
que se presentan en el sector, el Municipio considera que lo mas conveniente es confratar con una persona
natural, que cuente con la idoneidad y experiencia solicitadas, para cumpiir con la ejecucion de las actividades
requeridas por la Secretaria de Hacienda.

B MODALIDAD DE | T T
| MNo. | CONTRATACION | ]
ANO | CONTRA | (relacionada con la CONTRATISTA 0OB.JETO CUANTIA | DURACION
1 TO misma modalidad a
L 1 contratar) 4 B |
1 PRESTAR SERVICIOS

PROFESIONALES PARA EL

CONTRATACION | DIANA CAROLINA |DESARROLLO, SOPORTE Y| $14.850.00 2 MESES,

DIRECTA SARABIA SIERRA | ACTUALIZACION DEL SISTEMA 0 20 DIAS

DE INFORMACION TURISTICA EN
| EL MUNICIPIO DE CHIA

1
2021 | 629-2021
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‘ PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES  PARA LA
Luiggglgﬁgm COORDINACION, MEDICION Y| $26.343.83 | 8 MESES,
CAMAGHL, | ANALISIS DE LOS RESULTADOS 3 23 DIAS
DEL SISTEMA DE INFORMACION

TURISTICA —SITCHIA. _
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES  PARA  EL
SEGUIMIENTO A PROYECTOS DE
EMPRENDIMIENTO  TURISTICO
CONTRATAGION JUAN FELIPE | EN EL TERRITORIO, DEFINICION | $34.991.33 | 9 MESES,
DIRECTA RAMOS MENDOZA | Y EJECUCION DE ACCIONES QUE 3 22 DIAS
CONLLEVEN A FORTALECER EL
' EMPRENDIMIENTO  EN  EL
SECTOR TURISTICO EN EL

MUNICIPIO DE CHIA

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR
EN EL FORTALECIMIENTO DEL

CONTRATACION
DIRECTA

2023 | 474-2023

|
! 2023 | 239-2023

CO1.PCC , ) SISTEMA FINANGIERO
2024 | NTR.6346 CONJIE‘EE‘?‘FEON EUC'-F'g'FEHSESgMEZ RELACIONADO  CON  LOS $33'4043'4° 139 dias
272 ‘ IMPUESTOS,  TASAS Y i

CONTRIBUCIONES DE LA
| SECRETARIA DE HACIENDA EN
[ EL MUNICIPIO DE GHIA

En este andlisis encontramos, que durante los ultimos afios la alcaldia realizé contratos con objeto similar y
con caracteristicas similares.

De acuerdo con el alcance que tuvieron estos contratos, se pudo constatar que en los contratos se adquirieron
servicios de las mismas caracteristicas.

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO, INCLUYENDO
{FUENTE Y RECURSOQS

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: SESENTA MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL
DOSCIENTOS PESOS ($60.631.200) MCTE

5.1.1. JUSTIFICACION:

Por ser contratacion directa se ordena el gasto por este valor sin recibir previamente varias ofertas.

El valor estimado del presupuesto oficial se determino de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto que fija
honorarios para la vigencia 2025.

Se cuentan con los recursos suficientes para respaldar el proceso de contratacion, identificando el rubro
presupuestal y la fuente de financiacion.

Se deja constancia que de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto que fija honorarios para la vigencia 2025,
estos ya incluyen los costos por concepto de Impuestos contribuciones, y demas que fueron tenidos en
cuenta.

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma de SESENTA
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS ($60.631.200) MCTE, incluidos todos
Ios impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS. La Alcaldia Municipal de Chia efectuara los descuentos de Ley del orden
Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el Contratista a la
'Entidad y con ia actividad objeto de! Contrato.

5.1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

| De acuerdo con el analisis del sector el valor del presente contrato esta acode a fas condiciones del mercado

y al Decreto por medio del cual se establece la tabla de honorarios; para el presente contrato se cuenta con
ta disponibilidad presupuestal expedida por la Secretaria de Hacienda, el soporte del mismo reposa en el
praoceso contractual.

5.2 FORMA DE PAGO: El Municipio de Chia pagara el 100% del valor del contrato de la siguiente manera:
OCHO (8) pagos mensuales iguales, vencidos y sucesivos por valor de SIETE MILLONES QUINIENTOS
SETENTAY OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS ($7.578.800) M/CTE cada uno.

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:
5 Presentacidn de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato

. Acreditacion de pagos de seguridad social (Salud, pension y ARL), y parafiscales, cuando
corresponda

. Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato
. Presentacién de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

IMPUESTOS:
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De conformidad con lo sefalade en el Estatuto de Rentas Acuerdo 107 de 2016, Articulo 293.-
EXCLUSIONES. <Articulo modificado por el articulo 11 del Acuerdo 114 de 2017. Quedan exciuidos del cobro
de la estampilla procuitura y Estampilla para ef Bienestar del Adulto Mayor, los coniratos y/o de prestacion de
servicios, de igual forma el Articulo 319B. Paragrafo 1 Estaran exentos de la Tasa Pro- deporie y Recreacion
los convenios y coniratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de prestacion de
servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que fienen que ver con el refinanciamiento y el
servicio de la deuda publica

5.3 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO: NO APLICA
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo estabiecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, (...) es
objetiva la seleccién en la cual la escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los
fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o de interés y en general, cualquier
clase de motivacién subjetiva.

De confarmidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion
directa no se utilizan factores de escogencia y calificacién pues la contratacién es con una persona natural o
juridica en atencion a su idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto a contratar y que esté en capacidad
de ejecutar el contrato.

Ante inexistencia de personal id6neo en la planta de personal para realizar esta labor, se requiere contratar
una persona profesional, con la suficiente idoneidad y experiencia en el sector preste sus servicios
profesionales para la ejecucion del objeto contractual.

IDONEIDAD: El oferente debera contar con titulo profesional como ingeniero de sistemas y titulo de posgrado
en modalidad de especializacion en gestion de sistemas de informacion o analisis de datos y big data, o
desarrollo de software o afines, situacion que debera acreditar mediante copia actas de grado y diploma y/o
tarjeta y/o matricula profesional vigente si aplica.

EXPERIENCIA: El oferente debera acreditar experiencia profesional minima de veinticuatro (24) meses
relacionada con el alcance del objeto contractual, o en actualizacién de aplicativos, o estrategias de caracter
tecnoldgico, o liquidacién del recaudo, la cual debera acreditar mediante copia de contratos y su acta de
liquidacion y/o certificaciones de contratos

7. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacidn, asignacion, impacto
y tratamiento de los riesgos en la contratacién; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del
Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos
de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

MATRIZ DE RIESGOS
a
L} = ==
o B 2 i _ g | 83 5 53
S3F | 8% i3l |f|gf5,| B AT HE
2 -4 G = = =
NHARE AR HE AR R TR ]
SlalalFE g s 3 2 a S 8 SSE & B |2
3k $38 | £5° [B|E[2|% (3% :Eg 50| 25F | EeE |28
g31a £48 & 3 N &8 2% | B8 KL g3
ES a < §s i £z
¥ S
3o 4] 2 | 1 :
£| B 3 g 28
§lEl&]1 § 33
8|5 2 2 24
L] a Ty
[ 3 G %
3
@ ¢ = - =)
- 2
3 s|g| 258 | =@ 258 2 ws .
2
Ll al|la| s o885 = e | B EEN a =3 @ g @
El1Elc|5| B2a% 5 2| 8 g3 2 _ g =] = = £
~jw|l g|z|E a8 2 @ o | 2 g =]~ & @ E L [+ ] ]
z| 21 3]|3 sEBg = g | = c &8 o = a3 £ £
G|E|a| 7| €85= £ =& Sad 5 g g - Eg H
Iy O o ox = = E £ 3B q
a x| salc o E EEw @ EE =3 .4
gge" ez = 3] EE g
878 Fg¢ 2% v g
g 5 g
[ a
o @ o = € @
w3 =0 :iu T mqg =
4 =| e 82 28 a -3 ° w o 2
Tlals]| 2 =5 =w o | B 5588 53 o 25 H
~BE[E[S|8] &% B2 lalw|e|8|E| 9558 [-|-|~| 8| 2| 82| 2% |3 33 5
AHEIHIERE =% =1 2| &35 = g8 | EE [-| :% s
o o|o 58 gz a EHE H Eg gv 4
5 B k4 £
I <& & 3 5]
o o




; RATACION
: GEC-FT-77-
= A CODIGO
’ ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DEL SECTOR V4
.
ALCALDIA MUNICIPAL CONTRATACION DIRECTA ;
DE CHiA PAGINA 10 de 10
= (= 5 =] =]
s =29 BsWeg o E 5
28w T ] S8 R - 2
. ; g g a oo EEE 4 =23 =
8l.l=l2| E2% 3§5§ o laug8ss £ @b 2y "
w|lgla|s To 2isg sl A |cd@Bve o ZE 2 E ] o8 b4
ala|l&] 818 Be- 2T EE ol oo El8Es8as]n]l~]wl § 2 LE =l a e¥ =
wl| =] e @ oEw W=D @ s |augae2p o P4 Eg 58 E
o o | g 580 woeE Z| 5 {03020 F iy il=) A 25 =}
ol R T RN 28 o E BigsotsE 25 gg £g
i s g2 | 3is8 28855 s 8| Es :
&5 Q E =3 =]
£R nas ig°ge 8 g #
o = ] =) = @
= n - o = T - =]
> 4 o . 2 _ = £ Smgod
2 :|o|25528] wy <| £3 28 _| 52 |[Bg| fggel 2
Elegls|slsc888] =%¢ || 5E8 s 08| Zg IcE| 88555 g
=lu]la|lalClegoad LERX <+l |~| 2] E o0& E o|lalw] B A B52F F 0 SE| 22524 g
= ol s|o8ans RN | E wEE o T CE 5 a -8B EEoiE
S1F%1 8| B8|zegge Sop g g5 = 25 E s mZ &3 E
o | O less8i s S Ege BEgs ES =Bl ER2£s 5
S8 L5 2 E & 3 3 c g5 Sgo582 LY
g¢ £t za s L & 58238
5 = 2 a g & ks 8
H) o [t}
S = = g =4 g
a8 s c ] =3 -5 F=cal
5] == 54 & ) ] ET52R
c| o [SEEE5] weB, = Pl £5_| o3 |Sgl zs5E8E B
TElole|lz|8csgmEa Tomg & LR o wse o E8 aug5:28 5
S1E2|IB|2[" 398 n E5TE a | & ggo8 2 - | ¥8% 23 Ez F250 2
w2l 5| 3|EB|lzgusd SLED [m]|w || 2| 8 SEaE |wm|a|w] @ @ 220 ] sE| 25883 a
FlE| 8| 2[5E288) B5e || §&2k S Zgs| 3@ (28] 285358 E
BIE|&|s|iEgas 5§§I 5| €5%8 558 Ee |2g| £3gss 5
LESEE EEn ERS 8 c g gv)] SgH8% a
Tg5T| =% g~ g -5 |2 EAFER
58 =] o g £ z o
8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, el objeto del contrato, plazo de ejecucién y valor del mismo.
De conformidad a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2,1.4.5 Decreto 1082 de 2015, no se exige garantias
para el contrato resultante del presente proceso de Contratacién Directa.

9. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Asi mismo se informa que la presente contratacion St( ) NO (x) esta cobijada por un acuerdo internacional
0 un tratado de fibre comercio vigente para el estado Colombiano, de conformidad por lo dispuesto en el
anexo cuarto; lista de excepciones al aplicacion de los acuerdos comerciales, numeral cinco el cual sefiala
"los contratos de emplec publico y medidas relacionadas”, del manual para el manejo de los acuerdos
comerciales en los procesos de contratacidn, expedido por Colombia Compra Eficiente los contratos de
prestacion de servicios estan exceptuados a la publicacion de acuerdos comerciales.

10. ANEXOS

+ Banco de proyectos (si los recursos son de inversion).
- Solicitud de Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global.
« Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de plant

+ Solicitud de CDP. r)/‘ \

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP.
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