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FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO
PREVIO Enero de 2025
RESPONSABLE DE LA ELABORACION Direccion Administrativa y
DEL ESTUDIO PREVIO financiera
NATURALEZA DEL CONTRATO Arrendamiento

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Constitucion Politica, entendida como norma suprema
y fundamental de la que se desprende toda la normatividad
juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido en
su articulo 2 como fin esencial del Estado “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes (...).”

De acuerdo con lo establecido por el articulo 118 de la
Constitucion Politica que dispone: “(...) Al Ministerio
Publico corresponde la guarda y promocion de los
derechos humanos, la proteccion del interés publico y la
vigilancia de la conducta oficial de quienes desempefian
funciones publicas”, la Personeria Municipal de Chia
Cundinamarca promueve la Promocion, proteccion y
garantia de los Derechos Humanos.

Que en cumplimiento de los establecido en la Constitucion
Politica de Colombia, la Ley 136 de 1994 y la demas
normatividad vigente, la mision de la Personeria Municipal
es garantizar los fines del estado social de derecho y en
DESCRIPCION especial el interés publico, y dentro de esa tarea ejerce las
SUSCINTA DE LA funciones de defensa, promociéon y proteccién de los
NECESIDAD QUE LA | derechos humanos; la veeduria permanente al
ENT'S?AAT'IDS';T@TE%NDE cumplimiento  del ordenamiento juridico en la
administracion municipal; el ejercicio del ministerio publico
ante autoridades administrativas y judiciales y la vigilancia
de la conducta oficial de los servidores publicos en el
ejercicio de la funcion publica en el ambito municipal.

La ley 136 de 1994 en el Articulo 178, establece que: el
Personero ejercera en el municipio, bajo la direccién
suprema del Procurador General de la Nacion, las
funciones de Ministerio Publico, ademas de las que
determinen la Constitucion, la Ley y los Acuerdos.

Para el cumplimiento de las metas fijadas en cada uno los
objetivos estratégicos dentro del Plan estratégico
adoptado mediante Resolucion No. 077 (mayo 17 de 2024)
denominado “Somos vigias de tus derechos”, vigencia
2024- 2028”, donde en la linea 1 denominada “Somos de
la gente y para la gente”, se establece el posicionamiento
que tendra la Personeria Municipal frente a la prestacion
del servicio a los ciudadanos del municipio, brindando
soluciones efectivas y eficaces con mecanismos legales
en los que prevalecerd siempre la defensa de sus
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derechos. Para esto se requiere tener las herramientas
adecuadas para que los funcionarios de la Personeria
Municipal puedan adelantar con eficiencia sus funciones,
manteniendo permanente comunicacion con la comunidad
a través de herramientas tecnoldgicas.

Por lo anterior, se hace oportuno, necesario e
indispensable el alquiler de tres (3) maquinas
multifuncionales de escaner, impresion, copiado y un (1)
escéner, con soporte técnico, repuestos y consumibles,
mediante persona natural o juridica que esté dispuesta a
ofertarlos en las condiciones y caracteristicas requeridas
para satisfacer las necesidades de la Entidad, a fin de
garantizar la prestacion del servicio a la comunidad y el
logro de los objetivos misionales de la misma.

Para cumplir con la mision Institucional la Personeria
requiere de los elementos y bienes necesarios y de
Optimas condiciones, que le permitan y faciliten el
desempeiio adecuado de las funciones por parte de los
colaboradores, el logro de los objetivos y a su vez se
puedan prestar servicios oportunos y de  calidad
requeridos por la comunidad que los solicita, todo en
cumplimiento del mandato constitucional y legal, por lo
cual la entidad determind el arrendamiento de tres (3)
maquinas multifuncionales con escaner, impresion,
copiado y un (1) escaner, teniendo en cuenta que incluye
de manera integral la capacitacién, suministros y demas
insumos necesarios para garantizar el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos, todos los dias de
la semana en horario ininterrumpido con el fin de
garantizar el uso de los mismos.

El servicio se encuentra ubicado en la descripcion vy
codificacion del clasificador de bienes y servicios
establecido por los estandares internacionales adoptados
por Colombia.

Para la presente contratacion, los servicios se encuentran
incluidos en el Plan de Adquisiciones de Bienesy Servicios
de la vigencia 2025.

Por lo anterior la Personeria de Chia considera necesario
y conveniente realizar el proceso publico de contratacion
por modalidad de minima cuantia para satisfacer la
necesidad ininterrumpida de impresion, escaner y
fotocopiado por lo cual encuentra conveniente y oportuno
contratar el arrendamiento de dichos equipos.

2. OBJETO A CONTRATAR

1. DESCRIPCION DEL | ALQUILER DE TRES (3) MAQUINAS DE IMPRESION
OBJETO MULTIFUNCIONALES, COPIADO Y UN (1) ESCANER,
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CON SOPORTE TECNICO, REPUESTOS ,Y
CONSUMIBLES CQN DESTINO A LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE CHIA.
CONDICIONES Y CARACTERISTICAS EXIGIDAS-de
obligatorio cumplimiento
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
2.2.
ESPECIFICACIONE
S TECNICAS DEL ITEM ELEMENTO  CANT
SERVICIO A 1 ALQUILER E  INSTALACION DE  IMPRESORA | 3
MULTIFUNCIONAL.  (FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
CONTRATAR SCANNER) CON  MANTENIMIENTOS  INTEGRAL,

PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS QUE INCLUYA; TONER,
EQUIPO, REPUESTOS, CON LAS  SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:

¢ LASER MONOCROMATICA

e« VELOCIDAD DE COPIA 50 CPM (A4), 47/52/52
PPM (CARTA)

e RESOLUCION 600 X 600 DPI

e TIEMPO DE CALENTAMIENTO 20 SEGUNDOS O
MENOS

¢ MEMORIA ESTANDAR: 1 GB + 128 GB HDD

e  CAPACIDAD DEL ADF: 50 HOJAS

e  SISTEMAS OPERATIVOS WINDOWS
XP/SERVER 2003/VISTA/SERVER 2008/7(32BIT),
WINDOWS XP/SERVER 2003/ VISTA/SERVER
2008/7/SERVER 2008 R2(64BIT)WIN 11

¢ PROTOCOLO DE RED TCP/IP

e INTERFAZ GIGAETHERNET, 100/10BASE-TX,
IEEE802.11A/G

e« LENGUAJES DE LA IMPRESORA PCL5E, PCLS,
POSTSCRIPT 3

¢ RESOLUCION

e ARDF: B/N: 100, 200, 300, 400, 600 DPI COLOR:
100, 200, 300 DPI LIBRO: B/N: 100, 200, 300, 400,
600 DPI COLOR: 100, 200, 300, 400, 600 DPI
TAMANO MAXIMO DE ORIGINAL
CRISTAL EXP: HASTA A4/CARTA
ARDF: HASTA 216 X 1 260 MM (8,5" X 49,6")

¢ CONTROLADORES INCLUIDOS RED, TWAIN -
POP3, SMTP SMB, FTP, NCP

e DUPLES AUTOMATICO

e PANEL DE CONTROL TOUCH

e  SERVICIO MENSUAL DE IMPRESION Y COPIA
CON 10.000 PAGINAS, CON COBRO A PARTIR
DEL 10.001 EN IMPRESION

e  ANEXAR CATALOGO

2 ALQUILER E INSTALACION DE SCANER VERTICAL: 1

e ESCANER A COLOR DUPLEX DE UNA PASADA
CON ALIMENTACION DE HOJAS

e METODO DE ESCANEO CARRO FIJO Y
DOCUMENTO EN MOVIMIENTO

e RESOLUCION OPTICA 600 DPI

e  MAXIMA RESOLUCION INTERPOLADA

1.200 DPI

e VELOCIDAD DEL ESCANER (ADF) BLANCOY
NEGRO, COLOR, ESCALA DE GRISES, 300 DPI
Y 300 DPI: 35 PPM (SIMPLEX)/70 IPM (DUPLEX)

¢ AREA MAXIMA DE ESCANEO MINIMO: 5,1
CM X 5,1 CM (2" X 2") MAXIMO: 21,6 CM X 609,6
CM (8,5" X 240") A 200 DPI MAXIMO: 21,6 CM X
546,1 CM (8,5" X 215") A 300 DPI

e  CAPACIDAD MAXIMA 50 PAGINAS

e  CICLO MAXIMO DE TRABAJO DIARIO HASTA
4.000 PAGINAS

e  SISTEMAS OPERATIVOS WINDOWS® 10,
WINDOWS® 8/8.1, WINDOWS® 7 MAC OS X®
10.10.X — MAC OS® 10.15.X EL SOFTWARE
REQUIERE CONEXION A INTERNET PARA
DESCARGAR E INSTALAR - USB 3.0 DE ALTA
VELOCIDAD
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e  CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR ANEXAR
CARTA DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO
DIRECTAMENTE DEL FABRICANTE NO MAYOR
A 30 DIAS.

e ANEXA CATALOGO

e  SUMINISTRO DE EQUIPO DE ESCANEO A
DOBLE CARA, CON REPUESTOS, SERVICIO
TECNICO Y SOFTWARE BASICO DE
ADMINISTRACION DE ESCANER.

e SERVICIO MENSUAL DE ESCANEO CON 5.000
PAGINAS, CON COBRO A PARTIR DEL 5.001 EN
ESCANEO.

NOTA 1: La propuesta presentada, debera ser firmada y
avalada por un profesional de ingenieria de sistemas,
anexando tarjeta profesional. Como lo indica el articulo 20
de la ley 842 de 2003 “propuestas y contratos. Las
propuestas que se formulen en las licitaciones y concursos
abiertos por entidades publicas del orden nacional,
seccional o local, para la adjudicacién de contratos cuyo
objeto implique el desarrollo de las actividades
catalogadas como ejercicio de la ingenieria, deberan estar
avalados, en todo caso, cuando menos, por un ingeniero
inscrito y con tarjeta de matricula profesional en la
respectiva rama de la ingenieria”. El cual también debera
garantizar la instalacion y puesta en funcionamiento de las
impresoras multifuncionales.

NOTA 2: Todas las impresoras multifuncionales y/o
escaner se deben entregar instaladas y configuradas
segun indicaciones del supervisor.

NOTA 3: El proponente debera anexar catalogo de las
multifuncionales y/o escaner de copiado para corroborar lo
ofertado con lo solicitado por la entidad.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

2.2.1.
CLASIFICACION PERFIL REQUISITOS
UNSPSC Deberéa aportar soportes de formacion académica y

INGENIERO DE acreditar mediante certificaciones la experiencia
SISTEMAS (CANT. 1) | profesional mayor o igual a cinco (5) afios, con
vinculacion directa con el proponente (debera aportar
planilla de seguridad social)

Debera aportar soportes de formacion académica
TECNICO DE como técnico en sistemas, y acreditar mediante
SISTEMAS (CANT. 1) | certificaciones la experiencia mayor a cinco (5) afios
en (soporte de equipos multifuncionales) con
vinculacién directa con el proponente (debera aportar
planilla de seguridad social)

El contratista debera dar cumplir las siguientes
obligaciones técnicas y especificas:

1. Entregar en arrendamiento el dia de la firma del acta de
inicio, a la Personeria de forma real, material y efectiva los
elementos que se describen en el estudio previo y en la
propuesta presentada por el contratista, de acuerdo a las
cantidades, unidades y caracteristicas solicitadas por la
entidad.
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2. Entregar en la Personeria de Chia los elementos,
insumos, repuestos y demdas elementos del objeto
contractual que se necesiten dentro del término que
establezca el supervisor del contrato.

3. El proponente deberd adjuntar con la propuesta la
respectiva ficha técnica (catalogo del fabricante) del bien a
ofertar y a entregar, donde se especifigue y/o anexe:
marca, referencia, garantia, catalogo y cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas, asi como la
presentacion y calidad de estos.

4. Se deben entregar bienes de excelente calidad y de
marca reconocida en el mercado.

5. El proponente deberé prestar el soporte técnico 24/7 en
un tiempo de respuesta no mayor a 3 horas, con Ingeniero
de sistemas con amplia experiencia brindando soporte
técnico (Allegar hoja de vida, certificado copnia, planilla de
seguridad social con vinculacién directa con el proponente)
y documentos soporte para verificar idoneidad vy
experiencia) para lo cual debe aportar carta de intencién
firmada por la empresa y el profesional manifestando su
disponibilidad para el soporte en caso de ser adjudicado el
proceso.

6. Se deberd garantizar por medio de certificacion del
personal altamente calificado, con formacion en sistemas,
acreditada en los niveles profesionales y técnicos, la
asesoria, la induccion, la instruccion, la capacitacion, y la
asistencia técnica a los funcionarios y colaboradores de la
Entidad.

7. El proponente debera contar con oficina o
establecimiento de comercio en el municipio de Chia el
cual debe ser en concordancia con el registro mercantil y
su actividad sea igual o similar al Alquiler y/o
arrendamiento de maquinaria.

8. Es responsabilidad del proponente prestar el servicio
de mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas,
con suministro de insumos, repuestos, téner, reveladores,
cilindro, unidad fusora, y demas elementos y accesorios
necesarios para garantizar el correcto funcionamiento de
los equipos. En todo caso deberan ser insumos originales
y correspondientes a la marca de los equipos.

9. El contratista es responsable de la realizacion de las
pruebas o revisiones de los bienes, para asegurar que
estos cumplan con las condiciones éptimas de calidad y
asumir los costos requeridos.

10. Asumir los costos y disponer de los medios de
transporte necesarios para efectuar la entrega de los
elementos contratados.

11. Cumplir con las obligaciones para con el sistema de
seguridad social en salud y pensiones.

12. Acatar las observaciones que le imparta la Personeria
a través del supervisor.
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13. Suscribir oportunamente el acta de inicio, el acta de
terminacion y el acta de liquidacion del contrato,
conjuntamente con el supervisor del mismo.

14. Cumplir con las Obligaciones contractuales, teniendo
en cuenta lo sefalado en la minuta que para el efecto se
suscribira.

15. Mantener vigente todas las garantias que amparan el
contrato en los términos de este, cuando sean requeridas.
16. Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones
pactadas.

17. Las demas obligaciones que permitan el cabal
cumplimiento del objeto del presente contrato.

18. Las contenidas en la ley 80 de 1993 referentes a sus
derechos y deberes.

IDENTIFICADOR DE BIEN O SERVICIOS DE ACUERDO
AL CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

Clasificacion y codificacion del servicio: UNSPSC - Para la
clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este
proceso se tuvo en cuenta la guia para la codificacion de
bienes y servicios expedida por Colombia Compra
Eficiente; en consecuencia, es el siguiente: alquiler de
computadores y fotocopiadoras y escaneres.

] P CcODIGO-
CODIGO- | CODIGO -
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
Servicio de
80000000 | 80160000 | 80161800 | 80161801 alquiler o
leasing de
fotocopiadoras
43000000 | 43210000 | 43211700 | 43211711 Escaneres

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para elaborar el presente estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a
proveedores del mercado tales Como: STAR SOLUTIONS T.I, GENESYS Y
CORBAN COMPUTADORES S.A.S, con los siguientes valores:
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STAR SOLUTIONS T.I GENESYS CORBAN COMPUTADORES S.A.S.

VALOR VALOR VALOR | VALOR VALOR | VALOR
VALOR VA UNITARI [TOTAL CON VALOR IVA UNITARI JOTAL CON VALOR IVA UNITARIO| TOTAL CON
UNITARIO O MES IVA UNITARIO O MES IVA UNITARIO MES CON| IVA

CON IVA | MENSUAL CON IVA |MENSUAL IVA MENSUAL

ALQUILER E
INSTALACION  DE

3.1. ANALISIS DE IMPRESORA
SECTOR - MULTIFUNCIONAL.

(FOTOCOPIADO,
ESTUDIO DEL IMPRESION Y

MERCADO SCANNER) CON

MANTENIMIENTOS
INTEGRAL,

PREVENTIVOS Y
CORRECTIVOS QUE
INCLUYA;  TONER,

EQUIPO,
1 | REPUESTOS, CON| 3 $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $

LAS SIGUIENTES 677.067 | 128.643 | 805.710 | 2.417.130 679.572 129.119 | 808.691 | 2.426.072 658.084 [125.036 | 783.120 | 2.349.360

CARACTERISTICAS:
LASER

MONOCROMATICA

VELOCIDAD DE
COPIA 50 CPM (A4),
47/52/52 PPM
(CARTA)

RESOLUCION
600 X 600 DPI

TIEMPO DE
CALENTAMIENTO
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20 SEGUNDOS O
MENOS

MEMORIA
ESTANDAR: 1 GB +
128 GB HDD

CAPACIDAD
DEL ADF: 50 HOJAS

SISTEMAS
OPERATIVOS
WINDOWS
XP/SERVER
2003/VISTA/SERVER
2008/7(32BIT),
WINDOWS
XP/SERVER 2003/
VISTA/SERVER
2008/7/SERVER
2008

R2(64BIT)WIN 11

PROTOCOLO
DE RED TCP/IP

INTERFAZ
GIGAETHERNET,
100/10BASE-TX,
IEEE802.11A/G

LENGUAJES DE
LA IMPRESORA
PCL5E, PCL6,
POSTSCRIPT 3

RESOLUCION

ARDF: B/N:
100, 200, 300, 400,
600 DPI
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COLOR: 100, 200,
300 DPI LIBRO: B/N:
100,
200, 300, 400, 600
DPI COLOR: 100,
200, 300, 400, 600
DPI
TAMANO MAXIMO
DE ORIGINAL
CRISTAL EXP: HASTA
A4/CARTA
ARDF: HASTA 216 X
1260 MM (8,5" X
49,6")
CONTROLADO
RES INCLUIDOS
RED, TWAIN
- POP3, SMTP SMB,
FTP, NCP
DUPLES
AUTOMATICO
PANEL DE
CONTROL TOUCH
SERVICIO
MENSUAL DE
IMPRESION Y/O
COPIA CON 10.000
PAGINAS, CON
COBRO A PARTIR
DEL 10.001 EN
IMPRESION —
SCANER A APARTIR
DE 3001.
ANEXAR CATALOGO
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VALOR PROMEDIO
IMPRESORAS $2.397.521

ALQUILER E
INSTALACION  DE
SCANER VERTICAL :
e ESCANER A COLOR
DUPLEX DE UNA
PASADA CON
ALIMENTACION DE
HOJAS

e METODO DE
ESCANEO  CARRO
FIJO Y DOCUMENTO
EN  MOVIMIENTO
. RESOLUCION
OPTICA 600 DPI
. MAXIMA
RESOLUCION S S $ $ $ $ $
INTERPOLADA 1.200 328.236 »62.365 390.601 » 390.601 367.846 »69.891 437.737 »437.737 364.408 | 69.238 | 433.646
DPI

e VELOCIDAD DEL
ESCANER (ADF)
BLANCO Y NEGRO,
COLOR, ESCALA DE
GRISES, 300 DPI Y
300 DPI: 35 PPM
(SIMPLEX)/70  IPM
(DUPLEX) AREA
MAXIMA DE
ESCANEO MINIMO:
51CMX5,1CM (2"
X 2") MAXIMO: 21,6
CM X 609,6 CM (8,5"
X 240") A 200 DPI

$433.646
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MAXIMO: 21,6 CM X
546,1 CM (8,5" X
215") A 300 DPI

. CAPACIDAD
MAXIMA 50
PAGINAS e CICLO
MAXIMO DE
TRABAJO  DIARIO
HASTA 4.000
PAGINAS .
SISTEMAS
OPERATIVOS

WINDOWS® 10,
WINDOWS® 8/8.1,
WINDOWS® 7 MAC
0S X® 10.10X -
MAC OS® 10.15.X EL

SOFTWARE
REQUIERE
CONEXION A
INTERNET PARA
DESCARGAR E

INSTALAR - USB 3.0
DE ALTA VELOCIDAD
e CERTIFICACION DE
DISTRIBUIDOR

ANEXAR CARTA DE
DISTRIBUIDOR

AUTORIZADO

DIRECTAMENTE DEL
FABRICANTE  NO
MAYOR A 30 DIAS.
ANEXA CARTALOGO
e SUMINISTRO DE
EQUIPO DE
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ESCANEO A DOBLE
CARA, CON
REPUESTOS,
SERVICIO TECNICO Y
SOFTWARE BASICO
DE
ADMINISTRACION
DE ESCANER.
. SERVICIO
MENSUAL DE
ESCANEO CON
5.000 PAGINAS,
CON COBRO A
PARTIR DEL 5.001
EN ESCANEO.

VALOR
PROMEDIO
ESCANER

$ 420.661

VALORES ADICIONALES

STAR SOLUTIONS T.I

GENESYS

CORBAN COMPUTADORES S.A.S.

VALOR

IVA TOTAL

VALOR

IVA

TOTAL VALOR

IVA

TOTAL

IMPRESION
(COBRO A PARTIR DEL 10.001 EN
IMPRESION — SCANER A APARTIR DE
3001)

$51

$10 $61

$52

$10

$62 $44

$8

$52

ESCANER
(CON COBRO A PARTIR DEL 5.001 EN
ESCANEO)

$38

$7 $45

$42

$8

$50 $34

$6

$40

VALORES PROMEDIO ADICIONAL

VALOR IVA INCLUIDO

IMPRESION

(COBRO A PARTIR DEL 10.001 EN IMPRESION — SCANER A APARTIR DE 3001)

$51

ESCANER

(CON COBRO A PARTIR DEL 5.001 EN ESCANEO)

$45
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Los valores tomados incluyen los costos por concepto de impuestos, contribuciones y demas; que fueron tenidos en cuenta
por los proveedores.
Con el fin de identificar el tipo de entidades publicas que han demandado igualmente la realizacion de procesos de alquiler
de maquina de impresion, escaner y copiado, se realizdé una consulta en el Sistema Electronico de Contratacion Publica —
SECOP I
ANO NO. DE TIPO DE PROCESO ENTIDAD OBJETO CUANTIA
PROCESO
2024 MC-AG-005- | Minima Cuantia ALCALDIA  MUNICIPAL  DE | CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO | $36.399.960
2024 MARIQUITA TOLIMA DE FOTOCOPIADORAS PARA LAS
DISTINTAS AREAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE MARIQUITA TOLIMA
2024 COR MC 002 Minima Cuantia CGR-GERENCIA PRESTACION DE SERVICIOS DE | $7.011.000
DE 2024 DEPARTAMENTAL CORDOBA FOTOCOPIAS, IMPRESIONES Y
ESCANER A TRAVES DE TRES (3)
MAQUINAS ~ MULTIFUNCIONALES
FOTOCOPIADORA IMPRESORA Y
ESCANER EN LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA
CORDOBA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.
2024 SMC- MINIMA CUANTIA FONDO DE VIVIENDA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE | $1.800.000
FONVICHIQ- INTERES SOCIAL Y REFORMA | ALQUILER DE UNA ()
002-2024 URBANA DE CHIQUINQUIRA FOTOCOPIADORA CON IMPRESORA
Y ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO
PARA EL FONDO DE VIVIENDA DE
INTERES SOCIAL Y REFORMA
URBANA DEL MUNICIPIO DE
CHIQUINQUIRA
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3.2.
PRESUPUE
STO
ESTIMADO

El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccién es hasta por la suma de TREINTA Y UN MILLONES DE
PESOS M/CTE ($31.000.000,00), incluidos todos los impuestos a que
haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista. — Monto agotable.

3.3.
FORMA
DE PAGO

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CHIA pagara al contratista la suma
pactada en el contrato en pagos mensuales una vez entregado el
certificado de cumplimiento del suministro firmado por el supervisor
del contrato, mediante cuenta de cobro o factura, teniendo en cuenta
los equipos arrendados. Los valores facturados adicionales a partir de
las 10001 fotocopias e impresion y 5001 escaner, deberdn ser
incluidos en la factura de la mensualidad discriminando estos valores
adicionales y su descripcion. Los anteriores valores se pagaran previa
entrega de informe de actividades junto con los soportes
documentales correspondientes, al supervisor del contrato,
documentos que hard llegar con anticipacion al supervisor, para que
este verifigue previamente y pueda emitir la correspondiente
certificaciéon de cumplimiento, de igual forma el Contratista debe subir
al Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP I
https://colombiacompra.gov.co/secop-ii en su momento la Cuenta de
cobro y/o factura, certificacion de cumplimiento con el sistema de
seguridad social relacionados con salud, pensiébn y riesgos
profesionales y demas aportes parafiscales de ser necesario. El pago
se realizara dentro de los cinco dias siguientes a fecha de
presentacion del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor
del Contrato. Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los
impuestos y descuentos que realiza el Municipio, ademas de los
costos administrativos, operativos.

4. PLAZO
PARA
EJECUCION
DEL
OBJETO

El plazo de ejecucién sera hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de
2025 y/o hasta agotar presupuesto, contados a partir de la firma del
acta de inicio.

Respecto a la vigencia del contrato, esta serd igual al plazo de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, para efectos de su
liquidacion.

4.1.
LUGAR DE
EJECUCION

DEL
CONTRATO

El contrato se realizara en el Municipio de Chia en la Sede Principal
de la PERSONERIA MUNICIPAL, y en la oficina de la Personeria
Delegada para la atencion de Victimas, Chia Cundinamarca, o en sus
instalaciones.

5.
DISPONIBILI
DAD
PRESUPUES
TAL

La Personeria Municipal de Chia cuenta con el presupuesto para la
vigencia 2025, para lo cual la secretaria de Hacienda del Municipio
expidi6é el certificado de disponibilidad Presupuestal N°2025000471,
con cargo al rubro 21122.1.2.02.02.007, expedido con fecha 22 de
enero del 2025 y cédigo DANE 73123; Igualmente cuenta con el
respectivo certificado del Plan Anual de Adquisiciones de bienes y
Servicios.

Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los siguientes
impuestos y descuentos que realiza el Municipio, los cuales deben ser

02/04/2024
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tenidos en cuenta en la Cotizacion y/o Propuesta; junto con los costos
administrativos, operativos y de seguridad social

(7%) ICA

(4% Declarantes - 3.5% No Declarantes) Retencion en la Fuente

(3 %) Fondo gerontoldgico

(15 %) Retencion IVA (Para personas Régimen comun)

(2%) Estampilla Pro cultura

(2.5%) Tasa pro-deporte y Recreacion

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento, y
se aplicaran los que se encuentren vigentes al momento de realizar el
pago.

En la propuesta el oferente debera manifestar de manera escrita y
expresa, que se acoge al cumplimiento de las especificaciones,
condiciones y alcance del objeto del contrato, sefialado en los
Estudios previos, asi como de las siguientes obligaciones esenciales
durante la ejecucion del contrato:

1. Cumplir el objeto contractual en las condiciones de oportunidad,
calidad o técnicas conforme a los requerimientos de la invitacion y
en su oferta.

2. Cumplir el objeto del contrato dentro del plazo o término de
ejecucion estipulado.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieren
presentarse.

4. Mantener comunicacién permanente con la Personeria Municipal
de Chia, a través del Supervisor del contrato, a fin coordinar las
acciones y desarrollo de las obligaciones contractuales, asi como

6.0BLIGA las relacionadas con la seguridad social, e igualmente para evaluar
(E:ISCI)EITI\I%SIAL el seguimiento del cumplimiento del objeto del contrato.

Es peL | O Acreditar los pagos a seguridad social integral como cotizante
CONTRAT independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a una
ISTA entidad promotora de salud a los terceros que emplee para la

ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice la cobertura
de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo
(Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles
y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en
la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes o
complementarias en materia de aportes a seguridad social y pago
de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y
durante la vigencia del contrato.

6. Mantener indemne al Municipio de Chia-Personeria Municipal y en
consecuencia responder por todo dafio, e indemnizacién que se
cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la
ejecucion del Contrato.

7. Los servicios deben ser de calidad y de acuerdo a las
especificaciones técnicas y parametros y normas legales, el
oferente favorecido no podra cambiar las condiciones o las
caracteristicas solicitadas y ofrecidas en su oferta.
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8. Si al revisar la oferta econdmica se encuentra un error aritmético,
la Personeria Municipal de Chia procedera a su correccion y éste
sera el valor que se tendra en cuenta para la adjudicacion y para
la suscripcion del contrato por parte de la Personeria Municipal.

9. EIl valor final del contrato en todo caso, serad el resultante
efectivamente de los suministros recibidos a satisfaccion por la
Personeria Municipal.

10.Informar a la Personeria en oportunidad sobre cualquier
eventualidad que se presente en el desarrollo contractual.

11.Proveer el personal idoneo necesario para la ejecucion de las
actividades objeto del contrato.

12.Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos
legales y contractuales que sean necesarios o que se deriven de
las obligaciones de acuerdo al cumplimiento del objeto del
contrato.

13.El proponente acepta que la Personeria Municipal en ningun
momento se responsabilizara por los dafios o perjuicios que pueda
ocasionar el contratista en desarrollo del objeto del contrato.

14.Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en
los términos del mismo cuando en el mismo hayan sido requeridas

15.Las demds necesarias para el cumplimiento del objeto del
contrato y la propuesta presentada.

6.1.
OBLIGACI
ONES
ESENCIAL
ES DE LA
PERSONER
IA

1. Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para
desarrollar el objeto del contrato.

2. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a
gue hay lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

3. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este

contrato, con base en certificaciones de ejecucion efectiva de las

obligaciones contractuales

Efectuar la Supervisién del contrato.

Expedir las certificaciones de verificacion y cumplimiento de los

servicios y condiciones legales y contractuales.

6. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el
contratista constituya siempre que estas cumplan las condiciones
de suma asegurada, vigencias y amparos exigidos en el contrato.

ok

7.
MODALID
AD DE
SELECCI
ON QUE
SE
PRETEND
E
ADELANT
ARY SU
FUNDAM
ENTO
JURIDICO

Para la presente contratacion se adelantara la modalidad de
contratacién de Minima Cuantia, con fundamento en lo sefialado en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del decreto 1082 de
2015

"Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia.
Adicionese al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.
La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara
de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil,
en la cual se sefalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado
para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra
ser inferior a un dia habil,

02/04/2024
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c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de
la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para
todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1°. Las particularidades del procedimiento aqui previsto,
asi como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas
adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion
de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida
el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2°. Reglamentado por el Decreto Nacional 2516 de 2011.
La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su
reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816
de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007."

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de
minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios
previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer
con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto
nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.
4. El valor estimado del contrato y su justificacion.
5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la
contratacion.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 84)

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contrataciéon cuyo
valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en
procesos de minima cuantia la informacion a la que se refieren los
numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se
exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas.
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2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima
cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes,
obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente.

3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil.
Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la
invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar
qgue la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si
esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante
un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
gue cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a
participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya
sido presentada primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 86)

Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir
0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia 'y en la

adquisicién en Grandes Superficies.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 87)”

8.LA
SUPERVISIO .

N QUE | Nombre del funcionario: El Qeglgnado por el Personero
RESULTE Municipal

DEL
CONTRATO
QUE SE

SU;ECF?ABA Cargo: El designado por el Personero
REALIZADA ' Municipal
POR

9. Lugary | Las ofertas deben ser presentadas en la plataforma del Sistema
forma de | Electronico para la Contratacion  Pudblica SECOP I
entrega de | https://colombiacompra.gov.co/secop-ii, en la fecha y hora sefialadas
la en el cronograma, con los documentos anexos solicitados por la
propuesta | entidad en la invitacion.
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10. BASES PARA LA EVALUACION POSTERIOR DE LA PROPUESTA

La Personeria, adjudicara el contrato al oferente cuya oferta
corresponda al MENOR PRECIO OFERTADO INCLUIDO IVA, de
acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos,
financieros, técnicos, y econdmicos, acredite la experiencia y demas
condiciones establecidas en la presente invitacion, siendo la mas
favorable para la Personeria de Chia.

De conformidad con el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto
1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad
adjudicara a quien haya enviado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de recibo de las mismas.

A. Capacidad juridica

La evaluacion de la Capacidad Juridica sera realizada por la entidad,
la cual verificara los documentos que deben ser presentados de
acuerdo con lo solicitado en la presente Invitacion Publica y las
disposiciones legales vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO
CUMPLE.

En el presente proceso contractual, podran participar en forma
independiente, en Consorcio 0 en Union Temporal, las personas
REQUISIT | juridicas que no se encuentren incursos en causales de inhabilidad o
oS incompatibilidad para contratar con LA PERSONERIA.
MINIMOS
HABILIT | Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o Union Temporal,
ANTES | éstos cumpliran los siguientes requisitos:

a. Los oferentes indicardn si su participacion es a titulo de
Consorcio o Union Temporal, sefialando los términos y
extension de la participacion en la oferta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y
escrito de la personeria.

b. Los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal,
sefalaran las reglas basicas que regularan las relaciones e
indicaran el porcentaje de participacién de cada uno de ellos y
para la Uniébn Temporal, la descripcion detallada de las
actividades a realizar. La responsabilidad tanto para el
Consorcio como para la Unién Temporal sera solidaria. En las
uniones temporales, las sanciones por incumplimiento seran
aplicadas de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada
uno de sus integrantes en los términos del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

c. Se designara un representante del Consorcio o de la Unién
Temporal, el cual no podra ser reemplazado sin la autorizacion
expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo
conforman.

d. Laduracion del Consorcio o Union Temporal cubrira el plazo del
contrato hasta su liquidacion y un (1) afio mas.

LOS OFERENTES PRESENTARAN LOS SIGUIENTES
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DOCUMENTOS Y FORMATOS ANEXOS, DILIGENCIADOS SEGUN
SEA EL CASO DEL OFERENTE.

1) Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada por el
proponente, si es persona natural, por el Representante Legal
de la persona juridica, o por la persona designada para
representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando de ello se
trate. Anexo No. 1.

2) Documento de conformaciéon del Consorcio o Union Temporal,
cuando sea el caso. Anexo No. 8.

3) Certificado de Existencia y Representacion Legal del
proponente y de cada uno de los miembros del Consorcio o de
la Union Temporal, segun el caso, expedido por la autoridad
competente, este requisito debera acreditarlo el proponente
gue sea persona juridica y también los integrantes de
CoNnsorcios o uniones temporales que sean personas juridicas.
Donde conste que tiene oficina o establecimiento de comercio
en el municipio de Chia. El certificado debe haber sido
expedido con no mas de Un (01) mes de antelacion a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En éste
se acreditara que la duracion de la sociedad no sera inferior a
la del plazo del contrato y un (1) afio méas. Las personas
extranjeras anexaran los documentos que exige la ley para
acreditar su existencia y representacion de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 22.4. De la ley 80 de 1993.

Los documentos otorgados en el exterior se presentaran
legalizados en la forma prevista en el articulo 480 del Cddigo
de Comercio, sin perjuicio que la personeria, pueda solicitar la
documentacion que considere para verificar experiencia,
capacidad e idoneidad.

Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercio,
certificado de inscripcién en la Camara de Comercio. Dicho
certificado debe haber sido expedido con no més de UN
(01) mes de antelacién a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion y gue sea acorde su capacidad e
idoneidad dentro del proceso y se encuentre relacionado
con el objeto de la invitacion.

4) Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar

incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
suscrito por el proponente ya sea persona natural, persona
juridica, consorcio o unién temporal. (Anexo No. 4 o Anexo
No. 5 segun corresponda).
En caso de ser necesario Acta de autorizacién del 6rgano
societario al Representante Legal del proponente o de cada
uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal,
cuando tengan alguna limitacion para contraer obligaciones.

5) Oferta econdmica (El proponente presentard el valor de su
oferta, diligenciando integramente el Anexo No. 2, indicando
el precio unitario fijo sin formulas de reajuste. NOTA 1: El valor
total de la oferta econOmica se presentara en pesos
colombianos (sin incluir centavos). Para todos los efectos LA
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PERSONERIA ajustara los valores a la unidad siguiente,
cuando el valor sea igual o superior a 51 centavos y a la unidad
inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta centavos.

6) Fotocopia del documento de identidad de la persona natural,
del representante legal de la persona juridica, del consorcio o
de la unién temporal, segun sea el caso.

7) Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RUT del
proponente que sea acorde su capacidad e idoneidad dentro
del proceso y se encuentre relacionado con el objeto de la
invitacion.

8) Certificado de Antecedentes Fiscales.

9) Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

10)Certificado de Antecedentes Judiciales y de Policia.

11)Certificado de Medidas Correctivas

12)Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante
legal sea hombre, mayor de 18 afios y menor de 50 afios.

13) Certificacion de experiencia requerida en los términos de la
invitacion.

14)Constancias que acrediten el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social y Aportes Parafiscales del proponente. En
caso de persona juridica se acreditara mediante manifestacion
expresa suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor
Fiscal si asi consta en el Certificado de Camara de Comercio
(anexo 7). En caso de proponente persona natural mediante la
acreditacion del pago y aporte de planillas de los dltimos tres
meses, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

15)Certificado de cumplimiento de las especificaciones técnicas,
Caracteristica y Condiciones Técnicas Exigidas (anexo 6).

16)El proponente debera presentar -certificado donde se
compromete a prestar el soporte técnico 24/7 en un tiempo de
respuesta no mayor a 3 horas, con Ingeniero de sistemas con
amplia experiencia brindando soporte técnico (Allegar hoja de
vida, certificado copnia, planilla de seguridad social con
vinculacion directa con el proponente) y documentos soporte
para verificar idoneidad y experiencia) para lo cual debe aportar
carta de intencién firmada por la empresa y el profesional
manifestando su disponibilidad para el soporte en caso de ser
adjudicado el proceso.

17)Presentar los documentos y/o certificados que acrediten la
originalidad y autenticidad de cada uno de los equipos
solicitados.

18)Compromiso anticorrupcion. (Anexo No 3).

19)EI proponente debera adjuntar con la propuesta la respectiva
ficha técnica (catalogo del fabricante) del bien a ofertar y a
entregar, donde se especifique y/o anexe: marca, referencia,
garantia, catalogo y cumplimiento de las especificaciones
técnicas minimas exigidas, asi como la presentacion y calidad
de los mismos.

20)Autorizacion de proteccion de datos personales (Anexo No. 9)

21)Certificacion bancaria.
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LIMITACION A MIPYME

El presente Proceso de Contratacion podra estar limitado a la
participacion de Mipyme, dando aplicacion al articulo 2.2.1.2.4.2 3.
del Decreto 1082 de 2015, Limitaciones Territoriales., modificado por
el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco
mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran
realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo. Limitaciones territoriales: De
conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberéa acreditar su domicilio con
los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Carta de solicitud de limitacion del proceso de seleccion a mipyme
(nacional, territorial (departamental/municipal))
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2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

3 Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia
y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.

B. Capacidad financiera
No se exige.
C. Experiencia

El Proponente acreditard& su experiencia en las siguientes
condiciones:

El proponente debera demostrar experiencia especifica certificada,
mediante la acreditacién de uno (1) a dos (2) contratos con entidades
publicas y/o privadas cuyo objeto haya sido similar al de esta
invitacion en relacion con el alquiler de equipos multifuncionales de
(impresién, escaner y fotocopiado) ejecutados durante los ultimos dos
(2) afios y cuya sumatoria sea igual o superior al doble del valor del
presupuesto oficial de esta convocatoria, expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes a la fecha de terminacion 43.55
SMLMV.

En caso de oferentes plurales, la experiencia la podra aportar
cualquiera de los participantes del consorcio y/o unién temporal.
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En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la
modalidad de consorcio 0 union temporal, Gnicamente se tendra en
cuenta su porcentaje de participacion.

En caso de aportar la experiencia de entidades privadas se deberé
anexar la respectiva facturacion electrénica.

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA
tenido en cuenta para la evaluacion.

Las certificaciones contendran, como minimo, la siguiente
informacion:

e Nombre de la entidad contratante.

e Objeto del contrato.

e Tiempo de prestacion del servicio (indicar fecha de inicio y de
terminacion).

e Valor del contrato.

Entiéndase por certificaciéon, el documento expedido por la entidad
estatal o por el particular o el acta de recibo final o de liquidacion final,
aprobadas por el supervisor.

Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la
propuesta. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.
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Para la presente contratacion se hace necesario solicitar a favor del
Municipio de Chia. - Personeria Municipal, una Garantia Unica que
contenga los siguientes amparos:

AMPAROS SUFICIENCIA

CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

El amparo de cumplimiento del contrato
debe tener una vigencia Minima del plazo
de ejecucion del contrato y cuatro meses
mas. El valor de esta garantia debe ser de
por lo menos el veinte por ciento (20%) del
valor del contrato.

12. CALIDAD DE LOS | Este amparo debe tener una vigencia
CARANTIAS BIENES Minima del plazo de ejecucién del contrato
Y AMPAROS )
EXIGIBLES y cuatro meses mas. El valor de esta
PARA LA garantia debe ser de por lo menos el veinte
CONTRATA por ciento (20%) del valor del contrato.
gb%'#”q A gl SALARIOS Y Este amparo debe cubrir los salarios y
ON PRESTACIONES | prestaciones sociales, esta garantia debe
SOCIALES estar vigente por el plazo del contrato y tres
(3) afios mas. El valor de la garantia no
puede ser inferior al cinco por ciento (5%)
del valor total del contrato.
En el evento de que el contrato requiera de adicion en tiempo o valor
0 sea objeto de suspension el contratista se obliga a efectuar
igualmente el ajuste en valor o tiempo a la poliza Unica inicialmente
constituida.
La garantia requiere de la aprobacion por parte de la Personeria de
manera previa a la ejecucion del contrato.
Para la solucion de controversias se acudira a los mecanismos de
conciliacién, transaccion o de arreglo directo.
13. La presente contratacion no se encuentra regulada por acuerdo
C%CMUEERRCETSL comercial vigente de conformidad con el Decreto 1082 de 2015

Elabor6: Ximena Aldana Caviedes — Profesional Universitario contratacion
Revis6: Diana Tibaquicha Martinez — Dir Adm. Y financiero
Aprob6: Daniel Alexander Moyano Pefia — Personero Municipal

TRD - 111-8-1
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