Version: o3

" FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL | =
Fersnngrln CONTRATISTA Fecha: 02/04/2024
ML II::IPI:I. Hi

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codigo: | PA-FT-19-01-58

DATOS DEL INFORME No. 05

FECHA DE PRESENTACION 01 de julio 2025

PERIODO DEL INFORME (dd/imm/aa) Desde 23/05/2025 | Hasta | 22/06/2025
MOMERE DEL CONTRATISTA Laura Marcela Martinez Pacheco

IDENTIFICACION CONTRATISTA 1.072.640.611

NOMERE ¥ CARGO DEL SUPERVISOR | Martha Daniela Caicedo Beltran

IDENTIFICACION SUPERVISOR 1.010.239.077 de Bogota D.C.

DATOS DEL CONTRATO

N° Y FECHA DEL CONTRATO No. 006 de 2025 del 23/01/2025

Prestacion de senvicios para gl soporte, asistencia v
seguimiento, a las redas de voz vy datos, asi como &l
OBJETO apoyo en el mantenimiento praventive y corractive de
hardware v software ¥ mantenimianto de las camaras de
Sequridad de la Personeria Municipal de Chia.

PLAZO SIETE (07) MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO EN DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
NUMEROS Y LETRAS | MONEDA CORRIENTE ($16.800.000,00}.
FECHAS (dd/mm/aa) Inicio 23/02/2025 | Terminacién | 22/08/2025
| —
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FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL

| Versidn: 03

Personerid CONTRATISTA Fecha: | (02/04/2024
M LM IFE |

FPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codige:  PA-FT-11-01-58
VALOR EJECUTADO (a la fecha de este
o $2.400.000,00

| =
PORCENTAJE DE EJECUCION Financiera 71.42 | En Tiempa Er”nﬁef}
MODIFICACIONES AL CONTRATOD
ADICIONES Valar NIA Facha M
FRORROGAS Plaze N/ Fecha NIA
ANTICIPO “alar MIA Fzcha R
x ; Facha

SUSPENSION Tiempo MIA g N/A
CESION Fecha [ e

REPORTADO
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTES

1. Realizar actividades de apoyo al soporte y | S&  realizaron  actividades  de | Anaxo 1

asistencia técnica para el Gptimo | asistencia para  optimizar &l

funcionamiento de red e internet segin las | funcionamiento de la red y los equipos | Numeral 1

necesidades del servicio y Ias directrices | d& computo.

gue imparta el supervisor del contrato,
2. Realizar constante seguimiento de la | Se hicieron impiezas y seguimiento al | Anexo 1

actual configuracion que permita el | adecuado  funcionamiento de los

adecuade funclonamiento de equipos | routing y swiching de la red aldmbrica e | Numeral 1

routing v swiching de la red alambica &
inalambrica de la infraestructura
tecnoldgica de k& Personeria municipal de
Chia.

inalambrica.
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Fersonsria de Chig,

- Se hizo limpieza a los equipos
de computo y scanner de
recepeion ¥ &l de Ménica

' Cabra.

- Bes hizo ajustes ¥
mantanimiento a laz mini
impresoras de recepcion v 8 la
de radicacién,

Version: 03
FORMATO: INFORME DE CUMFLIMIENTO DEL i
Farsnnarﬁ CONTRATISTA Fecha: D2/04/2024
P LIMIC P [ |
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codige: | PA-FT-H-013
| 3. Apovar las actividades de soporte, | Sin novedades relevanies, =e hiciercn
asistencia y seguimiento técnico al servicio | ajustes a computadores para dejarles
de red y wifi de la Personeria de | red Wihi,
conformidad a las instrucciones impartidas
| por el supervisor del contrato,
4. Apovar la revision del estado del cableado | Para este corte se hizo limpieza y Anaxo 1
UTP de los racks y &l mantenimients | mantenimiento a las camaras.
correctivo, preventivo de los puntos de la Numeral 2
I red de voz v datos de entidad.
| 6. Cumplir cabalmente con las obligaciones | Para este corte fue necesario hacer | Anexo 1
en materia de conservacidn, limpieza v | gjustes nuevos en las camaras debido
mantenimients general de las cdmaras de | 8 un bajon de luz que hubo. Numeral 2
seguridad y el sistema de monitorea, de la
Personeria Municipal de Chia, asl como
garantizar |as copias de segurldad de dicho
siztama.
€. Colaborar en los eventos organizadas por | Fara este periodo no se presentaron
la entidad que reguieran la Instalacian de | eventos para apayo.
equipos informédticos de conformidad con
laz  necesidades del evento vy las
instrucciones impartidas por el supervisor
del contrato.
| 7. Realizar seguimiento al  correcto | Para este perodo s& hize un ajuste, | Se hicieron ajustes |
funcionamiento del servicio de internet v | dabido a los picos de energia que s8 | nuevamenie a las
realizar las acciones preventivas y | han presentado se hizo mas | UPS da  Ménica
correctivas a gue haya lugar. seguimienta al funcionamiento de la | Cabra y Carlos
UPS para evitar dafios severos a los | Rodriguez
servidoras,
Mumeral 2
8. Realizar mantenimiento preventivo y | Para este periedo se realizaron los | Anexo 1
comective a los equipos de computo | siguientes mantenimientos
Incluyendo  las impresoras de a3 | preventivos: Numeral 3
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de eguipos fecnoldgicos de la entidad.

equipos entregados an este core.

Version: 03
L. FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL
wﬁ FersnnErln CONTRATISTA Fecha: DZ/04/2024
Pl LIPS T Hi |
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Cadigo: | PAETT10158 |
- Adicional al Computador de
Maria Analida Toro Pusntes.
- Equipo con serial 39959 al
gue le pertenecia al Or. Carlos
Rodriguaz.

8. Realizar la verificacion de copias de | Las copias de segundad se estan | Anexo 2
Seguridad de los diferentes equipos de | ejecutando mes a mes en un archive
las dependenciaz de la Fersoneria | en Excel parg llevar el control del
Municipal de forma mensus| consumo an el sarvidor,

10. Realizar aspoyo, seguimiente vy | En las copias también se& hace | Anexo 1
mantenimento para el buen | seguimiento a los comeos y driver de
funcionamiento al Sistema cada colaboradar MNumeral 4 |

11. Brindar Apoyo y soporte al personal | Se realizo en los tickets puestos Anexo 1
intemo de la Personeria para resolver
dificultades en cuanto @ Hardware y MNumeral 3
Software cuando S8 prasantan

12. Brindar apayo y asesoria técnica en la | Se participd en la capacitacion del | Anexo 1
implementacién de los programas, | nuevo madulo de Takento Humano,
planes y proyecios an relacidn con los Mumeral 3
sistermnags de informacion de |a entidad,
cuando asi 58 requisra, A "

13. Apoyar la publicacion y verficecion de | Para este pericde s& apayd con &l | Anexo 1
contenido de |a pdgina web y redes | seguimientc y  actualizacion de | Numeral 7
sociales informes de gestion y contratacion en

la Web. Manual PETIT al cual se
recibieron  rettoalimentacion  para
modificaria v meajorardo.

14. Apoyar |a elaboracidn de invertaria de | Por este periodo no se solicita,
activos deinformacion de la Perzoneria
Municipal de Chia

| 15. Apoyar el levantamiento del inventario | Se realizd con la actualizacion de los | Anexo 3

16,

Cumplir con lo establecido en e
manual de Identidad wisual de la
Personeria Municipal

e cumple

1r.

Cumplir - con 1o establecido en el
reglamento intemo de la Enfidad, en
cuanio a los lineamientos genaralas

Se cumplio

| 18.

Atender de manera inmediata |as
situacionss imprevistas que requiera la
antidad en materia objeto del presente
contrato.

Para este penodo no fue necesaria,
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inicio v al acta da terminacion del
contrata, juntamente con &l supervisor
dal mismao,

de enara 2025

Version: 03
FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTODEL
ﬁ mmﬁg CONTRATISTA Fecha: DR042024
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL S | FerT-AR00

19, Mantener la reserva sobre |a| Se ::Jr'n_plié
infarmacién que le sea suministrada y
cansultada para el degarrollo dal objeto
del contrato.

| 20. Realizar la entrega de informes | Se cumplio
solicitados por el despacho del
parsonero Municipal vo por &l
supervisor del contrato.

21. Responder por sus actos u omisiones | No aplicd para aste periodo
en ejecucion del cantrato cuando por
elio cause perjuicioz a la Personeria
Municipal de Chia o a terceros.

22. Crear y mantener una base o archivo | Se ejecuta en los archivos anexos gue
de datos y documentos durante el | se entregan en este informe,
periodo de ejecucion del contrato v
hacer entrega correspondiente cuando
le sea regueridoc y al finalizar al
contrato.

23. Ravizar, clasificar y controlar los | Para este cumplimiento se dejd en el | Anexo 1
documentos, datos y elementos | servidor carpatas compartidas. Las
relacionados de cardcter manual | cusles han sido usadas | Numeral 7
meacanico o electronica asignados para | adecuadamente, & parte a la Dra
el cumplimiento del objete contractual, | Yasbleidy se e dejo una compartida
de conformidad con las tablas de |para el grupo de trabajo y asl
retencidn decumental. ' garantizar gue sus colaboradores

| dejen todos- log documeantos en g
| carpeta.
24. Suscribir oportunamente el acta de | Esta se hizo adecuadamente el dia 23

25.

Cumplir con  las  obligaciones
contractuales, teniendo en cuenta lo
senalado en la minuta que para el
afecto se suscribira.

Se cumplieren sin inconvenientes.

- No instalar software ajeno al objato

contractual, ni utilizar en les equipos
gus |2 sean asignades para el
dezarrollo de sus obligaciones y hacer
enfrega de estos en el estado en que
los recibio, salve deterioro natural, o
danos ocasionados por caso foriuito o

fuerza mayor al supervisor del contrato, |

al momanta de |a terminacion de éste.

Para este pericdo no e realizd
instalacion da ningln programa,
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| Version: 03
) FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL
ﬁ‘ Personeri CONTRATISTA Fecha 02/04/2024
WILMNICIFAL DY oHI& Al s Pl o, S )
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Cédigo: | PAFT-11-01-38
27, Las contenidas en |a ley 80 de 1993 | Cumplido.
referentes a sus derechos y deberes
FERIODO AL QUE
CORRESPONDE EL
. FECHA DE PAGO DE HUMERDO DE
ITEM SEGURIDAD SOCIAL LA PLANILLA PAGD DE EEEI:JHID.&D VALOR APORTADO
(Afo — Mas)
ARL = 23/05/2025 5486203707 2025 — 05 $8,400
SALUD 23/05/2025 9486203707 | 2025 - 05 $200.000
"PENSION 23/05/2025 | 9486203707 2025 - 05 $256,000

Laura Marcela Martinez

CC: 1072640611
CONTRATISTA

En cumplimiento de mis funciones administrativas, iécnicas, financieras y legales de
Supervisor (g), una vez revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto
contractual plasmadas en el presents informe, y verificado el avance en &l cumplimiante de
las mismas en el periodo informado, hago constar que el contratista cumplio
satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en &l contrato, y que a la fecha se
encuentra a paz y salvo con los apories parafiscales y de seguridad social, segun
documentos soportes adjuntos, por lo cual autorizo el presente pago, gue comesponde al

Quinto pago de acuerdo con lo dispuesto en la clédusula quinta del Contrato N° 006 del
ano 2025,
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ACTIVIDAD DE SOPORTE, ASISTENCIA ¥ SEGUIMIENTO, A LAS REDES DE

VOZ Y DATOS, AS| COMO EL APOYO EN EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Y CORRECTIVO DE HARDWARE Y SOFTWARE ¥ MANTENIMIENTO DE LAS
CAMARAS DE SEGURIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CHIA.

Se restablecieron las contrasefias de correo a los usuarios que las habian clvidado.
Adicionalmente, por politicas de seguridad se hicieron camblos masivos de claves
para los correos electronicos, a parte se desactivaron temporalmente las cuentas
de comeo de los funcionarios en periodo de vacacionas vy de aquellos gue ya no
pertenecen a la enfidad. También se crad un usuario nuave ¥ se les habilitaron todos
loe permisos y accesos a equipos; se capacito en los diferentes médulos y accesos
a aplicaciones.




1. Apoyar la revision del estado del cableado UTF de los racks y el

mantenimients corrective, preventivo de los puntos de la red de voz y datos
de entidad.

Se informa que, en el periodo del 23 de mayo al 22 de junio, se sjecuto un
mantenimianto crucial en el switch principal de la Personeria. Esta intarvencion
consistié en la actualizacion de la contrasefia del dispositivo ¥ una revisidn
detallada, especiaimente necesaria tras los tres bajones de energia registrados
en el periodo. Estas medidas de mantenimiento proactive fuercn clave para
mitigar y prevenir dafios en el equipo ante las variaciones de voltaje.

2. Cumplir cabalmente con las obligaciones en materia de conservacion,
limpieza y mantenimiento general de las camaras de seguridad y el sistema
de monitoreo, de la Personeria Municipal de Chia, asi como garantizar las
copias de seguridad de dicho sistema.

Durante este periodo, s2 realizd un seguimiento continuo al funcionamisnto de las
cémaras a la facha, no se han registrado fallas por dafio y su comportamiento a5 el

adecuado.

Debido 2 la suspension de energia que se presentd en el meas de junio [as camaras
guedaron desconfiguradas, lo que se debid hacer un cambio en las IP de dos de
ellas dejandolas restablecidas v en funcionamianto normal.



3. APOYOQ EN EL SISTEMA SIIPC
Se realizaron: 21 soportes por ticket

Cuatro inducciones a usuarios nuevos
Cuatro inducciones para el médulo de Conciliaciones
Trece entre restablecimientos de claves, accesos a documentos vy otros,

Los Tiquete atendidos en el pericdo 22 mayo al 20 de junio fueron 21 ticket, estando
pendientes por cerrar 0. a comparacion del pericdo pasado aumeanto 40 ticket.

Se suspendieron los accesos al SIPC de:

Alejandra Garcia, por retiro de la entidad
Laura Sanchaz, por Retiro de |a entidad
Entrega de archivos al Dr. Mario

Manica Cabra, por motivo de vacacicnes.
Patricia Villareal, por motive de vacaciones.

L SR LR N Y

BACKUP

El servidor mide mes a mes el uso del espacio, dando come resultado la medician
de las copias de seguridad.

Anexo 2 Bkp

SOPORTE TECNICO:

Para este periodo se realizaron 4 mantenimientos a los equipos de:

- Dr. Daniel Moyano: Debido a que por fallas en la enargia el computador no
esla funcionando, se realizd acta y se le presento a la Dra. Diana Tabaguica

- Dr. Mario Osorio: Se restablecio el sistema porgue presento error de

conaxidn, debido a que se salid del Dominio.

Dra. Yasbleidy Rodriguez: Se restablecio el sistema porgus presento error

de conexién, debido a que se salid del Dominio.

Sra. Monica Cabra: Presento error en el computador por lo que se debid

restablecer gl sistema y se tuvo que configurar nuevamente la impresora dea

ticket v el scanner.

Dr. Carloz Rodriguez: Debido a que se le hizo entrega del computador de

Disciplinarios y el Dr. Carlos hizo entrega del equipo con serial 39959 que =

k= habla otorgado inicialmente,

]



Se hizo acta para recibir el disco duro que entrego la Dra. Algjandra Garcla en la
entrega de cargo, ANEXO 4 Acta de recibir disco extraible, el cual lo recibid el Dr.
Carlos Rodrigusz.

En este periodo, se implementd un cambio de contrasenas generalizado para todas
las cuentas de correo electronico de la entidad. Esta accicn preventiva fue motivada
por la sospecha de un virus que, supuestaments, habia afectado la cuenta de Mary
Marin. No obstante, después de una minuciosa investigacién y un riguroso proceso
de deteccion de virus, se pude descartar la intrusion, evidenciando que ninguna
cuenta resulto comprometida.  Anexo D

SOPORTES REALIZADOS POR TICKET

A 8 et D

|No| = Trazabilidad w fecka e

10 Radicado por: VALENTINA BERNAL RARRETO 28/05/202% (09:19:00) Resuelto

1E Radicado por: XIMENS ALEXANDRA ALDANA CAVIEDES 27/05/2025 (08:43:17) Resuelto

18 Redicade por: MARND ENRRIOLUE SS0ORIO ARTEAGA 26,05/ 2025 [14:36715] Resunito

18 Radicado por: JEFERSSON BARRAGAN MORA 2B/05/ 2025 [13:00:54) Resueltn

20 Radicado per: MARD ENRRIOUE D50R10 ARTEAGA. 26/05/3025 {10:31-28] Resuelts

21 Radicado por: ANGEL RICARDO SABOGAL SUAREZ 26,08/ 2025 [09:41:40) Resuelto

%% Radicado por: MARY YOLIMA MARIN BLANCO 20/06/2025 [16:30:44) Resueito

65 Radicado por: DIANA TIBAQUICHA MARTINEE 17/06/2025 (12:22:57) Resuelto

B4 Aadicado por- MARY YOLIMA MARIN BLANCO 17/06/2025 [08:31:36) Resueltn

65 Radicads por: MARY YOLIMA MARIN BLANCT 17/06/2025 [08:31:31) Resulto

67 Radicado por MARLS ANALIDA TORD PUENTES 16,06/ 2025 (16:40:26) Resueltn

B8 Radicado por MARID ENRRIGLUE DSORID ARTEAGA 16/05/2025 (10:54:11) Resuelto

54 fiadicado por: MARY YOLIMA MARIN BLANCD 16/06/2025 (08:17:02) Resusltn

70 Radicade por: MARY YOLIMA MARIN BLANCO 16,/06/2025 (DS:16:58) Resuelto

B0 Radicado por: DIANA TIBAQUICHA MARTINEE 12/06/2025 (L0:52:39) Resuelto

B1 Radicadn por: KIMENA ALEXANMDAA ALDANA CAVIEDES 17/DE/2025 (05:04:07) Resuel

85 Fadicads por- LADY VALENTINA MORA CHAVEZ 11,06/ 2025 (10:40:05) Resueltn

85 Radicado por VALENTIMA BERMAL BAARETD 11/08/2025 (09:53:09) Resuslts

95 Redicsde por: MAATHA DANIELA CAICEDO BELTRAN 04062025 (16:01:15) Reguzite

I 115 Redicado por: CAMILD ANDRES SARMIENTO O20RID 05,/ 062025 ﬂIIE:'.lESSJ Resusita

| 117 Radicado por: CAMILD ANDREE SARMIENTO OSORID 05/06/2025 (12:17:21) Resuelto

126 Redicado por: MARY FOLIMA MARIN BLANCO 04062025 {15:17-37) Resuste



4. MANTENIMIENTO UPS

Se hize limpieza a los equipos de
computo v scanner de recepcion

y al de Ménica Cabra.

Ups de Mdnica Cabra debido a
| bajonazode Luz.

La suscrita realizo ajustes pertinentes
¥ los gue estaban al alcance. no
obstante, para farminar el ajuste, s vio
en la necesidad de gque la doclora
Diana Tabaguicha, contactara via
telefdnica al ingeniero de las
impresoras de |os Stiker para terminar
el ajuste comepondiante

e |
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5. SEGUIMIENTO A CORREOS

A la fecha que se hace este informe s& cusntan con 31 cuantas activas, una de ellas
suspendido debido a que es un usuario que se encentraba en vacaciones (Ménica

Cabra).

f0udd e o estedo de s diferentes cuernfas?

Sarpars Il

Eoopascc

L Cudmho almacenamiento esid en uso?
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Se solicito por parte de la Dra. Ximena Aldana gue se revisaran las cuentas de
correo electronico para renovacion del nuavo contrato con Workspace.

Adjunto el formato que la Dra. Ximena me compartié para dar claridad de lo

solicitado y el ajuste que recomiendo.




COTIZACION 1 COTIZACION 2

Productos

ROYAL TECH GROLP OFIZSISTEMAS
Subtatal Subtotal

Datalle Cant Descripcidn cuenta IvVa Total anual cuents va Tetal anueal
amual anl
Business
24 Staner 30 GE | 5 158346 $0 § 11.000.304 | § 440,000 £0  |510,550.000
Wiarks Business
pace LIS
Bisi 4 Standard 2 TB 5 916.575 30 % 5.560.300 | % 900000 x40 & 3800000

1 sopone 12 30 30 5 ¥ 1.800.000 F0 ¥ 1:800.000

} 14.666.804 B 15760000
$15. 13302

Adjunto el andlisis que se hizo para determinar la cantidad de cuentas gue se
necesitan para la Personeria en este nuevo ciclo de renovacion del contrato:

Situacion Actual

Total, de cuentas de correo: 31

Cuentas compartidas: 7 (usadas por 3 personas) (Alejandra.Garcla con
disciplinarios) / (Alix.duarte con Contactenos + NolificacionesJudiciales) |/
(luz villarreal con consolidaciones)

Cuentas Nuevas: 1 (Para el Servidor /| BKP) Potencial de Unificacion

Las 7 cuentas que menciono son efectivamente usadas por 3 personas, v la idea es
gue cada una de esas 3 personas tenga una dnica cuenta principal ¥ que podamos
usar para Soporte bkp.

Escanario de Unificacién Propuesto:

Numero de cuentas afectadas por la unificacion: 7
Cuentas a "liberar": 3 cuentas.

Mayor Orden y Claridad,

Cada persona tendra una cuenta principal clara, lo gue simplifica la gestién de
identidad.

Se reduce la dispersion de informacién y se facilita el seguimienio de
CONVErsacioneas,

Disminuye la confusion sobre gqué cuenta usar para cada propdsito.



Mejora de la Seguridad: Menos cuentas independientes significan menos puntos de
entrada polenciales para ciberataques. La gestién centralizada del acceso a las
cuentas compartidas es mas segura.

Eficiencia Operativa; Simplifica la administracion de usuarios, la asignacién de
permisos v la gestién general del sistema de correo electronico.

Migracién de Datos: Si las cuentas tienen historial de comeos, es crucial para mi
como administradora definir cdmo se migraran esos datos a las cuentas principales
de las 4 personas o & un buzén compartido persistente.

Comunicacion: Informa a las 4 personas involucradas sobre los cambios y como
afectara su flujo de trabajo.

Conclusion: La unificacién de estas cuentas es una estrategia muy recomendable.
No solo nos ayudard a ahorrar con nuestro proveedor de Workspace, sino que
también contribuirg significativamente a tener un entomo de correo mas ordenado,
seguro y eficients.

Adjunto archivo de donde se gaco la informacion. Anexo 5

A lo (itimo el 26 de junio se establecio que:
Adjunto las cuentas afectadas: las cuentas que se eliminaran estan resaltadas en
color roje, v las que reemplazaran se muestran n color verde.

albc. duarte@personeriachia.gov.co ... contactencs@personenachia. gov.co
lorena.fajardo@personeriachia. aov.co....... atencion.victimas@personeriachia.g
ov.CO

alejandra.garcia@personeriachia.gov.co. ... disciplinarios@personarischia.go
V.CO

anoela. camelo@personeriachia.gov.co....... . disciplinarics@personerachia.gov.
co

Las copias del BKP que se hicieron:

2 * Red » 19RTRE020 » Yura.rptines
Fambra Fecha d= modficegin Tepa
o
- ABRIL L3RdeE 313 g Larpeta de archivos
BEF CORREC ALELAMDRA GARCIA TRAERA0NE 225 g, Carpsta da archryes
" BKP CORRED DRIVER ALIK A0RR008 &3 . Carpeta de archives
e + BEP CORRED Y DREIVER LOREMA 24006 2005# 15 p. i Carpeta dearchives

Mo se hizo la de Angela, debido a que no se vio la necesidad por que manejaba la

misma informacion de Alsjandra.




En comunicado de Ximena Aldana ella informo que el contratista de este contrato
haria las copias v la respectiva migracion de datos de los correos mencionados.
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7. APOYAR LA PUBLICACION Y VERIFICACION DE CONTENIDO DE LA
PAGINA WEB Y REDES SOCIALES
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8. REVISAR, CLASIFICAR ¥ CONTROLAR LOS DOCUMENTOS, DATOS Y
ELEMENTOS RELACIONADOS DE CARACTER MANUAL, MECANICO ©




ELECTRONICA ASIGNADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL, DE CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL.
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Acta de Recibimiento de Disco Extraible con Informacién
Fecha: 09 de junio 2025

Hora: 12:.00
Lugar: PERSOMERIA DE CHIA ! Area de Disciplinarios

|. Detalles del Dispositive Entregado

Por medio de la presente, se hace constar el recibimiento del siguiente dispositivo de
almacenamiento extraible:

s Tipo de Dispositivo: Disco Duro Externo

¢ Marca: TOSHIBA

e Modelo: CANVIO BASICS 37871

» Capacidad: 1TB

+ Numero de Serie: N/A

+ Color/Aspecto Fisico: Negro, en buen estado

ll. Descripcion de la Infermacion Contenida

Se ha confirmado que el dispositivo contiene informacion, la cual se describe de |a
siguiente manera:

+ Nombre(s) o Identificador(es) de Carpetas/Archivos:

Chia 0
e Viste

pegupe & FeronerCh (]

=

Mg Fachi dy mesFizacie  Ties T
BACKUP TITAL el e my Cempeata de archivgs
BEF 11083022 ZODEEE) LT pun, arpets de archivos
CORRED 14022024 RDE NI 30 gy Capaia Searchivos

. EXPEDFENTE 013-2017 R ENEd TIE3 & m, Capeia G2 archives
EMPEERENTTES ton Baiug INOTACT LR p e Canpeth e Archies

T INFORME FINAL ENTREGADECARGD  §0/E0251Tp.m.  Carpets dearchives

PRESLINTOS CONFLICTOS 2N R e m Capeta da anchies
. PRUERA DOCUMEMTAL EXPEMENTES DE.  TBT8V2020 Bl m m, Carpeta dearchiven

REMISION POR COMPETEMCLA PROCUR.. 1082004 282, m Cenpeby de archings

+ Tipo(s) de Archivos Predominantes: .docx, .xlsx, .pdf
+ Volumen Aproximado de la Infermacion: Aproximadamente 200 GB, varias
carpetas.



Propdsito o Naturaleza de la Informacién: 7 carpetas con procesos
disciplinarios entre otros y dos de backup de 2024 y 2025 para un total de 9
carpelas principales.

Observaciones Especificas sobre la Informacién: Las carpetas estan sin cifrar
guiere decir gue son de facil acceso.

DABACKUP TOTAL: Tiena en total 11 elementos, los cuales B son archivos y 3 carpetas
2024 y 2025 una de ellas es; 008 de 2023 traslado a procuraduria B elementos internos.

DABKP 11082024: Con 17 elementos B de ellos archivos y 9 carpetas con afios de 2024
hacia atras.

DACORREC 14082024: Con 4 carpeta de Radicados f RADICADD 2024-005189 -
RADICADO 2024-00524 - RADICADO 2024-00525 - RADICADO 2024-00526.

DAEXPEDIENTE 013-2017: Con 5 carpetas internas
DAEXPEDIENTES con backup: con 127 carpetas de expedientes.
DAINFORME FINAL ENTREGA DE CARGO: Con solo un Documentao

DAPRESUNTOS CONFLICTOS: Con 6 carpetas intemas llamadas PRESUNTO
CONFLICTO DE COMPETENCIA ADMINISTRATIVA, RADICADO 2024-005. ..

DAPRUEBA DOCUMENTAL EXPEDIENTES DELEGADA DISCIPLINARIOS: con 65
carpstas internas de expedientes.

DAREMISION POR COMPETENCIA PROCURADURIA: Con & carpetas intemas.

lll. Partes Involucradas

ENTREGA el dispositivo:

L

Nombre Completo: Alejandra del Pilar Garcia Gutierrez

Tipo v Numero de Identificacion: 35818772

Cargo/Relacion con la Entidad: Personera delegada para la vigilancia de la
Conducta Oficial y Funcion Disciplinaria.

Firma:




RECIBE el dispositivo:

* Nombre Completo: Carlﬂﬁ,ﬁ%ﬂudrfguez
« Tipoy Numero de Identificacion: 1018482011

» Cargo/Relacion con la Entidad: Personero delegado para la vigilancia de la
Conducta Oficial y Funcién Disciplinaria. (E)

« Firma:

IV. Observaciones Adicionales v Acuerdos

e Se recibe el disco extraible en el estado fisico aparente en que se encuentra, sin
que se observen dafos externos significativos al momento de |z entrega.

o La responsabilidad sobre la custodia y manejo de la informacion contenida en
este disco extraible recae en la parte que lo recibe a partir de la firma de esta acta.

» Se acuerda que la informacion sera revisada y validada en un plazo maximo de 8
dias a partir de la fecha y hora de esta acta.

 Se deja constancia gue la informacion consignada en la presente acta fue
recolectada Unicamente de manera cuantitativa, con el proposito de determinar el
total de activos de informacidn. Esto se realiza en atencion a lo establecido en la
Resolucion No. 040 del 28 de marzo de 2022, la cual sefiala que este proceso
corresponde a la fase de instruccidn. Por tal motivo, la mayoria de los expedientes
fue reposan en esta ares se encuentran bajo reserva judicial.

En constancia de lo anterior, ¥ para los fines que hays lugar, las partes involucradas
firman la presente acta en el lugar, fecha y hora sefalados.

?ﬂﬂﬂwﬂ(}\ . 4/06/25



