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Chia — Cundinamarca, 14 de enero del 2025.

Doctora

DIANA TIBAQUICHA MARTINEZ
Directora Administrativa y Financiera
Chia

REFERENCIA: Designacion de Suparvisor
CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.001 - 2025

OBJETO: Prestacion de serviclos de apoyo asistencial y operativo a |a Personeria
Municipal de Chia.

Doctora:

De manera atenta le comunico gue le ha sido asignada a partir de la fecha la
supervision del contrato de la referencia, para tzl efecto usted debera cumplir con
las siguientes actividades:

1. Ejercer la vigilancia y control sobre el cumplimiento, por parte del contratista,
de todas las obligaciones y actividades contractuales, asi como de las
obligacicnes legales en relacién con el contrato.

2. Exigir con el objeto del contrato al contratista responsabilidad sobre fa
ejecucitn del contrato objeto de control en términos de oportunidad, Calidad
y cantidades requeridas.

3. Presentar los informes peribdicos sobre la ejecucidn del contrato al
Personero Municipal.

4. Velar porgue los informes que deba rendir el confrafista los haga de acuerdo
al contrato a los requerimientos técnicos y a la propuesta de la contratista
junto con los soportes documentales y fotograficos respectivos de ser
necesanos.

5, Informar oportunamente sobre la ocumencia de los hechos imputables al
contratista que puedan causar perjuicio al Municipio — Persongria Municipal,
en razén a la ejecucion del contrato y colaborar con la sclucion de los

mismos. %
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§. Exigir al contratista las garantias cuando a ellc hubiere lugar y estar
pendiente de su vencimiento; adiclon o prorrogas y efectuar el estudio y
viabilidad previa & su aprobacidn.

7. Velar porque las garantias se mantengan vigentes para la terminacion del
contrato.

8. Responder por la certficacion de cumplimiento de las obligaciones
contractuales y legales a satisfaccién por parte del Municipio da Chia —
Personeria Municipal de las obligaciones objeto del presente contrato y por
los pagos que por este concepto se deriven.

8. Realizar la gestidn relacionada con los pagos en &l Sistema Electrénico para
la Contratacién Piblica SECOP Il hitps.//colombiacompra. gov. colsecop-ii
10. Al finalizar la ejecucion del contrato entregar la carpeta debidamente foliada,
completa y con el informe final de supervision al profesional encargado del

tema de contratacién en la Entidad.

Es importante sefalar que el articulo 4 de la ley B0 de 1,993, sefiala dentro de los
derechos v deberes de las entidades estatales, entre ofros, los de exigir del
contratista y/o del garante la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratade.

Adelantar las gestionas necesarnas para &l cobro y raconocimiento de las sancionas
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, Adelantar revisiones periddicas del
servicio prestado para verificar que ellos cumplan con las condiciones de canfidad
y calidad, debiendo promoverse |as acciones de responsabilidad contra estos y sus
garantes, cuando dichas condiciones no se cumplan,

Fara los fines s& hace entrega de la carpeta del contrato junto con los documentos
respectivos con el fin de efectuar por parte suya &l seguimiento y control respechivo,
velando por su estado de conservacion; archive y custodia,

Con el fin de realizar evaluacién y control de la actividad contractual los supervisores
o intervinientes de los contratos deberan comunicar oportunamente al personero
municipal, copia de todas las actuaciones gue se surtan durante el periode de
&jecucion del contrato, tales como actas de suspension, reiniciacion, al igual que
todos los informes presentados por los contratistas, junto con la cerificacién de
conformidad y demas documentos y observaciones que se produzean v considere
el supervisor pertinentes para la informacién, con destino al folder del contrato y
para efectos, de publicacion en la pagina web, portal Unico de contratacion estatal.

Agradezco a usted el seguimiento y reporte de la informacion sobre |a gjecucion del
contrato referido, a fin de evitar los inconvenientes que se puedan praesentar, Esto
permmitira tomar los correctivos necesarios de manera oportuna, evitando en un
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mamento dado un detrimento patrimonial que afecte a la Personeria Municipal, con
las implicaciones disciplinarias y fiscales que comprometan a los funcionarios.

Cordialments,

DANIEL ALEXANDER MOYANO PENA
Personero Manicipal

Fropecia: Kimena Aldana Caviedes ! Profesional Unnersitano de Gﬂrﬂrﬂlﬁﬁﬂqﬁ
TRO-711-8-3
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