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Reptblica de Colombia

Personetia luridica Res. 22215 Mineducacién DIC, 9-83

LA FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Debidamente autorizada por el Ministerio de Educacion Nacional,
teniendo en cuenta que:

OSCAR ARMANDO SANDOVAL

C.C. N°. 79517535 de Bogota D.C.

Aprobé los estudios programados por la Fundacién y cumplis los requisitos
exigidos por la Ley y los reglamentos, le confiere el titulo de

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

En testimonio de lo expuesto se expide el presente diploma que asi lo acredita.
Bogotd D.C., el dia 29 de Julio de 2020
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Persareila Juridica Res. 22015 Mineducscidn Die. ¥-83

Fundacién Universitaria del Area Andina
ACTA DE GRADO No. 908

En Bogota D.C., el 29 de julio de 2020 a las 09:00 horas, convocados por Resolucién Nacional
No. 028 del 13 de julio de 2020, se reunieron el Rector, Representante Legal, Caracter
Nacional, Doctor José Leonardo Valencia Molano, el Decano Nacional de la Facultad de
Ciencias Administrativas, Econdmicas y Financieras, Doctor Mauricio Andrés Hernandez Anzola
y la Secretaria General, Doctora Maria Angélica Pacheco Chica, para presidir fa ceremonia de
grado de OSCAR ARMANDO SANDOVAL, Identificado con C.C. No. 79517535 de Bogota
D.C., quien cursé y aprob6 las materias comprendidas en el pensum del respectivo programa,
cumpliendo con los requisitos exigidos por la ley y los Reglamentos de la Fundacién,
haciéndose merecedor a recibir el titulo de ADMINISTRADOR DE EMPRESAS, el cual otorga
la Fundacién debidamente autorizada por el Ministeric de Educacién Nacional y por el Consejo
Superior mediante Acuerdo No. 065 del 27 de noviembre de 2012. Previa entrega del diploma,
se tomoé el juramento de rigor al graduando, quien prometié cumplir fieimente sus deberes
para con la Patria y la Fundacién, sjerciendo la carrera de acuerdo con lag normas de la ética
y moral profesional.

Agotado el orden del dia, la sesidn se dio por terminada y se firmé el acta por quienes en
esta intervinieron.

Anotado en el Tomo 12, Folio 143, Regisiro 73158

JOSE LEONARDO VALENC!A MOLANO, Rector, Representante Legal, Carécter Nacional

MAURICIO ANDRES HERNANDEZ ANZOLA, Decano Nacional de la Facultad de Ciencias
Administrativas, Econémicas y Financieras

MARIA ANGELICA PACHECO CHICA, Secretaria General

Dada en Bogota D.C., a los 29 dfas del mes julio de 2020.

SECRETARIA

GENERAL

Al
Maﬂﬁg gélica Pacheco Chica

Secretaria General
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Replblica de Colombia

Personeria Juridica Res. 22215 Mineducacion DIC, 9-83

LA FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Debidamente autorizade por el Ministerio de Educacién Nacional,
teniendo en cuenta que:

OSCAR ARMANDO SANDOVAL

C.C. N°. 79517535

Aprobé los estudios de formacién avanzada, programados por la Fundacién y cumplié
los requisitos exigidos por la Ley y los reglamentos, le confiere el titulo de

ESPECIALISTA EN ALTA GERENCIA

En testimonio de lo expuesto se expide el presente diploma que asi lo acredita.
Bogota D.C., el dia 27 de Enero de 2023
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Pusanerda Juridico Res. 3728 Mineducodidn Dic. 9-83

Fundacién Universitaria del Area Andina

ACTA DE GRADO No. 97

En Bogota D.C., el 27 de enero de 2023 a las 09:00 horas, se reunieron:

JOSE LEONARDO VALENCIA MOLANO, Rector, Representante Legal, Carécter
Nacional

FERNANDO ALONSO TELLEZ MENDIVELSO, Decano Nacional de la Facultad de
Ciencias Administrativas, Econdmicas y Financieras

MARIA ANGELICA PACHECO CHICA, Secretaria General

Para presidir la ceremonia de graduacién de:

OSCAR ARMANDO SANDOVAL

identificado con C.C. No. 79517535, quien cumplié con los requisitos exigidos por la ley y
los Reglamentos de la Fundacién Universitaria del Area Andina.

Por lo anterior, la Fundacion Universitaria del Area Andina en nombre de la Republica de
Colombia y por autorizacién del Ministerio de Educacién Nacional, la Asamblea y el
Consejo Superior, le otorgan el titulo de ESPECIALISTA EN ALTA GERENCIA y
proceden al registro de su diploma y acta de grado en el libro 2, folio 124, registro 22676.

En constancia se firma en la ciudad de Bogotd D.C., a los 27 dias del mes enero de

2023.

Secretaria General
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CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL

ACTA DE GRADO

No'f FECHA REGIS TR 1828284 -

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CONSIDERANDO

Que: OSCAR ARMANDO SANDOVAL, Con Cedula de Ciudadania No. 79.317.535

CANPLI SATISEACTORSAMENTE L 0S REQUISTTOS ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA RESUELVE
OTORGARLE EL TITWLO DF:

TECNOLOGO EN GESTION DEL TALENTO HUMANO

En constanca g e s fma a presente en Chia, s veles (23 dis de mes e ticentee e cos i qince (15

Firmado Digitaimente por
MARTHA CECILIA GOMEZ MONTOYA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAJE - SENA
Autanticidad dal Documernio
Bogeta - Cobombia
MARTHA CECHIA GOMEZ MONTOYA
SUBDIRECTORA CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL
REGIONAE. CUNDINAMARCA
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LUDEES § pRiEN
REPUBLIGA DE COLOMBLA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimisnto de la Ley 119 ds 1994 y an alencidn @ qus

OSCAR ARMANDO SANDOVAL

Con Cethula de Cindodamin No. 79.517.53)

Cursi y aprobi sl programa de Formacion Profesional Infegral
y cumplid con las condicionas requeridas por la entidad, l confiere ol

Titule de

TECNOLOGO EN

GESTION DEL TALENTO HUMANO

En tactimonio da lo anierior, s¢ firma ol prasonte Titulo en Chia,
a los vaintitrss (23) dias del mes da diciembrs de dos mil quince (2015}

Firmado Digitalmente por
MARTHA CECILIA GOMEZ MONTOYA
SERWVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Docuttasito
Buogetd - Colombia
MARTHA CECILIA GOMEZ MONTOYA
SUBTHRBCTORA CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL

REGONAL CUNDIKAMARCA
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REGISTRADURIA
ESTADO CIVIL

NACIONAL DEL

LA COORDINACION DE TALENTO HUMANO DE CUNDINAMARCA
CU-GTH-CL16418-2023 pag. 1 de 2
CERTIFICA

Que el sefior OSCAR ARMANDO SANDOVAL identificado con cédula de ciudadania No.
79.517.535 de Bogota D C, fue servidor y prestd sus servicios como se relaciona a
continuacion:

NUM. | ol | FEC.FIN NOMERAMIENTO SEQE

01 | o1/02/2022 | 31/0312022 f;‘;;?,:?s‘::‘;ﬁ;i“ggﬁ‘gﬂia’ Regis"age‘"c“;‘“,’;‘“mc"’a'
A il
03 | 04/07/2023 | 14/07/2023 i:‘dpme!’:gg‘;ﬁg"sg‘g'gir Registraduria Municipal
o4 | 231072023 | 0311112023 %ﬁ{;‘;{?ggﬁg%ﬁ;&“ﬁr Ragistrachla Municipal

Que su Ultima vinculacién como supernumerarioc AUXILIAR ADMINISTRATIVO §120-04,
en la Registraduria Municipal de Chia, fue del 23/10/2023 al 03/11/2023 con una jomada
laboral de las 08:00 horas a las 17:00 horas.

Que, mediante la Resolucion No.4171 de 2023, las funciones a desempefiar en &l cargo Auxitiar
Administrativo 5120-04, son:

1. Atender a usuarios internos y externos, brindando orientacion en las solicitudes, conforme a
normas de protocolo y a lo previsto en el manual de atencion al colombiano de la RNEC.

2. Tramitar documentos propios del drea leniendo en cuenta normas técnicas, sistemas y
procesos de organizacion y especificaciones o caracterfsticas estipuladas en el sistema de
Gestion Docurnental.

3. Organizar, actualizar y archivar la informacion y registros relacionados con fa gestion def
area, de acuerdo con las normas de seguridad, pardmetros y procedimientos establecidos
poria RNEC.

4. Apoyar la realizacion de labores que faciliten la gestion administrativa def rea teniendo en
cuenta necesidades, importancia, prioridades y frecuencia de los asuntos a tratar, de
acuerdo con las normas, lineamientos y polfticas institucionales.

5. Desempefiar las demés funciones que le sean asignadas por el Registrador Nacional del
Estado Civil o el jefe inmediato, segun la naturaleza y ef nivel del empleo.

6. Dar cumplimiento a los requerimientos y/o funciones que le sean asignadas durante los
periodos electorales.

7. Acceder a fa formacion y/o capacitacién que se brinde por parte de la entidad, en los temas
relacionados con los procesos de Registro Civil, Identificacion, procescs efectorales y
mecanismos de participacion ciudadana.

8 Responder por el inventario de elementos devolutivos que le sean asignados.

ADVERTENCIA: La presente certificacién no presenta tachaduras ni enmendaduras. Si el nimero de la cédula de
ciudadanfa no corresponde con el da la persona solicitada ESTA CERTIFICACION CARECE DE VALIDEZ, y &s INEFICAZ si se
utiliza con propdsitos diferentes a los autorizados, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes

DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA LA REGISTRADUR ia
Cra72 No.17-01- Tel: (1)284 84 00 Ext. 112- Ext [P 15003 ~C.P., 110321 - Bogota D.C 1
wiww . registraduria.gov.co nE I‘ s [ G Ln x




REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Continuacién de certificacion Laboral de OSCAR ARMANDO SANDOVAL CU-GTH-CLS-1641-2023 pag. 2de 2

9. Mantener actualizados y organizados los documentos que por razén de sus funciones deba
producir, de acuerdo con la normatividad, las tablas de retencion documental y los
procedimientos vigentes.

10. Aplicar de manera eficaz las politicas institucionales respecto de la atencién a los
ciudadanos, de acuerdo con las funciones del empleo, los procesas asignados, lineamientos
establecidos y procedimientos vigentes.

11. Efectuar control y seguimiento a las actividades asignadas garantizando el cumplimiento de
Jas metas acordadas, de acuerdo con las funciones def cargo y las instrucciones del superior
inmediato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, para los fines a que haya
lugar.

Dada en Bogota D,C el 06 de diciembre de 2023.

Llil

PAULA MELISA SEPULVEDA PINTO
Coordinadora Talento Humano
Delegacion Departamental de Cundinamarca

Elabord: Daniela Dfaz Cameio.

ADVERTENCIA: La presente certificacién no presenta tachaduras ni enmendaduras. 5i el niimero de la cédula de
ciudadania no corresponde con el de 1a persona solicitada ESTA CERTIFICACION CARECE DE VALIDEZ, v es INEFICAZ si se
utiliza con propdsitos diferentes a los autorizados, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA
{ JDE LA ALCALDIA DE CHIA
NIT, 899999172-8 -

a¥

CERTIFICA: »

CQue OSCAR ARMANDO SANDOVAL, identificado con cédula de ciudadania nimero 79517535,
labord con la administracidn municipal desde el 22 de abril de 1997 al 31 de diciembre de 2018,
su vinculacion fue en carrera administrativa.

Se desempefid en los siguientes periodos y cargos: \

Que del 22 de abril de 1997 al 30 de junio de 2015 se desempefid como CELADOR, codigo 477,
grade 01. 4

Del 01 de julio de 2015 al 20 de marzo de 2017, se desempefid como AUXILIAR
ADMINSTRATIVO (E), codigo 407, grada 06, las funciones que desempefio, de conformidad con
la Resolucién 3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, fueron
1as siguientes:

1 - Adelantar acciones para la consecucion de informacién y documentos indispensables para la
glaboracion de estudios, de proyectos y programas de la dependencia de ac‘yerdcg; con las
instrucciones jmpartidas

2 - Apoyar la elaboracion de documentos y actualizacion de bases de datos bajo los parametros
establecidos.

3 - Realizar labores de mensajeria interna conforme a las instrucciones del jefe de la
dependencia.

4 - Apoyar las actividades de archivo de documentos institucionales, de acuerdo con los
procedimientos determinados N

5 - Colaborar en los aspeclos relacionados con recibo, radicacién y clasificacién de fa
correspondencia, sequn los paramelros definidos.

6 - Elaborar y transcribir oficios, certificaciones, actos administrativos y demas documentos
conforme a las instrucciones impartidas

7 - Atender y onentar a los usuarios personai y telefonicamente suministrando la infgrmacién
necesaria y precisa de acuerdo con las consultas realizadas

8 - Manejar los sislemas de informacion de la entidad cumpliendo con los parametros
determinados para la actividad

9 - Aplicar el sistema de gestion de calidad y el cantrol interna en su puesto de trabajo para
mejorar continuamente su eficacia en fa dependencia, en concordancia con la normatividad legal
vigentes sistemas ;

10 - Las demas que se le asignen y que correspondan a [a naturaleza del empleo y al area de
desempefio. )

Del 21 de marzo de 2017 al 25 de junio de 2019, desempeio el cargo de TECNICO OPERATIVO
{E), codigo 314, grado 03 en fa Direccion de Turismo, Ias funciones que desempefid, de
conformidad con la Resolucién 3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales, son las siguientes: y

1 - Apoyar las actividades derivadas de 1a ejecucion e implementacion de planes, proyectos y
programas conforme a las metodologias establecidas para ello.

2 - Efaborar y presentar oportunamente los informes que le sean solicitados en concordancia con
los pardmetros establecidos
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3 - Realizar actividades de registro y actualizacién de la base de datos con el fin de mantener un
fuente de infgrmacion veraz y disponible para |as diferentes dependencias.

4 - Efectuar. la preparacion y logistica de las diferentes actividades de la-dependencia
contribuyendo con su éptimo desarrollo y cumplimiento de los objetivos definidos.

§ - Proyectar respuesta a las consultas, peticlones y demds actuaciones administrativas
cumpliendo con los tiempos y procedimientos determinados.

6 - Colaborar en el seguimiento y contro! a los diferentes procedimientos con el fin de establecer
el cumplimiento de las medidas determinadas

7 - Adelantar acciones para la consecucion de informacién y documentos indispensables parala

elaboracién de estudios de fa dependencia para garantizar celeridad en los procasos de la
dependencia

8 - Clasificar y archivar los documenios que se tramitan en la dependencia conforme a las
parametros establacidos

9 - Aplicar"8| sistema de gestion de calidad y el control interno en su puesto de traba;o para
mejorar continuamente su eficacia en la dependencia, en concerdancia con la normatividad legal
vigentes sistemas

10 - Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo y al drea de
desempenio.

Del 25 de junio de 2019 al 31 de diciembre de 2019, desempend el cargo de TECNICO
ADMINSITRATIVO (E), cédigo 314, grade 03 en la Direccién de Servicics Administrativos, las
funciones que desempenid, de conformidad con la Resolucion 3508 de 2015, Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales, son las siguientes:

1 - Desarrollar las actividades y tareas de asistencia técnica, administrativa, operativa, de
acuerdo con los fineamientos de la dependencia "

2 - ActualiZar los sistemas de informacidn para la clasificacion, actualizacién, manejo y
conservacion de recursos de la dependencia correspondientes a la optimizacion de recursos
disponibles

3 - Asistir en los procesos, programas y actividades pera la consolidacién, control y
sistematizacion de informacién, segun los indicadores de seguimiento establecidos en los
programas y proyectos

4 - Atender y orientar usuarios externos e internos, sobre informacion requerida de los procesos,
procedimientos, programas, proyectos de la dependencia de acuerdo con los términos legales
vigentes

5 « Presentar estudios, analisis, y proyecciones propios, para la identificacién, viabilidad, gestion,
financiacién, ejecucién y evaluacién de programas y proyectos de inversion segun los
requerimientos del superior inmediato

6 - Consolidar y elaborar informes, documentos, estadisticas, cifras, cuadros, tablas, requeridos
para los diferentes comités o consejos, de acuerdo con los ineamientos de los diferentes drganos
de consulta y planeacion

7 - Aplicar el sistema de gestion de calidad y el control interno en su puesto de trabajo para
mejorar continuamente su eficacia en la dependencia, en concordancia con la normatividad legal
vigentes sistemas

8 - Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo y al area de
desempefo.

Se expide la presente cerificacion a

icitid de! interesado, segin radicado nimero
20199999938076.

"8,

MARTHA LUCKA PEDRAZA DONOSO.

Directora de Funcidén Publica.
Chia, 17 de enero de 2020
Elabord: Ma. Alejendra Navarrele ,
»
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Resolucién No, 140 del 09/09/2024

OSCAR ARMANDO
SANDOVAL
C.C. 79517535

PROFESION: >Og_z_m._._»>0_02 DE EMPRESAS
FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA
Fecha del titulo: 29/07/2020
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Esta Tarjeta Profesional acredita al titular para el ejercicio legal de la profesidn de conformidad con o dispuesto en la Ley 60 de 1981, el Decreto 2718 de
1984 y la Ley 20 de 1988.




CONSEJO PROFESIONAL

DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
JUNTOS LOGRAMES MAS

REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
CONSEJO PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

MATRICULA PROFESIONAL No. 195306

El Presidente y el Secretario del Consejo Profesional de Administracion de Empresas en uso
de la facuitad que les otorga el Articulo 20 del Decreto 2718 de 1984,

CERTIFICAN

Que a OSCAR ARMANDO SANDOVAL, con cédula de ciudadania No.
79517535 vy titulo profesional oforgado por |a FUNDACION
UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA, le fue otorgada la matricula
profesional, al tenor de lo ordenado en la Resolucién No. 140 del 09 de
Septiembre de 2024, para habilitarle en el ejercicio legal de la Profesion
de ADMINISTRACION DE EMPRESAS en el territoric de la Republica de
Cotombia, en los términos definidos por la Ley 60 de 1981, Ley 20 de
1988 y el Decreto Reglamentario 2718 de 1984.

Dada en Bogota, D.C., el 12 de Septiembre de 2024,

!‘ CONSED PROFESIONAL

Firmado digitalmente por. Firmado digitalmente por:
HERNAN ALONSO ZUN!IGA CONSEJD PROFE MARTHA CAROLINA
CARVAJAL CONSEIO PROFESIDNAL £ 57ANO BARBOSA
Fecha: 12-08-2024 12:55:23 .

Fecha:; 12-09-2024 12:55:24
PM PM

Certificado de otorgamiento No 166175

El presente certificado de otorgamiento de la matricula profesional se emitid en formato
electrénico vy ha sido firmado digitalmente para garantizar su plena validez juridica y probatoria
seglin lo establecido en la Ley 527 de 1999. Su impresién sera tenida en cuenta como copia
del ariginal emitido en medios electrénicos. Para validar la autenticidad det certificado consulte
la pagina https://tramites.cpae.gov.co/public?show=verifyLicensure

cpae.gov.co

Teléfonos: +57 601 5140287 / 317 4309847 - 317 4353159 / atencionalusuario@cpae.gov.co

Farrara 1E Wm 28 71 Aficima 2N




