
 
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6974665 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA MEJORAR LA GESTIÓN Y ATENCIÓN DE 
LAS COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE 
CHIA. 

Contratista: EMILIE BUITRAGO CASTILLO 
No. de Cedula 1.013.688.816 
Fecha Inicio del Contrato 

01-11-2024 
Fecha de 
Terminación 

27-12-2024 

Periodo del Informe 01-11-2024  al  30-11-2024 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $8.360.220 

Valor a Pagar en este 

periodo 

$ 4.400.000 

Saldo por Pagar $3.960.000 

Pago No.  001 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, 

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los 

siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago 

de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN 

CONTRATO 
   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 74421009- 
74542035 NOVIEMBRE 

$ 220.000 
Pensión $ 281.600 
   

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.6974665, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 01 -11-2024 AL 30-11-2024, en mi condición de contratista conforme a lo 
siguiente:   
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Brindar apoyo en la atención a la 

comunidad de manera presencial y/o 
telefónica y/o por correo electrónico, 
etc. sobre temas jurídicos asociados a 
los procesos que se adelantan en las 
comisarías de familia. 

En el periodo 01 -11-2024 AL 30-11-
2024 se apoyo en la comisaría I de 
familia de Chía, en la realización de 
diferentes audiencias, donde se 
evidenció la atención a los usuarios 
dentro de las H.S y V.I.F: 277-2024, 
140-2024. 139-2024, 102-2024, 051-
2024, 142-2024, 127-2024, 094-
2024, 135-2024, 136-2024, 140-



2024, 195-2024, 149-2024, 139-
2024, 046-2024. En estos procesos 
se garantizó el debido proceso a los 
usuarios, así mismo se instruyó 
respecto de la importancia de la 
conciliación como un mecanismo 
alternativo de la resolución de 
conflictos y se resolvieron 
inquietudes del ámbito jurídico. Todo 
lo anterior en pro de la garantía de 
los derechos fundamentales de los 
NNA y la familia como núcleo 
fundamental de la sociedad 

 2. Brindar apoyo en la proyección de 
conceptos jurídicos interpretativos de las 
normas y otros instrumentos jurídicos, que 
se presentan en acorde con las 
necesidades de las Comisarías de Familia  

Se proyectan conceptos jurídicos a 

fin de resolver inquietudes de los 

usuarios que acuden a la comisaría 

de familia, de forma presencial dentro 

de las audiencias de conciliación y en 

la respuesta de derechos de petición 

allegados por los diferentes canales: 

H.S y V.I.F 180-2020, 105-2024, 140-

2023. 

3. Coadyuvar a las Comisarias de Familia 
del Municipio de Chía, en la programación 
y realización de las diligencias que se 
requieran en los asuntos jurídicos.  

A lo largo del mes, se realizaron 

diligencias relacionadas a dar 

respuesta de derechos de petición y 

requerimientos, realizando 

investigación jurídica y 

jurisprudencial, así como consulta 

para la elaboración de las respuestas 
de los mismos  

 4. Apoyar a las comisarías de Familia en 
la proyección de oficios, actuaciones 
procesales, pronunciamientos, actas, 
constancias, informes y demás 
documentos que se requieran en los 
trámites de su competencia 

Se realizó la proyección de 

diferentes actuaciones, dentro de la 

etapa de los procesos propios de la 

comisaría, como autos de 

corrección, autos de vinculación, 

autos que incorporan documentos o 

recursos, autos que corren traslado 

de pruebas, autos de fijación de 

fecha, autos de PARD y actas de 

entrega de los NNA: 100-2024, 082-

2024, 139-2024, 046-2024, 091-
2024, 006-2024. 

 
 
 
 
 

 5. Brindar apoyo a las Comisarías de 
Familia en la recepción de descargos que 
realicen los usuarios en asuntos propios 
de su competencia, como: violencia 
intrafamiliar, restablecimiento de derechos, 
etc.  

En el transcurso del mes, se apoyó 
a la Comisaría en la recepción de 
ratificaciones y descargos dentro de 
las audiencias de conciliación, 
mediante las cuales se plasmaron 
los relatos de los usuarios y se instó 



a la conciliación dentro de las 
historias sociales y violencias 
intrafamiliares: 277-2024, 140-2024. 
139-2024, 102-2024, 051-2024, 
142-2024, 127-2024, 094-2024, 
135-2024, 136-2024, 140-2024, 
195-2024, 149-2024, 139-2024, 
046-2024. 

 6. Brindar apoyo a las Comisarias de 
Familia del Municipio de Chía, en las 
acciones que se coordinen con el 
supervisor del contrato, referente a los 
procesos administrativos de acuerdo a lo 
establecido en el Código de Infancia y 
Adolescencia (Ley 1098 de 2006 y Ley 
2126 de 2021) y demás normas 
concordantes. 

En el mes de noviembre se apoyó 
en la elaboración de Autos de 
Apertura en los procesos 
administrativos de restablecimiento 
de derechos, actas de entrega de 
acuerdo a lo establecido en el 
Código de Infancia y Adolescencia. 
 

 7. Brindar apoyo a las Comisarías de 
Familia en el proceso de notificación y 
mensajería interna y externa de los actos 
administrativos expedidos en sus 
procedimientos, de acuerdo a las 
instrucciones dadas por el jefe de la 
dependencia. 

En el mes de noviembre se apoyó 
en las notificaciones personales de 
los actos administrativos emitidos 
dentro de la Comisaría I de familia, 
como las actas de entregas de los 
NNA, dentro de los diferentes 
procesos  

. 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 
Anexos 
 
Obligación número 1.  Brindar apoyo en la atención a la comunidad de manera 
presencial y/o telefónica y/o por correo electrónico, etc. sobre temas jurídicos asociados 
a los procesos que se adelantan en las comisarías de familia. 
 

 Se apoyó en la comisaría I de familia de Chía, en la realización de diferentes 
audiencias, donde se evidenció la atención a los usuarios dentro de las historias 
sociales y procesos de violencia intrafamiliar.  

 
Obligación número 5.  Brindar apoyo a las Comisarías de Familia en la recepción de 
descargos que realicen los usuarios en asuntos propios de su competencia, como: 
violencia intrafamiliar, restablecimiento de derechos, etc. 
 

 Se apoyó a la Comisaría en la recepción de ratificaciones y descargos dentro de 
las audiencias de conciliación, mediante las cuales se plasmaron los relatos de los 
usuarios y se instó a la conciliación dentro de las historias sociales y violencias 
intrafamiliares 

 
 



 
 
 
Obligación número 7.  7. Brindar apoyo a las Comisarías de Familia en el 
proceso de notificación y mensajería interna y externa de los actos administrativos 
expedidos en sus procedimientos, de acuerdo a las instrucciones dadas por el jefe 
de la dependencia. 
 

 Se apoyó en las notificaciones personales de los actos administrativos 
emitidos dentro de la Comisaría I de familia 

 

 

ATENCIÓN A USUARIOS 

Total de usuarios atendidos 41 
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Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 15449545751 2023/03/03 ACTIVA

Jueves, 21 de noviembre de 2024

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que EMILIE BUITRAGO identificado(a) con CC 1013688816, a la
fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

141139322315

    1 0 1 3 6 8 8 8 1 6 4 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 1 3 6 8 8 8 1 6                   

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

BUITRAGO CASTILLO EMILIE 

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 33 A   35 A   67 SUR BRR VILLA MAYOR
buitrago-e@outlook.com

                3 0 0 6 9 5 1 6 2 2                 

6 9 1 0 2 0 2 4 0 1 0 1                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

X    1 2024 - 10 - 24 / 08 : 18: 26

CIFUENTES BAQUERO LAURA VIVIANA 

Gestor III

Fecha generación documento PDF: 24-10-2024 08:18:28AM



 
CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 

 

 

 

 
Yo,   Emilie Buitrago Castillo   identificado con cédula de ciudadanía No. 1013688816 de Bogotá 

D.C., En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 

parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 

2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del 

libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 

determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retención 

en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del 

juramento que: 

 

 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 

 

 

 

 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

 

La presente certificación se firma a los _ 1 _ del mes de     Diciembre de la vigencia 2024. 

 

 

 

 

FIRMA:           



 



  Fecha

  Empresa

CC 1013688816

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

noviembre de 2024

noviembre de 2024

74421009

EMILIE BUITRAGO CASTILLO

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2024-11-15, 09:06:25 AM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

1051408222

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900089104-5

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

Enlace Operativo

$ 370.500

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 025-14 $ 208.0001COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS010 $ 162.5001EPS SURAN800088702

SubTotales: $ 0$ 370.500

$ 370.500Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deEnlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340
13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar
la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



  Fecha

  Empresa

CC 1013688816

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

noviembre de 2024

noviembre de 2024

74542035

EMILIE BUITRAGO CASTILLO

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2024-11-21, 08:46:28 PM en horario extendido

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

N

1067764824

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900089104-5

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

Enlace Operativo

$ 131.100

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 025-14 $ 73.6001COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS010 $ 57.5001EPS SURAN800088702

SubTotales: $ 0$ 131.100

$ 131.100Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deEnlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340
13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar
la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.


