
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6909349 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION 

EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA 

Contratista: MANUEL HERNANDO ROMERO SÁENZ 

No. de Cedula 80.497.257 

Fecha Inicio del Contrato 23 – 10 – 2024 Fecha de Terminación 20 - 12 - 2024 

Periodo del Informe 23 noviembre 2024 al 20 diciembre 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $7.500.000 

Valor a Pagar en este periodo $2.800.000 

Saldo por Pagar $0 

Pago No.  2 de 2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que NO tengo vigentes contratos adicionales de 

prestación de servicios. 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4581409048 Noviembre de 2024 

$162.500 

Pensión $208.000 

ARL $6.800 

Salud 

4581409595 

 

Diciembre de 2024 

$162.500 

Pensión $208.000 

ARL $6.800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6909349, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo DEL 23 DE NOVIEMBRE 

AL 20 DE DICIEMBRE DE 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en las diferentes actividades 

que permitan la correcta 

implementación de la política de 

Gestión Documental de la entidad. 

y/o archivos de gestión de la alcaldía 

municipal de Chía. 

Durante el periodo comprendido entre el 

23/11/2024 al 20/12/2024, se realizó la continuidad 

de actividades de identificación, clasificación y 

organización de licencias de construcción en la 

modalidad de UN – Urbanización Nueva de las 

vigencias de 1974 al 2015.  

 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

De los cuales, se trabajó para el presente periodo, 

a partir del Número de Registro FUID 421: UN-016-

1994 al Número de Registro FUID 476:  UN-008-1997, 

se cumplió con el avance de labor de las cajas 

documentales (X100 – X200), correspondientes a 

56 registros en el FUID, para el presente periodo 

reportado.  

 

Cada caja, contiene aproximadamente 8 

carpetas con información de cada expediente, 

como: Documentos Principales, Memorias 

Descriptivas, Estudios de Suelos, Cálculos 

Estructurales y Planos. Algunos con alta cantidad 

de documentación y con CD. 

 

Estos expedientes se encuentran ubicados en el 

área del archivo central de la entidad. 

 

LICENCIAS DE URBANISMO - UN 

Organización Documental 

 

La organización de los expedientes se está 

efectuando con base a las siguientes actividades:  

 

 Se verifico el orden original: Realizando una 

clasificación de documentos para determinar 

los documentos principales de cada 

expediente. 

 Se organizo de manera cronológica la 

tipología documental. 

 Se adelanto el retiro de material abrasivo y 

duplicidad. Además, del retiro de 

documentación que no corresponde a datos 

del expediente que se está verificando esto 

con el apoyo de la supervisión de contrato. 

 Se ha verificado que exista foliación, donde no 

se ha encontrado, se ha realizado y donde se 

ha encontrado mal se ha vuelto a refoliar. Se 

han enumerado los planos existentes; como, 

también se han marcado los CD y enumerado 

y planos. 

 Se ha verificado que el rotulo este totalmente 

diligenciado tanto en la carpeta como en la 

caja documental y se ha actualizo dicho rotulo 

con la información suministrada por la 

supervisión.  

 Se ha actualizado el FUID, diligenciando la 

totalidad de celdas con la información 

requerida en el sistema. 

 Se ha realizado el cambio de las unidades de 

almacenamiento documental en mal estado 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

de Cajas y Carpetas con su marcación 

respectiva. 

 Se ha diligenciado los campos de las cajas con 

los datos correspondientes a los expedientes y 

en las carpetas cuando lo han requerido. 

2. Brindar apoyo respecto a la 

identificación, clasificación, 

organización, foliación y descripción 

de expedientes, series y subseries 

documentales de acuerdo a 

instrucciones dadas por la supervisión 

del contrato.  

En este periodo se cumplió con la actividad de 

verificación y organización de los expedientes 

previamente clasificando y almacenándolos en 

cajas X-100 y X-200, ubicados en estantería 

(Urbanizaciones Nuevas - UN), ordenando 

numérica y cronológicamente cada uno de ellos, 

separando unidades de almacenamiento 

(carpetas) de la siguiente manera:  

Documentos Principales, planos, cálculos 

estructurales – memorias, estudios de suelos, CD, 

PLANOS, etc.  

3. Apoyar la aplicación de las Tablas 

de Retención Documental 

(aprobadas) siguiendo los criterios 

normativos para la organización de 

archivos de gestión. 

Para la intervención técnica de los expedientes 

Urbanizaciones Nuevas – UN, se ha tenido en 

cuenta el instrumento archivístico, Tablas de 

Retención Documental con el apoyo y 

acompañamiento de la supervisión del contrato.  

4. Apoyar la actualización y/o 

levantamiento de inventarios 

documentales tanto en el archivo 

central como en los archivos de 

gestión.  

Se actualizo el FUID, diligenciando la totalidad de 

celdas con la información requerida.  

 

Enlace:  
https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/gestion_documental_chia_g

ov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BEC2EDE11-7DAD-

49D9-B8AF-

81FC01F46F2D%7D&file=CONSOLIDADO%20LICENCIAS%20URB

ANISTICAS.xlsx&action=default&mobileredirect=true 

5. Apoyar la implementación de los 

instrumentos archivísticos aprobados 

con que cuenta la entidad acorde a 

las instrucciones o directrices dadas 

por la supervisión del contrato.  

 

 

 
____________________________________ 

MANUEL HERNANDO ROMERO SÁENZ 

 

El presente informe, contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 

 

 



Anexo: 1 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

INVENTARIO GESTION DOCUMENTAL – ARCHIVO CENTRAL 

 

 

Registro fotografico No.1: 

 

Bodega Archivo Central de la Dependencia de Gestión Documental, Deposito GD1, 

donde se encuentran ubicadas las UN en estanteria en el modulo 16, embaladas en 

cajas documentales X-100 y X-200, con sus respectivos expedientes. Los cuales se han 

intervenido los estantes No. 1 y 2 cada uno con 8 entrepaños.  
 

 
 
 

Registro fotográfico No.2: 

 

Bodega Archivo Central de la Dependencia de Gestión Documental, Deposito GD1, 

se ha realizado la verificación del orden cronológico de las cajas documentales y 

expedientes existentes, correspondiente al módulo 16 de los estantes 1 y 2, desde el 

primer entrepaño de cada estante descrito. 

 
  

 



Registro fotográfico No.3: 

 

En la Oficina del Archivo Central de la Dependencia de Gestión Documental, se 

realizó la verificación de cada uno de los expedientes organizando y almacenando 

en cada carpeta los Documentos Principales, Memorias Descriptivas, Estudios de 

Suelos, Cálculos Estructurales y Planos. Algunos con alta cantidad de documentación 

y con CD. Tenido en cuenta el instrumento archivístico, Tablas de Retención 

Documental. 
 

      

    



 

  
 

 

Anexo: 2 

REGISTROS DE INVENTARIO vs. EXPEDIENTES INTERVENIDOS 

 

ITEM 

No. 

REGISTRO 

FUID 

URBANIZACION PROYECTO 

1 421 VILLA PAULA 
UN-016-1994 

ON-287-1994 

2 422 VILLA PAULA 

UN-016-1994 

ON-287-1994 

MOD. UN-016-1994 

3 423 VILLA PAULA 

UN-016-1994 

ON-187-1994 

MOD.UN-016-1994 

4 424 SANTA ANA DE CHIA 

UN-017-1994 

ON-258-1994 

ON-033-1999 

MOD. ON-017-1994 

II - ETAPA 

5 425 SANTA ANA DE CHIA 

UN-017-1994 

ON-358-1994 

LIC. AMP. UN-017-1994 

ETAPA 4 

SD-ANT.006-2003 

6 426 SANTA ANA DE CHIA 

UN-017-1994 

ON-358-1994 

LIC. AMP. UN-017-1994 ETAPA 4 

SD-ANT. 006-2003 

7 427 SANTA ANA DE CHIA  

UN-017-1994 

ON-358-1994 

LIC. AMP. UN-017-1994 

ETAPA 4 

SD-ANT. 006-2003 



ITEM 

No. 

REGISTRO 

FUID 

URBANIZACION PROYECTO 

8 428 SANTA ANA DE CHIA 
UN-017-1994 

ON-354-1994 

9 429 SANTA ANA DE CHIA 

UN-017-1994 

ON-358-1994 

ON-307-1994 

10 430 SANTA ANA DE CHIA 
UN-017-1994 

ON-358-1994 

11 431 SANTA ANA DE CHIA 

UN-017-1994 

ON-358-1994 

MOD. AL UN-017-1994 

12 432 VILLA JENNY I ETAPA 
UN-018-1994 

ON-349-1994 

13 433 SAN JUAN  UN-019-1994 

14 434 ALTOS DE RIO FRIO 

UN-020-1994 

ON-356-1994 

ON-040-1997 

15 435 LOS ARBOLES  
UN-021-1994 

ON-361-1994 

16 436 ZEUKAL 
UN-022-1994 

ON-416-1994 

17 437 ZEUKAL 
UN-022-1994 

ON-416-1994 

18 438 ZEUKAL 
UN-022-1994 

ON-416-1994 

19 439 ZEUKAL 
UN-022-1994 

ON-416-1994 

20 440 
ALTOS DE FONQUETA / 

EL EDEN 
UN-023-1994 

21 441 CEDRO CHIA 
UN-024-1994 

ON-428-1994 

22 442 VILLA LAURA 
UN-025-1994 

ON-429-1994 

23 443 VILLA LAURA 
UN-025-1994 

ON-429-1994 

24 444 CASA BLANCA 
UN-001-1995 

ON-033-1995 

25 445 EL RETORNO UN-002-1995 

26 446 
PINAR DE CHIA / 

ATICOS DE CHIA 

UN-003-1995 

ON-057-1995 



ITEM 

No. 

REGISTRO 

FUID 

URBANIZACION PROYECTO 

27 447 LA PALESTINA 
UN-004-1995 

ON-059-1995 

28 448 SAN JACINTO UN-005-1995 

29 449 PAN DE AZUCAR 
UN-006-1995 

SD-034-1995 

30 450 
VILLA LUNA 

EDGAR JAUREGUI 

UN-007-1995 

ON-176-1995 

31 451 EL NISPERO 
UN-008-1995 

ON-199-1995 

32 452 
ASOCIACION DE VIVIENDA 

JOTA VARGAS 

UN-009-1995 

ON-207-1995 

33 453 LUNA PAKR DE CHIA LTDA 

UN-010-1995 

ON-217-1996 

MOD. 490-1996 

PH 115-1996 

34 454 EL PUEBLITO ESPAÑOL 
UN-010-1995 

ON-120-1996 

35 455 EL REMANZO DE SANTA CRUZ 
UN-011-1995 

ON-012-1996 

36 456 IBARO II 
UN-001-1996 

ON-090-1996 

37 457 
PORTOBELO 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-002-1996 

ON-116-1996 

38 458 
PORTOBELO III P.H. 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-002-1996 

ON-116-1996 

39 459 

PORTOBELO II 

INVERSIONES AGORA 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-002-1996 

ON-116-1996 

40 460 
PORTOBELO 

ADRIANA INFANTE 

UN-002-1996 

ON-116-1996 

41 461 
PORTOBELO II 

PEDRO FELIPE LONDOÑO 

UN-002-1996 

ON-002-1996 

42 462 
PORTOBELLO II 

(Cuenta con varios expedientes) 
UN-002-1996 

43 463 

PORTOBELO II 

INVERSIONES ANGORA 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-002-1996 

ON-010-1996 

44 464 QUINTAS DEL PARQUE  UN-004-1997 



ITEM 

No. 

REGISTRO 

FUID 

URBANIZACION PROYECTO 

45 465 

LAS QUINTAS DEL PARQUE ETAPAS IV 

Y V 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-004-1996 

ON-115-1996 

PH-47-1995 

46 466 

LAS QUINTAS DEL PARQUE ETAPAS IV 

Y V 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-004-1996 

ON-042-1997 

47 467 
LAS QUINTAS DEL PARQUE ETAPAS V 

(Cuenta con varios expedientes) 

UN-004-1996 

ON-115-1996 

48 468 PORTAL LOS ATICOS  UN-005-1996 

49 469 BUENA VISTA UN-001-1997 

50 470 
TEJAR DE RIO 

(Cuenta con varios expedientes) 
UN-002-1997 

51 471 
TABUCO 

(Cuenta con varios expedientes) 
UN-003-1997 

52 472 
CAMPUS CLUB 

(Cuenta con varios expedientes) 
UN-004-1997 

53 473 GIRASOL 
UN-006-1997 

ON-198-1997 

54 474 RICON DE LA VALVANERA 
UN-007-1997 

ON-189-1997 

55 475 LOS ARBOLES  
UN-007-1997 

ON-098-2000 

56 476 LOS NOGALES 
UN-008-1997 

ON-210-1997 

 



Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS SANITAS 12/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 11/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 10/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 09/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 08/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 07/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 06/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 05/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 04/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 03/2024 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SANITAS 03/2024 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 02/2024 13 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SANITAS 02/2024 17 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 01/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 12/2023 9 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 11/2023 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SANITAS 10/2023 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SANITAS 09/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 08/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 07/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 06/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 05/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 04/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 03/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 02/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SANITAS 01/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

Tipo 
Identificación

Numero 
Identificación

Primer 
Apellido

Segundo 
Apellido

Primer 
Nombre

Segundo 
Nombre

Ultimo Periodo 
Compensado EPS/EOC Tipo Afiliación

CC 80497257 ROMERO SAENZ MANUEL HERNANDO 2024-12 EPS SANITAS COTIZANTE

CC 80497257 ROMERO SAENZ MANUEL HERNANDO 2022-12 EPS 
COMPENSAR 

COTIZANTE

CC 80497257 ROMERO SAENZ MANUEL HERNANDO 2024-03 EPS SANITAS BENEFICIARIO

Pagina 1 de 5Este reporte fue descargado de la pagina web 
www.adres.gov.co

31/12/2024Fecha Reporte:



Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS COMPENSAR 11/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

Pagina 2 de 5Este reporte fue descargado de la pagina web 
www.adres.gov.co

31/12/2024Fecha Reporte:



Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS COMPENSAR 02/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2020 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

Pagina 3 de 5Este reporte fue descargado de la pagina web 
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Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS COMPENSAR 05/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2017 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 08/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 09/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización
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Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS COMPENSAR 08/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 07/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 01/2014 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 12/2013 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 11/2013 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 10/2013 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 06/2013 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 05/2013 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 04/2013 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 03/2013 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS COMPENSAR 02/2013 0 COTIZANTE Pago con cotización

Información Importante:

El campo “Observación *” denota la siguiente situación:

Pago con cotización: Aquellos registros reportados en la página web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Pago 
Normal, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo en la BDUA, en el marco del Decreto 780 de 2016.

Estado Emergencia: Aquellos registros reportados en la página web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Estado 
Emergencia, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo por emergencia, en el marco del artículo 15 del Decreto 538 de 2020. Por lo anterior no 
tienen cotizaciones en salud.

Pagina 5 de 5Este reporte fue descargado de la pagina web 
www.adres.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 80497257
MANUEL HERNANDO ROMERO SAENZ

CHIA CUNDINAMARCA
CLL3 # 10-61 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4581409048 I-INDEPENDIENTES
noviembre 2024 noviembre 2024

0
2024/12/03 4120338856

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
80497257

ROMERO
SAENZ
MANUEL
HERNANDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

30 $
1.300.000

80497257 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300

2024/12/03 8:52 AM USUARIO: SOI CC1076624353 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 80497257
MANUEL HERNANDO ROMERO SAENZ

CHIA CUNDINAMARCA
CLL3 # 10-61 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4581409595 I-INDEPENDIENTES
diciembre 2024 diciembre 2024

0
2024/12/03 4120338864

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
80497257

ROMERO
SAENZ
MANUEL
HERNANDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

30 $
1.300.000

80497257 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300

2024/12/03 8:52 AM USUARIO: SOI CC1076624353 1PÁGINA 1 DE



 

 

 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 

 

 

Yo, ________________________________ identificado con cédula de ciudadanía No. 

_____________, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 

la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 

relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 

residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 

bajo la gravedad del juramento que:  

 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 

     

 No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

 

La presente certificación se firma a los ____ del mes de _________________ de la vigencia 2024. 

 

FIRMA: ____________________________ 

 

 

MANUEL HERNANDO ROMERO SAENZ

80.497.257

X

20 diciembre






