
INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 
 
Número del Contrato: 

 
CO1.PCCNTR.6863546 
 

Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
INSTRUCTOR DEL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DE CHÍA. 
 

 
Contratista: 
 

JUAN CAMILO VALDERRAMA DÍAZ 

 
No. de Cédula 
 

1020808677 

 
Fecha Inicio del Contrato 
 

08/10/2024 Fecha de 
Terminación 20/12/2024 

 
Período del Informe 
 

Del 08 de octubre del 2024 al 07 de noviembre del 2024 

 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
 

 
Valor total del Contrato 
 

 
9.600.000 COP (NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS) 

 
Valor a Pagar en este período 
 

 
3.200.000 COP (TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS) 

 
Saldo por Pagar 
 

 
6.400.000 COP (NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS) 

 
Pago No.  
 

 
1 

 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
 

 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación 
de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales 
así: 
 

 
ENTIDAD CONTRATANTE 

 
VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 
 

 
FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

 
N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A 

LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 
 

Tipo de aporte Planilla No. 

 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

 

Valor Pagado 

Salud  Sanitas 

7946550560 Septiembre 2024 

162.500 

Pensión Skandia 208.000 

ARL  Sura 
6.800 

TOTAL: 377.300 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6863546, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 08 de octubre del 2024 al 07 de noviembre 
del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

  

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
1. Desarrollar las clases en la 

enseñanza de técnica vocal y 
formación coral del programa de 
extensión del área de música de 
la Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía. 

 
Durante la etapa cursada se realizaron las actividades de 
acuerdo a las obligaciones específicas dentro de los 
programas de Música de la EFAC, Despertar Artístico y 
de Extensión: 
 
I. PROGRAMA DE MÚSICA EFAC: 

 
➢ Se impartieron clases especializadas y 

personalizadas de técnica vocal a 6 alumnos, en 
edades que van desde los 15 años hasta los 50, en 
las instalaciones de la EFAC de la Sede Alterna.  
 

➢ Se ha realizado un proceso adaptativo donde se 
revisan y desarrollan las habilidades vocales de cada 
estudiante de acuerdo a su voz, gusto y sentido 
técnico y musical. Se han revisado características 
importantes para la voz desde la fonación principal, el 
buen manejo de la respiración, conciencia y “manejo” 
de musculatura concerniente a la fonación, 
resonadores, dinámicas, fraseo, alturas, apoyo, entre 
otras. 

 
➢ En este ciclo se enfocaron las clases al manejo y 

calidad del repertorio seleccionado, dando énfasis en 
1 o 2 temas de elección para representar en la 
selección las características y habilidades 
desarrolladas durante el proceso. 

 
➢ Se trabajó lo básico de la puesta en escena, 

desde la postura hasta el manejo del micrófono. 
 

II. PROGRAMA DESPERTAR ARTÍSTICO: 
 

➢ Con el taller, previamente estructurado de “Mini 
Tuna”, se impartió clase en el CDI Mundo Mágico 
ubicado en la vereda La Balsa, en el CDI Samaria 
ubicado en la vereda Samaria, y en el Jardín Social 
Fonquetá de Colsubsidio en la vereda Fonquetá. La 
exploración musical del taller “Mini Tuna” está 
diseñado para desarrollar habilidades motrices, 
cognitivas, y sociales en niños de primera infancia 



mediante actividades musicales divertidas y 
didácticas. Estos talleres se realizaron los días 
martes y jueves en horario de 9am a 11:30am, donde 
algunas veces se dictaba otros días debido a cambios 
horarios con el CDI o Jardín Social, o debido a 
reuniones extraordinarias. 
 

➢ Se realizaron apoyos a los talleres artísticos 
integrales impartidos en la Casona Villa Lucrecia los 
días sábado. Las actividades tienen como enfoque 
desarrollar características sociales, cognitivas y 
motrices, además de enfocar las clases en dos 
elementos; el fuego y el agua. Estos conceptos se 
manejan para posteriormente hacer una muestra 
donde se vea evidenciado el desarrollo y proceso de 
los niños.  

 
➢ Se asistió y apoyó en el taller artístico del día 

martes 29 de octubre de 3:00pm a 5:00pm en el 
espacio de la Casona Villa Lucrecia, dirigido por la 
maestra y coordinadora Gladys Garzón. 

 
➢ Se asistió a las reuniones, planeaciones y 

encuentros pedagógicos del área de Despertar 
Artístico los días 07, 21, 28 y 30 de octubre, y el día 
06 de noviembre. 

 

III. PROGRAMA DE EXTENSIÓN: 
 

➢ Durante el mes de septiembre se hicieron visitas 
al IEO Fonquetá para programar y realizar el ensayo 
del himno del colegio con los estudiantes 
participantes del coro de diversos cursos. La 
presentación del himno del colegio IEO Fonquetá se 
realizó con éxito el día 20 de septiembre de 2024 en 
el auditorio Zea Mays. 
 

➢ Durante este ciclo, debido a la reactivación del 
contrato, el proceso del taller de coro en la Sede 
Primaria del IEO Fonquetá tuvo un declive en los 
asistentes del coro. Se realizaron visitas para 
concretar y coordinar a los estudiantes participantes 
del coro, donde Elisandra, la coordinadora del 
colegio, apoyó en esta convocatoria junto al 
profesorado para un reinicio de este taller. 
 

➢ En este ciclo, con el taller de coro del IEO Fagua, 
nos enfocamos en el montaje de un tema navideño 
llamado Farolito, en ritmo de bambuco, el cual se ha 
venido trabajando para reafirmar las voces, el ritmo y 
el sentido de pertenencia por la música andina 
colombiana. Ha habido deserción por parte de 
algunos estudiantes ya que buscan otros talleres 
como piano o actividad física, lo que ha aumentado el 
tiempo de montaje y proceso del coro, ya que obliga 
a iniciar desde cero algunos aspectos vistos 
anteriormente. 

 
➢ En este período se cumplió con la asistencia a 

las reuniones convocadas por el coordinador del 
programa de Extensión los días 15 de octubre 
(martes) y 24 de octubre (jueves) de 2024. 

 
• Ver anexo 1 “Imágenes” (En el presente informe 

se anexará un total de 10 fotos a petición de la 
coordinación del área de extensión. En un PDF 



externo se incluirán todas las fotos tomadas 
durante este período) 
 

 

 
2. Acompañar de las actividades 

que sean desarrolladas por el 
grupo representativo asignado 
por el supervisor del contrato. 

 

 
Durante el período de ejecución del contrato se 
acompañó al coro de adultos, dirigido por el maestro 
Héctor Rodríguez, y al coro infantil y juvenil, dirigido por 
la maestra Andrea Ocampo, para hacer la grabación del 
himno de Chía junto a la banda sinfónica en dirección del 
maestro Jesús Orielso, el 24 de octubre de 2024 en el 
auditorio Zea Mays. 

 

 
3. Preparar las actividades a 

ejecutar en las clases 
programadas para el programa 
de extensión, de acuerdo con el 
cronograma establecido por el 
supervisor. 

 
I. PROGRAMA DE MÚSICA EFAC: 

 
➢ En este período se organizó con los estudiantes 

de técnica vocal el repertorio que se iba a trabajar y 
montar, para así lograr un proceso más contundente 
y enfocado.  
 

II. PROGRAMA DESPERTAR ARTÍSTICO: 
 

➢ En esta etapa se realizó la planeación de clases 
y talleres en conjunto con el equipo de trabajo los días 
lunes en las reuniones de área y encuentros 
pedagógicos. En este periodo estas reuniones 
tuvieron lugar el 30 de septiembre y 07 de octubre. 
Dentro del desarrollo de estos encuentros se 
abordaron temas relacionados a las nuevas 
estrategias para evitar la deserción dado el tiempo en 
el que no se impartieron clases debido a temas 
contractuales de los docentes, planeación de 
actividades y didácticas a implementar en las clases, 
y el cronograma general de actividades. Así mismo, 
se elaboró el formato de planeación de clases de 
cada maestro del área para una estructuración de las 
mismas. 
 

III. PROGRAMA DE EXTENSIÓN: 
 

➢ En este ciclo se mantuvieron los horarios 
establecidos anteriormente para la realización de los 
talleres, y así mismo, se coordinó con los padres para 
concentrar la atención de los niños en el material 
usado en las clases y aumentar la calidad del 
proceso.  

 

4. Desarrollar las actividades 
teórico-prácticas desde 
actuaciones iniciales, desarrollo 
y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los 
estudiantes del área de música 
del Programa de Extensión. 

 
Se realizaron con éxito las actividades propuestas dentro 
del área de Música EFAC para los estudiantes de técnica 
vocal. Se abarcaron temas como uso de resonadores, 
manejo de musculatura relevante por medio de la 
experiencia sensorial, escena, flujo de aire y preparación 
de repertorio.  
 
Se ha proporcionado un trabajo estable dentro del área 
de Despertar Artístico para llevar a los talleres realizados 
un aprendizaje fortalecido desde la experiencia y 
exploración musical. En los talleres realizados en la 
Casona Villa Lucrecia, se abarcaron ejercicios musicales 
de ritmo corporal, células rítmicas ejecutadas con la voz, 
movimiento e instrumentos de percusión para afianzar la 
coordinación y disociación cerebro-manual. Dentro del 
taller “Mini Tuna”, enfocado para los CDI y Jardines 
Sociales, se trabajó la memoria, coordinación, ritmo y 



desarrollo motor por medio de canciones, movimientos, 
uso de instrumentos y ritmos corporales. 
 
Se han llevado a cabo talleres de coro en el área de 
Extensión de acuerdo a la disponibilidad de los 
participantes de los IEO Fonquetá e IEO Fagua. Se 
trabajó a unísono temas de complejidad básica, con 
nociones de lectura fundamental y audiciones de práctica 
para desarrollar las voces y habilidades grupales. 
 

5. Verificar la asistencia de los 
inscritos en el programa de 
formación a través de los 
medios establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

 
Mediante el uso de registros fotográficos, con la 
aplicación Timemark para validar la evidencia, y registros 
de asistencia escritos, se lleva a cabo la supervisión y 
verificación de la participación de los alumnos en los 
talleres realizados en Despertar Artístico, en Técnica 
Vocal del programa de Música EFAC y en los talleres de 
coro del programa de extensión.  
 

 
6. Adelantar el proceso de 

inscripción y convocatoria de los 
estudiantes del área de música 
del Programa de Extensión. 

 
En el ciclo cursado, hubo un nuevo alumno inscrito a 
Técnica Vocal al cupo que quedó libre a inicios del 
período. Durante este período, se realizó una 
convocatoria interna del IEO Fonquetá con los alumnos 
que proporcionó la institución.  
 

7. Realizar la proyección de 
reportes académicos del área 
de música del Programa de 
Extensión. 

 
Durante este período se planearon las actividades finales 
dentro del programa Despertar Artístico, la presentación 
del “Mini Show” final y la obra realizada por los maestros 
del mismo programa. 
 
En Técnica Vocal se planificaron las fechas de ensayo 
para la muestra final el día martes 10 de diciembre en el 
salón Suati de 2:00pm a 8:00pm.  
 
Se realizó un cronograma de los talleres de coro para 
desarrollar más concretamente el grupo con la posibilidad 
de presentarse en las fechas proyectadas para muestras 
finales. Los días de muestras serán el 11, 12 y 13 de 
diciembre de 2024, donde todas las áreas dentro del 
programa de extensión tendrán espacio. 
 

 
8. Brindar apoyo en la 

alimentación de bases de datos 
y listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor. 
 

 
Durante el período cursado, se realizó la toma de 
asistencias por medio de listas para actualizar la base de 
datos de la EFAC y llevar a cabo una constancia de los 
estudiantes atendidos. Se realizó alimentación de base 
de datos del programa de Música EFAC, Despertar 
Artístico y Extensión. (Ver anexo 2 “Planillas de 
Asistencia”) Además, se diligenció el formato de 
Población Atendida 2024. (Ver anexo 3 “Población 
Atendida 2024”)  
 

 
9. Asistir en la organización 

logística, operativa de eventos, 
festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la 
Dirección de Cultura. 
 

 
En el período cursado se asistió a dos reuniones 
convocadas por la Dirección de Cultura con el propósito 
de comentar los procesos del programa de Extensión el 
día martes 15 de octubre de 2024 en el salón Suati de la 
sede principal de la EFAC y el día viernes 8 de noviembre 
de 2024 en la biblioteca municipal de Chía. Además, se 
apoyó e hizo acompañamiento en el “Día Dulce” el 31 de 
octubre. 
 

 
 
 
 



 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, 
así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
 
 
 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
 
 
 
Anexo 1 – Imágenes 

  

  

  



  

  
 
 
Anexo 2 – Población Atendida 2024 

 



Anexo 3 – Planillas de Asistencia 
 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con 
las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II.



 



 



 



 


