
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNT.6806514 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DE CHIA. 

Contratista: DANIEL ANDRÉS CIPAGAUTA RODRÍGUEZ 

No. de Cédula 1.075.661.955 

Fecha Inicio del Contrato 
24/09/2024 

Fecha de 
Terminación 

20/12/2024 

Periodo del Informe 24/09/2024 – 23/10/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 8.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 2.750.000 

Saldo por Pagar $ 5.500.000 

Pago No.  001 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

Alcaldía de Cajicá $1.651.000 15-02-2024 /14-11-2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud – Sanitas 
9476400742 OCTUBRE-2024 

$ 215.000 
Pensión - Protección $ 275.200 
ARL - Positiva $ 9.000 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNT.6806514, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 24 de septiembre del 2024 al 
23 de octubre del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 
técnica vocal y formación coral del área de música del 
Programa de Extensión de la Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía. 

25 de septiembre: CORO IEO Laura 
Vicuña, realizó calentamiento por 
imitación los primeros 15 minutos luego 
trabajamos la melodía del canon 
“Sambalele” buscando que el unísono 
suene afinado y preciso en cuanto a lo 
rítmico. 
 
25 de septiembre: CORO IEO Fagua, 
desarrollo repertorio individual “Zombie” 
para la estudiante Laura Parra, repaso del 



bambuco “a cambio” mejorando matices, 
puntos de respiración, dicción y 
afinación. 
 
27 de septiembre: IEO Nacional sede club 
de leones, realizó ejercicios de apoyo 
para activar voz de cabeza, luego 
trabajamos la melodía del canon 
“Sambalele” buscando que el unísono 
suene afinado y preciso en cuanto a lo 
rítmico. 
 
27 de septiembre, SEDE JUMBO: orquesta 
tropical, trabajo armónico a partir de la 
tonica entonar tercer grado mayor y 
quinto grado. 
 
30 de septiembre:  IEO Nacional sede 
club de leones, realizamos montaje 
coreográfico para cada estrofa del canon 
“sambalele” buscando una disociación 
precisa entre la frase cantada y el 
movimiento corporal. 
 
02 de octubre:  CORO IEO Laura Vicuña,  
realizamos montaje coreográfico para 
cada estrofa del canon “sambalele” 
buscando una disociación precisa entre la 
frase cantada y el movimiento corporal. 
 
02 de octubre:  CORO IEO Fagua, Repaso 
de repertorio general con movimientos 
corporales proyectando puestas en 
escena. 
 
04 y 07 de octubre: CORO IEO Nacional 
sede Club de leones, grado cuarto B, 
trabajo de canon sobre la obra 
“sambalele” divididos en dos grupos. 
 
 
09 de octubre: CORO IEO Laura Vicuña 
Ensayo de percusión corporal 
acompañando los cánones que se tienen 
en el repertorio. 
 
09 de octubre:  CORO IEO Fagua, 
iniciamos montaje de la obra “lenguaje 
de mi piel” durante el montaje de esta 
obra se dejarán algunos pasajes para 
solista con acompañamientos armónicos. 
 
11 de octubre: Presentación con las 
coristas de orquesta tropical en el teatro 
Fahrenheit. 
 
16 de octubre: CORO IEO Laura Vicuña 



repaso del repertorio general, durante el 
calentamiento implementamos ligaduras 
y staccatos. 
16 de octubre: CORO IEO Fagua, 
entonamos la escala de La mayor 
mejorando la afinación entre los grados 
de la escala e intentamos entonar la 
escala de La menor entendiendo su 
forma. 
 
21 de octubre: CORO IEO Nacional sede 
club de leones, repaso de repertorio 
general generando memoria en cuanto a 
matices, afinación y dicción. 
 
Anexo 1. 

2. Apoyar el acompañamiento de las actividades 
que sean desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

Acompañé la muestra musical de las 
cantantes de música tropical que se 
forman en la sede JUMBO el 10 de 
octubre. 
Actualmente nos preparamos para 
presentaciones con el coro de la IEO Laura 
Vicuña programadas para el 31 de octubre 
y 01 de noviembre en el marco de la 
semana cultural de la institución, de la 
misma manera nos preparamos con el 
CORO de la IEO Nacional sede club de 
leones para presentarnos en la premiación 
de juegos programada para el 12 de 
noviembre. 
 
Anexo 2. 

3. Apoyar la preparación de las actividades a 
ejecutar en las clases programadas para el programa 
de extensión, de acuerdo con el cronograma 
establecido por el supervisor. 

Durante este periodo por medio del plan 
de estudios se ha realizado el 
fortalecimiento del plan de acción y el 
seguimiento del aprendizaje de los 
estudiantes, es decir que se trabajaron las 
actividades de la mano del plan de 
estudios que se inició a construir, para el 
fortalecimiento del cronograma que fue 
establecido con el coordinador de 
extensión, coordinación general y el 
supervisor en los acompañamientos 
corales de instituciones del municipio, 
apoyo en el proceso del ensamble musical 
interdisciplinar, acompañamiento en la 
técnica vocal a los estudiantes de teatro, 
entre otras actividades como 
fortalecimiento de técnica vocal.  
Se realizaron de la siguiente manera:  

● IEO Nacional sede club de leones 
lunes y viernes de 1:00 pm a 3:00 
pm. 

● IEO Laura Vicuña miércoles de 
9:00 am a 12:00 m 

● IEO Fagua miércoles de 1:00 pm a 
4:00 pm 

● Técnica vocal SEDE JUMBO 
viernes 4:00 pm a 7:00 pm 



● Dos (2) horas destinadas a la 
movilidad por pertenecer al área 
de extensión.  

Total 80 horas, acorde al lineamiento de la 
coordinación académica 
(Anexos 3) 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las 
actividades teórico-prácticas desde actuaciones 
iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área de música 
del Programa de Extensión. 

Lugar: Según corresponda.  
Logros: En estas sesiones en las clases de 
técnica vocal, formación coral y apoyo 
vocal en el ensamble de música 
interdisciplinar de la siguiente manera:  
Se fortalecieron conceptos teórico-
vocales, para el reconocimiento del 
aparato fonador, el repertorio fue elegido 
por parte del estudiante y la docente, 
este repertorio depende del nivel vocal y 
gusto musical. Se continuó con el trabajo 
de estrofa por estrofa, hasta que el 
estudiante logre hacerla de manera 
adecuada con condiciones vocales 
primarias como:  

1. La afinación: trabajada solo con 
el piano, buscando que la 
tonalidad elegida sea la adecuada 
y las notas cantadas están 
perfectamente ejecutadas con 
ayuda del afinador, 
especialmente los inicios de frase 
y las notas largas. 

2. Ritmo: trabajado desde la 
identificación del tiempo y 
leyendo el fraseo con el 
metrónomo sin salirse del 
tiempo. 

Se realizó el estudio del repertorio según 
correspondía con cada uno de los 
procesos de los estudiantes. 
 
(Anexos 4) 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

Logros: Se ha venido realizando la 
verificación de la asistencia de manera 
física de los estudiantes que pertenecen a 
los procesos vocales del programa de 
extensión, en los formatos establecidos 
por la Dirección de Cultura. 
(Anexos 5) 

6. Apoyar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del área de música 
para el Programa de extensión. 

Se mantiene un grupo de estudiantes 
constante, se convoca por los grupos de 
WhatsApp para retomar las clases 
generales en las diferentes instituciones 
educativas. 
(Anexos 6) 

7. Asistir a la proyección de reportes académicos 
del área de música para el Programa de Extensión. 

Logros: Por medio de reunión de área se 
han realizado el reporte académico del 
área de música del Programa de 
extensión, adicional se mantiene una 
comunicación constante con el 
coordinador del área, el cual responde de 



manera óptima las solicitudes y realiza 
acompañamiento en el proceso 
educativo. 
(Anexos 7) 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 
por el supervisor. 

Fecha: 15 de octubre. 
Logros: Se realizó el diligenciamiento del 
Excel vía DRIVE del formato de los horarios 
y población atendida, donde se 
encontraba la población atendida, cupos y 
demás información importante.  
(Anexos 8) 

9. Brindar apoyo y asistir en la organización 
logística, operativa de eventos, festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y comités que adelante la 
Dirección de Cultura. 

Durante este periodo asistí a las reuniones 
organizadas por la dirección de cultura el 
día 15 de octubre, presidida por la 
directora de cultura y el coordinador de 
extensión. 
Estoy presto a participar en eventos 
programados para los siguientes meses de 
ejecución del contrato. 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 

también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 
se presenta, RUT y certificación bancaria. De igual manera, el presente documento se entenderá 
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargo en SECOP II. 

Productos entregados Evidencias 
Fotos y evidencias https://drive.google.com/drive/folders/1o7bgtUClorHtTTQAg

oGzBX8JhMiwIIyM 
Listas de asistencia https://drive.google.com/drive/folders/1o7bgtUClorHtTTQAg

oGzBX8JhMiwIIyM 
Plan de trabajo  https://drive.google.com/drive/folders/1o7bgtUClorHtTTQAg

oGzBX8JhMiwIIyM 
 

Evidencias fotográficas:                            
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con 
las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II. 
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PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL OCTUBRE 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 


